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CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phiic
S6: 48/2016/ND-CP Ha Ni, ngay 27 thang 5 nam 2016
NGH] PINH

Quy djnh cy thé v& chirc niing, nhiém vy, quyén han, co ciu té chirc
va bién ché ciia Vin phong Hji ddng nhin dan tinh,
thanh pho trye thude Trung wong

Can cir Ludt té chirc Chinh phi ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cain cur Ludit t6 chiee chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Theo dé nghi cuia Bé truéng B Noi vu;

Chinh phii ban hanh Nghi dinh quy dinh cu thé vé chirc ndng, nhiém vu, quyé‘ri
han, co cdu t6 chirc va bién ché ciia Vin phong Hpi dong nhdn dan tinh, thanh pho
truec thuge Trung vong.

Piéu 1. Vj tri, chirc niing

1. Van phong Hoi ddng nhan dén tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
(sau ddy goi chung 1a Vin phong Hoi dong nhédn dén cip tinh) 12 co quan tham
muu, giup vigc, phuc vy hoat ddng cua Hoi déng nhan dan, Thudong tryc Ho1 dong
nhan déan, Ban cua H¢i dong nhan dén va dai biéu Hji dong nhan dan cap tinh.

2. Vin phong Hoi dong nhan dan cip tinh ¢ tu cach phap nhan, con ddu va tai
khoan riéng.

Piéu 2. Nhiém vy, quyén han

1. Gitip Hoi d6ng nhén dén, Thudng truc Hoi ddng nhan dén va cic Ban cua
H¢i dong nhan déan cép tinh xdy dyng chuong trinh 1am viéc, ké hoach hoat djng
hang théang, hang quy, sau thang va ca nam; t6 chirc phuc vy viéc thyc hién chuong
trinh, ke hoach da dugc phé duyét.

2. Phyc vu Thudng tryc Hi dong nhan dan, Chu tich, Phé Chu tich diéu hanh
cdng vige chung ctia Hi dong nhan dan cép tinh; diéu hoa, phdi hop hoat ddng cac
Ban cua Héi dong nhan dan cap tinh; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat déng
ciia Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Ban ciua Hoi dong nhan
dan cap tinh, néi quy ky hop Hoi dong nhan dén; giip Thudng truc Hoi dong nhéan
dan giir moi lién hé voi To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dén cép tinh; phyc
vu Héi d6ng nhin dan, Thuomg truc Hoi ddng nhan dan, Ban cua Hoi ddng nhan
dan cap tinh trong hoat dong ddi ngoai.
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3. Gitip Thudng tryc Hoi ddng nhan déan cép tinh xdy dung chuong trinh, td
chirc phuc vu ky hop Héi dong nhéan dan, phién hop ctia Thuong truc Hoi ddng
nhin din va Ban ciia Hoi dong nhan dan cap tinh; phdi hop véi cac co quan, td
chirc hiru quan chuén bj tai liéu phuc vu ky hop Héi dong nhan dan, phién hop cua
Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, cude hop cua céc Ban thuoe Hoi ddng nhan dan
cép tinh; téng hop chét van cua dai biéu Hoi dong nhan dan.

4. Tham muu, phyc vy Thudng tryc Hoi déng nhan din, Ban cua Hoi dong
nhin dén cép tinh xay dung béo cio céng tac; tham muu, phuc vu Ban cia Hoi
d6ng nhan dan thim tra dy thao nghi quyét, bao co, dé an; giup Thuong tryc Hoi
ddng nhan dan hoan thién cac dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhéan dan cép tinh,

5. Tham muu, phuc vu Héi df‘}ng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan,
Ban ciia Hyi dong nhan dan, T dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong
nhan dan cz‘ip tinh trong hoat dong giam sat; khao sat, theo doi, tong hop, don déc
co quan, td chire, ¢4 nhan thuc hién nghi quyét vé giam sat.

6. Phyuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan cép
tinh tiép cong dén; tiép nhan, tham muu xir 1y kién nghi, don thu khiéu nai, tb céo
ciia co quan, td chirc, cong dén giri dén Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dong
nhéan dan cép tinh; theo ddi, d6n dbc viéc giai quyét khiéu nai, t& cao va kién nghi
cia co' quan, td chirc, cong dan.

7. Phéi hop véi co quan, td chirc hiru quan phuc vu dai biéu Héi ddng nhan
dan cép tinh tiép xic cir tri; gitp Thudng tryc Hoi ddng nhéan dan cép tinh tong
hop v kién, nguyén vong clia nhan dén va giri co quan, to chirc c6 trach nhi¢m xem
xét giai quyét.

8. Phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan cap tinh to chuc liy y kién déng
gop vao dy an Luat, dy an Phép 1énh va dy thao van ban quy pham phap luat khac
theo yéu cau cua I:Iy ban thudng vu Quéc hoi, Chinh phu va cac B, nganh.

9. Phuc vu Thudng truc Hoi ddng nhan dan cép tinh thyc hién viée: Bau cir dai
biéu Hoi ddng nhan dan cac cip; phé chuin két qua bau, mién nhiém, bii nhiém
Chu tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhéan dén cép huyén.

10. Tham muu, phyc vy Thudng tryc Héi dong nhan dan cp tinh giai quyét
céc van dé giira hai ky hop; giip Ban cia Hoi déng nhan déan cép tinh tham tra céc
vin ban do Uy ban nhén dén trinh giita hai ky hop ctia Hoi dong nhan dan theo sy
phén cong cua Thudng tryc Hoi ddng nhan dan cp tinh.

11. Tham muu, phuc vu Thudng truc Hoi déng nhan dan, Ban cua Hoi déng
nhén dan cép tinh t§ chirc cac cude hop giao ban, trao déi kinh nghiém, boi dudng
k§ nang hoat dong cho dai biéu Hoi déng nhan dan céc cap.
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12. Tham muu, phuc vu Héi ddng nhan dan, Thudng trgc Hoi dong nhén dén,
Ban cia Hoi dong nhan dan cip tinh giir mdi lién hé cong tac véi Chinh phu, Thi
tuéng Chinh phi, cic co quan, té chirc Trung wong déng trén dja ban tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong, Thuong tryc Tinh uy, Thanh uy, Uy ban nhan dan,
Ban Thuong tryc Uy ban Mat trin Té qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién
Kiém sat nhan dén va cic co quan, tb chirc, doan thé & dia phuong.

13. Dquc ky van ban thong bao y kién, két luan cua Thmmg truc Hol dong
nhan dan cép tinh; dugc quyén dé nghi hoac yéu cau cac don vj clng cép, cap dum
phdi hop thyc hién nhiém vy; duoc quyén yéu cau cac td chirc, ca nhan cung cép
thong tin, tai liéu cho Hdi dong nhéan dan, Thudng truc Hoi dong nhéan dan, Ban
cuia Hoi dong nhan dan, T dai biéu Hi déng nhan dan va dai biéu Hoi déng nhan
dén cép tinh hoat ddng theo quy dinh.

14. Tham muu, gitp Hoi dong nhan dan cp tinh: Lap dy toan kinh phi hoat
dong hang nim; td chirc thuc hién du toan; quan ly kinh phi hoat dong ctia Hoi
d6ng nhan dan cip tinh.

15. Gitp Hoi dong nhan dan cap tinh: Bao dam diéu klgn hoat déng cua Hol
dong nhéan dan, Thudng truec Hoi dong nhén dan, Ban cua H01 dong nhén dén, T6 dai
biéu Hbi dong nhén dan va dai biéu Hoi ddng nhan dan cap tinh; thuc hién ché d6,
chinh séch ddi voi dai biéu Hoi déng nhan dén c4p tinh.

16. Quan ly co sd vit chat, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tic hanh
chinh, luu trit, bao vé va 1€ tin clia co quan, cia Hoi ddng nhan dan cép tinh.

17. Xay dung quy hoach, ké hoach dio tao, bdi dudng va thye hién viéc quan
Iy cong chirc, ngudi lao dong ciia Vin phong Hoi déng nhan dén cép tinh theo quy
dinh cta phap luat.

18. Thuc hién cac nhiém vy khac do Hoi dong nhan dan, Thudng truc Hoi dOng
nhan dan cap tinh giao theo quy dinh cta phap lut.

Pidu 3. Chénh Vin phong va Phé Chdnh Vin phong Hoi dong nhan din
cdp tinh

1. Chéanh Van phong do Hoi déng nhan dan cép tinh biu, mién nhiém, bai
nhi¢m. Ph6é Chanh Vin phong do Chu tich Hoi dong nhéan dén cip tinh bd nhiém
theo quy dinh cia phap luit va dé nghj ciia Chéanh Vin phong Hoi ddng nhan dan.
Vin phong Hoi ddng nhan dan cép tinh c6 khong qua 02 Phé Chanh Vin phong.

2. Chénh Vin phong 1a ngudi dimg diu Van phong Hoi dong nhén dén cap
tinh, quan ly, diéu hanh cong viéc chung cia Vin phong va chju tréch nhi¢m trurée
Hdi dong nhén din va trudc phép luat vé toan bd hoat dr,mg cua Vin phbng, phm
hop véi ngudi dimg dau cac Ban Hji ddng nhan dén cip tinh dé giai quyét nhimg
cong viéc co lién quan.



CONG BAO/SH 377 + 378/Ngay 07-6-2016 31

3. Ph6é Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong thuc hién nhiém vu theo
phén céng cua Chanh Van phong, chju trach nhi¢m truéc Chanh Van phong va
trudc phap ludt vé nhiém vu dugc phan céng. Khi Chanh Van phong viang mat,
mét Ph6é Chanh Vin phong dugc Chanh Vin phong iy nhiém diéu hanh céc hoat
dong cua Vin phong.

Piéu 4. Co cdu tb chirc

1. Co cdu tb chirc Van phong Hoi ddng nhén dan cip tinh goém 02 phong, cu thé
nhu sau:

a) Phong Tong hop;

b) Phong Hanh chinh - Té chitc - Quan tri.

2. Sau khi c6 y kién thong nhat cua Thuong truc Hoi dong nhéan dan cép tinh,
Chénh Vin phong Héi dong nhan din cap tinh quy dinh chirc nang, nhiém wvuy,
quyén han cua timg phong thudc Vin phong Hoi dong nhan dan cép tinh.

3. Phong thudc Van phong Hoi ddng nhéan dén cép tinh c6 Truong phong va 01
Phé Truéng phong. Chanh Vin phong Héi dong nhan dan cip tinh b nhiém
Truéng phong va Phé Truéng phong theo quy dinh cia phap luit vé bo nhiém
cong chuc. Truong phong, Phé Trudng phong ngoai nhiém vu quan ly, phai dam
nhiém cong vi¢c chuyén mon.

Diéu 5. Bién ché

Bién ché cong chirc clia Vin phong Hoi déng nhén din cp tinh duoc giao trén
co sO vi tri vigc 1am gén voi chirc ndng, nhiém vy, pham vi hoat dong do Hoi dong
nhan dén cap tinh quyét dinh va Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh giao trong tong
bién ché cong chirc ciia dia phuong duge co quan c6 thim quyén giao.

Diéu 6. Méi quan hé cong tic

Vin phong Hoi dong nhan dan cap tinh co quan hé cong tac véi Van phong
Quéc hoi, Van phong Chinh phu, Bo N§i vy, Van phong Poan dai biéu Quoc héi,
Vin phong Uy ban nhan dan, Ban thuong truc Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam,
cac s&, nganh cap tinh va cac co quan, to chirc, don vi khic & dia phuong dé phdi
hgp phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Ban cua Hgi dong nhén dén, dai
biéu Hoi ddng nhan dén cap tinh.

Diéu 7. Ché a¢ lam viéc

1. Ché d6 lam viéc cia Van phong Hoi dong nhan déan céap tinh thyuc hién theo
ché d6 thu trudng két hgp vai ché do chuyén vién.

2. Can cu cac quy dinh cua phap luat, Chanh Van phong ban. hanh Quy ché
lam viéc cia Van phong Hyi dong nhan dan cap tinh va chi dao, kiém tra vi¢c thyc
hién Quy ché theo quy dinh.
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Piéu 8. Kinh phi hoat djng

Kinh phi hoat d{ng cua Vin phong Hoi déng nhan dan cép tinh n3m trong kinh
phi hoat déng ciia H$i dong nhén dén cap tinh.

Piéu 9. Pidu khoan chuyén tiép

Do sip xép lai co cdu té chirc cia Van phong Hoi ddng nhan dan cép tinh,
cong chuc dang giir chuc vu Truong phong hodc Phé Trudng phong, néu khong
dugc bd nh1¢m theo co ciu td chitc méi quy dinh tai Nghi dinh nay thi dugc bao
lru phy cép chic vy lanh dao dang hudng trong thoi gian 06 thang. Sau do, cong
chitc duge bo tri, phan cong lam cong viée gi thi huong luong theo cong vige do.
Trudng hop c6 thoi gian cong tic con dudi 06 thang thi dugc bao luu phu cédp chirc
vu lanh dao dang hudng cho dén khi nghi huu.

Piéu 10. Hi¢u lyc thi hanh

Nghij dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 7 nam 2016.

Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Thudmg tryc Hoi dong nhan dén cap tinh quy dinh chirc ning, nhi¢ém vy,
quyen han, co cau to chirc ciia Van phong Hi dong nhén dén cip tinh theo quy
dinh tai Nghj dinh nay.

2. Cac B§ trudng, Thu truéng co quan ngang By, Thu trudng co quan thude
Chinh phu va Chu tich Hoi d6ng nhéin dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, thanh
pho tric thude Trung wong chiu trach nhiém thi hanh Nghj dinh nay./.

TM. CHINH PHU
THU TUONG

Nguyén Xuén Phiic



