UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH THUA THIEN HUE Dic 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 816 /QD-UBND Thita Thién Hu#, ngay 23 thing 4 nim 2016
QUYET PINH

V& viéc cong bb thii tuc hanh chinh dwge chuin héa trong linh vye
tro gitip phép 1y thudc pham vi chirc niing quén Iy cia S& Tw phip

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Ciin cir Luat Td chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cén ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngiy 08 thang 6 nim 2010 cia Chinh
phi v& kiém soat thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48!2013/NB CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sira déi, bd sung mét s diéu cuia cac nghi dinh
lién quan dén kiém soat thi tuc hanh chinh;

Cin ctr Théng tr sb 05{2014.*'1'1‘ -BTP ngdy 07 thang 02 ndm 2014 cua B
trudmg By Tu g:hép huéng dan cong bb, niém yét thi tuc hanh chinh va béo cdo
vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soét thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Gidm déc S& Tu phép tai T trinh s6 60/TTr-STP ngay
06 thang 4 nam 2016,

QUYET PINH:

Piu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh dugc chuén
héa trong Iinh vyc trg gitp phap 1y thudéc pham vi chirc ning quan ly cia S& Tu
phép.

Pidu 2. S& Tu phap c6 trach nhiém cong bd cong khai cdc thi tuc hanh
chinh nay tai try s& co quan va trén Trang Thong tin dlén tir ciia don vi. Trién
khai thuc hién giai quyét cdc thu tuc hanh chinh thuge thim quyén theo hudng
dan tai Phy luc kém theo Quyét dinh nay.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
Pidu 4. Chénh Vin phong UBND tinh, Giém d6c S& Tu phap, Giam déc

Trung tdm Tro giup phép ly nha nude tinh, Thi truéng céc co quan, don vj va cac
td chirc, c4 nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhiin:

- Nhur Didu 4;

- Cuc KSTTHC - B$ Tu phép;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- S& Noi vy; SSKH vaCN; S&¢ TTvaTT;
- Trung tAm Trg gidp phap ly;

- Cac PCVP va CV: KNPL, KNNC, TH;
- Laru: VT,




- PHU LUC
\CHINH PUQC CHUAN HOA TRONG LINH VU'C
LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
> CUA SO TU PHAP
ke#m theo Quyét dinh s6 816 /QD-UBND ngayl5/4/2016
ctia Uy ban nhdn dén tinh Thira Thién Hué)

Phin 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH:

STT Tén thi tuc hanh chinh Co quan thuye hién

1. |Thi tuc cong nhin va cdp thé cdng tac S& Tu phap
vién

2. | Thi tuc cap lai Thé cdng tic vién tro gitp S& Tu phép
phép ly i

3. | Thu tuc thu hoi Thé cdng tac vién trg gitp S& Tu phép
phép ly

4. | Thu tyc déng ky tham gia trg giup phép ly S& Tu phap
clia céc tO chitc hanh nghé luét su, t chirc
tr vén phap lujt

5. | Thu tyc thay ddi Gidy déng ky tham gia S& Tu phép

tro gidp phép ly cua céc td chirc hanh
nghe Luit su, t chirc tu vén phép luat

6. | Tha tuc thu hdi Gidy dang ky tham gia trg S& Tu phép
giup phap Iy ctia céc td chirc hanh nghé
Luat su, t6 chirc tr vén phép ludt

7. | Thi tuc khiéu nai v& tir chi thu Iy vu viéc | Trung tm Trg gitip phap ly
tro gitip phép ly; khéng thue hién trg gitp | nha nuée tinh/Sé Tu phép
phép ly; thay ddi ngudi tro gitip phép 1y

8. | Thu tyc yéu cau trg givp phép Ly Trung tdm Tro gitup phép ly
nha nudc tinh

9. | Thu tuc thay doi ngudi thuc hién trg gitip | Trung tim Tro gitip phép ly
phép ly nha nudc tinh

10. | Thi tyc dé nghj thanh toan chi phi thuc | Trung tim Tro gitip phép ly
hién vu viéc tro gitp phép Iy nha nude tinh

Phan I1. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

1. Thit tyc cong nhén va cép thé cdng tac vién tro giip phap 1y

Trinh ty thuc hién:

- Ngudi c6 du tidu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1, Diéu 22 Lut Tro
gitip phép Iy va khéng thudc mét trong cdc trudng hop quy dinh tai khoan 3 Pidu
20 Luét Tro gitip phép Iy néu cé nguyén vong lam cdng tac vién thi giri hd so dén



Trung tAm trg gitip phép ly hodc Chi nhanh & dja phwong noi minh cu trii hodc
cbng tac;

- Gidm déc Trung tam kiém tra tinh ddy du va ding dén ctia hd so, néu hd so
hop 1¢ thi trinh Gidm déc S& Tu phép xem xét, cong nhén va cip thé cong tic
vién. Trong truong hop hé so khong hop 1é thi tra lai hd so cho ngudi dé nghi
lam cdng tac vién va thong bao 15 1y do bé‘mg van ban.

- K& tir ngay nhan duge hd so do Giam déc Trung tAm trinh, Giam déc S&
Tu phap xem xét, ky quyét dinh cbng nhan va cép thé cfng tac vién. Trong
trudmg hop tir chdi phai thong bao r5 1y do bing vin ban cho ngudi d& nghj lam
cOng tac vién. Ngudi bj tir chéi c6 quyén khiéu nai di véi viéc tir chdi cong nhén
va cép thé cong tac vién. Viéc giai quyét khiéu nai dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat vé khiéu nai.

Cich thirc thye hién: Nop hd so tryuc tiép tai Trung tm tro giGp phép ly
nha nudc tinh hodc Chi nhanh & dja phuong noi cur tri hodc cong tac,

Thanh phan hé so:

- Don dé nghi 1am céng tac vién trg gitp phap ly (Mau sb 01-CTV-TGPL);

- Ban sao bing cir nhén luat; bing dai hoc khéc hodc bing trung cAp luat;

- So yéu 1y lich c4 nhan c6 xé4c nhan ctia Uy ban nhan dan x&, phuong, thi
trn noi cu tri hodc clia co quan noi ngudi d& nghi lam cong tic vién lam viée
kém hai (02) anbh mau chin dung ¢& 2 cm x 3 cm.

Trong trudmg hop ngudi d nghi 1am céng téc vién thuomg tri & ving c6
diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin, ving dan tdc thiu sb va mién ma cb
thoi gian 1am cong tic phap ludt tir ba (03) ndm trd 1én hodic c6 kién thirc phap
luat va c6 uy tin trong céng dong thi trong hd so d& nghi lam cdng tic vién ngoai
don d& nghj 13m cong tic vién theo miu va So yéu 1y lich c4 nhén néu trén can cé
gidy x4c nhan thoi gian cong tic phap luat cia co quan, td chirc noi ngudi d6 da
hodc dang cong tic hodic x4c nhén ciia Uy ban nhan dan cdp xa v& kién thic phap
ludt v uy tin trong cdng ddng ciia ngudi d& nghi.

S6 lwrgng hd se: 01 bp.

Thoi han gidi quyét hd so: Trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhan di hd so theo quy dinh (04 ngay tai Trung tAm va 03 ngay tai S& Tu phép).

Co quan c6 thim quyén quyét djnh: Gidm dbc S& Tu phap.

Co quan thyc hiép thi tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitip phép ly nha
nude tinh.

Pbi twgng thye hién thi tyc hanh chinh: C4 nhén.

Tén miu don, mau t khai: Pon dé nghj lam cong tic vién trg gitip phap
Iy (MAu s6 01-CTV-TGPL ban hanh kém theo Théng tur s§ 07/2012/TT-BTP ngay
30/7/2012 cia B6 Tu phép).



Lé phi: Khong.

Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhén va cép thé
cfng tac vién.

Yéu ciu didu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Céng dan Viét Nam thudng tri tai Viét Nam.

- Cé nang luc hanh vi dén sy day db; c6 phim chét dao dirc tét, c6 sic khoe
bao dam hoan thanh nhiém vy dugce giao, tir nguyén tham gia trg gitip phép Iy ma
khéng thufc mdt trong cédc truong hop quy dinh tai khoan 3 Pidu 20 Luét Tro
gitip phép Iy gbm:

+ Pang bj truy ciru trach nhiém hinh sy; da bj két 4n ma chua duoc xo04 4n
tich hozc da bi két 4n vé t9i pham rit nghiém trong hodc tdi pham dic biét
nghiém trong;

+ Pang bi 4p dung bién phép xir I hanh chinh dura vao co s& chita bénh, co
s& gi4o duc hodc quan ché hanh chinh;

+ Mét ning luc hanh vi din sy hoic bi han ché ning lyc hanh vi dén sy;

+ Bi xir Iy ky luat bang hinh thirc bugc thdi vidc ma chua hét thoi han ba
nim, ké tir ngay quyét dinh budc théi viéc c6 hiéu luc;

+ Pang bi turéc quyén sir dung Chimg chi hinh nghé ludt su; bi thu hdi Gidy
chimg nhéan tir v4n vién phép luat.

- C6 bing cir nhan lut; ¢6 bang dai hoc khac 1am viéc trong céc nganh, nghé
¢6 lién quan dén quyén va nghia vu co ban cta cong din hodc bing trung chp
Juat.

- Trong trudmg hop ngudi a8 nghi 1am cdng téc vién thudng trd & viing c6
didu kién kinh té - xa hoi dic biét khoé khin, ving dan téc thidu sb va mién nii thi
phéi c6 thdi gian lam cdng tac phép ludt tir ba (03) nim tré 1én hoiic c6 kién thirc
phép ludt va c6 uy tin trong cdng ddng; ¢6 gidy xac nhan thoi gian cong tic phip
ludt cla co quan, td chirc noi ngudi d6 da hodc dang cong tac hoic x4c nhén cua
Uy ban nhan dén cép x3 vé kién thirc phap [udt va uy tin trong cdng dong.

Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Tre gitip phép Iy nam 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dAn thi hanh mot sé didu cua Ludt Tro gitp phép Iy;

- Nghj dinh sb 05/2012/ND-CP ngay 02 thang 02 nim 2012 cta Chinh phu
stra ddi, bd sung mét sé diéu cia cic Nghj dinh vé ding ky giao dich bio dam,
trq gitip phap 1y, ludt su, tw vin phép lujt;

- Thong tu s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/07/2012 cua B$ truéng Bd Tu phép
huéng din vé cong tac vién tro giup phép ly cia Trung tdm trg giup phép 1y nha
nuaoc.
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Sau khi nghién ciru Ludt Trg givp phap 1y, Thong tu $6 07/2012/TT-BTP ngay 30 thang 7

nam 2012 cia B$ truéng B Tu phap huéng din vé cbng tic vién trg gitp phap 1y cla Trung
tamtw gmp phép 1y nha nuéc va céc vin ban huéng din thi hanh, tontun.banthﬁy minh ¢6 du
dw\l kién dé tro thanh chng tic vién cia Trung tim trg gitp phap 1y nha nude tmh (thanh
phé)........ Vi vay, t5i trén trong a& nghi duge lam chng the vién cia Trung tim dé thuc hién
trg gitip phép 1§ theo quy dinh cua phép lujt vé trg gitip phép 1y.

Tédi cam doan tudn thii nghiém chinh phép luat v& trg gitp phép ly, Théng tu sb

07/2012/TT-BTP va thye hién trg gitip phép 1y ¢6 chét luong.

NGUQI PE NGHI
(Ky va ghi ré ho tén)



2. Thii tuc cp lai thé cdng tac vién tro gitip phap Iy

Trinh tr thwe hién:

- Trong trudng hop thé cng tac vién bi mat, bi hong khong sir dung dugc
cong tic vién lam don d& nghj Gidm déc S& Tu phép cap lai thé giri dén Gidm
dbc Trung tm trg gitip phép 1y. Pon @& nghi cip lai thé phai ghi rd viée thé bj
mét, bi hong khdng sir dung dugce. Trong trudng hop the bi hu hdng phai giri don
kém theo thé bj hu hdng.

-Kétr ngay nhan duogc don cép lai thé, Gidm déc Trung tim kiém tra danh
sach cong tac vién theo s6 thé da cp cho cong téc vién va dé nghj Gidm dc S&
Tu phép quyét dinh cAp lai thé cong téc vién cho ngudi d& nghi. K& tir ngay nhén
duge hd so do Giam déc Trung tim trinh, Gidm dbc S& Tu phdp xem xét, ky
quyét dinh céng nhan va cép lai thé cong téc vién.

- Trudomg hop cdng tac vién thay dbi noi cu trii hodc noi céng tac tir tinh,
thanh phé truc thude Trung wong nay sang tinh, thanh phé tryc thude Trung uong
kh4c thi ¢én Trung tdm trg gitp phép 1y noi da tham gia [am cdng tic vién thanh
1y hop ddng cong tic va ndp lai thé cong tac vién d3 dwoc cip. Néu c6 nguyén
vong 1am cOng tic vién thi dén Trung tAm tro gitp phép 1y noi cu tra holc cong
tc méi lam thii tuc cong nhén va cip thé chng tac vién theo quy dinh.

Cich thire thwe hi¢n: H so d& nghi cfp lai thé cong tic vién duge gir tree
tiép tai Trung tam trg gifip phép 1y nha nuée tinh.

Thanh phén hd so:

- Bon dé nghi cép lai thé cong tac vién;

- Hai (02) anh mau chan dung ¢&2 cm x 3 cm;

- Thé bj hu héng (P6i véi trudng hop thé bi hu hong).

S6 Irgng hd so: 01 bb.

Théi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay
nhén don (04 ngay tai Trung tam va 03 ngay tai SO Tu phép).

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm déc S& Tu phép.

Co quan thwe hién thia tuc hanh chinh: Trung tim trg gitip phip 1y nha
nudc tinh.

Poi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

Tén miu dom, mau t& khai: Khong,

L& phi: Khéng.

Két qua thywe hién thi tyc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan va cip Jai
thé cong tac vién.

Yéu ciu diéu kién thure hién thii tyc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luét Trg gitp phép 1y nim 2006;

5



- Nghj dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 céia Chinh phti quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu cia Luét Trg gitp phép ly;

- Nghj dinh s6 05/2012/ND-CP ngay 02 thdng 02 nam 2012 ciia Chinh phu
sira d6i, bd sung mot s6 diéu cua cac Nghj dinh v& dang ky giao dich bao dam,
tro gitip phap 1y, luat su, tr van phép luat;

- Théng tur s6 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ctia B Tu phép huéng din
vé cong tac vién trg gitp phép Iy ciia Trung tam trg gitip phép 1y nha nude.



3. Thii tuc thu hoi thé cfng tic vién trg giap phap ly

Trinh ty thwe hién:

- Khi cdng tac vién thudc mot trong cac trudng hop quy dinh tai khodn 1,
Piéu 30 Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP thi Gim déc Trung tam trg gitip phép ly
s& c6 van ban @& nghi Gidm déc S& Tu phép rd quyét dinh thu hdi thé cong téc
vién.

Quyét dinh thu hdi thé cOng téc vién duge guri cho cdng téc vién. Thé cong
tac vién clia nguoi bi thu hdi hét gid tri sir dung ké tir thoi diém quyét dinh thu
hdi thé cong tac vién c6 hidu huc phép luat.

- Ngudi b thu hdi thé cong tac vién duge quyén khiéu nai dbi véi quyét dinh
thu héi thé clia Gidm déc S& Tu phép. Viéc khiéu nai va giai quyét khiéu nai
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai.

Cich thirc thye hign: Tryc tiép tai Trung tdm trg gitip phép ly nha nuée
tinh.

Thanh phén hé so:

Vin ban dé nghi ra quyét dinh thu hdi thé cdng tac vién

S6 lrong hd so: 01 bd.

Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 07 ngdy lam viéc, ké tir ngay
nhan dugc vin ban d& nghi thu hdi thé cong téc vién ctia Gidm déc Trung tam.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Giam déc S& Tu phap.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gitp phép Iy nha
nude tinh.

Poi twong thye hién thi tyc hanh chinh: Cong tac vién trg gitip phép 1y
theo quy dinh ciia Ludt Tro gitip phép ly.

Tén miu don, miu t& khai: Khong.

Lé phi: Khéng,

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi thé cong tic
vién.

Yéu cau diéu kién thuyc hién thit tyc hanb chinh:

Cong tac vién thudc mét trong céc trudng hop quy dinh tai khoan 1, Didu 30
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP gdm:

- Cong téc vién khong thue hién trg gitip phép ly trong thoi han 06 thdng ké
tir ngdy dugc cip thé cfng tac vién, trir trudng hop co6 1y do chinh dang;

- Cong tac vién c6 mét trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 9 Luét Tro gitip
phap ly;

- Céng téc vién thudc mot trong c4c trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
20 Luét Tro gitp phép ly;



- Cong téc vién cham dit hop dong cong tac véi Trung tam hodc khong tién
hanh ky hop dong cong tic véi Trung tam trong thoi han ba muoi ngay ké tir
ngay dugc cép thé.

Cin cit phap ly cita thii tuc hanh chinh:

- Luét Tr¢ gitip phép 1y ndm 2006;

- Nghi dinh s6 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ctiia Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Trg gitp phép ly;

- Théng tu sé 07/2012/TT-BTP ngay 30/7/2012 ciia B Tu phap huéng dén
v& cdng tic vién tro gitip phap ly ciia Trung tAm trg giip phédp 1 nha nude.



4. Thi tuc ding ky tham gia trg gitp phap Iy ciia céc td chirc hanh nghé
luit sw, td chire tw van phép ludt

Trinh tir thye hién:

Nguti dai dién theo phdp ludt cta Vin phong luat su hodc Cong ty ludt,
Trung tAm tu van phép luit, lam don ding ky tham gia tro gitp phép 1y, chuén bi
hd so giri t6i S& Tu phép noi da cip Gidy ding ky hoat déng.

Trong thdi han bay ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duge hd so dang ky, S&
Tu phap cip Gidy ding ky tham gia trg gitp phap 1y cho td chirc da dé nghj va
théng béo cho Trung tdm trg gitip phap 1y nha nuéc dé phdi hop hoat déng.
Trong trudng hop tir chdi phai théng béo rd 1y do bing vin ban.

Cich thirc thye hién: Tryc tiép tai S& Tu phép hodc giri hd so qua dudmg
buu dién.

Thanh phin hd so:

- Pon ding ky tham gia trg gitip phap Iy gdm cac ndi dung chinh sau:

+ Tén, try 58, sb dién thoai cia tb chirc ding ky tham gia trg gifip phép 1y.
+ Du kién ngudi duge trg gitip phdp ly, hinh thirc, pham vi , linh virc ding
ky trg gitap.

- Danh sach Luét su, fr vin vién phap luat (kém bén sao thé luit su hodc thé
tu vén vién phép Iuat).

- Ban sao Gidy ding ky hoat déng.

S6 lwgng hd so: 01 bd.

Théi han gidi quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so ding ky.

Pbi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Van phong luat su; Cong ty luat
va Trung tAm tur vén phap lut da ding ky hoat dong tai S& Tu phap.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Thira Thién Hué.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Thira Thién Hué.

Két qua thyc hi¢n thii tyc hanh chinh: Gidy ding ky tham gia trg gitip
phap ly.

Lé phi: Khong.

Yéu cau, didu kién thue hi¢n thi tyc hanh chinh:

Té chirc duge cip Gidy ding ky hoat dong trg gitip phap 1y phai céng bd
cdng khai trén céc phuong tién théng tin dai ching & dia phuong vé cac néi dung
ctia Gidy ding ky trong thoi han 07 ngay lam vige ké tir ngay duoc cép va thue
hién trg gitp phép Iy tinh tir khi da thwc hién cong bd cong khai Gidy dang ky
tham gia tr¢ gitip phap ly.

Tén miu dom, miu t& khai: Pon dang ky tham gia tro gitip phap 1y (Miu
TP-TGPL-3A ban hanh kém theo Quyét dinh s 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007
ctia B6 Tu phép)



Can cif phap ly ciia thii tuc hanh chinh:

- Luét Tro gitp phap ly nim 2006;

- Nghj dinh s 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Tro gitip phap 1.

- Quyét dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia Bd Tu phép vé viée
ban hanh mét sb biéu mAu ding trong hoat ddng trg gitp phap ly.
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........................... cép ngay:

Dién thoai: it BB o svinasviis ndins Emailicosanvsniigs
5. Ping ky tham gia TGPL vé'l ndi dung nhur sau:
5.1 VB gt Qae TOPLL s bt it it smsersaeranes

5.2. V& hinh thirc TGPL:

5.3, V& R VUC TGPL: v eeeeeeeoe

s 4 vé pham vi TGPL

Giri kém theo don: Danh sdch luét su, tw vén vién phdp lugt tham gia trg gitp phép ly;
béan sao Gidy dang ky hoat ddng.

.............. , hgay...... thdng...... ndm.........
DAI DIEN TO CHUC DANG KY
(Ky va ghi r3 ho tén, dong déu)
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Déc Jip - Tw do - Hanh phic

DANH SACH

NGUOI THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Stt Ho vi tén Ngay, thing, ndm sinh Chirc danh
(Luét sir hodc tu vén
vién phép luit)
1
2
3
4
5
6
7
]
9
10
: , Ngay...... thang....
BAI D]:EN TO CHUC BANG KY

(Ky¥ va ghi 15 ho tén, déng diu)




5. Thii tue thay doi Gidy dang ky tham gia trg gitip phép Iy ciia cde td
chirc hanh nghé ludt su, t& chire tw vén phap luat

Trinh ty thyee hién:

- Khi ¢6 thay ddi lién quan dén néi dung ciia Gidy dang ky tham gia tro gitp
phép 1y, Vin phong luat su, Céng ty luat, Trung tim t vin phép luat giri don dé
nghij thay ddi kém theo Gidy dang ky tham gia trg gitip phép 1y da cép dén S& Tu
phép noi d2 dang ky.

- Trong thdi han bay ngay lam viée, ké tir ngay nhén duoc don dé nghi, S&
Tu phép cip méi Gidy ding ky tham gia tro gitp phép ly. Trong trudng hop tir
chdi phai thng béo 15 1y do biing vén ban.

Cach thirc thye hién: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap hodc qua dudng
buu dién.

Thanh phin hd so:

- Pon d& nghj thay déi ndi dung dang ky tham gia tro gitip phap Iy (theo
méu);

- Giély ding ky tham gia trg gitip phép 1y d4 cép (ban chinh).

S6 hrgng hd so: 01 (bo)

Théi han giai quyét hd so: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc don dé
nghj thay d6i Giy dang ky tham gia trg gitip phap 1y.

D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Van phong Luit su; Cong ty ludt
va Trung tm tu van phép lujt da dang ky hoat ddng tai S& Tu phap.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Thira Thién Hué.

Co quan ¢6 thAim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Thira Thién Hué,

Két qua thyc hién thit tuc hanh chinh: Gidy dang ky tham gia trg gitp
phép ly

Lé¢ phi: Khong

Tén miu dom, miu td khai: Don d& nghj thay dbi ndi dung dang ky tham
gia trg gitp phép 1y (Miu TP-TGPL-3B ban hanh kém theo Quyét dinh sb
03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 ctia B$ Tu phép).

Yéu cau, didu kién thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Khéng.

Cin cir phap Iy ciia thit tuc hanh chinh:

- Luat Tre gitp phéap ly nim 2006;

- Nghj dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot sé didu ciia Luat Tro gitp phép 1y.

- Quyét dinh sb OSIZOOWQB-B'IP clia Bd Tu phap ngdy 01/6/2007 vé viéc
ban hanh mét s bidu miu diing trong hoat ddng trg gitip phap 1y.



Mau TP-TGPL-3B
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Ty do - Hanh phiic

PON DE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S6 Tu phép tinh (thanh phd) ........c.eereereerecrsesrenesesieeeeemsrensssesssssianee

1. T chirc diing ky tham gia trg gitp phéap Iy (TGPL) (tén goi diy di gh1 bing chit in
Rod): iiianmmiainmmass
Tén giao dich ho#c tén viét tht CTIBUL B ) e oA S S
Dia chi tru s& chinh.....
Pién thoai:......c.c i inirasinssanions

2 Glay dang ky tham gia TGPL s&: ..

.................... cap ngay

Chirc danh:....
Dién thoai:.........
4. Dz dang k? tham gla TGPL nhu sau:
4,1, V& ngudi duge TGPL: cvuuveeversemsssrcesssnssnensans

5. Nay dang ky tham gia TGPL v4i nfi dung méi nhu sau:
5.1, Ve mparti e TGOPL: . cooiiisrerrrbeiosiisansssiibsrnsibbionss biiusisosasspishsmasisastiisssstiinms ssscasssns

5.3 VR Tinhovie TOPL i imsios o st s Vs st s e aveoi iy

5.4, V& pham vi TGPL.:..

.............. , NEAY ....... thang ...... ndmm ..........
PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi rd ho tén, déng déu)
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6. Thi tuc thu hoi Gjﬁy ding ky tham gia trg gitp phap ly cia cic to
chire hanh nghé lujt sw, to chirc tw van phap luit

Trinh ty thye hién:

- 8& Tu phép xem xét, ra quyét dinh thu hdi Gidy dang ky tham gia trg giup
php Iy néu t§ chirc tham gia tro gitp phép 1y thude trudmg hop khéng duge tiép
tuc tham gia tro gitp phap 1y theo quy dinh tai khoén 2 Piéu 48 Luét Try gitp
phép ly.

- $& Tu phap théng béo vé viéc thu hdi Gidy ding ky tham gia trg giup phap
1y dén tham gia trg gitp phép 1y va cong khai trén cac phuong tién thong tin dai
chung.

- T4 chirc tham gia trg gitip phap ly phai chdm dit tham gia thyc hién trg
gitip phép ly, ké tir ngay bj thu hdi Gidy dang ky tham gia tro gitip phép 1y.

Céch thirc thue hign: Nop hd so truc tiép tai S& Tu phap

Thanh phin hd so:

- Vin ban clia co quan cé thim quyén vé viéc vi pham phép ludt cia té chire
hanh nghé luat su, tw vén phap luét;

- Gihy &, tai liéu chimg minh tb chirc tham gia trg gitip phép 1y c6 hanh vi
vi pham Luat Trg gitp phép ly.

S6 hrgng hé so: 01 (bd)

Théi han gidi quyét ho so: Khong quy dinh

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: TS chic.

Co quan thyc hién thil tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Thira Thién Hué.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Thira Thién Hué.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thu hdi Gidy déng ky
tham gia trg gitp phép ly

L& phi: Khong

Tén miu don, miu to khai: Khong

Yéu ciu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc hanh nghé luat su, Trung t4m tu vén phép luat c6 hanh vi vi pham
quy dinh cha Lut Trg gitp phap 1y gdy hau qua nghiém trong hodc da bi xir phat
hanh chinh ma con vi pham.

Cin cir phép ly cia thii tye hanh chinh:

- Luét Trg gidp phap ly nam 2006;

- Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Tro gitp phap ly.
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7. Thi tuc khiéu nai vé tir chéi thy Iy vy viée trg gitp phap ly; khong
thue hién tro gitp phap ly; thay d6i ngudi tre gitip phap ly

Trinh ty thyc hién:

- Ngudi duoc tro gitp phép 1y giri don khidu nai dén Trung tim trg gitp
phép Iy nha nuée d& nghi Gidm déc Trung tAm gidi quyét;

- Giam dbc Trung tdm xem xét ra quyét dinh giai quyét khiéu nai;

- Nguéi khiéu nai khong dong ¥ v6i Quyét dinh clia Gidm dbc Trung tim thi
glri don 1én Gidm déc S& Tu phap;

- Giam d8c S& Tu phap xem xét ra Quyét dinh gii quyét khiéu nai.

Cich thire thue hign: Nép hd so tryc tiép tai tru s& Trung tim (hodc Chi
nhénh cua Trung tim)

Thanh phin h so:

- Pon khiéu nai vé viée tir chéi thu 1y vu viéc trg gitip phép 1y; khéng thuc
hién trg gitp phép ly; thay d6i ngusi thue hién tro gitip phép 1y (ban chinh):

- Gidy t¥ tai lidu chimg minh v& viéc Trung tm tir chéi hodc khong thuc
hién hoéc thay adi ngudi thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.

- C4c tai ligu, chimg ¢t khéc c6 lién quan dén viéc khiéu nai (ban sao).

S6 lwgng hd so: 01 (bd)

Thoi han giai quyét hd so:

- 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai (khiéu nai dén Gidm dbc
Trung tam).

- 15 ngay, ké tir ngdy nhan dwoc khiéu nai (khidu nai dén Giam déc S& Tu
phap sau khi da khiéu nai 1én Giam déc Trung tim nlumg khong ddng y).

Pbi twgng thwe hi¢n thi tuc hanh chinh: C4 nhin

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm Tro gilp phép 1y Nha
nudc tinh va S& Tu phap.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm dbc Trung tdm Trg gitip phap
Iy nha nuéc tinh va Gidm d6c S& Tu phap.

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh:

Quyét dinh giai quyét khiéu nai v& vic tir chéi thu 1y vu viéc tro gitp phap
ly, khong thuc hién trg gitp phap 1y, thay d6i ngudi thue hién tro giap phép 1y.

Lé phi: Khong

Tén miu don, mau t& khai: Khong

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thit tyc hanh chinh: Khong

Can cir phap Iy cia thil tuc hanh chinh:

- Luét Trg gitp phap Iy ndm 2006.



8. Thii tyc yéu cau trg gidp phap ly

Trieh twr thue hién:

Khi ¢6 yéu cdu trg gitp phép Iy, ngudi duge trg gitip phép Iy phai nép hd
so cho Trung tm trg gitip phép Iy nha nuée tinh hodic Chi nhanh ctia Trung tam.

Sau khi tiép nhén hé so vy viée yéu cau trg gitip phép 1y, nguoi tiép nhan
xem xét, tra 11 ngay cho ngudi c6 yéu ciu trg gitip phap ly vé viéc hd so du didu
kién thu ly hodc phai bd sung thém giéy to, tai liéu co lién quan dé& vu viée duge
thu 1. Trong trudng hop khén cép, bat kha khéng ma chua thé cung cdp di gidy
td hodc do vu viéce trg gitip phap ly da sép hét thoi hiéu hozc ¢6 cac ly do khéac
doi héi phai lam ngay dé tranh gdy thiét hai dén cic quyén va lgi ich hop phap
clia ngudi duge trg gitup phap 1y thi ngudi tiép nhan thy Iy va hudng din ngudi
dugc trg gitip bd sung cac gidy to can thiét. '

Céch thire thure hién:

- Truc tiép tai tru sd;

- Dia diém lam viéc cia Trung tam trg gitp phdp 1y Nha nuéc tinh Thira
Thién Hué (9 Tén Pric Thing, TP Hué) hodc céc Chi nhénh cia Trung tam (Chi
nhdnh TGPL 56 1 huyén Phong Dién, tai UBND huyén Phong Dién; Chi nhdnh
TGPL 56 2 huyén Phit Léc, tai Chi cuc Thi hanh dn huyén Phi Léc),

- Truc tiép cho ngudi thyc hién tro gitip phap 1y (trong trudng hop thue
hién tro gitip phép ly bén ngoai tru so);

- Qua thu tin hoc bang céc hinh thirc khac.

Thanh phin hb so:

- Don yéu cau trg gitip phap ly;

- Gidy t& chimg minh ngudi c6 yéu ciu 13 ngudi thude dién duge tro giup
phép Iy va céc gidy td, tai lidu c6 lién quan dén vu viée (néu cé);

Trong trudng hop thiéu nhimg gidy t& ching minh 12 ngudi thude dién tro
gilp phép Iy hodic gidy t, tai liéu lién quan dén vy vic trg gilp phép ly thi phai
cung cdp bd sung céc gidy to, tai lidu ¢6 lién quan dé vu vide dwoc thu ly.

S6 lwgng hd so: 01 bs.

Théi han giai quyét hd so: Ngay sau khi nhan di hé so theo quy dinh.

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Trung tdm tro giGp phép Iy Nha
nuéc tinh Thira Thién Hué.

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tim tro giop phép Iy Nha
nudc tinh Thira Thién Hué.

Doi twgng thyc hign thi tuc hanh chinh: c4 nhan duoc trg gitp phép 1y
theo quy dinh tai Diéu 10 Luat Trg gitip phép Iy va duoc quy dinh tai Diéu 2 cia
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luét Trg gitip phap 1y; khoan 1- Piéu 1
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ciia Nghj dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 ciia Chinh phi vé stra dbi, bd
sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s§ 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh
phi quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu cia Luat Trg gitp phap
ly.
Tén mAu don, miu t& khai: Pon yéu ciu tro gitip phép 1y (Ban hanh kém
theo Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ctia B$ Tu phap).
Lé phi: Khong.
Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Vu viée duge thu Iy ngay.
Yéu cau didu kién thue hién thi tuc hanh chinh:
- Phai thudc dién ngudi duge tro gitip phép 1y theo quy dinh tai Diéu 10
Ludt Tro giip phdp ly va dugc quy dinh tai Pidu 2 cua Nghj dinh sb
07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mdt s diéu ctia Luét Tro gitp phép Iy; khoan 1- Piéu 1 cia Nghj dinh
6 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 ctia Chinh pht vé stra dbi, bd sung mét sb
diéu clia Nghj dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudéng dén thi hanh mét sé didu cua Luat Tro gitip phép 1y;
- Néi dung vu viéc trg gidp phap Iy phu hop véi quy dinh tai Piéu 5 cla
Luat Tro gitip phap ly;
- Vu viée trg gilp phap 1y thudc pham vi thue hién trg gitp phap Iy quy
dinh tai Diéu 26 cia Luat Trg gitip phap ly;
- Vu viéc trg gitip phap Iy khong thude trudng hop bi tir chéi theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu 45 cuia Luat Tro gitp phép 1y.
Can cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:
- Luéat Trg gitp phap ly ndm 2006,
- Nghi dinh sb 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dén thi hanh mot s6 didu ctia Luat Tro gitip phap ly;
- Nghi dinh sé 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 ctia Chinh phu vé sira déi,
‘bd sung mdt so diéu ctia Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia
Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 didu cia Luat Tro gitp
phap ly;
- Thong tu s6 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 cia Bo Tu phap vé sira
di, bd sung mot sb quy dinh v& thu tuc hanh chinh cia Théng tu sé 05/2008/TT-
BTP ngay 23/9/2008; Thong tu sé 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu sb
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Bic lip - Ty do - Hanh phic

.o, NEay....thdng....ndm 20.....

PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

Ho vatén: .
Ngay, théng, nam sinh:..

...(2 ho3c 2a)

Dija chi lién hé:
Dién thoai: .....

Dlen ngudi du'a;rc tro gnip phép ly ...............
Noi dung vu viée yéu cdu trg gitip phép ly:

- Ghi chu:

'1'61 xin cam doan 1&i trinh bay trén 1 ding sy that. Bé nghi ... (1)...

. Xem €t trg giip

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY

{1): Tén tb chirc thyc hién tro.gidp phap ly
{2): Tén ngudi dugc tro gidp phap ly
(22): Tén ngudi dai dién, ngudi gidm hé cho ngudi duge trg gitp phép 1y,
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9. Thii tuc thay ddi ngudi thue hién trg giap phap Iy

Trinh tw thye hién:

Khi ¢6 du can cir chimg minh ngudi thuc hién trg gitp phéap 1y vi pham
phép ludt vé trg gitp phép 1y hoic thudc mét trong céc truomg hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 45 cta Luit Trg gitp phap Iy hodc phai thay d6i theo phép luat t&
tung thi ngudi duge trg gitip phép 1y phai giri don (néu 16 1y do, can cir dé nghj
thay ddi ngudi thuc hién tro gitip phap 1) va cac gidy 10, tai lidu khac lién quan
dén yéu cau thay d6i hoac truc tiép dén Trung tim tro gitp phép ly Nha nuéc tinh
noi thu ly vu viée tro gitp phap ly @ trinh bay yéu cau ctia minh.

Ké tir ngdy nhan di hd so yéu cau thay ddi hop 18, Giam ddc Trung tam ra
quyét dinh thay dbi ngudi thyc hién trg gitip phép ly.

Cich thire thye hign: Tryc tiép dén Trung tim trg gitip phap Iy Nha nuéc
tinh Thira Thién Hué hodc qua buu dién.

Thanh phén hd so:

- Pon dé nghi thay dbi nguoi thuc hién trg gitip phép 1y;

- Céc gidy to, tai liéu lién quan dén yéu ciu thay aéi.

S$6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét hd seo: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén di ho so
yéu ciu thay ddi hop 1&.

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Gidm déc Trung tam trg gitip phap
1y Nha nuée tinh Thira Thién Hué.

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Trung tam trg gidp phép ly Nha
nudc tinh Thira Thién Hué.

Pbi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan dugc trg gitp phép ly
theo quy dinh tai Diéu 10 Luat Tro gitip phép Iy va duge quy dinh tai Diéu 2 cia
Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot s6 didu ctia Luat Tro gitip phép ly; khoan 1- Didu 1
ctia Nghj dinh s6 14/2013/NB-CP ngay 05/02/2013 ciia Chinh phu vé sira dbi, bd
sung mét sb dieu cia Nghi dinh sé 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cia Chinh
phit quy dinh chi tiét v huéng dan thi hinh mdt sé didu cua Ludt Tro gitp phap
ly.

Tén mau don, mau to khai: Khong.

L& phi: Khéng.

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh thay ddi ngudi thuc
hién tr¢ gitp phap ly.

Yéu cau diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

Cin o phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

- Luat Tro gitp phép 1y ndm 2006;
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- Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s6 diéu ctia Lut Tro gitip phép 1y;

- Nghi dinh sb 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 cia Chinh pht vé sira ddi,
b sung mdt s6 didu ctia Nghi dinh sé 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 cta
Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb diu cia Luat Trg gitp
phép 1y;

- Théng tu sé 19/2011/TT-BTP ngay 31/10/2011 ciia B Tu phép vé sira
dbi, bd sung mét sb quy dinh vé thi tuc hanh chinh ciia Thong tur s6 05/2008/TT-
BTP ngay 23/9/2008; Théng tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008, Thong tu s6
01/2010/TT-BTP ngay 09/02/2010.
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10. Thii tuc d& nghj thanh todn chi phi thyc hién vu viée trg gitp phap ly

Trinh tu thwe hién:

- Sau khi hoan thanh vy viéc tu van, tham gia t6 tung, tham gia dai dién
ngoai t6 tung, ngudi thuc hién tro gitip phép Iy (Tro gitip vién phép 1y, Cong tac
vién trg gitip phép 1Y) 1ap hd so @& nghi thanh toan chi phi thyuc hién vu viée trg
gitip phap 1y giri Trung tdm tro gitip phap Iy nha nuéc tinh Thira Thién Hué.

- Sau khi hoan thanh vu viéc hoa giai, ngudi thue hién trg gitp phéap 1y (Trg
giip vién phap Iy, Cong tac vién trg gitp phap Iy) 14p bang ké chi phi thue hién
vu viéc hoa giai giri Trung tam try gitip phap ly nha nude tinh.

- Trong trudmg hop hd so chura hop 12 thi Trung tam trg gitp phéap ly yéu ciu
va hudng dan ngudi thye hién trg gitip phép 1y hoan thién.

Céch thirc thywe hign: Truc tiép tai try s& Trung tm trg gitp phép 1y nha
nude tinh.

Thanh phén hd so:

- Bbi v6i vu viée tu vén, tham gia tb tung, tham gia dai dién ngoai t tung:

+ Bang ké chi phi va thi gian thyc hién twr vén phép luat, tham gia t6 tung,
dai dién ngoai t6 tung theo miu sé 0l ban hanh kém theo Théng tu sb
18/2013/TT-BTP ngay 20/11/2013 ciia Bd Tu phap huéng dan cach tinh thoi gian
thue hién va thii tuc thanh todn chi phi thyc hién vu viéc trg gitip phap 1y (sau day
goi tht 1 thong tu s6 18/2013TT-BTP);

+ Phiéu x4c nhan thdi gian 1am viéc theo mfu 6 02 ban hanh kém theo
Théng tu s& 18/2013/TT-BTP);

+ Hoéa don, chimg tir va c4c gidy t& hop 1é chimg minh chi phi hanh chinh
lién quan dén vige thuc hién vu viée trg gitip phap 1y (néu c6) theo quy dinh hién
hanh vé tai chinh;

- D6i v6i vy vide hoa giai:

Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai theo mAu s 03 ban hanh kém
theo Théng tur s6 18/2013/TT-BTP gii Trung tam Tro gitip phép 1y d& nghi thanh
toan

S$6 lwgng hd so: 01 bb.

Thoi han gidi quyét hd so:

- Trong thoi han nim (05) ngay 1am viéc, k& tir ngay nhan dugc hd so hop
1€, Trung tdm c6 trach nhiém thanh todn chi phi thuc hi¢n vu viéc trg gitip phép
1y cho ngudi dé nghj theo quy dinh;

- Trong trudmg hop hd so chua hop 12 thi trong thoi han ba (03) ngay 1am
viéc, ké tir ngay nhén dugc hd so, Trung tAm yéu ciu ngudi thuc hién trg gitp
phap 1y hoan thién lai hd so.
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Péi twgng thuc hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan (Trg gitp vién phép ly,
Céng tac vién trg gitip phap ly).

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm trg gitp phap [y nha
nuéc tinh Thira Thién Hué.

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Chi phi thuc hién vu viée trg gitip
phép ly duge Trung tdm Trg gitip phép ly nha nuée tinh thanh toan.

Lé phi: Khong.

Tén méu don, miu t¥ khai:

- Bang ké chi phi va thoi gian thyc hién tr van phép luat, tham gia t6 tung,
dai dién ngoai to tung (MAu sé 01 ban hanh kém theo Théng tu sé 18/2013/TT-
BTP);

- Phiéu xé4c nhan thoi gian 1am viéc (M&u sé 02 ban hanh kém theo Théng tw
s6 18/2013/TT-BTP);

- Bang ké chi phi thuc hién vu viéc hoa giai (M?lu s6 03 ban hanh kém theo
Théng tir s 18/2013/TT-BTP).

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinb: Khong.

Cin cir phap Iy ciia thil tuc hanh chinh:

- Luét Trg giGp phap ly ndm 2006;

- Nghi dinh 07/2007/ND-CP Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb
diéu ctia Luat Tro gitp phap ly;

- Nghj dinh s6 14/2013/ND-CP ngay 05/02/2013 ciia Chinh pht vé sira déi,
b6 sung mdt sb didu clia Nghi dinh sé 07/2007/NB-CP ngay 12/01/2007 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé diéu cia Luét Trg giup
phap 1y; ) o

- Nghi dinh s6 80/2015/ND-CP ngay 17 thang 9 ndm 2015 stra ddi, bo sung
mot s6 didu ciia Nghj dinh s 14/2013/ND-CP ngay 05 thang 02 nam 2013 cia
Chinh phu sira d6i, b sung mét s diéu ciia Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay
12 théang 01 nim 2007 cia Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét sé diéu ctia Ludt Tro gitp phap ly.

- Théng tu lién tich s6 209/2012/TTLT-BTC-BTP ngiy 30/11/2012 ciia Bo
tai chinh va Bo Tu phép huéng din viée lap, quan 1y, sir dung v quyét toan kinh
phi bao ddm hoat d¢ng clia co quan trg gitip phap 1y nha nuéc.

- Théng tu s6 18/2013/TT-BTP ngay 20/11/2013 ctia B§ Tu phap huéng din
céch tinh théi gian thuc hién va thi tyc thanh toan chi phi thuc hién vu viée tro
giup phap ly.
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SO TU PHAP TINH/TP.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY NHA NUGC Bie lip — Ty do — Hanh phic
Miiusé 01
BANG KE CHI PHi VA THOT GIAN THY'C HIEN TU VAN PHAP LUAT,
THAM GIA TO TUNG, DAI DIEN NGOAI TO TUNG
Mi s8 hd so vy vige trg giiip phép lj:
L Chi bdi dudng
Stt Thi gian thye hign vy vi D& xulit mire chi Ghi chi
Téng
IL Chi phi haink chinh
Stt { N{i dung chi Bé xuit mirc chi Ghi chi
Tong
(Kém theo chimg tir gle, v&, héa dom,...)
HI. Cong téc phi
Stt S8 ngay di cong tic DE xufit mire chi Ghi chit
Tong
....... ngdy thdng ndm20...
Nguiri thize hién try giip phip 1y

(ky' vé ghi 5 ho rén)



$0O TU PHAP TINH/TP....
TRUNG TAM TR(Y GIUP PHAP LY NHA NUGC

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Bic lip — Tr do — Hanh phiic

Miu sé 02
PHIEU XAC NHAN THOI GIAN LAM VIEC
M4 58 hd so vu vie trg giap phip ly:.....
Stt Ngi dung lam vigc Din diem dén Jam | Thdi gian lim vige Xic nhin Ghi cha
viéc (k¥ va ghi rd ho
tén)
Tﬁng cijng

oy Mgdy  thdng  ndm 20..

Negwdi thyre hifn trg gidp phip Iy
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SO TU PHAP TINH/TP.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM TR GIUP PHAP LY NHA NUGC B Iip — Ty do — Hanh phiic

Miu sé 03
BANG KE CHI PHI THY'C HIEN VU VIEC HOA GIAI

L. Chi bbi dudmg

Pé xuiit mire chi | Ghi chii

IL. Chi phi hanh chinh

Stt Ni dung chi DE xudt mire chi Ghi chii

Tong

{Kém theo chimg tir gbic, vé, héa dam,...)
111. Céng the phi

stt $6 ngay di cong tic PE xudit mire chi Ghi chi

Tong

e Mgay  thdng  ndm 20..,

Ngwii thire hién try giap phép Iy
(ky va ghi 6 ho tén)
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