UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH DIEN BIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: ¥ ¥2/QD-UBND Pién Bién, ngdy &F théng 7 nam 2016
QUYET PINH

Vé viée cong bd thi tuc hanh chinh chuin hoa trong linh vye nudi con nudi,
trg' giap phap ly; quan tai vién va hanh nghé quan ly, thanh ly tai sian;
pho bién giao duc phap luat, cong chirng, Iy lich tw phap, chimg thue
thugc pham vi quan ly ciia S& Tw phap tinh Dién Bién

CHU TICH U'Y BAN NHAN DAN TiNH PIEN BIEN
Can cur Luat T4 chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 06 nam 2015;
Cén ¢t Nghi dinh 36 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 ctia Chinh
phu vé& Kiém soét tht tuc hanh chinh; Can cu Nghl dinh s6 48/2013/ND CP ngay

14 thang 5 nam 2013 cta Chinh pht stra d6i, bd sung mét sd didu ctia cac nghi
dinh lién quan dén kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu 56 QS/ZOM/TT—BTP ngay 07 thang 02 ndm 2014 cia Bo
TI’I phép hudng dan qcéng bd, niém yet tha tue hanh chinh va bao céo v& tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cta Giam ddc S& Tu phap,

QUYET PINH:

Diéu 1.

1. Coéng bd kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh chuan hoa trong linh
vuc nudi con nudi, trg gitp phap ly, quan tai vién va hanh nghé quan 1y, thanh 1y
tai san, phd bién gido duc phép luat, céng chimg, ly lich tu phap, chimg thye thude
pham vi quan ly cua S& Tu phép tinh Dién Bién (Phu luc I).

2. Bii bo thu tuc hanh chinh trong linh vuc cdng ching cong b tai Quyét
dinh s6 833/QDP-UBND ngay 14 thang 9 ném 2015 cua Chu tich UBND tinh Dién

Bién, linh vuc 1y lich tu phép cong bd tai Quyét dinh s6 556/QD-UBND ngay 08
thang 7 ndm 2015 cta Chd tich UBND tinh Dién Bién (Phu luc II).

Didu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky.

Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén din tinh, Giam dbe S& Tu phap;
Chu tich Uy ban nhan dan céc huyén, thi xd, thanh pho thudc tinh va céc td chire,
¢4 nhén cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay 4ul

Noi nhin:
~ B Tu phap (Cuc KSTTHC); P KT CHU TICH

- Nhu Piéu 3;
- TT Céng bao, TT Tin hoc tinh;
- Luu: VT, NC.

Le Thanh Do




BN \ % A HANH NGHE QUAN LY, THANHLY TAI SAN

CONG CHUNG, LY LICHTU PHAP, CHUNG

;; 1. N LY CUA SO TU PHAP TINH DIEN BIEN

vé ndi dung

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. Danh muc TTHC da dwoc cong bé, cong khai khong phai chuan héa

§/ ¥AL/ QB- UBND ng&ycf—*f‘: Ihdng»;,i nam 2016 cua

. . , . Co quan Co
STT Tén thad tuc hanh chinh Linh vuc thue hién Ghi cha
1| Thanh l4p Hoi cong ching vién S& Tu phap ba cong bﬁS
5 A T6 chic hanh f;fnh Quyet
Céng chiing ban dich Cone - nghé  cong | (b >
chimg chin 7/QD-
T2 i - UBND ngay
3 . . 3 . . O chire hanh | 03/02/2016
Cong c?hunp:g hop dong, giao dich nghd cong | clia Chi tich
soan thao san chiing . UBND tinh
4 | Cong chimg hop ddng, giao dich To }\chﬁc hanh | Dién Bién
do cdng ching vién soan théo 2}%26 cong
X A n
theo dé nghi ciia ngudi yéu cau &
cOng chimg
> Cong ching viéc sta dbi, bd 10 xChu,C h.?nh
. _ . nghé cong
sung, huy bo hgp dong, giao dich ching
6 Cong ching hop ddng thé chip 1o ;Chulc himh
P ) nghé cong
bét dong sén ching
7 T4 chirc hanh
CoOng chirg di chiic nghé cdng
chiing
8 Céng ching vin ban théa thuédn 1o ;\chuc h.::\mh
o nghé cong
phén chia di san chimg,
9 | Céng chimg viin ban khai nhén di 16 chie hanh
i nghé cong
san chimg
10 Cong chimg vin ban tir chéi nhan 1o ‘Acht,rc h?nh
o nghé cong
d1 san chiing
11 T6 ‘Chlzi'C hanh
Cong ching hop déng 0y quyén nghe cong
chimg B




T4 chirc hanh

12
Nhén luu gitt di chie nghe cong

chung

13 Td chic hanh
Cép béan sao van ban cong ching nghé cong

chiing

14 Dantg ky lai viéc nudi con nudi ¢o Sé Tu phap D3 cong bd
yeu td nude ngoal tai Quyét

15 | Ghi chu viéc nudl con nudl dia{ Nudicon dinh SO
dang ky tai co quan ©6 thim nudi S& Tu phap 108/QD-
quyén clia nwgc ngoai UBND ngay

16 | Gial quyet viéc ngudi nude ngoai 35;0&301? b
thuong tra & Viét Nam nhén tré S& Tu phép UBND - tiot
em Vle_::[ Nam lam con nud1 Pién Bién

17 i Cép gidy x4c nhin cOng dén Viét
Nam thuong trd ¢ khu vuc bién
gi6i di diéu kién nhan tré em cua S¢& Tu phap
nuoc lang giéng cu tra & khu vuc
bién gioi lam con nubi

18 | Thi tuc yéu ciu trg giup phép 1y T.r,ung tér,n Trg Da cong bd

gip phap ¥ jtai  Quyét
Tro gitp nha nudc tinh | dinh b
phap 1y Pién Bién 258/Qb-

19 9 Trung tdm Tro | UBND ngay
Thii tuc thay d6i ngudi thuc hién gitp phap 1y | 03/03/2016
tro gitip phép 19 pha nudc tinh | 4@ Chi tich

cn Tyra UBND tinh
Dién Bién Ca maen
- - - — - Dién Bién

20 | Thi tuc céng nhén va cap thé . ,
cong tac vién S¢ Tu phap

21 | Tha tuc cép lai Thé cOng téc vién ] )

77 | Thu tuc thu héi Thé cdng tac vién , ,
trg gitip phap 1y 56 Tu phap

. A . X s L . T tA
23| Tha tuc khic¢u nai vé tir choi thu ly rung tam Trq
" L ha gitp phap Iy
vu viée trg giap phép ly; khong . o
C -, Y nha nude tinh
thuc hién g giup phap 1y, thay . A,
d4é; i thire hién tro gitp pha Dién Bién; SO
01 nguol uc hién trg giap phap Tu phép
ly
24 Trung tam Tr¢
1 T N giup phap Iy
’1;11111 t}lll(i derngl'uﬂ thanh ftc’)an Ehl ];}n oha nude tinh
thuc hién vu vi€c trg giup phap 1y Dién Bién
L L




25

Diang ky hanh nghé quan 1y, thanh
Iy ta1 san véi tar cach cd nhan

26

Chim dit hanh nghé quan Iy,
thanh 1y tai san véi tu cich cd
nhén

27

Théong bao viéc thanh lap chi
nhanh, vin phong dat dién cia
doanh nghi€p quan ly, thanh ly tai
san

28

Thay d6i thanh vién hop danh cia
cong ty hop danh guén ly, thanh 1y
tai san

29

Pang ky hanh nghé quan ly, thanh
ly tai san ddéi vot doanh nghiép
quan ly, thanh Iy tai san

30

Thay dbi théng tin diang ky hanh
nghé ctia Quan tai vién

31

Thay dbi théng tin dang ky hanh
nghé cua doanh nghi€p quan ly,
thanh ly tai san

32

Tam dinh chi hanh nghé quén ly,
thanh 1y tai sén doi vai Quan tai
vién

33

Tam dinh chi hanh nghé quan Iy,
thanh Iy tai san ddi véi doanh
nghi€p quan ly, thanh Iy tai san

34

Gia han viéc tam dinh chi hanh
nghé quan ly, thanh ly tai san dbi
v&1 Quan tal vién, doanh nghiép
quan ly, thanh ly tai san

35

Huy bd viéc tam dinh chi hanh
nghé quéan ly, thanh Iy tai san doi
vl Quan tai vién

36

Huay bo wviéc tam dinh chi hanh
nghé quan ly, thanh Iy tai san déi
vor doanh nghiép quan ly, thanh
ly tai san

Quan tai
vién va
hanh nghé
quan ly,
thanh ly tai
san

S& Tu phap

-
ba cong bo

SO Tu phap

S¢& Tu phap

S& Tu phap

S& Tu phap

S& Tu phap

S¢ Tu phap

S¢ Tu phap

S& Tw phap

S¢ T phép

S& Tu phap

S¢ Tu phap

tai  Quyét
dinh sb
833/QD-
UBND ngay
14/9/2015
caa Chu tich
UBND tinh
Pién Bién

37

Tha tue cong nhén bao cao vien
phap ludt (cép tinh)

38

Tha tuc mién nhiém bdo cdo vién
phap ludt (cap tinh)

Phé bién
g140 duc
phap Iuat

S& Tu phap

S¢ Tu phap

D& ¢bng bd
ta Quyét
dinh sb
556/QP-

UBND ngay
08/7/2015

cua Chi tich
UBND  tinh
Di¢nBién |
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2. Danh mue TTHC dwge chuin héa vé noi dung

'

STT Tén thit tuc hanh chinh Linh vge | CYquan
thye hién
1 | Dang ky tap su hanh nghé cong ching Céng chimg |S& Tw phap
2 | Thay d8i noi tap su hanh nghé cong chung tu td chire
hanh nghé céng ching ndy sang t6 chirc hanh ngh¢ S& T oha
cong chirng khac trong cting mot tinh, thanh pho S truc O 1 phap
thudc Trung vong
3 | Thay dbi noi tip sy tir to chirc hanh nghé cong ¢himg
tg}i tinh, thanh pho truc thugc Trung wong nay| sang 95T .
td chic hanh nghé céng chimg tai tinh, thanh phd o Tu phap
truc thudc Trung wong khic
4 | Piang ky tdp sur hanh nghé cong chimg truong hop Ngudt
tap su thay déi noi tap su sang t& chirc hanh ngh¢ cong S& Tu phép
chimg tai tinh, thanh pho trire thude Trung wong khag
5 | Tam nging tip su hanh nghé cong ching S& Tu phép
6 | Chim dit tip sw hanh nghé cong ching S& Tu phap
7 | bang ky tap su lai hanh nghé cong chimg squ khi Sé& Tur phi
chdm dut tap su hanh nghé céng chimg o L phap
& | Tu gh01 huéng din tap su (trwong hop té chird hanh
ngh€ cong chimg khéng ¢o cong chung vién kljac du S& Tu phap
diéu kién hudng dan tp sy)
9 | Thay ddi céng chiing vién hudng dan tap su|trong S& Tu phi
trudng hop nguoi tip su dé nghi thay dbi o L phap
10 | Thay ddi cong ching vién hudng dan tip su|trong S& Tu phép
truomg hop t6 chirc hanh nghe ¢bng chirng nhin tap
sy tam ngung hoat dong, chdm dirt hoat ddng hpic bi
chuyén dbi, gidi thé
- ’ s A A 5 t»\ b A
11 Bnang ky’ ,tham du kiém tra két qua tdp su hanhl nghé $& Tu phip
cong ching
12 | Pang ky hanh nghé va cép Thé cong chimg vién S& Tu phap
13 | Cép lai Thé edng chimg vién S& Tu phap
14 | Tam dinh chi hanh nghé cong ching S& Tu phap
15 | X6a dang ky hanh nghé clia cong chimg vién S& Tu phap
16 Hu’y bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghég cdng S& Tu phép
chirng
17 | Ping ky hoat ddng Vin phong cong chimg S& Tu phéap
18 T}'lElY dOII ndi dung dang ky hoat dong cia Van phong S& Tu phép
cong chitng




19 | Chdm dut hoat dong Vian phong cdng ching (trudong —ﬁ
5S¢ Tu phap
hop tw chdm dat)
20 | Chém dut hoat dong Van phong cong ching (truong 3o T )
hop bi thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 14p) o Tu phap
21 | Thu hoi Quyet dinh cho phép thanh ldp Vin phong S& Tu phap
cong chiing
22 {Hop nhét Van phong cong chiing S& Tu phép
23 | Ding ky hoat déng Vin phong cong chimg hop nhit S¢& Tu phap
24 1 S4p nhap Van phéng cong ching S& Tu phap
25 | Thay d6i noi dung dang ky hoat dong cia Vin phong m
¢bng chirng nhén sap nhép
26 Chuyén nhuong Vian phong cong chitng S¢& Tu phap
27 | Thay déi noi dung déng ky hoat dong clia Van phong cong . )
chitng dugc chuyén nhuong S0 Tu phap
28 | Chuyén dédi Van phong cong chung do médt cdng N
chimg vién thanh lap 56 Tu phap
29 Dang ky hoat dong Vin phong cong chirng duge
chuyén d6i t Vin phong céng chiing do mét céng S& Tw phéap
chung vién thanh lap
30 | Thu tuc ddng ky tham gia tro gitip phap ly cua cac th | Tro gitip S$6 Tu phe
chirc hanh nghé luét su, t chire tu vén phép luit phap ly o Luphap
31 | Thd tuc thay dO1 Gidy dang ky tham gia trg giap
phap ly cua cac t6 chirc hanh nghé luat su, t& chac tu S¢& Tu phap
van phap luét
32 | Tha tyuc thu h01 Gidy dang ky tham gia trg gilp phap
Iy ca cdc td chirc hanh nghé luat su, 16 chire tu vén S& Tu phap
phap luat
33 | Cép Phiéu ly lich tu phap cho cong dan Viét Nam, | Ly lich tu S Tur nhi
nguol nude ngoai dang cw tra tai Viét Nam phéap LU phap
34 | Cép Phiéu 1y lich tur phép cho co quan nha nude, tb
chirc chinh tri, t6 chire chinh trj - x& hoi (d6i tugng la S Tur ph
cong dan Viét Nam, nguol nude ngoai dang cu tri o LU phap
tai Viét Nam)
35 | Cép Phiéu ly lich tu phip cho co quan tién hanh &
tung (d6i twong 14 cong dan Viét Nam, ngudi nudc S& Tu phap
ngoai dang cu tra tai Viét Nam)
36 | Ching thuc ban sao tr ban chinh gidy to, vin ban do Chitng thue (TS chitre hanh
¢O quan, td chirc ¢6 tham quyen cua Viét Nam; co nghé cong
quan, to chire ¢6 thim quyén cia nudc ngoai, co chimg

quan, t6 chirc co tham quyen cua V1et Nam lién két
vGi co quan, t& chire ¢é thdm quyén cda nude ngoai
chp hoac chimng nhén.

]
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37 | Chimg thuc chit ky trong cac gidy to, van ba
dung cho ca truong hop chimg thuc diém c
tredomg hop nguoi yéu cau chirng thuc khon

khéng diém chi dugce)

1 (&p
h1
b ky,

TS chizc hanh
nghé  cong
chimg

Chitng thuc
va

PHAN 1I. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TI
HOA THUQC PHAM VI QUAN LY CUA SO TU PH]

1. Pang ky tap sw hanh nghé cong chirng
Trinh ty thwe hién:

- Ngudi tép su hanh nghé cong chimg nop |
tiép hodc qua hé théng buu chinh dén B phén tiép
phong S Tu phap tinh Pién Bién (S6 19 - TS dan
thanh phé Dién Bién Pht, tinh Dién Bién) noi ¢d
nhén tap sw;

- Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ng
phép ghi tén ngudi déng ky tép su vao Danh sac]
chimg ctia S¢ Tu phap, dong thoi théng bao bing
su va to chirc hanh nghe cdng chimg nhén tap su;
béo bang vin ban va néu rd 1y do.

Cach thire thwe hién: Nop true tiép hodc

U TUC HANH CHINH CHUAN
AP TINH DIEN BIEN

1 bd hd so dang ky tap su truc
nhin va tra két qua thudc Vin
pho 28, phuong Mudng Thanh,
t6 chirc hanh nghé cong chimg

by nhén di ho so hop 18, S6 Tu
1 ngudi tAp sw hanh nghé céng

vén ban cho ngudi dang ky tap
truong hop tir chdi thi théng

qua hé théng buu chinh dén Bo

phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Tu phap tinh Dién Bién.

Thanh phén hb so:

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé cong chij
hanh kém theo Thoéng tu s6 04/2015/TT-BTP ng
hudng dan tip sw hanh nghé céng ching (sau day
BTP);

- Gidy chung nhan tdt nghiép khoa dao t:

chimg nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghe cong
hodc ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thaoti han giai quyét: Trong thoi han 07 ng
ho so hop €.

Doi twgng thwe hién thit tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S& T

Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S

Két qua thye hién thd tuc hanh chinh: T}

ng theo Mau TP-TSCC-01 ban
ay 15/4/2015 cia B$ Tu phap
coi 1a Thong tu sé 04/2015/TT-

0 nghé cong chimg hoic gidy
y chimg (ban sao ¢o ching thuc

by lam viée, ké tir ngay nhan du

("4 nhan.
ur phap tinh Dién Bién.
¥ Tur phap tinh Dién Bién.

h6ng bao vé viéc di ghi tén vao

danh sach ngudi tap su ctia SG Tu phéap hodc vin ban thong bao v& viée tir chéi.

Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

Yéu ciu, dieu kién thue hién tha tuc hanh chinh (néu co6):




Khéng thudc médt trong cac truong hop sau day:

- Thude trudong hop khéng dirge bd nhidm cdng chimg vién theo quy dinh
tai Didu 13 cta Luét céng ching;

- Nguoi dang 1a can bd, cdng chire, vién chire (trlr vién chire lam viéc tai
Phong cong ching), s§ quan, quin nhén chuyén nghiép, céng nhan quéc phong
trong co quan, don vi thude Quan déi nhén dan; s§ quan, ha sy quan, coéng nhéan
trong co quan, don vi thugc Céng an nhén déan.

MAu don, mau to khai: Glay ding ky tap sir hanh nghe cOng chimg theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTP

Cin ci phap ly:
- Ludt cOng chimg nam 2014,

- Nghi dinh sb 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu cha Luat Cong ching;

- Théng tr sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia B6 Tu phap hudng
dén tap sy hanh nghé coéng ching.




CONG HOA XA HQI CHU NGH]|
Poc lap - Tw do - Harh

(TP-TSCC-01)

[A VIET NAM

GIAY DANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG

(Ban héanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTH

Kinh giri: S& Tuphap ..........
TEIEOE AT et s
SN NEAYT veeeeeiiinirrieemre s ana e Nam/Nii: ....
Chimg minh nhén dan Sé/C?in cude codng dan
CAPL.vve.. oeiinn. frvieieiieeenns NOLCAP: ceeeiiiiniie e,
Noi dang ky thudmg trid (hodc (am (Fi): v s
Ché & MBI DAY cvovcevereemems et eeereverremeeeesemns s s

ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Toi dd hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg va dugc cap Gidy ching nhan tit
nghiép khoa dao tao nghé cong chimg/T6i dd hoan [thanh khoa boi dudng nghé cong
chitng va dugc cap Gidy ching nhan hoan thanh khda boi dudng ngh€ cong chimg (1)

T ngay..... thang..... nam........ do Hoc vién fu phap cép. Toi dd tu lién hé tap
sw/Toi da duge S& Tu phap bo tri tap su (2) tal Phong cdng chimg

phong cong chimng ..o

DA chl TU SO 1o

Thoi gian tdp su du kién bat ddu tir ngay .... thang .. |

T61 xin cam doan chip hanh ding céc quy dinh phap|ludt va thyc hién diy du céc nghia

vu clla nguoi tdp sy hanh nghé cong ching.

(Tinh, thank phd), ngay ... thang ... ndm ...

Chii thich:

Ngwoi dé nghi
(ky va ghi ré ho tén)

- (1) Néu hoan thanh khéa dao tao nghé cong ching thi chon phuorg an trude dAu “/7; néu hoan thanh khoa bdi

dudng nghé cong ching thi chon phwong én sau dau .

- (2) Néu tu lién hé tép sy thi chon phuong 4n trurde dan “7; néu dage S¢ Tu phap bd tri tap sy thi chon phuong

an sau dau /.




2. Thay dbi noi tap sw hanh nghe cong ching tir t6 chite hanh nghe
cdng chirng nay sang t6 chire hanh nghe cong chirng khac trong cing mot
tinh, thanh pho trwe thuge Trung wong

Trinh ty thwe hién:

- Nguoi tap su g gidy @& nghi thay d6i noi tap su dén Bd phén tiép nhén
va tra két qua thudc Vin phong S¢ Tu phap tinh bién Bi€n (86 19, t6 dan ph 28,
phudng Mudong Thanh, thanh phé Dién Bién Phi, tinh Pién Bién) noi ding ky
tap su;

- 8¢ Tu phap théng bao bang vin ban cho ngudi tap su, t6 chitrc hanh nghé
cOng chimg nhén tép su va té chuc hanh nghé cong ching ma ngudi tép su xin
chuyen dén vé viéc thay ddi noi tap su; trudomg hop tir chéi thi phai thong bio
bang vin ban cé néu rd 1y do.

Ciach thae thyc hién: Gidy dé nghi thay dbi noi tap sw duoc g dén Bo
phén tiép nhéan va tra ket qua thuée Van phong S¢ Tu phap tinh Dién Bién noi dang
ky tap su.

Thanh phfin ho so: Giéy dé nghj thay ddi noi tap sy, trong do:

- Néu rd 1y do thay d6i noi tap sw;

- C6 xdc nhén cla t6 chire hanh nghe cdng chimg nhén tap su vé théi gian
va viée thue hién quyén, nghia vu ciia ngudi tap su tai t6 chirc minh;

oo X4c nhan ctia td chire hanh nghé céng chimg ma ngudi tap sw xin chuyén

dén vé viéc nhan tép su.

S6 lwgng ho so: 01 bd

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhin
duoc gidy dé nghi.

P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Di¢én Bién

Két qua thyce hién thi tuc hanh chinh: Thong bao v& viée thay ddi noi
tdp sy hodc van ban thong bao vé viéc tir chdi

L& phi (néu c6): Khéng quy dinh

Yéu céu, diéu kién thure hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khéng quy dinh

MAu don, méu to khai: Khéng quy dinh

Céan ¢ phap ly:

- Luéat céng chimg nam 2014;

- Nghi dinh s& 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phd quy dinh
chi tiét va huéng dén thi hanh mét 36 didu cia Luat Céng chimg;

~Khoan 2 Piéu4  Théng tu\so 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bd
Tu phap hudng dan tap sy hanh nghé cong chimg.

10




3. Thay ddi noi tap sw tir to chirc ‘hanh ng

hé cong chirng tai tinh, thanh

pho trwe thuge Trung wong nay sang t6 chire hanh nghe cong chirng tai tinh,

thanh pho trire thude Trung wong khac
Trinh tw thyc hi€n:

- Ngudi tép su thay dbi noi tap su gii glay
B6 phén tiép nhén va tra két qua thude Vin phong
19, t6 dan phé 28, phudng Muomg Thanh, thanh phd
noi da diang ky tap su;

- S& Tu phap noi da dang ky tap sy thong
hanh ngh€ cdng ching nhén tap sy va ngudi tap
khoi Danh sach nguoi tap su cua S¢ Tu phap, dong
noi tap su va s6 lan tam ngung tap su (néu co) ¢
minh; troudng hop twr choi thi phai thong bao bang v

- Viéc dang ky tap su dugc thue hiér} tal S¢
nghé céng ching ma ngudi tdp sy hanh nghé cdng

- S¢ Tu phép ghi tén ngudi ding ky tép s
hanh nghé céng chimg ctia S& Tu phap.

Cach thire thye hién:
- Giy dé nghi thay d6i noi ding ky tip su

hé théng buu chirh dén Bo phan tiép nhan va tra |

phap tinh Pién Bién noi ngudi tdp su da tap su;

- Hb so ding ky tap su ndp truc tiép tai bd

hé théng buu chinh dén S& Tu phép noi ¢6 t6 chu

tap su.
Thanh phin hd so:
- Gidy d8 nghi thay d6i noi tap su;

- Giay d#ng ky tap sy hanh ngh¢ cong chu
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Gidy ching nhan tot nghiép khoa dao tg
chimg nhén hoan thanh khoa boi dudng nghé cong

hodc ban chup kém theo ban chinh d& d6i chidu);

- Théng bao bing van ban cia S¢ Tu phap i

dé nghi thay ddi noi tap suw dén
S& Tu phap tinh Dién Bién (S6
Dién Bién Phu, tinh Dién Bién)

bao bang vin ban cho té chic
r vE vide it tén nguol tap su
7 thot xac nhén thoi gian tip su,
la ngudi tap su tal dia phuong
an ban co néu o ly do;

y Tu phép noi ¢ t6 chic hanh
chimg chuyén dén tap su;

r vao Danh sach nguoi tap su
fuge nop truc tiép tai hoic qua
cét qua thude Vin phong S& Tu

phan tiép nhan hd so hodc qua
rc hanh nghé céng chimg nhén

ng theo Mau TP-TSCC-01 ban

o nghé coéng chimg hodc gidy
chimg (ban sao co chimg thue

o1 ngudl tip su da dang ky tap

su trude d6 vé viée rit tén ngudi tap su khoi Danh sach nguoi tap sy cia S¢ Tu

phép, xac nhén thoi gian tip sy, noi tp sy va so 14

S6 lwong ho so: 01 b

Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 07 ngd

hé so hop 1é

P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: ¢
Co quan c¢é thAm quyén quyét dinh: S& T)

n tam ngung tap su.

ly lam viéc, k€ tir ngdy nhan du

a nhén
r phap tinh Dién Bién
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Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Dién Bién

Két qua thye hi¢n thi tuc hanh chinh: Thong bio vé viee da ghi tén vao
danh sach nguoi tAp su ctia S& Tu phip hodc vin ban théng bdo vé viéc tir chdi.

L¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh
Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cé gidy chimg nhén t6t nghiép khoéa dio tao nghé cong chimg hoic gidy
chitng nhén hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg.

- Khong thudc mét trong cac truong hop sau day:

+ Thude trudmg hop khéng duoe bd nhiém cdng chimg vién theo quy dinh
tai Piéu 13 cia Luét cong ching;

+ Nguoi dang la can b, cong chite, vién chie (trlr vién chic lam viéc tai
Phong cbng ching), s§ quan, quan nhan chuyén nghiép, c¢éng nhan quéc phong
trong co quan, don vi thudc Quan doi nhan dan; s¥ quan, ha sy quan, cong nhan
trong co quan, don vi thudc Coéng an nhan dan.

Mau don, miu to khai: Gidy dang ky tap su hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu s& 04/2015/TT-BTP.

Can ct phap ly:
Ludt cong ching ndm 2014;

- Nghi dinh s6 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cua Chinh phi quy dinh
chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé didu cia Luat Cong ching;

- Khoan 3 Pidu4  Théng tu sb 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua Bo
Tu phép huéng dan tap su hanh nghé céng ching.
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CONG HOA XA HQI CHU NGH]

Déc lap - Tw do - Hanh

- (TP-TSCC-01)
[A VIET NAM
philc

GIAY PANG KY TAP SU HANH NG
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 04/2015/TT-BTH

Kinh gii: S& Tw phap ..........
TEN 1O L&1 oottt
SINH MEZAY: <o s Nam/Nit: ...
Ching minh nhin dén so/Can cugc cong din
cApi...n. [ foviiaiiiaanen NOT CAP: - oeveeeieeeei
Noi ding ky thuomg tra (hodc tam ). ..ovceeeeei.
Chd & M8 NAY: .ot

T6i di hoan thanh khoa dao tao nghé cong chimg 1

nghiép khoa dao tao nghe cong ching/To1 di hoan

ching va dwoc chp Gidy chimg nhén hoan thanh khd

ngay..... thang..... ndm do Hoc vién
su/T61 da dugce Sor Tu phap b tri tap su (2) tai Phos
phong cong chimg

....................................

PHa Chi T SO7 oo

Thoi gian tép su du kién bat dau tir ngay .... thang ...

T6t xin cam doan chip hanh dng cac quy dinh phap
vu ctia ngudi tip su hanh nghé cong ching,
(Tinh, thank

Chil thich:

- (1) Néu hoan thanh khoa dac tao nghé cong ching
hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng chimg thi chon ph
- (2) Néu ty lién hé tip su thi chon phuong an trude dén

thi chon phuong an sau déu “/.

1E CONG CHUNG
ngay 15 thang 04 ndm 2015)

4 duoc cap Giéy chirng nhén t6t
thanh khéa bdi dudng nghé cong
a boi dudng nghé cong ching (1)
fu phap cép. Toéi di tur lién hé tap
g cong chimg

luét va thuc hién day du cac nghia

phd), ngay ... thdng ... nam
Ngwoi dé nghi
(ky va ghi vo ho tén)

chon phuong an trude dau “/”; néu
ong én sau dau “m
- néu duoc S& Tu phap bd tri tap sw
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4. Dang ky tip sy hanh nghé cong chirng trudng hop ngudi tap sw thay
ddi noi tip sw sang td chire hanh nghé cong chirng tai tinh, thanh phé true
thudgc Trung wong khac

Trinh tw thye hién:

- Viéc dang ky tdp sy duoe thuc hién tai B phan tlep nhén va tra két qua
thudce Van phong So Tu phap tinh Dién Bién (S6 19, 16 dén pho 28, phuong Mudng
Thanh, thanh pho Pién Bién Phu, tinh Dién Bién) n01 ¢ t6 chirc hanh nghe cong
chiing ma ngudi tap sy hanh nghé céng chimg chuyén dén tap su;

- S0 Tu phép ghi tén nguoi dang ky tdp su vao Danh sach ngudi tép su
hanh nghé cong ching cua S¢ Tu phap.

Cach thire thyc hién: Hb so dang ky tép su ndp truc tiép tai BoO phén tiép
nhan va tra két qua thude Van phong S& Tu phép tinh Dién Bién noi cé td chire
hanh nghé cong chang nhén tap sy,

Thanh phin hd so:

- Gidy dang ky tap sy hanh nghé c¢ong ching theo Mau TP-TSCC-01 ban
hanh kém theo Thong tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Gidy chumng nhan tot nghiép khoa dao tao nghé coéng ching hoac gidy
chung nhén hoan thanh khoa boi ducrng nghe cbng chimg (ban sao ¢6 ching thuc
hoic ban chup kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

- Théng bao bing vin ban cta S6 Tu phép noi nguoi tap su dd dang ky tép
su trude d6 ve viée rut tén ngudi tip su khoi Danh sach nguol tap su cia S& Tu
phép, xéc nhan thoi gian tdp s, noi tap sy va sd 14n tam nglmg tap su.

S6 lrgng ho so: 01 bd

Thoi ban giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, trudong hop tir chéi
thi phai thong béo bang vin ban va néu 13 ly do.

Péi twgng thie hién thi tue hanh chinh: Ca nhin
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Dién Bién
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Dién Bién

Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Thong bo vé vigc da ghi tén vao
danh sach nguoi tip su ciia S& Tu phap hodc vin ban thdng bao v& viée tir chéi

L& phi (néu ¢6): Khong quy dinh
Yéu céu, diéu kién thirc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- C6 gidy chimg nhan tbt nghiép khoa do tao nghé cong chimg hodc gidy
chirng nhan hoan thanh khoa bdi dudng nghé cong chimg.

- Khéng thudc mot trong céc trudomg hop quy dinh tai khodn 2 Diéu 3
Thong tu s6 04/2015/TT-BTP, cu thé 1a:

+ Thudc trudmg hop khong dugc bd nhiém cobng chiing vién theo quy dinh
tai Diéu 13 ctia Ludt céng ching;
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+ Ngudi dang la can b, cong chirc, vién ghtrc (trir vién chuc lam viée tai
Phong cong chimg), s§ quan, quan nhan chuyénnghiép, céng nhin quéc phong
trong co quan, don vi thudc Quan doi nhéan dan; ¥ quan, ha s§ quan, cong nhéin
trong co quan, don vi thudc Cong an nhén dan.

MAu don, miu & khai: Gidy dang ky tp su hanh nghé cong chimg theo
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu sp 04/2015/TT-BTP

Cin cir phap ly:

- Luit céng ching ndm 2014,

- Pidu 2, khoan 3 Diéu 4 Théng tu s 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015
ctia B& Tu phap huéng dan tap sw hanh nghé cong chimng.
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) . . 3 ) (TP-TSCC-01)
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PANG KY TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thdng 04 néim 2015)

TEN IOT L&A1 (i
Sinh neav: Nam/Nit:

B - A A R R e R e N O L N LR L LR L T T

T6i da hoan thanh khoa dio tao nghé cong chimg va duge cip G1ay chirng nhén 6t
nghi¢p khoa dao tao nghe cong chitng/Toi di hoan thanh khoa bdi dubng nghé cbng
chimg va dugc cip Gidy chimg nhan hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong ching (1)

SO iiieeeins ngay..... thang..... nim........ do Hoc vién tu phap cap. T6i dé twr lién hé tap
sw/Toi da duge S& Tu phap bd tri tap sw (2) tai Phong coéng chémg. ... /Van
phong ¢ong chimg.......c.coovevviinieii

DA Chi U SO oo e

Théi gian tap su du kién bat déu tir ngay .... thang ... ndm .......

T6i xin cam doan chip hanh ding cac quy dinh phap lvat va thue hién day du cac nghia
vu cta ngudi tap sw hanh nghéd céng chimg.
(Tink, thimh phé), ngay ... thdng ... nam
Ngwdi dé nghi
(ky va ghi v ho tén)

Chu thich:
- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao nghé cong ching thi chon phuong an trude dau /" néu

hoan thanh khéa bdi dudng nghé cong chimg thi chon phuong an sau ddu “/”.
- (2) Néu ty lién hé tap su thi chon phuong 4n trede dau “/”; néu duge S& Tu phép bd trf tap su

thi chon phuong an sau déu /.
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5. Tam ngung tap sw hanh nghé cong chi

Trinh ty thwe hién:

- Nguoi tap sy hanh nghé c6ng chimg thoéng
hanh nghé cong ching noi minh dang tap su v§
trrong hop ¢d 1y do chinh dang; thong bdo cham
ngay tam ngung tép su;

- T chitc hanh nghé céng chimg nhén tip
S& Tu phap chdm nhat 14 05 ngay sau ngiy ngudi |

Cach thive thre !'nnn vl
OT1]

W SRR RAN

A .
Thenrr bao hi

tam ngung tap su ndp true tiép h;Zcug;awébt
nghé cong chimg noi tap su.
Thanh phin hd so: Vin ban thong bio vé 3
S6 lwgng ho so: 01 bo
Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
P6i twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Khéi
Co quan thyc hién thi tue hanh chinh: K]
Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ki
L& phi (néu ¢6): Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chi

Méu don, mau to khai: Khong quy dinh

Can cir phap ly:

- Luét cong ching nam 2014;

- ?iéu 5 Thong tu s\é 04/2015/TT-BTP ng
hudng dan tép sy hanh nghé céng chimg.

6. Cham dit tip suw hanh nghé cong chim

Trinh ty thye hién:

- Té chirc hanh nghé cong chung nhan tap si
ban, trong doé néu rd ly do cham dut tdp su gui dé
qua thudc Vin phong S¢ Tu phép tinh Dién Bién
Muong Thanh, thanh phé Dién Bién Phu, tinh Dié

ng

- bao bang vin ban véi td chice
viéc tam ngung tap sy trong
nhit [3 05 ngay lam viée trude

s thong bao b.::”lng van ban cho
ap su tam ngfmg tap su.
B ]’\Q

i uwa.

=
g buu chinh d t6 chic hanh

]

[
cua noeur tap s vé viéc

iéc tam ngung tdp su

"4 nhan

1g quy dinh o
hong quy dinh rd
ong quy dinh rd

nh (néu ¢6): Khéng quy dinh

ay 15/4/2015 cua B Tu phap

U

r bao cao S Tu phap bing van
¢ B phén tiép nhan va tra két
(S5 19, t6 dan phd 28, phuong
n Bién);

-Trong thoi han 05 ngay lam viéce, ké tir Heay nhéan ducrc béo cao cua t6

chtre hanh nghé coéng chimg, S& Tu phap ra quy
thol x0a tén nguoi tap sy khdi Danh sach nguoi tay

- S& Tu phap gui Quyét dinh chim dut 1
hanh nghé cong chimg nhén tap sw va Bo Tu phap

6t dinh chim dat tap su, dong
> st ctia SO Tu phap;

b sur cho nguoi tip su, 8 chire
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q Cach thire thwe hién: Béo cdo biang vin ban vé, viée cham dirt tap su duoc
to ch}’rc hanh nghé céng ching nhan tap sy ndp truc tiép tai B6 phan tiép nhéin va
tra két qua thudc Vin phong So Tu phap tinh Dién Bién noi ding Ky tap su hodc
qua hé thong buu chinh.

_ Thanh phan hd so: Bao cdo bing vin ban vé vidc chim dit tap su hanh

nghé cong chimg

Sb hrgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
duoc bao cao.

Pbi twgng thire hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé cong chiing

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap tinh Pién Bién

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh chim dut tap su

L¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh

MAu don, miu to khai: Khong quy dinh

Yéu ciu, dicu kién thye hi¢n tha tuc hanh chinh (néu c6):

Ngudi tap sur cham dit viée tip suw hanh nghé cong chimg khi thuéc mét
trong cac truong hop sau day:

- Ty chim dirt tap su;

- PBuoc tuyén dung la can bg, cong chic, vién chire (trlr vién chirc 1am viée
tal Phong céng chimg), s§ quan, quin nhén chuyén nghidp, céng nhan qubc
phong trong co quan, don vi thuée Quén doi nhan dan; s quan, ha s¥ quan, cong
nhin trong co quan, don vi thudéc Coéng an nhan dén;

- Khéng con thudng tri tai Viét Nam;

- Bi két 4n va ban 4n i c6 hidu lue phap luat;

- Bi 4p dung bién phéap xr ly hanh chinh theo quy dinh cia phép luat vé xi
ly vi pham hanh chinh;

- Tam nglng tap su qud sb 1.251‘11 quy dinh hogic da hét thoi han tam ngimg
tép sy theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 5 ctia Thong tu Théng tu sé 04/2015/TT-
BTP ma khong ti€p tuc tip su;

- Thude truong hop khéng duge ding ky tép sy hanh nghé ¢éng ching taj
thot diém dang ky tép su.

Can cit phap ly:

- Luat cOng chung nam 2014;

- }?iéu 6 Théng tu sé 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cta Bo Tw phap
hudng dan tép su hanh nghé cong ching.
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7. Pang ky tip su lai hanh nghé cong ch

hanh nghé cong chimg
Trinh tu thue hién:
- Viéc dang ky tap su lai hanh nghé cong chi

nghé cong ching tai B phén tlep nhan va tra két d

tinh Dién Bién (S6 19, t6 dan phé 28, phuong Muf
Phu, tinh Dién Bién) noi co t8 chirc hénh nghé céng,

- 50 Tu phap ghi tén nguoi dang ky tap
1h nghé cong ching ctia S& Tu phap.

Cach thire thye hién: Ho so ding ky lai tig
nhén va tré két qua thudc Van phong So Tu phéap {
buu chinh dén S& Tu phap noi ¢6 t6 chirc hanh nghé

Thanh phan hé so:

- Gidy dang ky tép sy hanh nghé cong ch
hanh kém theo Théng tu s6 04/2015/TT-BTP;

- Gidy chang nhan tot nghiép khoa dao 1

chimg nhén hoan thanh khoa bbi dudng nghe o]

hodc ban chup kém theo ban chinh dé abi chiéu).
SH hwong ho sot 01 bd

Théi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ny

hd so hop 18

Poi twong thye hién thi tuc hanh chinh]

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S&
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: (
hanh nghé céng chiung hodc van ban thong bao v

L& phi (néu ¢6): Khong quy dinh

N Maiu don, mau t& Khai: Giéy ding ky t§
Mau TP-TSCC-01 ban hanh kém theo Thong tu

lirng sau khi cham dit tip sy

mg sau khi chim dart tap sw hanh
ua thudc Van phong Sé& Tuw phap
bmg Thanh, thanh phé Bién Bién
r ching nhén tap su;

su vao Danh séch nguoi tap sy

sur ndp truc tiép tai B& phan tiép
inh Pién Bién hodic qua hé théng
¢ cong chung nhén tap sy

mg theo Mau TP-TSCC-01 ban
tao nghé céng chimg hodc gidy
lg ching (béan sao ¢d chimg thuc
pay lam viéce, ké tir ngay nhan du

Ca nhan

T'u phap tinh Dién Bién

$& Tu phap tinh Dién Bién

)uyet dinh vé viéc dang ky tap su
5 vige tir chéi.

p sy hanh nghé céng chimg theo
50 04/2015/TT-BTP.

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢o):

Nguoi tap su chAm dit viée tp sy hanh
dang ky lai viée tap su khi du didu kién ding ky
theo quy dinh tai Thong tu s 04/2015/TT-BT]

hop sau day:

- Ly do chdm dit thp su quy dinh tai cac
6 Thong tu s6 04/2015/TT-BTP khdng con;

- DA chip hanh xong ban 4n, trit trudong hg
- D4 chép hanh xong bién phap xir 1y ha

nghé céng chimg dugc xem xét
v tdp sy hanh nghé cong ching
P va thudc mdt trong cac truong

Hiem a, b, ¢, e va h khoan 1 Diéu

ip bi k&t an vé toi pham do ¢d Vs
nh chinh theo quy dinh cua phap
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luét vé xir Iy vi pham hanh chinh;

- Sau thoi han 02 nam, ké tix ngay quyét dinh ctiia S& Tu phap vé viéc x6a
tén ngudi tap sy khoi Danh sach nguoi tap su theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 30
cia Thong tu 04/2015/TT-BTP ¢6 hiéu luc.

Can cw phap ly:
- Ludt cong ching nam 2014,

- biéu 2, Khoan 3 Diéu 6 Thong tw s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015
cta BO Tu phap hudng dan tdp s hanh nghé céng chimg.
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CONG HOA XA HQI CHU NGH
Péc lap - Tw do - Hanh

} ) (TP-TSCC-01)
1A VIET NAM
phuc

GIAY PANG KY TAP SU'HANH NG
(Ban hanh kém theo Thong tw 6 04/2015/TT-BT]

Kinh gui: S& Tu phép .........
TEN TO1 JA: Leeeie e
SINH BEAY T covieeeeee e Nam/Nit: ..
Chimg minh nhan dan s6/Cin cudc cong dén
Chpi....... o, oo NOLCAP: oo,
Noi diang ky thuong tra (hodc tam trii): .....ocoooveivenneed
Cho 0 TN DAY o1voe oot

T6i di hoan thanh khoa dao tao nghé cong ching

nghiép khoa dao tao nghe cong ching/Té1 @4 hoan
chimg va dugc CAp Gidy chting nhan hoan thanh kh
.............. thang..... ndm do Hoc vién
sw/T6i da duge S& Tu phap bo tri tap su (2) tai Pho
phong ¢ong chimg

Dia chi 11l 807 coeeiieieieee e
Thoi gian tap su du kién bit d4u tir ngay ...

Téi xin cam doan chap hanh ding cac quy dinh phap
vu cta ngudi tip su hanh nghé cong ching.
(Tinh, than]

Chii thich:
- (1) Néu hoan thanh khoa dao tao pghé cong chimg thi
hoan thanh khoa bdi dudng nghé céng chimg thi chon phi
- (2) Néu tir lién hé tdp sy thi chon phuong an trude déu
thi chon phuong an sau déu /7.

thang ...

HE CONG CHUNG
P ngay 15 thdang 04 ndm 2015)

va duogc cép Giay chirng nhan t6t
thanh khéa bdi dudng nghé cbng
a bdi dudng nghé cong chimg (1)
tir phap cap. Toi da ti lién hé tap
ng cong chimg

ludt va thuc hién day du cac nghia

) phd), ngay .. thdng ... nam
Negwoi dé nghi
(ky va ghi v8 ho tén)

i chon phuong an trude dau /" néu
rong an sau dau “/7.
§/7: néu duge S& Tu phép bd trf tip su
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8. Tir chéi hucrng dan tip su (tru’()’ng hop t6 chite hanh nghé cong
chirng khong ¢6 ¢éng chirng vién khac di diéu kién hwéng din tap sw)

Trinh tu thwe hién:

- Cong chimg vién (U chéi huéng dan tap su thong bao bang Van ban cho tb
chirc hanh nghé céng chimg nhan tap su vé viée tir chdi huéng dan tap su;

- Truong hop t6 chite hanh nghé cong chimg khong cd coéng ching vién khéac du
diéu kién huéng dan tap su thi phéi théng bao bang van ban cho S¢ Tu phap;

- S& Tu phap chi dinh mét tb chie hanh nghé cong chung khac nhan tap su
va ctr céng chimg vién huéng dan tap su.

Cach thire thwe hién: Hb so duoc nop truc tiép tai bd phén tiép nhan hd
so hodc qua hé thdng buu chinh dén S& Tu phap noi ding ky tap sur

Thanh phan hé so: Thdng bao bang van ban vé viée cdng chu’ng vién tir
chbi huéng dan tap su va td chitc hanh nghé cdng ching khong co cdng chimg
vién khac du didu kién hudéng din tap sy

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tur ngay nhan
duoc théng bio ctia t6 chire hanh nghé cong chimg

Doi twong thye hién tha tuc hanh chinh: Té chic hanh nghé cOng chung
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S6 Tu phdp tinh Dién Bién
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap tinh Pién Bién

Ket qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban ctia S& Tu phéap chi dinh
mét 8 chirc hanh nghe cong ching khdc nhén tap sy va cir cong chimg vién
huéng dan tap su

L& phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tue hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh
Méu don, miu to khai: Khong quy dinh

Cian c phap ly:

- Luét cong chiing nam 2014;

- Nghi dinh s& 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cua Luat Cong chimng;

- Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 ctia B$ Tu phép huéng dan
tap sy hanh nghé céng ching.

9. Thay doi cdng ching vién huing din tap su trong trudng hop ngwoi
tap sw dé nghj thay ddi

Trinh tw thwe hién:
- Nguoi tip sur dé nghi thay ddi cong chirng vién huéng dan tap su;
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- T chtic hanh nghé céng chimg phan ¢dnf cdng ching vién khac hudng
dan tip su; truong hop khong co cong chimg viéh khac du dicu kién huéng dén
tip su thi t& chitc hanh nghe cong chiung thong bao bang vin ban d’én Bo phan
t1ep nhan va tra két qua thude Van phong S& Tu phdp tinh Dién Bién (S 19, T6 dan
pho 28, phudng Muong Thanh, thanh phé Dién Bién Phu, tinh Dién Bién);

- S& Tu phap chi dinh t4 chire hanh nghé cpng chimg khac nhén ngudi tap
sir va cur cdng ching vién hudng dan tap su.

Cach thirc thye hién: 13 so dwoe ndp truc tiép tai BO phén tiép nhén va tra
két qua thuge Van phong S& Tu phép hodc qua hé théng buu chinh dén So Tu
phéap noi co t4 chirc hanh nghé cong chimg nhén tp su

Thanh phin hd so: Thong bao bing van Han cia t6 chirc hanh nghé coéng
chirng v& viéc khong 6 cdng chimg vién du diéu kién huéng dan tap su

S8 lwong hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 fgay lam vige, ké tir ngay nhan
duoc thong bao cia t6 chirc hanh nghé céng chimg

Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé ¢dng chitng
Co quan cb thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Dién Bién
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: 8¢ Tu phap tinh Dién Bién

~ Két qua thyc hi¢n thii tuc hanh chinh: Vin ban cia S& Tu phép chi dinh
t6 chirc hanh nghé céng ching khéc cir cong chimg vién hudng dan tap sy

1€ phi (néu c6): Khong quy dinh
Yéu chu, ditu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh
Mau don, mau t& khai: Khong quy dinh
Can ci phap ly:

- Luét cong ching ndm 2014;

- Nghi dinh s& 29/2015/ND- CP ngay 15/3/2015 cta Chinh pha quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sb diéu ctia Luit Cong chimg;

- E)leu 12 Thong tu s‘o 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cua B Tu phép
huéng dan tap sy hanh nghé cong ching.
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10. Thay déi cong ching vién hwong din tip su trong trudng hop té
chic hanh nghe cong chlrng nhan tap s tam nging hoat ddng, chAm dit
hoat djng hodc bi chuyen doi, giai thé

Trinh tw thye hién:

_‘ - Trong trudng hop t6 chirc hanh nghe cong chimg nban tap sw tam ngimg

hoat dong, cham dut hoat déng hodc bi chuyen do1 g1a1 thé thi nguoi tap su thoa
thudn véi mot td chirc hanh nghe cong ching khac dé tap su; truong hop khong
théa thuan duoc thi dé nghi S& Tu phap chi dinh mét t6 chite hanh nghe cong
chimg dé tap su;

- S$& Tu phép chi dinh mét 6 chie hanh nghé céng chimg khic nhan nguoi
tap sy va cur cdng chimg vién hudng dan tap su.

Cich thire thwe hién: Ho so duge ndp truc tiép tai b6 phén tiép nhén hod
so hodic qua hé théng buu chinh dén S& Tu phip noi minh mudn tip su

Thanh phan ho so: Vin baq dé nghi ctia nguodi tép sy vé viée chi dinh t6
chirc hanh nghé cong chiing khac dé tap su

S6 lwong ho so: 01 bo

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tr ngay nhéan
duoc dé nghi ciia nguoi tap su

D6i twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Dién Bién
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Dién Bién

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Van ban ctia S¢ Tu phap chi dinh
tb chire hanh nghé céng chimg khac cir cong ching vién hudng dan tap su

Lé phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

Mau don, miu to khai: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh
Can cw phap ly:

- LLudt cdng chimg nam 2014;

- Khoan 3 Diéu 12 Théng tu s6 04/2015/TT-BTP ngay 15/4/2015 cia Bo
Tu phép hudng dan tp sy hanh nghé cong chimg.
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11. Piang ky tham dw kiém tra két qua tap sy hanh nghé cong ching

Trinh tu thue hién:

- Ngudi tap sy déng ky tham du kiém tra
chimg tai Bo phin t1ep nhén va tra két qua thuf
Pién Bién (S6 19, TH dén phé 28, phuong Mud
Phu, tinh Pién Bién) noi dang ky tap su;

- 8& Tu phap thong bao bing vin ban chg

nguoi d6 vao danh sach dé nghi B6 Tu phap cho

truong hop tur chdi thi phai thong béo bing van b

Cach thire thye hién: Nguoi tap sy dang
sir hanh nghé céng chung tai B phén ti€p nhén
S& Tu phap noi dang ky tip su.

Thanh phan hé so:

- Gidy dang ky tham du kiém tra két qua t§

MAau TP-TSCC-02 ban hanh kém theo Théng tu 3
- Béo céo két qua tap sy hanh nghé cong ci
S6 lwgng ho so: 01 bd
Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15
hop 1€
Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh
Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: So
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh:

Két qua thue hién thia tuc hanh chinh:
ky tham du kiém tra vao danh séch dé nghi B6 T|
quéa tap su va thong bao bing vin ban cho ngudi

L& phi (néu c6): Theo quy dinh ctia Thong,

M?i‘u don, mau to khai: Gidy ding ky t
hanh nghé cdng chimg theo Mau TP-TSCC-02
04/2015/TT-BTP

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh ch

Can cit phap ly:

- Luét cong ching ndm 2014,

- Pidu 16 Théng tu s6 04/2015/TT-BTP 1
huéng dén tap su hanh nghé cong chiing;

- Théng tu sd 54/2015/TT-BTC ngay 21
chinh Quy dinh thu phi sat hach bé nhiém céng

két qua tap sy hanh nghé cong
bc Vin phong S¢ Tu phap tinh
ng Thanh, thanh phd Bién Bién

) ngudi dang ky vé viée ghi tén
tham du kiém tra k&t qua tap su;
in co néu 1o 1y do.

ky tham du kiém tra két qua tap
va tra két qua thudée Vin phong

p sy hanh nghé céng ching theo
0 04/2015/TT-BTP;

1ng.

ngay, ké tir ngay nhin dt hd so

Ca nhan

Tu phap tinh Dién Bién
$& Tu phap tinh Dién Bién

S& Tu phap ghi tén nguoi dang
' phap chq tham du kiém tra két
fang ky biét.

tur s6 54/2015/TT-BTC.

ham du kiém tra két qué tap su
ban hanh kém theo Théng tu sb

inh (néu c6): Khong quy dinh

ngay 15/4/2015 cta BO Tu phap

thing 4 ndm 2015 cta B§ Tai
chirng vién; 1€ phi cap thé cong

chimg vién, cap gidy dang ky hoat dong Vian phong cong chimg
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i o ) _ (TP-TSCC-02)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

._ _ GIAY PANG KY THAM DY
KIEM TRA KET QUA TAP SUHANH NGHE CONG CHUNG
(Ban hanh kém theo Thong tw so 04/2015/TT-BTP ngay 15 thang 04 ndm 2015)

Kinh gtri: S& Tuphap .ooovevviiinnn
BN BOT T e e e
SINh NEAY: oo 3 Nam/NTE L
Chirng minh nhin dan so/Cfm cude cdng dAn S& ] Ngay
Cap:........ [ivieias v INOL CAP: oo
Noi dang ky thuong trd (Rodc tam (7)) oo
ChO O MBI VAV ..o eeeees et es oottt s sttt e eeeee e

Toéi dd hoan thanh thoi gian va nghia vy cha ngudl tdp sw tai Phong c¢ong
chimg.........ocoii /T61 dd hoan thanh thoi gian va nghia vy cua nguoi
tap su tai Van phong cong chimg..........oooiiiiceee (1)

PHa Chi tru SO oo,

Ho tén, s6 Thé cua cong chirng vién hudng ddn tAp SWie. oo,

Thoi gian tip su bt ddu tir ngay .... thang ... nam ....... va két thic vao ngay ....
thang ....nam .......

T6i xin cam doan chép hanh ding cic quy dinh phap ludt va thuc hién day du céc nghia
vu clia thi sinh tham dy kiém tra.

Xdac nhin cia (Tinh, thanh phd), ngay .. thdng ... ndm
Truwéng Phong/Truwémg Vin phong Ngwoi dé nghi
(xdc rhdn cdc thong tin nguoti idp sw (ky va ghi rd ho tén)

cung cdp, kp, ghi ré ho tén va dong diu
ctia t6 chikc)

Chit thich:(1) Néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cia ngudi tap sy tai Phong cong chimg thi
chon phuong 4n truée déu “/; néu hoan thanh thoi gian va nghia vu cla ngudi tip su tai Van
phong cong chimg thi chon phuong an sau dén “/.
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12. Pang ky hanh nghé va cap Thé cong (
Trinh tw thwe hién:

- Té chtrc hanh nghé coéng chimg ndp hd s
két qua thuge Van phong S& Tu phap tinh Diér
phuong Muong Thanh, thanh phd Dién Bién Phu)
dang ky hoat dong;

- Trong thai han 10 ngay lam viée, ké tir ng
phap xem xét, ghi tén nguoi dugc dang ky hanh
vién hanh nghe tai dia phuong va cap The cong
thi phai thong bao bang van ban c6 néu rd ly do.

Cach thire thire hién: Ho so dugc nop truc
chinh dén B phan ti€p nhén va tra két qua thud
bién Bién noi t6 chirc hanh nghé céng ching dang

Thanh phéan hé so:

- Gidy d¢ nghi dang ky hanh nghé va cap Th
TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tur s6 06/2015

- Quyét dinh bd nhiém cta cong ching vi

nghé va cap Thé cong chimg vién (ban sao ¢o6 d

theo ban chinh dé dbi chiéu);

- 01 anh chan dung ¢& 2em x 3em cla md;
dang ky hanh nghé va cap The (anh chup khéng qua

- Thé Hdi vién hodic gidy to khic ching m

hirng vién

b dén Bo phén tiép nhan va tra
Bién (S6 19, T6 déan phé 28,
tinh Dién Bién) noi t6 chirc do

ay nhén dd hé so hop [¢, $é Tu
gh¢ vao Danh sach céng chimg
chitng vién; truomg hop tir chbi

tiép hoac gui qua hé théng buu
e Van phong S Tu phép tinh
» ky hoat déng

- cho cong chimg vién theo Mau
TT-BTP;

én duge dé nghi ding ky hanh
hung thuc hodc ban chup kém

cong chimg vién duoc dé nghi
06 thang trudc ngay ndp anh);

inh céng chimg vién da la Hoi

vién cta Hé1 cong chitng vién (& nhiing noi da thaph 1ap Hoi cdng chimg vién);

- Gidy to chimg minh noi cu tra ctia cong

true thude Trung wong noi td chirc hanh nghé cény

- Gidy to chimg minh d4 chidm dat hanh
nghé ludt su, dau gid, thua phat lai hodc cong viéc

S5 hrong hé so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ng

hd so hop 18

Poi twong thwe hign thi tuc hanh chinh: T
Co quan co thim quyén quyét dinh: S& T

Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S

K#ét qua thue hién tha tuc hanh chinh: Ngu

ghi tén vao Danh sach céng chimg vién hanh nghé

¢dng chimg vién hodc van ban thong bao viée bi tur

Lé phi (néu ¢6): 200.000 dong/thé

chimg vién tai tinh, thanh phd
r chiing ¢o try so;

nghé d6i véi nguoi dang hanh
thuong xuyén khac.

4y 1am vide ké tir ngdy nhén du

5 chitc hanh nghé cong chimg

ur phap tinh Di¢n Bién

v Tu phép tinh Dién Bién

ot duge ding ky hanh nghé duoc

tai dia phuong va duoc cip Thé
101 ddng ky hanh nghé
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Mau don, miu to khai: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé va cap Thé cho
¢dng chimg vién theo Mau TP-CC-06 ban hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-
BTP.

Yéu ciu, diéu kién thye hién thé tue hanh chinh (néu co): Khéng quy dinh
Cin cir phap ly:
- Luét cong chiing nam 2014;

- Piéu 4 Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2015 cia B9 Tu
phapQuy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé didu ca Luat cOng chimg;

- Thong tu s6 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 cua Bo Tai
chinh Quy dinh thu phi sat hach bd nhiém cong chimg vién; 18 phi cép thé cong
ching vién, cdp gidy dang ky hoat dong Vian phong cong chung.
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DPia chf i SOT «ont i

P& nghi So Tu phap ding ky hanh nghé va cap T
chimg vién sau diy:

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd

(Barn han

TP-CC-06
) kem theo Thong tie s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGH
Poc lap - Tw do - Hanh|

TA VIET NAM
phic

GIAY PE NGHI PANG KY H

VA CAP THE CONG CHU

ANH NGHE
NG VIEN

né cong chimg vién cho cac cong

STT

Ho va tén

Noi cw tra

1

2

3

Tinh (thanh phé)...., ngal.

...... thang.....ndm......

Trwéng Phong cong chimg/Trirdng Vin phong cong chirng
(ky, ghi rd ho tén va dong ddu)
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13. Cap lai Thé cdng chirng vién
Trinh ty thwe hién:
- Cong chimg vien dé& nghi cép la1 Thé cong chimg nép ho so dén B phan
tiép nhan va tra két qua thude Van phong S& Tu phap tinh Dién Bién (86 19, TS

dan phé 28, phudng Muong Thanh, thanh phé Dién Bién Phu, tinh Dién Bién)
noi minh ding ky hanh nghé;

- Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢, S¢& Tu phép
xem xét, cap lai Thé cho cong chitng vién hoidc thong bao bang vin ban vé Viéc tir
chéi.

Cach thire thue hién: Hb so duoc n0p truc tlep hodc gt qua hé thong buu
chinh dén B phén tiép nhén va tra két qua thude Vin phong S& Tu phép noi
céng chimg vién dang ky hanh nghé.

Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi cdp lai Thé céng chimg vién theo Mau TP-CC-07 ban hanh
kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- 01 anh chan dung ¢& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudce
ngay ndp anh),

- The cbng ching vién dang st dung (trong truong hop Thé bi héng).

S$6 Iwgng ho so: 01 bd

Théi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da
hé so hop 18

Dbi twgng thuwe hién thi tuc hanh chinh: Cong chimg vién

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Pién Bién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pién Bién

Két qua thie hién tha tuc hanh chinh: Thé cong chimg vién dugc cép laj
hodc vian ban tir chéi cép lai Thé

Lé phi (néu co) 200.000 dong/thé

Mau don, mau to khai: Gidy dé nghi cap lai Thé cong ching vién theo
MAu TP-CC-07 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

Yeéu cau, dleu klen thue hién tha tuc hanh chinh (neu c0): Thé cong
chimg da duoc cAp bi mat hodc bi héng

Can cu phap ly:
- Lufit cong ching nam 2014;

- biéu 6 Théng tu 56 06/2015/TT-BTP ngay 15 thang 6 nidm 2015 cia B§ Tu
phapQuy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb didu cta Luit cong ching;

- Théng tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 cua B Tai
chinh Quy dinh thu phi sat hach bé nhiém céng chimg vién; 1& phi cap thé cong
chimg vién, cip gidy dang ky hoat dong Van phong cong chung.
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{Ban hanh

TP-CC-07
am theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGH
Poc ldp - Tw do - Hanh

A VIET NAM
phiic

GIAY PE NGHI

CAP LAI THE CONG CHU|

Kinh giti: $6 Tw phap tinh (thanh phd)

TEN O 1A oo Nam, nit: ..........]

Chimg minh nhén dan/Hé chiéw/Cin cuée cong dan s
Ngay CAp: .o Joviiinnen eveieairenis Noi cAp: v,

Hién dang hanh nghé& cdng chimg tai Phong con

Pia chi tr SO7 oo

P4 duoc cap Thé cong chimg viEn sd: ...

T6i xin chiu trach nhiém vé& nhitng noi dung néu trén
tic hanh nghé cng ching, thuc hién diy du cac quy
theo quy dinh clia phép luat.

X4c nhan cia Truéng Phong cong Tinh (thanh |
chitng/Tredong Vin phong cong
chirng vé viéc cong ching vién
dang hanh nghé tai t& chirc minh
(ky, ghi rd ho tén va dong ddu)

NG VIEN

va cam doan tudn thu cac nguyén
n, nghia vu cua cong chimg vién

bho)...., ngay......thdng... ndm.....
Neguwdi dé nghi

(ky va ghi rd ho tén)
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14. Tam dinh chi hanh nghé cong chimg

Trinh ty thye hién: S6 Tu phép ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghd
cong chimg va giri Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chitng cho cong
chimg vién, t6 chirc hanh nghé céng chimg noi céng ching vién lam viec, UBND
cdp tinh va B6 Tu phéap

Cach thire thue hién: S& Tu phap ra Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cdng chimng

Thanh phén hé so: Khoéng quy dinh rd

Sé lugng hd so: Khéng quy dinh r6

Thoi han giai qayét: Khong quy dinh r&

Pébi twgng thue hién thi tue hanh chinh: Cong chimg vién

Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Pién Bién
Co quan thye hién thii tyc hanh chinh: S Tu phap tinh Pién Bién

_ K&t qué thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh
nghé cong ching

L¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh
Mau don, miu t& khai: Khéng quy dinh
Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu cé):

Cong chung vién bi tam dinh chi hanh nghé cong chimg trong céc trudng
hop sau déy:

- Cong chimg vién dang bi truy ciru trach nhiém hinh sy:
- Cong chung vién dang bi ap dung bién phap xir Iy hanh chinh,
Cin cir phap ly: Diéu 14 Ludt cdng ching nim 2014.

32




15. Xo6a ding ky hanh nghé cong ching

Trinh ty thye hién: Khi cdng chimg vién|khong con lam viéce tai to chuc
hanh nghe cong ching thi t5 chitc hanh nghé cdng chimg thoéng bdo cho S& Tu
phap dé x6a dang ky hanh nghé céng ching

Cach thire thwe hién: Nop thong béo tai Sp Tu phap
Thanh phan ho so: Thong bdo cua t6 chir¢ hanh nghé cong ching
S§ Twong hé so: Khong quy dinh rd

Thoi han giai quyet Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dugc théng béo cia td chirc hanh nghé cong chimg

Pbi twong thue hién tha tuc hanh chinh: TP chirc hanh nghé céng chimg
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: $& Tu phap tinh Dién Bién
Két qua thye hién thi tue hanh chinh: Khong quy dinh 8

ILé phi (néu c6): Khong quy dinh

MAu don, miu to khai: Khong quy dinh
Yéu ciiu, diéu kién thye hién thd tuc hanh chinh (néu ¢6): Khong quy dinh
Can ct phap ly:

- Ludt cong chimg nam 2014,

- Piéu 5 Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 ndm 2015 cta B Tu
phap Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt $6 diéu cua L.uét cong chung.
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16. iy bé quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng chimg

Trinh tu thye hién: S¢ Tu phap ra Quyet dinh hiy bo quyét dinh tam dinh
chi hanh nghé cong chimg trude thoi han; gin Quyét dmh hiy bo quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé céng chimg cho cbng chimg vién, t6 chuc hanh nghé cong
ching noi cong ching vién lam vi¢e, UBND cap tinh va B& Tu phap

Cach thire thue hién: S Tu phap ra Quyet dinh hay bo quyet dinh tam
dinh chi hanh nghé cong ching
Thanh phin hé so: Khong quy dinh r&

Q ne aus ;h L
I

>0
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.m.»n,’:NVL
uuguu INE

C)>

Thoi han giai quyét: Khong quy dinh 1o

D6i twgng thue hién tha tuc hanh chinh: Cong chimg vién

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Dién Bién
Co quan thye hién thid tuc hanh chinh: S& Tu phéap tinh Pién Bién

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hay b6 quyét dinh
tam dinh chi hanh nghé ¢6ng ching

Lé phi (néu ¢6): Khoéng quy dinh
Mau don, mau tir khai: Khong quy dinh
Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6):

Coéng chimg vién duge hily bo quyét dinh tam dinh chi hénh nghé cong
chimg khi thudc cac truomg hop sau déy:

-Co quyét dinh dinh chi diéu tra, dinh chi vy an hodc ban 4n da ¢6 hiédu luc
cua Toa dan tuyén khong cé toi;

- Khong con bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh theo quy dinh cta phap
luat vé x1 ly vi pham hanh chinh.

Cin ci phap ly: Piéu 14 Luat cong chtmg nam 2014.
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17. Pang ky hoat djng Van phong cong ¢
Trinh ty thye hién:

- Van phong cong chtmg ndp hd so ding
nhéan va tra két qua thude Van phong S& Tu phaj
phé 28, phudng Muong Thanh, thanh phd Pién |
phuong da ra quyét dinh cho phép thanh lap;

ning

ky hoat dong tai BS phan tiép
b tinh Dién Bién (S6 19,16 dan
Bién Phu, tinh Dién Bién) ¢ dia

- S& Tu phép xem xét, cAp gidy dang ky hoat dbng cia Van phong cong chimeg.

Cach thire thue hién: Nop hd so tai Bo
thude Vin phong S& Tu phép tinh Dién Bién ¢ d
phép thanh 14p

Thanh phin hé so:

- Pon ding ky hoat déng Van phong cong
hanh kém theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP;

- Gidy t& chimg minh vé try s¢ clia Van phg
dung d4 néu trong dé an thanh lép;

- H6 so ding ky hanh nghé cla cac cong ch
vién lam viéc theo ché dd hop dong lao dong tai V

S6 hrong ho so: 01 bd

Thaoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ng
hd so ding ky hoat dong, S6 Tu phap cép oidy da

cong chimg theo Mau TP-CC-18 ban hanh kém
BTP; trudng hop tir chéi phai thdng béo bang van

Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh:
Co quan co thAm quyén quyét dinh: S& 7
Co quan thye hién thi tuyc hanh chinh: S

Két qua thye hién thi twc hanh chinhj
phong cong ching theo Mau TP-CC- 18 ban
06/2015/TT-BTP hodic van ban tir chdi cip gil
phong cong chimg.

L& phi (néu ¢6): 1.000.000 ddng/giay

Mau don, mau t& khai: Miu don dang
chiing theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo T}

Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tyc hd
han 90 ngay ké wr ngdy nhén duge quyet dinh
¢dng chimg phai dang ky hoat dong tai S6 Tu ph
dinh cho phép thanh 14p.

Can cir phap ly:

- Luét céng chimg nam 2014,

phan tiép nhan va tra két qua
ja phuong da ra quyét dinh cho

ching theo Mau TP-CC-09 ban
ng cong ching pht hop voi ndi

ung vién hop danh, cong chimg
an phong cdng chimg (néu co).

ay lam viée ké tr ngay nhén du
ng ky hoat dong ctia Vin phong
theo Thong tu s6 06/2015/T7T-
ban, néu o 1y do

Vin phong cong ching

u phép tinh Dién Bién

O Tu phap tinh Dign Bién

Gidy ding ky hoat dong Vin
hanh kém theo Théng tu sb
y dang ky hoat déng clia Vian

ky hoat dong Van phong cong
16ng tur s0 06/2015/TT-BTP.

nh chinh (néu ¢0}): Trong thoi
tho phép thanh l4p, Van phong
ip & dia phuong noi da ra quyét
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- Théng tu sb 06/2015/TT-BTP ngdy 15 thang 6 nam 2015 cia B6 Tu
phapQuy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot s diéu cva Luat cOng ching;

- Théng tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nim 2015 cua B6 Taj
chinh Quy dinh thu phi sat hach b6 nhiém céng ching vién; 1€ phi cép thé cong
chimg vién, cap gidy dang ky hoat déng Vin phong cong chimng.
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1TP-CC-09
(Ban hanh feem theo Théng tir 56 06/201 5/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHJIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh [phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh gtri: 8¢ Tu phap tinh (thanh phid)........occoooooeo..
1. Tén Vian phong cong ching (ghi bang chif in hoa):d e

2. Quyét dinh cho phép thanh l4p Van phong| cong chimg s86: ..o
.................................. BEAY oeveed v e

3. Diachitru SE: oo e
Dién thoai:.......ccceceenn, Fax (0&u ¢O): covervrerernennn. Email (0éu ¢0): veovvveeeene.
WebSIte (MEU CO): vvorvieieeocee oo oo
4. Truéng Vin phong cong chiing:
HOvatén: .o Nam, nit: ..o

Noi ding ky ho Khau thuomg tri: ..o oo

5. Danh séch cong chitng vién (bao gdm ¢ Trudng Vin phong céng ching):

Cong chirng vién hop
STT Ho va tén Noi cwr tra danh/Cong ching vién lam viéc
theo ché d¢ hop dong

Tinh (thanh phd)..|., ngay......thdng......néim.........
Truwéng Vin phong
(ky, ghi ¥8 holtén va dong ddu)
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18. Thay dbi ndi dung ding ky hoat dong cia Vin phong cong chiimg

Trinh ty thwe hién:

- Van phong céng ching nép hd so dén Bé phén tiép nhén va tra két qua
thugc Van phong S¢ Tu phap tinh Dién Bién (S6 19, To dan phé 28, phudng
Muong Thanh, thanh pho Dién Bién Pht, tinh Pién Bién) noi Vian phong cong
chiing dang ky hoat ddng;

- S& Tu phap xem xét Cép?la,i oidy dang ky hoat dong cho Van phéng cong
chimg trong trudng hop thay doi tén gol, tru s& hodc Trudng Van phong cong
chimg hodc ghi nhin ndi dung thay doi vao gidy ding ky hoat dong cta Vin
phong cong ching trong trudng hop thay d61 ndi dung ding ky hoat déng khac;
truong hop tir chéi thi phai théng bao bang van ban va néu rd 1y do.

Cich thire thye hign: Nop ho so tai BO phan tiép nhan va tra két qua
thue Vin phong S& Tu phap tinh Dién Bién noi Van phong cong chimg dang ky
hoat dong.

Thanh phin hd se:

- H6 so bao gdm gig?’ly dé nghi thay déi noi dung dang ky hoat dong ciia
Van phong céng ching, gidy dang ky hoat dong ctia Vén phong cong chimg (ban
chinh) va mot hodc mot s0 giay to sau day tuy thude vao ndi dung dang ky hoat
dong dugc d€ nghi thay doi:

- Ho so dang ky hanh nghé va cép Thé cho cong chimg vién durgc bd sung
cho Van phong cong ching theo quy dinh tai Diéu 4 cia Thong tu nay; vin ban
thoa thuén v€ viéec cham dit tu cach thanh vién hgp danh cua cong chiing vién,
van ban thanh ly hop dong lao déng véi cong chimg vién lam viée theo ché do
hop dong; gidy 1o chimg minh cong ching vién cua Van phong cdng chimg bi
chét hodc bi Toa an tuyén bo la da chét trong truomg hop thay doi danh sach cong
chiing vién;

- Gidy t& ching minh c¢éng ching vién du kién 1a Trudng Vian phong da
hanh nghé céng chimg tlr 02 ndm tré 1én trong trudong hop thay d6i Trudéng Vin
phong cong chimg;

- Gidy to chimg minh veé tru sé trong truong hop thay déi tru sé ctia Vin
phong cbéng chimg; truong hop thay doi tru s6 Van phong cong chimg sang dia
ban cap huyén khac thi phai c6 van ban chap thuén cia UBND cép tinh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 24 ctia Luat cong chimg.

S6 lwgng ho so: 01 bo

Thei han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhin dg
ho so

Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong cdng chimg

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thyc hién thi tyc hanh chinh: S¢ Tu phéap tinh Pién Bién
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Két qua thuwe hién thi tuc hanh chinh:
phong cdng chimg duoc thay doi, gidy dang ky hg

Gidy dang ky hoat dong Vin
at dong Vin phong cong chimg

duoc cap lai hodc vin ban tir chdi cap lai giay dang ky hoat dong ciia Vin phong

cong chung
L& phi (néu ¢6): 500.000 déng/gidy

MAu don, mAu t& khai: Gidy dé nghi thay [d6i noi dung déng ky hoat dong
cia Van phong c¢éng chimg theo Mau TP-CC-10 pan hanh keém theo Théng tu s6

06/2015/TT-BTP

Yéu ciu, didu kién thuwe hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Khéng quy dinh

Can o phap ly:

- Luét cong ching ndm 2014;

- Théong tu sé 06/2015/TT-BTP ngay 15 fthang 6 nam 2015 cda Bé Tu
phapQuy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét $6 diu caa Luét cong chiing;

- Théng tu sb 54/2015/TT-BTC ngay 21 thang 4 nam 2015 cua B Tai
chinh Quy dinh thu phi sat hach b6 nhiém cong thing vién; 18 phi cép thé cong

ching vién, cap giay dang ky hoat dong Vin phon

g cOng chung.
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TP-CC-10
(Ban hank kém theo Thong e 56 06/2015/T7-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc1dp - Ty do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY HOAT PONG /A VAN
PHONG CONG CHUNG
Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh ph&).......ocoooooooi
L. 'Ten Van phong cong chiing (ghi béng chit in hoa): ...

2. DIa Chil 00 ST ...

Dién thoai: ......cccooevri.. Fax (néu ¢6): voovernoo. Email (néu ¢6): ..o
3. Giy ding ky hoat dong $8: .....ocooeoviovo Ngay cép ....... oo Lo
4. Trudng Vian phong céng chimg:

FO VATEN! e

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thdng.... ném.....
Trucng Vin phong )
(ky', ghi ¥3 ho, tén va déng diu)

Chu thich:
(1) Ghi mét hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay déi theo quy dinh tai khoan 3 Biéu 23 cua Luét

cong chirng
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19. Chém dirt hoat ddng Vin phong cong ch

Trinh tu thwe hién:

- Van phong cong chimg phai co bao cao
nhén va tra két qua thude Van phong 5S¢ Tu phap
pho 28, phuong Muong Thanh, thanh phé Dién By
dang ky hoat déng cham nhat la 30 ngay trudc the
dong;

- Tfru'c’rcrthéi diém chdm dut hoat déng, Van
ndp du s6 thué con ng, thanh todn cac khoan ng K
hop ddng lao dong dd ky vo1 cong ching vién, nha
hién cac yéu cau cong chimg da tiép nhéan. Truong

cdc yéu cau cong ching da tiép nhén thi phai tho
chimg vé viéc thuc hién céc yéu cau do;

- Van phong coéng ching co nghia vu dén
phuong noi da dang ky hoat dong trong ba so lién
dit hoat dong;

- 8¢ Tu phdp co trach nhiém thu héi gidl
phong cong ching, bao cao UBND cap tinh thu
1dp va thong bao bang van ban vé viéc chidm dit
chtmg véi cac co quan quy dinh tai Diéu 25 cia L

Cach thire thwe hién: Nop hd so tai B
thugc Van phong S& Tu phép tinh Pién Bién

Thanh pban hd so: Bao cdo cua Vin pho!
vé viéc cham durt hoat déng

S& lwong hd so: Khong quy dinh 1o

Thai han giai quyét: Khong quy dinh rd
Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Sé 7]
Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S

Két qua thuc hién thi tue hanh chinh:
hoat déng va van ban thong bao vé viéc cham duat
chung

Lé phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

MAu don, mau t& khai: Khéng quy dinh
Yéu cAu, diéu kién thie hién thi tuc hanh ch
Can cw phap ly: Luét cong chimg nam 201

Kmg (treomg hop tw cham dit)

bing vin ban gii Bo phén tiép
tinh Dién Bién (Sé 19, T6 dan
ién Phu, tinh Dién Bién) noi da
i diém dy kién chdm dut hoat

phong cong chitng ¢é nghia vu

hac, 1am xong tht tuc cham dut
AN vién cua to chire minh, thue
b hop khong thé thure hién xong
1 thudn voi ngudi yéu cau cong

b bao trung wong hodc bao dia
tiep vé thoi diém du kién cham

y dang ky hoat dong ctia Vin
hoi quyét dinh cho phép thanh
hoat dong cua Vin phong cong
hat cong chung.

phan tiép nhin va tra két qua

ng cong chimg gui S& Tu phap

Van phong céng chimg

ur phap tinh Dién Bién

y Tu phéap tinh Dién Bién

Vian ban thu hdi gidy déng ky
hoat ddng cua Van phong cong

inh (néu c6): Khong quy dinh
1.
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20. Cham dt hoat ddng Viin phong cong chimg (trudmg hop bi thu hdj

Quyét dinh cho phép thanh lap)

Trinh ty thuc hién:

- Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay co quyét dinh thu hoéi quyét
dinh cho phép thanh 14p, Sé& Tu phép ¢o trach nhiém thu hoéi gidy dang ky hoat
déng cua Vin phong céng chimg, thong bdo bang vin ban véi cic co quan quy
dinh tai Dicu 25 cia Luét nay, déng thoi dang béo trung wong hoic bio dia
phuong noi Van phong céng chimg da ding ky hoat déng trong ba sd lién tidp vé
viéc cham dut hoat déng clia Vin phong cong chung dé;

- Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay bi thu héi cluyét dinh cho phép thanh
lap, Véan phong cong chimg c6 nghia} vu nop da 56 thué con no, thanh toan xong
cac khoan no khdac, 1am th}i tuc chiam dﬁ:t hop déng lao déng di ky véi cong
chirmg vién, nhin vién cla td chic lnil:lh; doi véri\ y€u clu cong ching da tiép nhan
ma chua céng thmg thi phai tra lai ho so yéu cau cong chimg cho ngudi yéu cau
cong ching. Hét thot han nay ma Vin phong cong chirmg chura hoém,thé,nh xong
cac nghia vy vé tai san hogc trudng hop Vin phong cdng ching chim dat hoat
dong do bi thu hdi quyét dinh cho phép thanh 14p vi toan b6 cong chitng vién hop
danh cia Vian phong cong ching chét hodc bi Toa 4n tuyén bo 1a da chét thi tai
san cia Van phong cong ching, cia cong chirng vién hop danh duoc si dung dé
thanh toan cic khoan no cta Vin phong cong chimg theo quy dinh cua phép luat
ve dan su.,

Cach thire thye hién: Khéng quy dinh rd
Thanh phan hd so: Khéng quy dinh 3
S6 lwgng hd so: Khéng quy dinh ro

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay ¢ quyét
dinh thu hoi quyét dinh cho phép thanh lap, S& Tu phap ¢6 trach nhiém thu hoi
gidy dang ky hoat déng ctia Van phong cong ching

Pbi twgng thye hién thi tue hanh chinh: Vin phong cong ching

Co quan ¢6 thaim quyén quyét dinh: S Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thye hién thd tuce hanh chinh: Sé Tu phép tinh Dién Bién

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thu héi gidy dang ky
hoat ddng va vén ban théng bao vé viéc chidm durt hoat déng cta Vin phong cong
ching

L¢ phi (néu c6): Khong quy dinh

Mau don, miu t& khai: Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc hign thi tyc hanh chinh (néu c6): Khong quy dinh

Cin o phap Iy: Piéu 31 Luat cong chimg nam 2014.
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21. Thu hdi Quyét dinh cho phép thanh 1ap )

Trinh ty thwe hién: S6 Tu phép kiém tr
UBND cép tinh ra quyét dinh thu héi quyét dinh
cbng chimg

Ciach thire thure hién: S& Tu phép ra soat,

Thanh phan hd so: Khong quy dinh rd

S6 lwong ho so: Khong quy dinh 1

Théi han giai quyét: Khong quy dinh 18

Poi twong thure hién thi tuc hanh chinh:

Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBD

Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh
UBND tinh Dién Bién

Két qua thee hién thi tuc hanh chinh: Y
phép thanh 14p Vin phong cong chimng

Lé phi (néu ¢6): Khéng quy dinh

Mau don, miu ti khai: Khong quy dinh

Yéu chu, diéu Kién thye hién thi tuc hanh ch

Cin cir phap Iy: Didu 30 Luét cong ching 1

Vian phong cong chivng
. ra soat va lap hod so dé nghi
cho phép thanh 14p Vin phong

ap hd so gii UBND tinh

'Vian phong cong chimg
D tinh Pién Bién
: S& Tu phap tinh Bién Bién,

/an ban thu héi Quyét dinh cho

inh (néu ¢6): Khéng quy dinh
nam 2014,
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22. Hop nhét Vin phong cong chimg
Trinh ty thwe hién:

- M&i Van phong céng chimg ctr mét céng chimg vién hop danh lam dai
dién dé ky két hop ddng hop nhit;

- Cac Vin phong cong ching hop nhét ndp hd so tai Bo phén tiép nhan va
tra két qua thudc Van phong S& Tu phap tinh Pién Bién (86 19, T6 dén pho 28,
phuong Muong Thanh, thanh phd Dién Bién Phu, tinh Dién Bién) noi ding ky
hoat dong;

- $& Tu phap 14y ¥ kién cta Hdi cong chimg vién (& nhiing noi d& thanh
18p), trinh UBND tinh Dién Bién; _

- UBND tinh Pién Bién xem xét, quyét dinh cho phép hop nhét Van phong
cong chung.

Cach thire thuce hién: Nop hd so tai Bo phéan tiép nhan va tra két qua
thuge Vian phong S Tu phép tinh Dién Bién noi dang ky hoat ddng

Thanh phan hé so:

. Hop ddng hop nhit Vin phc‘mg cong ching, trong dé cb cac ndi dung chi
yeu sau: Tén, dia chi tru sé cua cac Van phong cong ching dugc hop nhat; tén,
dia chi tru s& ciia Vian phong céng chiing hop nhét; thai gian thue hién hop nhét;
phuong 4n chuyén tai san cta céc Vin phong cong chimg dugce hOp nhéat sang
Vén phong cong chimng hop nhét; phwong 4n st dung Jao dong cua Van phong
cong chimg hop nhét; viée ké thira toan bo quyen nghia vu va loi ich hop phap
cta cac Van phong cdng chimg dugce hop nhit va cac noéi dung khéc ¢é lién quan;

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gin nhét da dugc kiém
toan clia cac Van phong céng chimg dugc hop nhat tinh dén ngay dé nghi hop nhat;

- Bién ban kiém ké cac ho so cong chimg va bién ban kiém ké tai san hién
co cua cac Vin phong cong ching duge hgp nhit;

- Danh séch cac cong chimg vién hop danh va c6ng ching vién lam viée
theo ché dd hop dong tai cac Van phong cong chirng duge hgp nhat;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy diang ky hoat dong cla cdc Van
phong cong ching dugce hop nhat.

S$6 lwgng hd so: 01 bo

Théi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngy, k& tir ngdy nhén di ho so hop 18 theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu ndy, S& Tw phap lay y kién cua Hoi cong chung vién (¢ nhing
noi di thanh lap), trinh UBND cép tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhén duge d& nghi cia S§ Tu phap,

UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép hop nhat Vin phong céng ching;
trudng hop tir chdi phai théng bio bang vin ban va néu r 1y do.

Péi twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg
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Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBNI]

tinh Dién Bién

Co quan thwe hién thid tuc hanh chinh: 86 Tu phdp tinh Dién Bién,

UBND tinh Dién Bién

Két qua thwc hién thii tue hanh chinh: Quydt dinh cho phép hop nhét Vin
phong cong ching theo Mau TP-CC-15 ban hgnh kém theo Théng twr so
06/2015/TT-BTP hofc vin ban tir choi cho phép hop nhat Van phong céng chimg

Lé phi (néu ¢6): Khéng quy dinh
MAu don, miu to khai: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc han

h chinh (néu ¢6): Cic Vin

phong cdng ching hop nhét phai ¢6 tru sé trong cfing mét tinh, thanh phd truc

thude trung wong
Cin c@ phap Iy:
- Luéat cong ching ndm 2014;

- Nghi dinh 56 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2(
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cia Ludt

- Théng tur 36 06/2015/TT-BTP ngay 15 théng
Quy dinh chi tiet va huéng dan thi hanh mét s6 diéu

D15 cua Chinh phd quy dinh
C6ng ching;

6 nam 2015 cua BY Tu phap
cua Luét cong chimg.
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23. Ping ky hoat dgng Vin phong cong chitng hop nhit
Trinh tw thuc hién:

., - Vin phong cdng ching hop nhét nép hé so tai BS phéan tiép nhan va tra
két qua thudc Vian phong S& Tu phdp tinh Bién Bién (Sé 19, TS dan pho 28,
phudng Muong Thanh, thanh phb Dién Bién Phi, tinh Dién Bién) noi ding ky
hoat dong;

- 86 Tu phép xem xét, cAp gidy déng ky hoat dong clia Vin phong cbng chimg.

Cach thire thye hign: Nop hd so tai B phan tiép nhan va tra kit qua
thudc Vin phong S¢ Tu phéap tinh Dién Bién noi dang ky hoat dong

Thanh phan hd so:

- Pon déng ky ding ky hoat dong Vin phong cbng ching theo Mau TP-
CC-09 ban hanh kém theo Thong tu sb 06/201 S/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong ching;

- Gidy to chitng minh v& tru sé ctia Vin phong cong chiing;

- Gidy ding ky hanh nghé cia céc cong ching vién.

Sb hrong hd so: 01 bo

. Thaoi han gidi quyét: Trong thoi han 10 ngay lam viée, ké tix ngay nhén du
ho so ding ky hoat dong, 56 Tu phép cap giay dang ky hoat dong cho Van phong
céng chimg hop nhat, dong thoi thue hién viéc x6a tén cac Vin phong cong
chitng dwgc hgp nhat khoi danh séch déng ky hoat dong

Poi twgng thwe hién tha tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Pién Bién

Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phéap tinh Dién Bién

Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong theo Maﬁ,u
TP-CC-18 ban hanh kém theo Théng tu sé 06/2015/TT-BTP hodc vén ban tir chdi
cap gidy dédng ky hoat déng ctia Van phong céng chimg

Lé phi: Cdp mdi: l.OO0.000déng/giéy; Cép lai: 500.000 déng/gidy.

Mau don, méiu t& khai: Pon dang ky dang ky hqat ddong Van phong cong
ching theo Mau TP-CC-09 ban hanh kém theo Thoéng tu s6 06/2015/TT-BTP

Yéu ciu, didu ki¢n thyc hién thi tyc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 15 ngay, ké tr ngay nhin dugce Quyét dinh cho phép hop nhat, Van phong
cong ching hop nhat phai dang ky hoat déng tai S& Tu phap ¢ dia phuong noi da
ra Quy€t dinh cho phép hop nhéat

Cén cir phap ly:

- Luét cong chimg nam 2014;

- Khodan 4 Picu 13 Nghj dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh
phit quy dinh chi tiét va huéng dAn thi hanh mét sé didu ctia Lust Céng chimg;

- Théng tu 56 06/2015/TT-BTP ngay 15 thing 6 ndm 2015 ctia B6 Tu phéap
Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat céng chimg;

- Théng tu sb 54/201 5/TT—]:}TC ngay 21 thang 4 nim 2015 cua Bo Tai
chinh Quy dil}h thy phi sat hach bd nhiém céng chiing vién; 1€ phi cap thé cong
chimg vién, cdp gidy ding ky hoat dong Vin phong cdng chiing,
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(Ban hanh ker

TP-CC-09
) theo Thong tw s6 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA

| VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHO

Kinh gri: S& Tu phép tinh (thanh phd

1. Tén Vian phong c¢ong chimg (ghi bang chit in hoa).....
2. Quyét dinh cho phép thanh I4p Vin phong ¢
.................................. NEAY wovvve e s
3. D08 chi trid G (e
Dién thoais....ccccoevrernne Fax (Néu CO): vvoverrrereeinen, Ema
WeEDBSHE (NEU COY: e veeree e ensrne et ennrenes

4. Trudng Van phong cong chung:
HO VA TEIN oot ninb e ee e Nani

Noi dang ky ho khau thuong tri: ..o,

..........................................................................................

..........................................................................................

5. Danh sich cong chitng vién (bao gdbm c4 Trudng Vin

NG CONG CHUNG

.......................................

.......................................
.......................................

.......................................

phong cdng chimg):

Cong ching vién hgp danh/Cong
STT Ho va tén Noi ew tri chiing vién lam vigc theo ché do
hgp dong
1
2
Tinh (thanh phé)....,|ngay......thdng......ndm.........
Trwéng Vin phong

(ky, ghi ré ho 14

nva dong ddu)
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24. Sap nhap Van phong edng chimg

Trinh tw thye hién:

- Mbi Van phong cdng ching cir mét cong chimg vién hop danh lam dai
dién dé ky két hop dong sap nhép;

- Céc Vin phong cong ching sép nhép ndp hd so tai B6 phén tiép nhan va
tra két qua thugc Vian phong S¢ Tu phap tinh Dién Bién (86 19, T6 dén pho 28,
phuong Muong Thanh, thanh phd Bién Bién Phi, tinh-Dién- Bién) noi dang ky- -
hoat déng;

- S& Tu phap 14y v kién cta Héi cong ching vién (& nhitng noi di thanh
14p), trinh UBND tinh Pién Bién;

- UBND tinh Dién Bién xem xét, quyét dinh cho phép sap nhdp Vin phong
cong chirng.

Cich thite thwe hién: Nop hd so tai B phén tiép nhéan va tra két qua
thuc Van phong S& Tu phap tinh Dién Bién noi ddng ky hoat déng

Thanh phin h so:

- Hop déng sap nhap Vin phong cong ching, trong d6 ¢6 cac ndi dung chl
yéu sau: Tén, dia chi tru s& cua cac Van phong cong chirng bi sap nhap; tén, dia
chi tru s& clia Vian phong cong chimg nhén sap nhép; thot gian thuc hién séap
nhép; phuong an chuyén tai san cla cac Van phong cong chimg bi sap nhép sang
Vén phong cdng ching nhin sdp nhép; phuong an st dung lao dong cia Vin
phong céng ching nhén sap nhép; viée ké thira toan bo quyén, nghia vy va lgi ich
hop phép cta cac Vin phong cong chirmg bi sép nhap va cac ndi dung khac cé
lién quan;

- K& khai thué, bo cdo tai chinh trong 03 (ba) ndm gén nhat da duoc kiém
toan cda cac Vin phong cong chimg tinh dén ngay dé nghi sap nhap;

- Bién ban kiém ké ho so céng chimg va bién ban kiém ké tai san hién cé
cua cdc Van phong cong chung;

- Danh sdch cac cbng chimg vién hop danh va cong ching vién lam viée
theo ché d6 hop dong tai cac Vian phong cong chung;

- Quyét dinh cho phép thanh lap va gidy dang ky hoat déng cla cdc Van
phong céng chung.

S6 lwgng hd so: 01 bo

Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 20 ngay, k& tir ngay nhén da hd so hop 18, S& T phap liy ¥
kién ctiia Hoi cdng chimg vién (& nhiing noi di thanh 1ap), trinh UBND tinh;

- Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan duge dé nghi ciia S& Tu phap,
UBND cép tinh xem xét, quyet dinh cho phép sap nhép Van phong cdng ching;
trirong hop tr choi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Déi twong thire hién thii tuc hanh chinh: Van phong cong chimg
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Co quan ¢6 thidm quyén quyét dinh: UBND

Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh:
UBND tinh Dién Bién

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyé¢

tinh Pién Bién
S& Tu phép tinh Dién Bién,

t dinh cho phép séap nhap Véan

phong cong chimg theo MAu TP-CC-16 ban hénh kém theo Théng tu sb

06/2015/TT-BTP hoiic vin ban tir chdi cho phép sap 1
Lé phi (néu ¢6): Khong quy dinh
MAu don, miu to khai: Khong quy dinh

thap Vian phong cong chimg

Yéu cAu, diéu kién thuwe hién thd tuc hanh chinh (néu c6): Van phong
coéng chimg bi sap nhap phai ¢é tru s& trong cung mét tinh, thanh pho tryc thude

trung wong v6i Vin phong cong chimg nhén sap nhip

Can cir phap ly:

- Luét cong chimg ndm 2014;

- Piéu 14 Nghi dinh s6 29/2015/ND- CP ng
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt sb didu

- Thong tu so 06/2015/TT-BTP ngay 15 tha
phapQuy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét 9

ay 15/3/2015 cua Chinh phu
cua Luét Cong chimg;

hang 6 nam 2015 cua Bo Tu
diéu cia Luat cdng chimg.
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25. Thay dbi néi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong céng ching
nhan sap nhip

Trinh tw thye hién:

, - Véan phong cdng chimg nhén sdp nhép ndp hé so tai B4 phén tiép nhén va
trd ket qud thudéc Van phong S& Tu phép tinh Pi¢n Bién (S6 19, T6 dan phd 28,
phudng Mudng Thanh, thanh phé Pién Bién Phu, tinh bién Bién) noi ding ky
hoat déng;

- $& Tu phap xem xét, thay doi ndi dung déing ky hoat dong ctia Vin phong
cong chimg nhén sap nhap.

Cach thire thire hién: Nép hf“),so truc tiép hoic gli qua hé thdng buu
chinh dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua thuéc Vian phong S& Tu phap tinh
Bién Bién noi dang ky hoat déng

Thanh phan hd so:

- Gidy (:1:?: nghi thay d6i noi dung dang ky hoat dong ctia Van phong cong
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép sdp nhdp Vin phong cong chimg;

- Gidy tor chimg minh vé tru s& cia Vin phong cong chimg nhén sp nhip;

- Gidy ding ky hanh nghé cia cac cong ching vién dang hanh nghé tai cac
Vén phong c6ng chimg bi sép nhap.

S6 Iwgng hd so: 01 bd

. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dg
hd so

Poi twgng thye hi€n thi tuc hanh chinh: Vin phong cong chimg

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tu phép tinh Pién Bién

Co quan thwe hién thit tuc hanh chinh: S& Tu phép tinh Pién Bién

Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Cjiéy dang ky hoat déng clia Vin
phong coéng chiing nhén sap nhap da duoc thay do6i

L& phi (néu cé): Khong quy dinh rd

Mau don, miu ti khai: Gidy d& nghi thay ddi ndi dung ding k hoat dong
cua Van phong céng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tu s6
06/2015/TT-BTP

Yéu cé‘iu,q diéu kién thye hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Trong thoi
han 15 ngay, ké tlt ngay nhan duoc Quyét dinh cho phép sap nhdp, Vin phong
cOng chimg nhin sap nhép phai thuc hién thay doi néi dung déng ky hoat dong
theo quy dinh tai Diéu 24 ciia Luat cong chimg

Cén cir phap ly:

- Luét c6ng chimg nim 2014;

- Khoéan 4 E?iéu 14 Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15/3/2015 ctia Chinh
phi quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu cua Luat Céng chimg;

- Thong tu S(f) 06/2015/TTN—BTP ngay 15 thing 6 ndm 2015 cua B6 Tu
phapQuy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cia Luét cong chimg.
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TP-CC-10
(Ban hinh kéln theo Théng ur 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHTA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG CUA VAN
PHONG CONG CHUNG. -

Kinh giri: $& Tu phép tinh (thanh phd)......Jeeeerererieerereinn,
1. Tén Vin phong cng chimng (ghi bang chit in hoa): .| cc.ivvcceeeeeonrcrcrercinnrenss
2. Dia chi tr SO oo
Dién thoai: cceovevvveivirnrenee Fax (08U ¢O): wvvverrennn Email (n8u co): oo,
3. Gidy dang ky hoat dong $8: ..o.ocvevvevereerirereeeeis Ngay cap ....... e Jeevieans
4. Trudéng Van phong cong chung:

O VA BN Lottt st ir e e e e e

.................................................................................................................................

................................................................................................................................

..............................................................................................................................

Tinh (thimh phd)...., pgay.....thdng......ndm......
Trudng Vin phong
(ky, ghi v6 hg, tén va dong dau)

Chu thich: . . i .
(1) Ghi mét ho#ic nhiéu ndi dung @€ nghi thay d6i theo quy flinh tai khoan 3 Di€u 23 cia Luat

cdng chimg
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26. Chuyén nhugng Van phong cong chimg
Trinh tir thwe hién:
~ -Vian phc‘)ng cong chimg cé nhu cu chuyén nhuong ndp hd so tai BO phén
tiép nhén va tra két qua thudc Vin phong S& Tu phép tinh Dién Bién (s6 nha 19,
td dan pho 28, phudng Mudng Thanh, thanh ph6 Dién Bién phu, tinh Dién Bién)
noi déng ky hoat dong;

- 8¢ Tu phép 14y ¥ kién ctia Hoi cong chimg vién (& nhitng noi d4 thanh
1ap), trinh UBND tinh;

- UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén nhugng Vin phong
cong chimg. :

Céch thire thye hién: Nop ho so tai B phén tiép nhan va tra két qua
thudc Vin phong S& Tu phép tinh Dién Bién

Thanh phin hd so:

- Hop déng chuyén nhuong Vin phong cong chimg, trong dé ¢6 néi dung
cha yéu sau: Tén, dia chi tru 80, danh sach cong chimg vién hop danh ctia Vin
phong céng chimg dugc chuyén nhwong; tén, 80 Quyét dinh bo nhiém cong
ching vién cua cac cdng ching vién nhén chuyén nhugng; gia chuyén nhuong,
viéc thanh todn tién va ban giao Vin phong céng chimg duge chuyén nhuong;
quyen, nghia vu ciia cdc bén va cc ndi dung khic cé lién quan;

Hop ddng chuyén nhugng Vin phong cbng ching phai ¢é chit ky cua cong
chimg vién hop danh dai dién cho céc cong chimg vién hop danh ctia Vin phong
cong chimg dirgc chuyén nhuong, céc cong chimg vién nhén chuyén nhuong va
phai dugc ¢ong chimg;

- Van ban cam két clia céc cdng ching vién nhén chuyén nhugng v& viée ké
thira toan bé quyén, nghia vy, tiép nhan toan b yéu ciu cbng chimg dang thuc hién
va ho so dang dugce luu trit tai Van phong cong ching dugc chuyén nhugng;

_- Bién ban kiém ké hd so cong chung clia Vin phong cong chimg duoc
chuyén nhuong;

- Ban sao Quyét dinh b6 nhiém cong chimg vién ciia cac cong chimg vién
nhén chuyén nhuong; gidy to chimng minh déd hanh nghé cong chimg tir 02 ndm
tr¢ 1én doi vé6i cong chimg vién nhan chuyén nhuong du kién 1a Trudng Van
phong cong ching;

- Quyét dinh cho phép thanh 1ap va gidy dang ky hoat déng clia Vin phong
cong chiing dirge chuyén nhuong;

- K& khai thué, bao céo tai chinh trong 03 (ba) ndm gan nhét d& duoc kiém
toan cua Vin phong cong chimg duoc chuyén nhuong,.

S6 lwong hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét:
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- Trong thoi han 20 ngay, k& tir ngay nhin da |
kién ctia Hoi cong ching vién (¢ nhitng noi d thanh 1
- Trong thot han 15 ngay, ké tir ngay nhéan duy

phap, UBND clp tinh xem xét, quyét dinh cho phé
cong chung; truong hop tir chéi phai thong bao bing

Pbi twong thwe hién thi tye hanh chinh: V:

Co quan c6 thim quyén quyét- dinh: UBNDP

Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
UBND tinh Pién Bién

Két qua thuc hién thit tuc hanh chinh: (

nhugng Van phong cong ching theo Mau TP-CC-]
tw s& 06/2015/TT-BTP hodc van ban tir chéi cho phé

cdng chirng
L& phi (néu ¢6): Khong quy dinh
Miu don, miu to khai: Khong quy dinh
Yéu cu, didu kién thuwe hién thii tuc hanh chi
Can ci phap ly:
- Luét céng ching ndm 2014;

- biéu 15 Nghi dinh 36 29/2015/ND-CP ngay
viéc quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mot s6

- Théng tu sb 06/2015/TT- BTP ngay 15/6/2(
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb didu cia Luat

b so hop 1€, S& Tl:g phap léy y
ip), trinh UBND cép tinh;

yc van ban dé nghi ctia S& Tu
p chuyén nhuong Vin phong
van ban, néu rd ly do.
in phong cong ching

rtinh Pién Bién - -
5¢ Tu phap tinh Dién Bién,
Duyét dinh cho phép chuyén

7 ban hanh keém theo Thong
p chuyén nhuong Van phong

nh (néu ¢6): Khong quy dinh

15/3/2015 ciza Chinh phi ve
diéu ciua Luit Cong ching;

15 ctta B6 Tu phéap quy dinh
Cong chimg.
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27. Thay d6i noi dung ding ky hoat ding ciia Van phong cong chimg
dwge chayén nhwong

Trinh ty thye hién:

- Véan phong céng chimg dugc chuyén nhuong nép hd so dén Bo phan tiép
nhin va tra két qua thude Van phong S& Tu phép tinh Dién Bién (sb nha 19, td dan
phé 28, phuong Mudng Thanh, thanh phd Dién Bién pht, tinh Pién Bién);

- 8& Tu phap xem xét cp lai Gidy ding ky hoat déng ctia-Vin-phong céng -
chung.
Cach thirc thwe hign: Nop hé so truc tiép hodc gti qua hé théng buu

chinh dén B6 phén tiép nhan va tra k&t qua thudc Vin phong S& Tu phap tinh
Dién Bién

Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi thay ddi noi dung dang ky hoat dong ctia Vin phong cong
chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Théng tu sb 06/2015/TT- BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén nhuong Van phong céng ching;
- Gidy to chimg minh vé tru s& clia Vin phong cdng chimg duge chuyén nhuong;
- Gidy dang ky hanh nghé cta cac cdng chting vién.
So hrong ho so: 01 bd
. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay lam viée, k& tir ngay nhén du
ho so
Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chimg
Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: S¢ Tu phép tinh Dién Bién
Co quan thye hién thi tue hanh chinh: S¢ Tu phdp tinh Bién Bién

Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Glay ding ky hoat dong ctia Vin
phong cong chitng dugc chuyen nhuong d3 duoc cap lai theo Mau TP-CC-18 ban
hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP

L& phi (néu ¢6): 500.000 ddng/gidy

MAu don, mau to khai: G1ay dé nghi thay d6i ndi dung dang ky hoat dong
clta Vin phong céng chimg theo Mau TP-CC-10 ban hanh kém theo Thong tur 56
06/2015/TT-BTP

Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Viéc thay dbi
tru s& cua Van phong cdng chimg sang huyén, quén, thi x4, thanh phd khac trong
pham vi tinh, thanh phé truc thude trung uwong noi dé ra quyét dinh cho phép
thanh 18p phai duge UBND cap tinh xem xét, quyét dinh va phai phu hop vai
Quy hoach téng thé phat trién t chirc hanh nghé céng chimg

Can eix phap ly:
- Luét cong ching ndm 2014;

54




- Khoan 3 Piéu 15 Nghi dinh s6 29/2015
Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va huéng dan
Cong chimng;

- Thong tu s 06/2015/TT-BTP ngiy 15/6/24
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat

- Théng tu s 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/20
~ thu phi sat hach bo nhiém céng chimg vién; 1& phi

gidy ding ky hoat dong Van phong céng ching.

IND-CP ngay 115/‘3/2015 cua
hi hanh mot sé diéu ciua Luit

15 ctia BO Tu phap quy dinh

(Cong chimg;

15 cta B$ Tai chinh quy dinh
cap thé cong chimg vién, cip

(Ban harnh kén

v theo Thong fir s6 06/2015/TT-BTP)

TP-CC-10

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA

| VIET NAM

Pdc 14p - Tuw do - Hanh phue

GIAY PE NGHI THAY POI NOQI DUNG PANG K}
PHONG CONG CHUN

Kinh gtii: S& Tu phép tinh (thinh phd)

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in hoa): ....

2. Pia chitriu SO v e

Diénthoai: ....cccooivveininnin. Fax (n€u cO): vovvveerivenn Emai

3. Gidy dang ky hoat dong s6: ....oooooeiererrreeaens Nga

4. Trudng Vin phong cdng ching:

O VA I et sttt nns e

ChO & NIEN MAY? cveveeeivitiieeeeeeee e

" HOAT PONG  CUA VAN

.............................

.......................................

......................................
......................................

......................................

D& nghj thay dbi ndi dung diing ky hoat déng ctia Vin phong cdng chimg nhu sau (1):

Tinh (thimh phé)...., hgdy.....thdng......ndm......
Truwong| Vin phong

(ky, ghi rd ho

Chui thich: . i i
(1) Ghi mdt hodc nhiéu ndi dung dé nghi thay d6i theo quy
cong chimg

tén va déng ddu)

dinh tai khoan 3 Diéu 23 ctia Luét
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28. Chuyén dbi Vin phong cong chitng do mét cdng chitng vién thanh 13p

Trinh tw thue hién:

- Vin phong cbng chimg chuyén dbi ndp hd so dén Bo phan tlep nhan va
tra két qua thude Vin phong Sé Tu phap tinh Dién Bién (s nha 19, t6 dan phd

28, phudng Muorng Thanh, thanh phb Dién Bién phu, tinh Dién Bién, dién thoai:
0230.3838 306) noi déng ky hoat dong;

- Trong th&i han 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop 18, S¢ T
phap trinh UBND tinh dé nghi chuyén dbi; truong hop tir chdi thi phéi thong bao
bang vin ban va néu rd ly do;

- Trong thot han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén duoc dé nghi cta S&
Tu phdp, UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép chuyén ddi; truong hop tir
chéi thi phai théng bao bang van ban va néu 13 1y do.

Cach thirc thyc hién: Hb so dugc ndp truc tiép hodc giri qua hé théng buu
chinh dén Bé phén tiép nhén va tra két qué thudc Van phong S& Tu phép tinh
bién Bién

Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi chuyén déi Vin phong céng ching theo Miu TP-CC-11 ban
hanh kem theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP;

- B4o c4o tinh hinh tai chinh, t§ chitc, hoat dong, hd so cong chirng hién
dang luu trit tai Viin phong céng chimg dé nghi chuyén déi;

- Quyét dinh bd nhiém céng chimg vién ctia ¢dng ching vién hop danh cua
Vin phong cong chimg dé nghi chuyén d6i (ban sao ¢6 ching thuc hodc ban chup
kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han giai quyét:

- Trong th&i han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhén di hd so hop 1€, SO Tu
phéap trinh UBND tinh;

- Trong thot han 07 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc dé nghi cta S&

Tu phép, UBND tinh ra quyét dinh cho phép chuyén ddi hodc c¢6 vin ban théng
bao viée tir chdi cho phép chuyén dbi.

Péi twgng thyce hién thi tue hanh chinh: Van phong cong chimg

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Dién Bién

Co quan thye hién thia tuc hanh chinh: S¢ Tu phdap tinh Pién Bién,
UBND tinh Pién Bién

Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép chuyén dbi
Van phong céng chimg do mét cong ching vién thanh 14p theo Méau TP-CC-14

ban hanh kém theo Théng tu s6 06/2015/TT-BTP hodc vin ban tir chéi cho phép
chuyén dbi

56




L& phi (néu ¢6): Khéng c6

1\_{[5“ don, miu to khai: Gidy dé nghi chuyd m dbi Van phong céng chimg
theo Mau TP-CC-11 ban hanh kém theo Thong tur s$ 06/2015/TT-BTP

Yéu chu, ditu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): Van phong
cbng chitng do mdt cong chirmg vién thanh 1&p

Can cw phap Iy:

- Luét cong ching nam 2014,

- Didu 19 Théng tu s6 06/2015/TT-BTP ngdy 15/6/2015 ciia B§ Tu phép
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt so diéu|ctia Luédt Cong chung.
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TP-CC-11
(Ban hinh kém theo Théng ti 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Tu do - Hanh phiic

GIAY PE NGHI CHUYEN POI VAN PHONG CONG CHUNG

Kinh giri: Uy ban nhan déan tinh (thanh phé)........coeovevveericvioenn,
Tén Vin phong cong ching (ghi bang chik it HOQ): ...oveeeceeereeeeeereseerereeeeereseeenon,
D O TrU SO o,
Quyét dinh cho phép thanh 14D SO oo, Ngay ......... Jovereanen Jovriineieeinns
Gidy ding ky hoat d6ng sb: .........ocoev.... Ngay ......... foveerenas foiiiiiiierireeeaeeeen,
Ho va tén Trudng Van phong cong chiTtng: ....oooeeveiiieeeiiee e,

pé nghi duoc chuyén ddi thanh Vin phong cdng chimg duge td chire va hoat déng theo
loai hinh cdng cng ty hop danh véi cdc ndi dung sau diy:

1. Tén Vin phong cong chimng chuyén d6i (ghi bang chit in hoa):...oceecerrva.,
P B LT el o1 vy Vo OO SO OO R RUSOUUURR
Dién thoai: .....cceveiiiiiic, Fax:i . e
Email (N80 CO):mvrriineieeeeseereeeerens Website (néu co):.......
3. Ho va tén Trudng Viin phong cdng chiing: ....coocvvveveervieee e
Noi dang ky h§ Khau thudmg tr: ee....ooveeeecee oo eee e ee e,
CNO O REBIL DAY oot es vttt en s s s es s ee et eneseesresessee s,
4. Danh sach cong ching vién (bao gdm c& Trudng Vin phong cbéng chirng):
STT Ho va tén Noi cw tra
1
2
Tinh (thanh pho)...., ngay......thdng......ndm.........

Truéng Vin phong céng ching
(ky, ghi ré ho tén va dong ddu)
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29. Ping ky hoat dong Vin phong cong
phong cong chirng do mét cong chimg vién thanh

Trinh ty thwe hién:

- Van phong cong chimg chuyén ddi ndp hd
phén t1ep nhén va tra két qua thuéc Vin phong S0

nha 19, t6 dan phd 28, phuong Muong Thanh, th
Pién Bién) di ra quyét dinh cho phép chuyén dbi;

- Trong thoi han 07 ngay, ké& tir ngay nhan dn

gidy ding ky hoat dong cho Van phong cong chimg;

théng bao bang vin ban va néu 1o ly do.
Cach thirc thye hién: Hb so ding ky hoat ¢

olri qua hé théng buu chinh dén Bo phén tiép nhi
phong S& Tw phap tinh Dién.

Thanh phin ho so:

- Don ding ky hoat dong theo Mau TP-CC-09
s6 06/2015/TT-BTP;

- Quyét dinh cho phép chuyén déi Vin _phy
chung thuc hodc ban chup kém theo ban chinh dé ddi

- Giy t& chimg minh vé tru sé méi clia Vin |
trong trudmg hop Vin phong cong chimg thay dbi tr

S6 lwong hd so: 01 b

~ Thaoi bhan gidi quyét: Trong thoi han 07 ngay]
ho so hop 1€

chirng chuyén dbi tir Vin
lap

so dang ky hoat dong tai BO
Tu phap tinh Dién Bién (s6
inh pho Pién Bién phy, tinh

hd so hop 18, S& Tu phap chp
truong hop tir choi thi phai

fong dugc ndp trire tiép hodc
An va trad két qua thudéc Van
ban hanh kém theo Thong tu
g cong chimg (ban sao cé
1 chieu);

phong cdng chimg chuyén doi
1 53

lam viéc, ké tir ngay nhan di

Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong céng chiing

Co quan ¢o thAm quyén quyét dinh: S& Tu
Co quan thue hién thi tye hanh chinh: S&
Két qua thuwc hién thd tuc hanh chinh: Gi
phong cong chimg theo Mau TP-CC-18 hoac vin b¢
gidy ding ky hoat ddng ctiia Vin phong cong ching
Lé phi: Clp méi: 1.000.000 déng/gidy; Cap |
MAu don, miu to khai: Don ding ky hoat d
hanh kém theo Thong tu s6 06/2015/TT-BTP

Yéu chu, diéu kién thwe hién thd tuc han}
han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc quyd
Vin phong cong chimg chuyén doi phai dang ky hq
phuong noi dd ra quyét dinh cho phép chuyén dbi

Cin cir phap ly:

- Luét céng ching nam 2014;

phap tinh Dién Bién

Tu phép tinh Dién Bién

jidy ding ky hoat dong Van
in thong bao viée tir chéi cap

ai: 500.000 ddng/gidy.
61g theo Mau TP-CC-09 ban

| chinh (néu cé): Trong thO'l
t dinh cho phép chuyén dbi,
at ddng tai S& Tu phap ¢ dia
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- Khoan 4 Piéu 19 Thong tur s6 06/2015/TT-BTP ngay 15/6/2015 ciia Bo Tu
phép quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s§ diéu cua Luat Cong ching;

- Théng tu sﬁ 54/2015/TT-BTC ngay 21/4/201§ cia BY Tai chinh quy dinh
thu phi sat hach bé nhiém cong chimg vién; 18 phi cép thé céng chimg vién, cip
gidy ding ky hoat dong Vian phong cong chimg.
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(Ban hanh kém

TP-CC-09
theo Thong tu 56 06/2015/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA

VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phice

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG.. -

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd))

-----------------------

1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chik in Aoa):........ocoeceeniiiviivivvinerivennnnne,

2. Quyét dinh cho phép thanh lap Vin phong cpng ching s6: ..cooevreeeeee.

.................................. NEZAY wevveae eeeead e
IR 5 Tl oVl 100 B8] o o OO OO T U U U APPSR

Dién thoaiz..ccccvrrveeernnne. Fax (08U €6): vrevrerrerreeeenn. Bmail (néu c6): c.ovvevrreeennnn.

WEDSIEE (TIEU COY: evooeerrereesetetsesessesssssissssssosssesssosans e erressssesesessesaeserss st es s aesssnes

4. Trudng Van phong cdng chimng:

HO VAN covviiieii et eeer e e WNam, Nl oo

Noi ding ky ho Khau thirdng tri: ...eeevreeeeeeeeeeeeeceesesfeereeseeesens e ese s e

------------------------------------------------------------------------------------

....................................................................................

5. Danh sach cong chimg vién (bao gbém ca Trudng Vin phong cong chimg):

.............................................

.............................................

Cong chirng vién hgp danh/Cong
STT Ho va tén Noi e tra chirpg vién lam viéc theo ché a9
hop dong
1
2
Tinh (thamh pho)...., ngay......thdng......ndm.........

Trwéng Viin phong
(ky, ghi vé ho tén va dong ddu)
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30. Ding ky tham gia tro gitip phap Iy cia cac t6 chitc hanh nghé luit s, t6
chiie ti vén phap luat

Trinh ty thye hién:

- Té chitc hanh nghé luat su, 5 chire tu van phap luat ndp hd so dang ky
tham gia trg gitip phap 1y tai B6 phén tlep nhan va tra két qua thude Vin phong
S¢ Tu phédp tinh Di¢n Bién (s6 nha 19, t dan phé 28 phuong Mudng Thanh,
thanh phé Pién Biéh phu, tinh Pién Bién);

- Trong thoi han 07 ngay, ké tr ngay nhén du hd so hop 1¢, S& Tu phap clp
glay ding ky tham gia tro giap phép Iy cho t6 chtrc hanh nghé luat su, 16 chire tw
van phap luat; trudng hop tir chéi thi phéi théng bao bing van ban va néu 3 ly
do.

Cach thirc thyre hién: Hb so dang ky duoc ndp truc tiép hodc g qua hé
théng buu chinh dén B6 phén tiép nhan va tra két qua thudc Van phong S& Tu
phép tinh Pién.

Thanh phan hé so:

- Pon dang ky tham gia trg glup phép Iy phdi ¢6 nhitng néi dung chinh sau:
Tén, dia chi tru sé, s dién thoai cua to chic déng ky tham gia trg gitip phap ly;
Du kién dién ngudi duoc tro giap phdp ly, hinh thire, pham vi, linh vuc ding ky
trg gilp phap ly.

- Danh sach Luét su, Tir vAn vién phép luat dy kién tham gia tro gitip phap ly.

- Ban sao Glay dang ky hoat dong.

S6 lwgng hd so: 01 bd

Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 07 ngady lam viéc, ké tir ngay nhan du
hé so hop 1&

]E)m twong thye hién thi tyc hanh chinh: T4 chirc hanh nghé luat su, té
chirc tu véAn phdp luat

Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: S¢ Tu phap tinh Dién Bién

Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pién Bién

Két qua thue hién thi tyc hanh chinh: Gidy dang ky tham gla trg giup
phap ly

L& phi (néu c6): Khong

MaAu don, miu to khai: Don dang ky tham gia trg gitip phap ly (Mau TP-
TGPL-3A ban hanh kém theo Quyét dinh s6 03/2007/QP- BTP)

Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thd tuc hanh chinh (néu cé): Khoéng

Cén c phap Iy:

- Luét Tro giﬁp phap 1y 2006;
- Nghi dinh s6 07/2007/ND- CP ngay 12/01/2007 cta Chinh pht quy dinh
chi tiét va hu’dng dan thi hanh mot sé didu cia Luat Tre gitup phap ly;

Quyet dinh sb 03/2007/QD-BTP ngay 01/6/2007 cta B§ truéng B Tu
phap vé viéc ban hanh mét s6 biéu miu ding trong hoat dong tro giup phap ly.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
Doc lap

Mau TP-TGPL-3A

| VIET NAM

- Tw do - Hanh phiic

PON DPANG KY THAM GIA TRQ G
Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh 1 110) SR

1. T chire ding ky tham gia trg gitp phap 1y (TGPL)
HOB): ooeveiererreee e nt st e e

IUP PHAP LY

.............................................

Tén giao dich hodc tén VIEL At (NEU COY: wovvrrereereerreeec e
Pia chi try $& chinn:. oo
DPién thoai:..cccocccereviiiiiininrnnnn, FaX:iceineireeencncrnieinnns Email: ..o
2. Quyét dinh thanh ldp SO et s [ JEURTUUUUURTN OO C PO
................................................................... CAP TIZAY: covevreeeec e
3. Gidy chimg nhén hoat dong SO7 e O
................................................................ CAD NEAY: oo

4. Pai dién 1a 6ng (ba) (ghi rd ho tén bang chit in hoa):.

.........................................................................................

Dién th0a1
5. bang ky tham gia TGPL v6i ndi dung nhu sau:
5.1. V& ngudi duwge TGPL: i

.................................................................

.........................................................................................
..................................................
.........................................................................................

Gt kém theo don: Danh sach luat su, tu vén vién phaj
ban sao Gidy ding ky hoat dong.

............... ngay,.

.............................................

................................

.............................................

.............................................

.............................................

.............................................

.............................................

.............................................

.............................................

b luat tham gia trg giap phap 1y;

thdang...... ndm

PAI DIEN TO CHUC DANG KY
(K va ghi o ho tén, dong diu)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tuw do - Hanh phic

DANH SACH

NGUOT THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Stt Ho va tén Ngay, thdng, ndm sinh ~ Chuce danh
(Luét su hodc tu van
vién phdp luit)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

thdng...... ndm.........

DAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi 18 ho tén, dong du)
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31. Thay dbi Glay ding ky tham gia trg g
hanh nghe luat sw, td chire tw van phap luat

Trinh ty thye hién:

- Khi ¢6 thay dbi hién quan den ndi dung dang Ky
chire hanh nghé Tudt su, t6 chic tu vén phép luat nop
tra két qua thubc Vin phong S& Tu phép tinh Dién Bj
phuong Muong Thanh, thanh phé Pién Bién ph, tinh

- Trong thoi han 07 ngay, ké tir ngay nhén da
lai glay dang ky tham gia tr¢ giup phap ly cho tb chii
tu van phap luét; truomg hop tir choi thi phai théng ba
do.

Cach thire thye hién: Hd so duogc ndp truc ti
chinh dén B phén tiép nhédn va tra két qua thude
bién.

Thanh phén hb so:

- Don d& nghij thay d6i Gidy ding ky tham gia

- Gidy dang ky tham gia trg giip phap Iy da cip.

S6 Iwong ho so: 01 bd

_ Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay|
hé so hop 1€

P6i twong thue hién thi tue hanh chinh: ]

chire tu vn phép luit
Co quan cé thim quyén quyét dinh: S& Tu
Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: 56

ap phap ly ciia cac td chirc

y tham gia trg gitip phap ly, td
hd so tai Bo phén tiép nhan va
ién (s6 nha 19, td dan phé 28,

Dién Bién);

hd so hop 1€, S& Tu phap cap
\rc hanh nghé luat su, t6 chirc
40 bing vin ban va néu 18 Iy

Ep hodc giri qua hé théng buu
Van phong Sé Tu phép tinh

trg gitp phap ly.

lam viéc, ké tir ngay nhan &u
'8 chitc hanh nghé lut su, to

phép tinh Dién Bién

Tu phap tinh Pién Bién

Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Gify ding ky tham gia trg gitp

phap ly
Lé phi (néu ¢6): Khong

MAu don, miu to khai: Don dé nghi thay d
tro giop phap ly (Mau TP-TGPL-3B ban hanh

03/2007/QD-BTP)

Yéu chu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh d

Cin cit phap ly:
+ Luat Trg giﬁp phap ly 2000;
+ Nghi dinh s6 07/2007/NP-CP ngay 12/01/2

chi tiét va hucmg din thi hanh mét sb didu cia ]

+ Quyet dinh s 03/2007/QD-BTP ngay 01/6

phap vé viéc ban hanh mét s6 biéu miu dimg trong |

bi ndi dung déng ky tham gia
kém theo Quyét dinh sb

hinh (néu ¢6): Khong

D07 cia Chinh phu quy dinh
Luat Tro giap phap ly;

2007 cha B§ truéng B6 Tu
loat déng tro gitp phép 1y.
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Mau TP-TGPL-3B
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 13p - Tw do - Hanh phiic

DON DE NGHI THAY POI NOI DUNG DANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh ph)..........ooooeoooreeeeeeeoeooo
1. Té chirc dang ky tham gia trg gitp phap Iy (TGPL) (tén goi day du ghi bang chit in
hoa) .............................................................................................................................

.......................................................................................................................................

................................................................... CAP NEAY: 1vvvoevereeeeeeeeeeeeeseeeeesseooeoo oo
3. Dai dién 1a 6ng (ba) (ghi 1 ho tén bang chit in hoa):..ocoeiieeee

.......................................................................................................................................

4.Pa dang ky tham gia TGPL nhu sau:
4.1. Ve N1 QUOC TGPL: ..o

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

5. Nay dang ky tham gia TGPL v6i n6i dung mdéi nhu sau:
5.1. V& DU QUOC TGPL: 1oooo.ovooeooeee oo

.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.............. , BEAY ....... thdng ...... ndmm ..........
PAI DIEN TO CHUC PANG KY
(Ky va ghi 15 ho tén, déng diu)
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32, Thu hdi Giy dang ky tham gia trg’ giip phap ly cda cic t6 chirc hanh
nghe luiit s, t6 chite tir vin phap ludt

Trinh tw thye hién:

- T6 chic tham gia trg glup phap 1y théng héo cho S& tu phap tinh Pién
Bién, noi diing ky tham gia trg giap phap ly vé vidc chdm dirt tham gia trg gitp
phap ly va chuyén hé so vu viée trg gitp phép 1y dang thuc hi¢n cho Trung tdm
trg gitip phap Iy nha nude tinh Dién Bién va thyc hi¢n cac nghia vu co lién quan.

- 36 Tu phéap xem x¢ét, ra quyét dinh thu hoi
phap ly néu t6 chirc tham gia c6 hanh vi vi pham thude trudng hop quy dinh tai
khoén 2, Piéu 48 Luat Trg giup phép ly. Td chirc tro gitip phéap ly tham gia tr¢
giip phap Iy phai chdm dit tham gia thye hién tre gitp phép ly, ké tir ngay bi thu

hdi gidy déng ky tham gia trg gitp phap ly.
Cich thire thuwe hién: true tiép tai S& Tu pha

Thanh phé‘in hd so:

- Thong bao chdm dirt tham gia trg gitip phéap
su, tu van phap luat.

- Vén bén cta co quan co thim quyén vé v
chtte hanh nghé luat su, tu van phép ludt.

S6 lwong hd so: 01 bd
Thot han giai quyét: Khong quy dinh cu thé

Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:
chirc tur van phap luat

Co quan c6 thim quyén quyét dinh: So6 Tu

Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: SO

Két‘ qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Q
viéc thu héi gidy dang ky tham gia tro gitp phap ly

L& phi (néu ¢6): Khong

tinh Pién.
ly ctia t& chirc hanh nghé luat

iéc vi pham phap luét cua td

Té chirc hanh nghé luit su, to

phép tinh Pién Bién
Tu phap tinh Dién Bién
uyét dinh cia S& tu phép vé

MAiu don, min to khai: Thong béo chim duet tham gia Trg giap phap ly

(MAu TP-TGPL-3D ban hanh kém theo Quyét dinh
Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh

Can ct phap ly:
+ Luéat Tro git’lp phap ly 2006;

+ Nghi dinh s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 didu cla

+ Quyet dinh s6 03/2007/QD-BTP ngay 01/6
phép vé viéc ban hanh mét s6 biéu miu ding trong ]

56 03/2007/QD-BTP)
rhinh (néu ¢6): Khong

007 cua Chinh phu quy dinh
[ uit Tro gitp phap ly;

/2007 cua B¢ truéng Bé Tu
noat dong trg gitp phap ly.
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MaAu TP-TGPL-3D

Tén tb chir.... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S6: o, Déc ldp - Tw do - Hanh phic
THONG BAO

Chém dirt tham gia tre gitip phap 1y
Kinh gtti: $& Tu phap tinh (thanh phd).........o.oooveiovieeeee e

1. T6 chite ding ky tham gia trg gitp phap ly (TGPL) (#én goi ddy di ghi bing chiF
BUFHOG) oottt e ettt e et et ee e e e raes

Z.Piachitrusd chinhi. ...ttt s

Dién thoai:.............covvviieiee, FaXiiceeceee, Emaili..cccccooovniiniiiiiiics

3. Gidy ding ky tham gia TGPL $8: ..o, A0
errreeen i ———— cép ILZAY: trvverrereesraaiirne s innenaenes,

4. Dai dién 12 6ng (bA) (ghi 76 ho 1én bAng chit i HOQ): ooooeeeeereeseeeeeereeeeeeeeer s

Chire danhi: ..ot ettt st et e e eeeras

Dién thoai:........oooevviiieeennn, Fax: e, Emaili.....cccoovivviinniciiiines

5. Thong biao chidm dirt tham gia TGPL nhu sau:
LY d0 CHAM AU ..ot e st

.............................................................................................. (tén 16 chire déng ky tham
gia TGPL) cam doan thue hién ddy du cac nghia vy khi chdm dut tham gia hoat dong
TGPL theo quy dinh ctia phap luit./.

.............. , gAY ....... thadng .....ndm..........
PAI DIEN TO CHUC THAM GIA TGPL
(Ky va ghi rd ho t&n, déng diu)
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33. Tha tuc cip Phiéu Iy lich tw phap cho
nwée ngoai dang cw tri tai Viet Nam

Trinh ty thwe hién:

- Nop hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két
phép tinh Bién Bién (S 19, t6 dan phé 28, phirong N

Bién Phi, tinh Bién Bién):

cong dan Viét Nam, nguoi

qua thuéc Vian phong S6 Tu
udmg Thanh, thanh phd Dién

+ Cong dan Viét Nam ndp tai S6-Tw phap nof ngudi d6 thudng trd; truong

hop khéng c6 noi thudmg trd thi ndp tai S& Tu phap
¢w tra trude khi xuat canh.

hop cur trit & nurde ngoai thi ndp tai S& Tu phép noi

+ Ngudi nude ngoai cu tri tai Viét Nam thi
dé cu tru.

- Nhan két qua tai Bo phén ti&p nhén va tra ke
phép tinh Dién Bién hodc qua dudng buu dién (néu

Cach thice thye hién: N¢p truc tiép hodc qU
phan tiép nhan va tra két qua cua S& Tu phap tinh Di§

Thanh phén h so:

- T& khai yéu céu cép Phiéu Iy lich tu phag
03/2013/TT-LLTP; Mau s6 04/2013/TT-LLTP).
- Ban sao Gidy chimg minh nhén dén hodc
Phiéu ly lich tu phap;

- Ban sao So ho khau s& tam tri, gidy chimg

noi ngudi dé tam tru; truong
10p tai S& Tu phap noi nguoi
t qua thude Van phong S¢ Tu
cO yéu cau).

a hé théng buu chinh dén B
n Bién.

theo miu quy dinh (Miu s&

ho chiéu ctha ngudn duge clp

nhén thudng trd hodc tam tri

cua nguoi dugce cap Phiéu ly lich tu phap (Trudng hop ndp ban chup thi phai Xuét

trinh ban chinh dé déi chiéu. Truong hop khong ¢o |
béan sao c6 ching thuc theo quy dinh cia phap luét),

- Van ban uy quyén trong truong hop ty quys
yéu cau cap Phiéu Iy lich tu phép s6 1 (trudng hop
me, vg, chong, con cla nguol uy quyén thi khong
ban Gy quyén phai dugc cong chiing, chimg thyuc
Viét Nam.

C4 nhan yéu ciu cap Ph1eu Iy lich tu phap s¢
nguoi khac lam thua tuc yéu cau cAp Phiéu Iy lich tu

- Béan sao chiing minh nhén dén hodc ho chjé
(truong hop Gy quyén yéu cdu cép Phiéu ly lich tu
Ngoai ra, ngudi yéu cau clp Phiéu ly lich
mién ho#c giam 1€ phi phai xuét trinh cac gidy t& dé
S6 lwgng ho so: 01 bd.

_Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 1
yéu cu hop le Truong hop ngudi duge yéu ciu ca}
dan Viét Nam da cu tr0 O nhiéu noi hodc ¢6 thoi gi

han chinh dé& déi chidu thi nop

in cho ngudi khac lam thi tuc
nguroi duge uy quyen 1a cha,
can vin ban Gy quyén). Vin
theo quy dinh cda phéap luat

b 2 khong duoc y quyén cho
phap.

éu cua ngudi duge Uy quyén
phap s6 1)

r phap thudc dbi tugng dugc
chirng minh.

0 ngay, ké tir ngay nhan duoc
b Phiéu ly lich tu phap 1a cong
an cu trii & nuGc ngoai, ngudi
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nudc ngoai, trudong hop phai x4c minh vé didu kién duong nhién duoc x6a 4n tich
thi thoi han khéng qua 15 ngay.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phap tinh
Dién Bién.

Co quan true tiép thue hién thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phép tinh Pién Bién.

Co quan phéi hop:

- - Co quan Cong an. |

- Co quan Toa an: Trudng hop sau khi tra ctru théng tin ly lich tu phép tai
co quan Cong an ma van chua du cén ctr dé két luén ho&c ndi dung vé tinh trang
dn tich cta dwong su ¢6 diém chua ro rang, ddy di dé khang dinh duong su ¢6 4n
tich hay khéng c6 4n tich.

- Co quan c6 thdm quyén thudc Bé Quédc phong: Trudng hop cip Phidy ly
lich tu phép cho ngusi da tung 1a st quan, ha sT quan, binh si, quan nhén chuyén
nghiép, cong nhén vién quoc phong,.

- Trung tam Ly lich tu phap ’qué")c gia: Truong hop cong dan Vidt Nam d3
thuong tra tai nhiéu tinh, thanh phé truc thudc Trung wong c6 thoi gian cu tria &
~ hudc ngoai; nguoi nuée ngoai cur tri tai Vidt Nam tir ngay 01/7/2010.

- Uy ban nhén dén x4, phudng, j:hi trdn; co quan, té» cht}'c, co quan tién hanh
t6 tung c6 lién quan: trudng hop phdi hop x4c minh vé didu kién duong nhién
duoc xba 4n tich.

Déi twgng thwe hign thi tyc hanh chinh: C4 nhan.

Tén miu don, miu t& khai:

- Tor khai yéu cau cip Phiéu ly lich tw (MAu 6 03/2013/TT-LLTP);

- To khai yéu péu gép Ph;éu ly lich tu phap (dung cho ¢4 nhén trong truong
hop Uy quyén yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap s6 | va c4 nhén 1a cha, me cua
nguot chua thanh nién yéu céu cip Phiéu Iy lich tu phap s6 2) (Mau sb
04/2013/TT-LLTP).

L& phi:

- L¢ phi ¢p Phiéu Iy lich tu phap 200.000ddng/IAn/ngudi,

- L& phi cp Phiéu Iy lich tu phép déi véi hoc sinh, sinh vién, ngudi cé
cong voi cach mang, than nhan liét s§ 1a 100.000d6ng/1an/nguoi.

Truong hop nguoi duge clp Plgiéu Iy lich tu phép dé nghi chp trén 2 Phiéu
trong mét [an yéu cau, thi ké tir phiéu thr 3 tré di co quan cip phiéu Iy lich tur
phap thu thém 3.000d/phiéu, d¢ bt dép chi phi can thiét cho viéc in méu Phiéu ly
lich tu phap.

- Nguoi thude hé nghéo theo quy dinh cia phép~ lut; ngu@fi cu tru tai x4
déc bigt khé khin theo quy dinh ctia phép luit duoc mién 1€ phi cap Phiéu 1y lich
tu phap.
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Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu phap sé 1, s62.

Yéu ciu didu kién thwc hién thi tuc hanh ¢
Cin cir phap ly:
- Luat Ly lich tu phép nam 2009;

- Nghi dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/]
chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu ca Luat

- Thong tur so 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/20
din st dung biéu miu va miu sb 1y lich tu phép;

- Thong tu 50 174/2011/TT-BTC ngay 02 tha
chinh vé viéc hudng dan ché d6 thu ndp, quan ly v
lich tu phép;

- Théng tu lién tich sé 04/2012/TTLT-BTP

hinh (néu c6): Khong.

(10 cta Chinh phd quy dinh
Ly lich tu phap;

|1 v& viéc ban hanh va huéng

ing 12 ndm 2011 cua Bo Tai
b str dung 18 phi cép Phiéu 1y

TANDTC-VKSNDTC-BCA-

BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 hudng dan trinh fu, th tuc tra ctru, xac minh,

trao ddi, cung cp thong tin 1y lich tu phép;
- Théng tu s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 than

> 11 nam 2013 cia Bo tredng

B& Tu phép stra doi, bo sung mot sb didu ca Thong tur s6 13/201 I/TT-BTP ngay
26 thang 7 nim 2011vé viéc ban hanh va hudng dar sir dung biéu mau va miu s6

ly lich tu phép.
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‘ . _ Méus6 03/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho cd nhdn cé yéu cau cdp Phiéu Iy lich tw phdp)

4. Ngay, thang, ndm sinh: ............ AR L

I )

...........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

12 Hoténme: ..o Ngay/théng/mam sinh ..................
13.Ho t8n vO/chONng. ...ovvee v oo Ngay/thang/nam sinh ,.................

11, S& &8N thOGI/E-MAIL ......eeeeeeeeeeeeeee oo

QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN
(Tinh tir khi di 14 tudi)

Tir thang, nadm

P . Noi thudng tri/ Tam traa Nghé nghiép, noi lam vige
dén thang, nam

6
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Phén khai vé 4n tich, ndi dung bi cdm dam nhiém chi

nghiép, hop tac x& (NEU CO):vrrirerirrecereeiseirenraesee s

Yéu chu cép Phiéu Iy lich tu phap’: S6 1
Yéu cAu xac nhan vé noi dung cAm dam nhiém chirc vi
hop tac xd theo quyét dinh tuyén bd pha san (trong trudt
Khong

phip s6 1): C6

Ghi chui:
' Viét bing chif in hoa, dii dAu.
2 Ghi 16 x&/phudng, huyén/quén, tinh/ thanh phé truc thude Trung
34 Trudng hop c6 noi thudng trd va noi tam tra thi ghi ca hai not.
5 Ghi & 14 chimg minh nhan dan hay ho chiéu.
§ Déi v&i ngudi da tirmg la quan nhén tai ngfi, cong chie, cdng nhj
quén tw vé thi ghi 16 chiic vu trong thoi gian phuc vu trong quén d
7 Phiéu Iy lich tw phap s6 1 12 Phiéu ghi céc 4n tich chua dugc
xba; théng tin v& cAm dam nhiém chuc vu, thanh ldp, quan ly
Phiéu 1y lich tw phép s6 1 khi c& nhan, co quan, & chire ¢ yéu c
Phiéu 1¥ lich tuw phép so6 2 la Phicu ghi ddy du cac 4n tich, bag
chua dugc x6a va thong tin vé cam dam nhiém chire vy, thanh K

:;.

c vy, thanh 14p, quan ly doanh

................................................

h, thanh 14p, quan Iy doanh nghiép,
e hop yéu chu cdp Phiéu Iy lich tu

..........................................
..........................................

.............

Negwoi khai
(Ky, ghi ¥d ho tén)

uwong.

n quéc phong, quan nhin du bi, ddn
Oi.

i Ga va khong ghi céc 4n tich da duge
oanh nghiép, hop tac x@ chi ghi vao

gOm an tich dd duoc x6a va 4n tich
p, quan ly doanh nghiép, hop tic x4.
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o . _ Miusé 04/2013/TT-LLTP
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc Hip - Ty do - Hanh phiic

TO KHAI YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Diing cho cd nhdn trong trieomg hop 1y quyén yéu cau cap Phiéu Iy lich tw phdp 56 1va
cd nhdn la cha, me cua ngwcrz chu‘a thanh nién yeu cdu cap theu ly lzch fu phap S0 2)

.................................................................................

8. DUQC S RY QUYEN ©uvvveeeioororeeerereseoseeeesese e ereseee e seeeeeeees s es oo eeeeeoeoeeeooeeoeoeeoe
8.1. Mé&i quan hé véi ngudi uy quyen ..............................................................................
8.2. Theo van ban vy quyén ky NGAY Crooer, thang.......... DAML.cecv e,
Toi lam T& khai nay dé nghi cip Phiéu | v lich tu phip cho ngudi cé tén dudi day :

PHAN KHAI VE NGUOI1UY QUYEN HOAC NGUOT CHUA THANH NIEN

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

PHAN KHAI VE CHA, ML, VQ/ CHONG CUA NGUOI UY QUYEN HOAC CHA,
ME CUA NGUOT CHUA THANH NIEN

CHA ME VO/ CHONG

Ho va tén

Ngay, thang,
nam sinh

QUA TRINH CU TRU CUA NGUOI UY QUYEN HOAC NGUOI CHUA
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THANH NIEN"

Tir thang, ndm

dén thang, nim Noi thuong tri/ Tam tria Nghé nghiép, noi lam viec'?

Phan khai vé 4n tich, vé ndi dung cdm dam nhi
doanh nghiép, hop tac X (NEU CO)..ovvrirverieniians

Yéu ciu xé4c nhin vé ndi dung cAdm dam nhiém cf
nghiép, hop tac x4 theo quyét dinh tuyén bo phd san: C4

...................................................................

Téi xin cam doan nhiing 101 khai trén & ding sy that va c

Ghi chu:

' Ho va tén ngudi duoc gy quyén hodc ciia cha/me ngudi chura tha
2 Ghi rd xa/phudng, huyén/qun, tinh/ thanh phé truc thude Trung
* Ghi 15 dia chi d& lién lac khi cén thiét.

4 Ghi 16 13 chitng minh nhan dan hay ho chiéu.

* Ghi r& mbi quan hé trong trudng hop ngudi duge Ty quyén 12 ¢
quyén; trong trudng hop nay khong céin ¢6 van ban iy quyén.

8 Ghi 15 trong trudng hop ¢b viin ban iy quyén.

” Ghi bang chir in hoa, 4t dau.

9 Trutmg hop c6 noi thudmg tra va noi tam trd thi ghi ca hai noi.
1° Trydng hop 1a ngudi chira thanh nién dudi 14 wéi thi khong phs
I K& khai qua trinh cu trit, nghé nghiép, noi 1am vige tir khi tir 14

Jngay ... thang ...... ndm

em chirc vu, thanh 18p, quan ly

.................................................

.................................................

Khong

.....................................

................

hju trach nhiém vé 101 khai ctia minh.

Nguwdi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

hh nién; ghi bang chit in hoa, dt diu.

uong.

tha, me, vg, chong, con clia ngudi Oy

i ghi n$i dung nay.
tudi tré 1én.

"2pi véi ngudi da timg 14 quan nhan tai ngi, cdng chire, céng nhan qudc phong, quan nhén du bi, ddn

quéin tu vé thi ghi r6 chirc vy trong thai gian phue vu trong quén df

Gi.
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34. Tha tyc cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan nha nwéc, td chire
chinh tri, to chire chinh trj - xa hdi (d6i twong 1a cdng dan Viét Nam, ngwoi
nwde ngoai dang cw tri & Viét Nam)

Trinh ty thyc hién:

- Nop hd so tai Bs phén tibp nhén va tra két qua thudc Vin phong S¢ Tu
phap tinh Dign Bién (S6 19, 6 dén phd 28, phudng Mudng Thanh, thanh pho Dién
Bién Phd, tinh Dién Bién)

+ Dbi véi cong dan Viét Nam nép tai S& Tu phap noi ngudi dé thudng tri;
truong hop khéng co noi thuong tri thi nép tai S& Tu phéap noi nguoi d6 tam tr;
treong hop cu trd & nude ngoai thi ndp tai S& Tu phép noi cu tri trude khi xuét
canh.

+ Pbi voi nguol nude ngoai cu tri tai Viét Nam thi ndp tai S& Tur phép noi
nguol doé cu tr.

- Nhan két qua tai B6 phan tiép nhan va tré két qua thude Van phong S& Tu
phap tinh Dién Bién hodc qua dudng buu dién (néu cé yéu cau).

. Cach thire thye hién: Gui viin ban yéu ciu dén Bo phan tiép nhén va tra
két qua thudc Vin phéng S& Tu phép tinh Pién Bién.

Thanh phin hb s Vén ban yéu ciu cép Phiéu Iy lich tu phép s6 1 danh
cho co quan, t6 chirc (Mdu s6 05a/2013/TT-LLTP).

S4 Iwgng hd so: 01 bo

_Thoi han giai quyét hd so: Trong thoi han 10 ngay, ké tur ngay nhan duoc
yéu cau hop 1€. Trudng hop nguoi duge yéu cau cap Phiéu ly lich tu phap 1a cong
dan Viét Nam d3 cu tri & nhiéu noi hoég cé\ thoi gian cu trd & nude ngoai, ngudi
nuée ngoai, trudng hop phai xdc minh vé diéu kién duong nhién duge xéa én tich
thi thoi han khéng qua 15 ngay.

Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: S& Tu phap tinh
bién Bién.

Co quan tryc tiép thye hi¢n thi tye hanh chinh: S& Tu phép tinh Pién Bién

Co quan phbi hop:

- Co quan Cong an

- Co quan Toa 4n: Trudng hop sau khi tra cttu théng tin 1y lich tu phap tai
co quan Céng an ma van chua dd cén ¢ dé lgét luénq hoejﬁc ndi dung v& tinh trang
an tich cua duong su ¢6 diém chua 16 rang, ddy da dé khang dinh duong su ¢6 an
tich hay khéng cé 4n tich.

- Co quan ¢6 thdm quyén thudc B Qubc phong: Truéng hop cdp Phidu ly
lich tu phdp cho nguoi timg 14 sT quan, ha si quan, binh s, quan nhén chuyén
nghi€p, cong nhan vién quoc phong.
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- Trung tAdm Ly lich tu phap qudc gia: Trudng

thudng tra tai nhiéu tinh, thanh phé truc thude Trun
nudc ngoai; ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam ty

- Uy ban nhan din x3, phuong, thi trén; co qus
t6 tung c6 lién quan: trudng hop phdi hop x4c mis

dugc x06a an tich.
 DPbi twong thue hién thd tuc hanh chinh:
chinh tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi.

Tén miu don, miu to khai: Vin ban yéu ca

1 danh cho co quan, td chizc (MAu sé 05a/2013/TT-1

Lé phi: Khong.
K&t qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Phié
Yéu cAu diéu kién thwe hién tha tuc hanh ¢
Cin cit phap ly:

- Luat Ly lich tu phap ndm 2009;

- Nghi dinh sb 111/2010/ND- Cp ngay 23/11/]
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sb didu ctia Luat

- Théng tu so 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/20
dan str dung bidu mau va miu s6 1y lich tu phép;

- Thong tu sé 174/201 1/TT-BTC ngay 02 tha
chinh vé& viéc hudng din ché dé thu ndp, quan ly v
lich tu phéap;

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTPA
BQP ngay 10 thang 5 nam 2012 hudng dén trinh {
trao ddi, cung cap théng tin 1y lich tur phép;

- Théng tu s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 than

> hop cong dan Viét Nam da
g uwong, c6 thoi gian cu tra &
ngay 01/7/2010.

n, t6 chirc, co quan tién hanh
hh vé diéu kién duong nhién

Co quan nha nudc, td chirc

1 cAp Phiéu 1y lich tu phép sd
LTP).

u 1y lich tu phap s6 1.
hinh (néu ¢6): Khong

P010 ctia Chinh phu quy dinh
[y lich tu phap;

|1 v& viéc ban hanh va huéng

ing 12 nam 2011 cua B6 Tai
3 st dung 18 phi cdp Phiéu 1y

TANDTC-VKSNDTC-BCA-
u, thu tuc tra ciru, xac minh,

> 11 nam 2013 ctia By trudng

B& Tu phép sua dsi, bo sung mot sd didu cia Thongr tur 80 13/2011/TT-BTP ngay

26 thang 7 nam 201 1v& viéc ban hanh va huéng dar
1y lich tu phap.

| st dung biéu méu va miu s6
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Miu 6 05a/2013/TT- LLTP (Mau vin ban yéu cdu cdp Phiéu LLTP s6 1 dimg cho co quan
nha meée, 16 chire chinh tri, 16 chike chinh tri xd hoi)

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc I3p - Tw do - Hanh phic

..............................

Kinh gz’ oo e e

Cén cir Luét Ly lich tw phap ngay 17 thang 6 ndam 2009,.............cccoeeeeen,
e LEAE NN e
.'cp Phiéu 1y lich tw phép sb 1 ctia ngudi ¢6 tén dudi day:
Lo HOQ VA TENI ottt e et ns
2. Tén goi Khac (DU CO):uuuvviiii it 3.Giditinh. .o
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... S.Noisinh:t o
6. QUAC HHER %o T DANOC. . i,
8. NOT NUOMIZ ML Lottt ettt ee e eae e e v e easeas

...........................................................................................................................................

............................................................................................................................................

Cap ngay....... thang ......... DAM...oveenenne Al
1. Yéu ciu xéc nhan v& ndi dung cim dam nhiém chirc vu, thanh lap, quan 1
doanh nghiép, hop tac xi theo quyét dinh tuyén bd pha san: Cé Khéng
12. Muc dich st dung Phiéu 1y lich tw phép:

Ry

..........................................................................................................................................

Noi nhin:
- Nhu 53 1 OO
- (Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)

Ghi chu : ’
'Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia hodc S& Tu phap.
? Ghi 13 tén co quan, tb chirc yéu cdu cdp Phiéu Iy lich tu phap.
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35. Thii tuc cip Phiéu Iy lich tw phap cho co
twong la cong din Viét Nam, ngwdi nwée ngoai dang

Trinh tw thue hién

- Nop hd so tai Bo phén tiép nhan va tra két
phap tinh Dién Bién (S6 19, t6 dan phé 28, phudng N
Bién Phu, tinh Pién Bién): Pdi v6i cong dan Vit N
- trong nuée; Cong dan Viét Nam dang cu trit & nude ng
trdl tai Vit Nam.

- Nhan két qua tai Bo phan tiép nhan va tra ké
phap tinh Dién Bién hodc qua dudng buu dién (néu co

Céch thite thye hién: GUi van ban yéu clu
két qua thuge Vian phong S& Tu phap tinh Pién Bién.
¢6 thdm quyén clia co quan tién hanh t6 tung c6 thé
phdp qua dién thoat, fax hofic bang céac hinh thirc kha
ban yéu céu trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir
lich tu phap.

quan tién hanh t6 tung (d6i
cw tri tai Viét Nam)

qua thudéc Vin phong S¢ Tu
fudng Thanh, thanh phd Pién
am thudng tri hodc tam tra &
0ai;-nguroi nudc ngoai dang cu--- --

t qua thudc Van phong S& Tu
yéu cau).

dén B phan tlep nhén va tra
Trudng hop khan cép, ngudi
yéu cau cép Phiéu 1y lich tu
ac va c6 trach nhiém gui van
ngay co yéu clu cip Phiéu ly

Thanh phan hd so: Vén ban yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap s6 2 danh

cho co quan tién hanh td tung (Mau s6 05b/2013/TT
S4 Iwong ho so: 01 bd

LLTP).

_Thoi han gidi quyét hd so: Trong thoi han 19 ngay, ké& tir ngay nhan duoc

yéu cAu hop 18. Trudng hop ngudi duge yéu cau cip

Phiéu 1y lich tu phép la cong

dén Viét Nam dd cu tra & nhiéu noi hodc co thdi gidn cu tra & nudce ngoai, ngudi
nuéc ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién @uong nhién dugc x6a an tich

thi thoi han khdng qua 15 ngay.

Truong hop khén cap thi thoi han khéng qua
duoc yéu céu.

Co quan co thAm quyén quyét dinh theo
Pién Bién.

Co quan trie tiép thire hién thii tuc hanh chinh:

Co quan phoi hop:

- Co quan Coéng an;

24 gidr, ké tir thoi didm nhan
quy dinh: S& Tu phap tinh

S& Tu phap tinh Pién Bién

- Co quan Toa &n: Truong hop sau khi tra ctip thong tin 1y lich tu phép tai
co quan Cong an ma vAn chua do cin o dé két luah _hodc ndi dung veé tinh trang
an tich cia duong su c6 diém chua rd rang, day du 4é khing dinh duong su 6 4n

tich hay khoéng cé an tich;

- Co quan ¢6 thdm quyén thudc B Quéc phd
lich tu phap cho ngum da timg 1a st quan, ha si qug
nghiép, céng nhan vién qudc phong;

ng: Truong hop cip Phiéu ly
n, binh si, quén nhén chuyén
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- Trung tdm Ly lich tu phép qubc gia: Truong hop céng dan Viét Nam da
thudng trii tai nhidu tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, cé thoi gian cu trd &
nude ngoai; ngurol nudce ngoai cur tri tai Viét Nam tir ngay 01/7/2010;

- Uy ban nhan dan x4, phuong, thi trin; co quan, to chttc, co quan tién hanh
t6 tung c6 lién quan: truomg hop phdi hop xdc minh vé didu kién duong nhién
dugce x6a an tich.

D6i twgng thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan tién hanh t4 tung.

Tén mau don, mau to khai: Van ban yéu cau cip Phiéu ly lich tu phap sb
2 danh cho co quan tién hanh 6 tung (MAu sé 05b/2013/TT- -LLTP).

L¢ phi: Khéng

Két qua thye hi¢n thii tuc hanh chinh: Phiéu Iy lich tu php s6 2

Yéu ciu diéu kién thwre hién thi tyc hanh chinh (néu ¢6): Khong

Can cir phap ly:

- Luét Ly lich tu phap nam 2009;

- Nghij dinh s6 111/2010/ND- CP ngay 23/11/2010 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudéng dan thi hanh mét sé diéu caa Lut Ly lich tu phép;

- Théng tu SO 13/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va hudng
dan str dung biéu miu va mau sb ly lich tu phap;

- Thong tur 86 174/2011/TT-BTC ngay 02 thang 12 ndm 2011 cua B Tai
chinh vé viéc huéng din ché do thu ndp, quan ly va st dung 1€ phi cap Phiéu Iy
lich tu phap; _

- Thong tu lién tich s6 04/2012/TTLT-BTP-TANDTC-VKSNDTC-BCA-
BQP ngay 10 thang 5 ndm 2012 hudng dan trinh tu, tha tuc tra ciu, xac minh,
trao ddi, cung cép thong tin ly lich tu phép;

- Thong tur s6 16/2013/TT- BTP ngay 11 thang 11 nam 2013 cua B6 trudng
B§ Tu phép sira déi, bd sung mét $6 diéu cia Théng tu s6 13/201 I/TT-BTP ngay
26 thang 7 nam 2011vé viéc ban hanh va huéng dan st dung biéu miu va miu s6
Iy lich tu phap.
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Miéu sé 056/2013/TT-LLTP (Mdu vén bén yéu cdu cap Phis

tién hanh t6 tung) .
CONG HOA XA H

.............................

Doclap -1

5y LLTP 56 2 dimg cho co quan

O1 CHU NGHIA VIET NAM

'w do - Hanh phic

KRR 'S e oo oe e e o e et e e e e

Can cit Ludt Ly lich tu phap ngay 17 thang 6 nam

tra, truy 8, KEE KL, oo ot oo e e e e e e L2gé nghi' .

cAp Phiéu 1y lich tw phép sb 2 cia ngudi c6 tén dudi ddy

1. Ho va tén:

2. Tén goi khac (néu co):
4. Ngay, thang, ndm sinh: .../ .../ ......... 5. Noi sinh :.

6. QUAC HCH Tuovireieeeiceie et 7. Déan t0c....

8. Noi thurdng tril: ..o

....................................................................

...................................................

Cap ngdy
11. Ho va tén vo (hodc chdng) :
12. Ho va tén cha:
13. Ho va tén me:

................................................
........................................

..............................................................

Noi nhin:
- Nhur trén;

Ghi chu :
'Trung tdm Ly lich tu phap quoc gia hodc SO Tu phép.

2 Ghi 13 tén co quan tién hanh td tung yéu cau clp Phiéu Iy li

.......................................................................

...............................................................

.................................................
..............
.................................................
....................................
.....................................
.....................................
.....................................
....................................
..................................................

.................................................

.................................................

............................................

Y, ghi rd ho tén, dong ddu)

ch tu phap.
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36. Thi tuc chirng thire ban sao tir ban chinh gidy t&, viin ban do co
quan, t5 chire ¢6 thAim quyén ciia Viét Nam; co quan, t6 chite ¢6 thim quyén
clia nuée ngodi; co quan, té chire ¢6 thaim quyén cia Viét Nam lién két véi
co’ quan, to chire c6 thAm quyén ciia nwée ngoai cap hodc chirng nhin

- Trinh ty thye hién:

+ Ngudi yéu cau chimg thue phai xuat trinh ban chinh gidy t&, van ban lam
co s& dé ching thuc ban sao va ban sao can chimg thuc.

+ Tmong hop ngudi yéu ciu ching thyce chi xuét trinh ban chinh thi cong
ching vién tién hanh chup tir ban chinh dé thue hién ching thyc, trir trudmg hop
t6 chirc hanh nghé cong chiig khéng c¢6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thue hién ching thue kiém tra ban chinh, d6i chiéu véi ban sao,
néu noi dung ban sao ding voi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khéng thude
cac trudng hop ban chinh gidy to, vin ban khéng duoc ding 1am co s dé chimg
thue béan sao thi thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi day du 101 chimg chtng thyre ban sao tir ban chinh theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, dong déu cua td chirc hanh nghé cong chimg thuc hién
chirng thuc va ghi vao s6 chimg thue.

D61 voi ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 chimg vao trang cudi,
néu ban sao ¢6 tir 02 (hai) 1 trd 1én thi phéai déng du giap lai.

Mobi ban sao duge ching thue tir mot ban chinh gidy t&, van ban hodc nhidu
ban sao dugc chimg thyuc tr mét ban chinh gidy to, vin ban trong cing mot thoi
diém duoc ghi mot sé chung thuc.

+ Ngudi yéu cdu chimg thuc nhéin két qua tai noi nép hd so.
- Cach thirc thwe hién: Nop hd so truce tiép

- Thanh phan, sé lvong h("i so: Ban chinh gidy t&, vin ban lam €O s8¢ dé
chimg thuc ban sao va ban sao cén ching thye. Trudng hop nguoi yéu ciu chimg
thie chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t6 chirc tién hanh chup tir ban chinh dé
thye hién chimg thye, trir trudng hop co quan, t6 chirc khéng ¢ phuong tién dé
chup. Ban sao, chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc phai cé diy du céc
trang da ghi thong tin ciia ban chinh.

- Thoi han gidi quyet Trong ngay co quan, td chire tiép nhan yéu ciu
hodc trong ngay lam viéc tiep theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gior. Pdi vOi
truong hop cing mét luc yéu cau chimg thuc ban sao tur nhiéu loai ban chinh gidy
to, van ban; ban chinh ¢é nhiéu trang; yéu cau s lugng nhiéu ban sao; ndi dung
gidy to, vin ban phtic tap kho kiém tra, d6i chiéu ma co quan, t§ chirc thuc hién
chimg thue khéng thé dép Gmg duogc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chung
thuc duge kéo dai thém khéng qua 02 (hai) ngay lam vi¢c hodc c6 thé dai hon
theo thda thudn bing vin ban v6i ngudi yéu cau ching thue. Trudng hop trd két
qué trong ngdy lam viéc tiép theo hodc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi
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nguol tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi 3 thoj gian (gio, ngay) tra két qua
cho ngudi yéu cau ching thuc.

- Dbi twgng thye hién thi tue hanh chinh: ¢a nhén, tb chitc

- Co quan thyce hién thii tuc banh chinh: T ¢hrc hanh nghé c6ng chiing

_ K&t qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Bén sao gugc chimg thuc tir ban chinh

- Phi: 2.000_df)ng_/:[_r_ang d6i véi trang thi nh_élt__, trang thir hai; tir trang thir

ba tr& lén thu 1.000 ddng/trang nhung muc thy toi da khong qua 200.000
dong/ban.

- Tén miu don, mau to khai: Khong

- Yéu clu, didu kién thwe hién tha tuc hamh chinh: Ban chinh gidy to,

vin ban can chung thyc.

Bén chinh gifly &, van ban khdng dugc ding 1am po s¢ dé chimg thye ban sao:

+ Ban chinh bi téy x0a, stra chita, thém, bét néi dung khong hop 1€.

+ Ban chinh bi hu hong, cii nat, khdng xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh déng diu mat ciia co quan, t& chirc c6 thim quyén hotic khong
déng déu mat nhung ghi rd khong duge sao chup.

+ Ban chinh cg’) ndi d}mg trai phap luét, dao ¢irc xa hi; tuyén truyén, kich
déng chién tranh, chong che 4o xa hoi chu ngh’{a Vit Nam; xuyén tac liqch str cia
dén toc Vi‘ét Nam; xtic pham danh dy, nhan pham, gy tin cua cé nhin, t6 chic; vi
pham quyén céng dan.

+ Béan chinh do co quan, té chirc c6 thdm quyén clia nude ngoai cép, cong
chung hodc ching nhén chua dugc hop phép hoa 1aph sy theo quy dinh tai Khoan
1 Digu 20 ctia Nghi dinh s 23/2015/ND-CP. Trir ghdy to tuy than do co quan, to
chitc ¢6 tham quyén cla nuée ngoai cap cho ca nhén nhu: hd chiéy, thé can cude
hoiic céc gidy t& khac nhu thé thudng tra, the cu 1, gidy phép l4i xe, bang t6t
nghiép, chimg chi va bang diém kem theo bang tot ghiép, ching chi.

+ Gidy td, van ban do ca nhén ty 1ap nhung khoéng co xac nhén va déng diu
cla co quan, to chic ¢6 thaim quyén.

- Cién cit phap 1y clia thi tye hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pha vé cép
ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich.

+ Théng tu lién tich s6 1 1_’3/201TS/TTLT~BTC BTP ngay 11/8/2015 clia lién
B Tai chinh, BS Tu phap stra doi, bd sung mot s6 i§u cua Théng tu Iiép tich s6
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 19/01/2012 hudng|dén v¢ mic thu, ché d6 thu,
ndp, quan ly va st dung phi céng chimg.

+ Thong tu s6 20/2015/ND-CP ngay 29/12/2
chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua
ngdy 16/02/2015 cta Chinh pht vé cap ban sao tir
va chimg thuc hop dong, giao dich.

15 ctia B Tu phap quy dinh
ghi dinh s6 23/2015/NDb-CP
an chinh, chimg thirc chit ky
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37. Tha tyc ching thue chir ky trong cac glay to, van ban (ap dung cho
ca trlr(mg hop chimg thuc diém chi va trueong hop ngudi yéu ciu chirng thue
khéng thé ky, khong thé diém chi dwgc)

- Trinh tw thye hién:

~ *+ Nguoi yéu cau ching thuc chir ky/diém chi/khéng thé ky, khéng thé
di€m chi dugc phai xuat trinh cac gidy to phuc vu viéc chung thuc chit ky.

+ Trong trudng hop ngudi yéu cdu chimg thue khéng thong thao tiéng Viét
thi phéi ¢6 ngudi phién dich. Ngudi phi€n dich phai 1a ngudi ¢ nang lyc hanh vi
dan sy diy du theo quy dinh cua phap luét, thoéng thao tiéng Viét va ngén ngft ma
ngudi yéu cdu ching thuc st dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cdu chung
thuc moi hqac do co quan thuc hién chirng thuc chi dinh. Thu lao phién dich do
nguroi yéu cau chung thuyce tra.

+ Nguoi thue hién ching thue kiém tra gidy to yéu cau chimg thye, néu thiy
du glay to theo quy dinh, tai thoi diém ching thue, ngum yéu ciu chimg thuc minh
man, nhan thirc va [am chii duge hanh vi cia minh va viée chu'ng thuc khéng thude

cac trudng hop khéng duge ching thyce chit ky thi ydu cau ngudi yéu chu chimg
thuc ky/d1em chi trude mat va thye hién chitng thue nhu sau:

* Ghi day du 101 chimg chimg thuc chit k¥ theo mau quy dinh;
* Ky, ghi 18 ho tén, dong déu ciia to chtrc hanh nghé céng chimg thuc hién
chimg thuc va ghi vao s6 chimg thye.

£)01 vOi glay tey, vin ban co tir (02) hai trang trdr 1én thi ghi [6i chu'ng vao
trang cudi, néu gidy to, vin ban cé tir 02 (hai) t& trd 18n thi phai déng diu gidp lai.

- Cach thire thue hién: Nop hé so truc tlep tai to chic hanh nghd cong
chang hodc ngoai tru so cua t6 chirc hanh nghé cong chimg néu ngudi yéu cau
chimg thuc thude dién gia yeu, khéng thé di lai duoc, dang bi tam gift, tam giam,
thi hanh an phat tu hodc ¢6 Iy do chinh dang khac.

- Thanh phin h so:

+ Bén chinh hodc bén sao ¢6 chimg thuc Gidy chimg minh nhén dan hoic
Ho chiéu con gia tri st dung;

+ G1ay t0, vén ban ma minh s& ky/diém chi. Truong hop chimg thuc chit ky
trong gidy to, vin ban bing tleng nu6e ngoai, néu nguol thue hién ching thye
khong hiéu o ndi dung cua gidy to, van ban thi c6 quyén yéu cau ngudi yéu clu
ching thuc nop kem theo ban dich ra t1eng Viét ndi dung cua glay t&, véan ban do
(ban dich khong cin cbéng chimg hoic chung thyc chit ky ngudi dich, nguoi yéu
cau chirmg thuc phai chiu trach nhiém vé ndi dung clia ban dich).

+ Nguoi yéu ciu chimg thyuc nhén két qua tai noi nép hé so.

- Thoi han thye hién yéu cau chu'ng thye: Trong ngay td chuc hanh nghé

cong ching tlep nhén y8u ciu hodc trong ngay lam vigc tlep theo, néu tiép nhén yéu
cAu sau 15 gid. Trudong hop tra két qua trong ngay lam viéc tiép theo thi nguoi tiép
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nhan hd so phai c6 phiéu hen ghi 18 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu

chu chimg thuc.

- Pbi twong thye hién thit tuc hanh chinh: Céa nhén
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc hanh nghé cong chimg

- Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, van ban duge ching

thye chit ky/diém chi.

- Phi: 10.000 déng/tfuémg horp (trué'rig"hi_j’p duochicu 12 mf_)t'hﬁaé'nhiéu' chir- -

ky trong mot gidy td, van ban).

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

_Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chiinh:

Truong hop khong dugc ching thuc chir ky:

+ Tai thot didm chimg thuc, nguoi yéu cAu chithg thue chit ky khong nthan

thire va lam chu dugc hanh vi cda minh.

+ Ngudi yéu cAu chirng thuce chir ky xut trinh |Gidy chimg minh nhén dén
hodc Ho chiéu khong con gia trl sir dung hodc gia map.

+ Gidy to, van ban ma nguoi yéu cé}u chimg thue ky vao ¢6 ndi dung quy
dinh tai Khoan 4 Didu 22 cua Nghi dinh s6 23/2015MND-CP.

+ Gidy to, van ban c6 noi dung la hop ddng, giao dich, trix cac truong hop
quy dinh tai Diém d Khoan 4 Dieu 24 cua Nghi dinh s0 23/2015/ND-CP hoéc

traong hop phap luat c¢6 quy dinh khac.
- Cin ci phap ly cua thii tue hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 caa Chinh phu vé cép ban

sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc Hop dong, giao dich.
+ Thong tur lién tich 56 1 1§/20{5/TTLT-BTQ~=B\TP ngay 11/8/2015 cua lién
B6 Tai chinh, BS Tu phéap sua dbi, b6 sung mot sO ¢fiu cla Thong tu lién tich sO
08/2012/TTLT-BTC-BTP ngay 10/01/2012 hudng [dan vé mic thu, ché d¢ thu,

ndp, quan 1y va su dung phi cdng chimg,

+ Thong tu sé}O/ZOlS/ND-CP n’géy‘29/ 12/2015 ciua Bo Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Nighi dinh 56 23/2015/ND-CP

nody 16/02/2015 ciia Chinh. phu v& cAp ban sao tlr

va chimg thuc hop dbng, giao dich.

ban chinh, chimg thuc chit ky
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BAI BO TII0 TUC ANH CHINH TRONG LINH VUC CO

Phy luc I1

A

NG CHUNG CONG BO

TAI QUYET DINH SO 833/Qb-UBND NGAY 14/9/2015 VA LINH VUC LY LICH TU

r A 3

PHAP CONG BO

TAI QUYET DINH SO 566/QD-UBND NGAY 08/7/2015

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 Y52 /OP-UBND ngayOfthang Fnam 2016
ctia Chit tich Uy ban nhdn dan tinh Dién Bién)

hanh nghé cdng chitg tai tinh

- PR A . \ . - Co quan
STT So ho so TTHC Tén thi tue hanh chinh-. Linh vire. thuc hién
| | T-DBI-284172-TT | BS nhiém cong chimg vién | Céng chimg | S¢ Tur phap
2 | T-DBI-284173-TT Mién nhiém cong chitng vién | Céng ching S& Tu phap
3 | T-DBI-284174-TT | B0 nhiém lai cong ching vién | Cong chimg | S¢ Tu phép
4 | T-DRI-284175-TT Diang ky hoat dong Vin | Cong chitng S& Tu phap
phong cong ching
5 Thay d6i noi dung dang ky Cong ching S& Tu phap
T-DBI-284176-TT | hoat ddng ctia Vin phong
cong chimg
6 |T.pBL284177-TT | HOP nhit Van phong cong | Cong chimg | SO Tu phip
chirng
7 | T-DBI-284178-TT Sdp nhdp Vin phong cOng | Céng chimg S& Tu phap
ching
8 | T.DBL.284179-TT Chuyén nhuong Vian phong | Cong chimng S6 Tu phap
céng chung
9 Chim dut hoat ddng Van | Cong chimg S& Tu phap
T-DBI-284180-TT | phong cdng chimg (trudng
hop tw cham dut)
10 Chim dit hoat déng Vin | Cong chung | S¢ Tu phdp
phong cong chimg (trudmg
T-DBI-284181-TT | hop Vin phong cong chimng bi
thu hoi quyét dinh cho phép
thanh 14p)
11 | T.DBI-284182-TT Ding ky tdp sy hanh nghé Cong ching S& Tu phap
cong ching
12 Thay d6i noi tap su hanh | Cong ching S& Tu phap
nghé cong chimg tir to chue
hanh nghé cong chung nay
T-DBI-284183-TT | sang t0 chic hanh nghé cdng
ching khac trong cung mot
tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong
13 | T-DBI-284184-TT Thay dbi noi tap su tix td chirc Céng ching S& Tu phap
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