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LIEN BO
LIEN TICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO NGOAI GIAO - BO Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NOI VU

S6: 22/2005/TTLT-BNG-BNV
Ha Noi, ngay 22 thang 12 nam 2005

THONG TU LIEN TICH

Huéng dan chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire
¢o quan chuyén mon giip Uy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuoc Trung uwong quan ly nha nudéc vé
hoat dong doi ngoai ¢ dia phuong

Can cit Nghi dTinh s6 21/2003/ND-CP ngay 10/3/2003 cia Chinh phl quy dinh
chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chic ctia B6 Ngoai giao;

Can cit Nghi dinh s6 45/2003/ND-CP ngay 09/5/2003 cta Chinh phi quy dinh
chic nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chic cta Bo Noi vu;

Can ci Nghi dinh s6 171/2004/ND-CP ngay 29/9/2004 caa Chinh phu quy dinh
t6 chic cdc co quan chuyén mon thugc UBND tinh, thanh phé truc thuoc Trung
wong;

Can cit Quyét dinh s6 28/2005/QD-TTg ngay 01/02/2005 cua Thu wwdng Chinh
phu ban hanh Quy ché théng nhit quan 1y cic hoat dong doi ngoai clia cic tinh,
thanh phoé truc thudc Trung vong,

Lién Bo Ngoai giao va Bod Noi vu hudng din chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu t8 chic co quan chuyén mén giip Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thuéc Trung vong quan ly nha nude vé cic hoat dong déi ngoai & dia phuong nhu
sau:

I. SO NGOAI VU
1. Vi tri, chirc nang

1.1. S& Ngoai vu la co quan chuyén mon thudc Uy ban nhin dan tinh, thanh pho
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truc thudc Trung uong (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cip tinh) tham muu,
giup Uy ban nhan dan cdp tinh thuc hién chic nang quan ly nha nudc cdc hoat
dong dai ngoai tai dia phuong va thuc hién mot sd nhiém vu, quyén han theo su uy
quyén caa Uy ban nhan dan cap tinh va theo quy dinh cua phdp luat;

1.2. S& Ngoai vu chiu su chi dao, quan ly vé t6 chiic, bién ché va hoat dong cua
Uy ban nhan dan tinh; su chi dao, huéng dan, kiém tra vé chuyén moén nghiép vu
cua Bo Ngoai giao;

1.3. Tai nhitng tinh, thanh phé truc thuoc Trung uong chua thanh lap S¢ Ngoai
vu theo quy dinh ctia Chinh phu thi Van phong Uy ban nhan dan tinh dam nhiém
chiric nang giap Uy ban nhan dén tinh thuc hién quan 1y nha nuéc vé hoat dong doi
ngoal.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Trinh Uy ban nhan dan c&p tinh phé duyeét k& hoach tong thé dai han va
hang nam vé hoat dong ddi ngoai, cdc chuong trinh, du an thuoc Iinh vuc quan ly
ctia S& phit hop véi chién luge phat trién kinh € - xa hoi cia dia phuong;

2.2. Giup Uy ban nhan dan cip tinh xay dung chuong trinh hoat dong doi ngoai
hang nam cta tinh dé bao cdo By Ngoai giao tong hop trinh Tha teéng Chinh phu
phé duyét,

2.3. Trinh Uy ban nhan dan cap tinh ban hanh cdc quy€t dinh, chi thi, van ban
phan cong, phan cip quan ly nha nuéc vé hoat dong doi ngoai trén dia ban tinh va
chiu trach nhiém vé ndi dung céc van ban do;

2.4. T4 chitc thuc hién cdc van ban quy pham phip luat lién quan dén doi ngoai,
k& hoach téng thé vé hoat dong d6i ngoai ctia dia phuong da dugc duyét; thong tin,
tuyén truyén, phd bién, gido duc vé céc linh vuc thudc pham vi quan ly cua So;

2.5. T6 chitc va quan 1y cic doan ra va doan vao

2.5.1. Gitip Uy ban nhan dan cép tinh thong nhat quan 1y cdc doan ra, doan vao,

2.5.2. Té chic don tiép cdc doan khach quéc t& dén tham va 1am viéc vai Uy ban
nhan dan cép tinh; T3 chiic cdc doan di cong tic nudc ngoai cua Lanh dao Uy ban
nhan dan tinh; gitgp Uy ban nhan dan cép tinh theo doi, quan ly cdc doan di nude
ngoai ctia cdn bo, cong chite thudc quyén quan 1y;

2.6. Cong tac lanh su

2.6.1. Phéi hop véi cac S&, ban, nganh lién quan thuc hién cong tac xuat nhar
canh clia ngudi Viet Nam va ngudi nudc ngoai trén dia ban tinh;
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2.6.2. Phoi hop v6i cdc co quan lién quan xir Iy nhitng van dé nhay cam, phic tap
ndy sinh trong cong tac lanh su tai dia phuong;

2.6.3. Hudng dan, quan 1y hoat dong ctia cac ¢ nhan, to chifc nudc ngoai lién
quan dén nhan thin, tai san, di lai, lam an, sinh song, hoc tap, cong tic, du lich,
kinh doanh, dau tu trén dia ban tinh tuan thu cic quy dinh cua phap luat Viét
Nam;

2.7. Céng tac vdi céc t6 chitc phi chinh phi va c4 nhan nudc ngoai

2.7.1. Phéi hop véi cic co quan lién quan, gidp Uy ban nhan dan cdp tinh quéan
Iy hoat dong ctia céc t6 chac phi-chinh phi va ¢4 nhan nuéc ngoai tai dia phuong
theo quy dinh cua phap luét;

2.7.2. Tiép nhan va trién khai cdc du 4n gidp d& nhan dao cla céc t6 chitc phi
chinh phu va cd nhan nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat;

2.8. Cong tac bién gidi lanh tho quoc gia

2.8.1. La co quan thudng truc cta Uy ban nhan dan cép tinh vé cong tic bién
gi6i lanh thé qudc gia; gidp Uy ban nhan dan cdp tinh dénh gid tinh hinh quan Iy
cong tic bién gidi 1anh thé quéc gia, dé xuat ¥ kién va cdc bién phap quan 1y thich
hop; tham gia xdy dung phuong dn giai quyét van dé bién gidi vdi cdc nudc lién
quan;

2.8.2. Chu tri, phoi hgp vdi cic co quan hitu quan xay dung phuong dn, k& hoach
va t6 chitc khao sat don phuong, song phuong theo sy phan cong cia Uy ban nhan
dan cip tinh; phéi hgp véi cic co quan lién quan thuc hién cong tic phan gidi, cam
mdc theo yéu ciu cua Ban Chi dao phéan gidi cdm moc cua tinh;

2.8.3. Theo doi, tong hop va bdo cdo Uy ban nhan dan cdp tinh va B Ngoai
giao tinh hinh thuc hién cic diéu udc qudc t&€ vé bién giGi qudc gia, quy ché& quan
Iy bién gidi trén dat li€n va cédc tranh chap nay sinh trén dat lién va trén bién
thuoc dia ban tinh;

2.8.4. T6 chic cédc 16p tap hudn, tuyén truyén phdp luat, chu truong, chinh
sich cia Pang va Nha nudc vé bién gidi lanh thé qudc gia; huéng dan, kiém tra va
quan ly cdc van ban, tai liéu, ban d6 va ho so vé bién gidi thudc pham vi quan ly
cua dia phuong;

2.9. Cong tac kinh t& doi ngoai

2.9.1. Gitp Uy ban nhan dan cdp tinh xay dung chuong trinh hoat dong doi
ngoai phuc vu phét trién kinh t&€ ctia dia phuong;
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2.9.2. Pho6i hop véi cdc co quan lién quan lua chon va tham tra cic doi tic nudc
ngoai vao lam an va dau tu tai dia phuong theo su phan cong cua Uy ban nhan dan
cap tinh;

2.9.3. Tham gia cong tac xuc tién thuong mai, du lich, xay dung moi truong dau
tu phu hop véi dac diém cta dia phuong; '

2.10. Cong tac vé nguoi Viét Nam & nudc ngoai

2.10.1. Gitp Uy ban nhan dan c4p tinh nghién ctiu, ddnh gia viéc thuc hién chinh
sdch vé cong tac ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai tai dia phuong theo su hudng din
ctiia Bo Ngoai giao (iy ban vé ngudi Viét Nam & nudc ngoai);

2.10.2. Phoi hop vdi cdac So, ban, nganh cua tinh trong viéc ho trg, hudng dén
thong tin, tuyén truyén, van dong va thuc hién chinh sach déi véi nguoi Viét Nam &
nude ngoai va than nhan cua ho ¢6 quan hé vai dia phuong;

2.11. T6 chic hoi nghi, hoi thao, ky két va thuc hién théa thuan quéc té

Gitp Uy ban nhan dan cdp tinh théng nhét quan 1y cic hoat dong vé t6 chiic hoi
nghi, hoi thao, ky két va thuc hién cac thoa thuan quoc té theo quy dinh cua phap
ludt; bdo cdo va xin y kién chi dao cua cap trén khi c6 van dé phat sinh lién quan
dén chinh tri d6i ngoai;

2.12. Phéi hop va tao diéu kién thuan lgi cho cac Bo, ban, nganh tién hanh céc
hoat dong doi ngoai trén dia ban tinh khi ¢6 yéu cau;

2.13. Phéi hop véi cdc Sd, ban, nganh lién quan trong viéc thu thap, phan tich,
tong hop thong tin vé tinh hinh chinh tri - an ninh, kinh t& quéc t& va khu vuc cé tic
dong dén dia phuong va dé xuat véi Uy ban nhan dan cip tinh phuong huéng va
giai phap thuc hién;

2.14. Thuc hién chuong trinh cai cidch hanh chinh theo muc tiéu va noi dung da
duoc Uy ban nhan dan cp tinh phé duyét;

2.15. Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cta cic phong va don vi su
nghiép thudc S&; quan ly bién ché, thuc hién ch€ do tién luong va chinh séich, ché
do dai ngd, khen thudng, ky luat doi véi can bg, cong chiic, vién chiic nha nude
thuoc pham vi quan 1y ctia S& va phan cip ciia Uy ban nhan dan cdp tinh; té chic
dao tao va boi dudng chuyén mon nghiép vu doi ngoai cho doi ngii can bo, cong
chic, vién chic nha nude lam cong tic doi ngoai cua dia phuong;
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2.16. T6ng hop, thong ke, bdo cdo dinh ky va dot xuat véi Uy ban nhan dan cap
tinh va Bo Ngoai giao vé tinh hinh thyc hién nhiém vu déi ngoai duoc giao tai dia
phuong theo quy dinh cta phap luat;

2.17. Thyc hién cong tic thanh tra, giai quyét khi€u nai, t6 cdo, chéng tham
nhiing, tiéu cuc va xu ly vi pham phdp luat vé hoat dong doi ngoai thudc tham
quyén ctia SO theo quy dinh cta phap luat;

2.18. Quan ly tai chinh, tai san dugc giao va t6 chic thuc hién ngan sich duoc
phan b6 theo quy dinh ctia phap luat va phan cap ciia Uy ban nhan dan cip tinh;

2.19. Thuc hién cdc nhiém vu khéc theo quy dinh cta phdp luat va phan cong
cia Uy ban nhan dan cap tinh.

3. Té chire, bién ché

3.1. Lanh dao S&

3.1.1. S6 Ngoai' vu ¢6 Giam doc va khong qua 3 Phé Giam doc. Gidm doc So
chiu trach nhiém truée Uy ban nhan dan cap tinh va trudc phép luat vé toan bo hoat
dong cua So; _

Pho Gidm déc So gitip Giam d6c Sa phy trich mot hoac mét s linh vuce cong tic;
chiu trich nhiém trude Gidm ddoc S¢ va trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong;

3.1.2. Gidm d6c, Phé Gidm déc S& do Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh bo
nhiém theo cic quy dinh cla Nha nuée vé cong tdc cdn bo va tiéu chuin chuyén
mon nghiép vu do co quan ¢6 tham quyén ban hianh;

Viéc mién nhiém, khen thudng, ky luat Giam déc, Phé Gidam déc S& thuc hién
theo quy dinh cua phép luat;

3.2. Co cdu to chirc ciia SO

3.2.1. Co cau

- Vin phong;

- Thanh tra;

- Céc phong chuyén moén nghiép vu;

- Cic t0 chic su nghiép;

3.2.2. Viéc thanh 1ap phong chuyén mon, nghiép vu dua trén nguyén tic biao
dam bao qudt day da cdc linh vuc cong tdc clia S&; chidc nang, nhiém vu clia timg
phong phai rd rang, khong chong chéo, phu hop véi tinh chat, diac diém va khéi
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luong cong viéc thuc t€ & dia phuong; bao dam don gian vé thi tuc hanh chinh va
thuan loi trong viéc giai quyét cac dé nghi cua to chic, cong dan;

3.2.3. S& ¢é khong qua 04 phong chuyén moén, nghiép vu. S6 luong, tén goi
phong chuyén mén, nghiép vu do Giam déc S& Ngoai vu phéi hop véi Gidm doc So
Noivu trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dirth;

3.2.4. Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh thanh lap t6 chiic su
nghiép thudc S§ cin ci vao dic diém, tinh hinh, yéu cau va nhiém vu cu thé vé
cong tic d6i ngoai tai dia phuong va theo dé nghi cua Giam doc So Ngoai vu va
Giam doc S& Noi vu; ‘

3.2.5. Gidm déc S& Ngoai vu quy dinh cu thé chic nang, nhiém vu, quyén han
cia Vin phong, Thanh tra, cic phong chuyén mén, nghiép vu, cac to chiic su
nghiép thudc So,

3.3. Bién ché

3.3.1. Bién ché van phong, thanh tra, cic phong chuyén mon, nghiép vu la bién
ché& quan 1y nha nudc va do Chi tich Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh theo dé
nghi cia Gidm déc S& Ngoai vu sau khi thong nhat véi Gidm doc S6 Noi vy,

3.3.2. Giam doc So Ngoai vu bé tri, st dung can bd, cong chiic, vién chiic phu
hop véi tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh ctia phap luat.

II. Quan 1§ nha nuéc vé hoat dong déi ngoai & cac tinh chua thanh lap So
Ngoai vu

1. P6i v6i nhitng tinh chua di diéu kién thanh 1ap S6 Ngoai vu thi thanh lap
Phong Ngoai vu thudc Van phong ij ban nhan dan cap tinh; Phong Ngoai vu do
Chti tich Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh thanh lap theo dé nghi cia Chdnh
Van phong Uy ban nhan dan cap tinh va Gidm déc S& Noi vu;

2. Phong Ngoai vu cé chitc nang tham muu, giip Chianh Vin phong ljy ban
nhan dan cép tinh t6 chic thuc hién nhiém vu vé ddi ngoai trén dia ban tinh; can
ctt vao nhitng nhiém vu quy dinh tai Diéu 2 - Muc I ciia Thong tu nay, Chanh
Vin phong Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh nhiém vu, quyén han cu thé cua
Phong Ngoai vu;

3. Phong Ngoai vu ¢6 Truong phong va khong qua 02 Phé phong va do Chinh
Vin phong Uy ban nhan dan c4p tinh bd nhiém theo cdc quy dinh vé cong tic cdn
b6 va tiéu chuin chuyén mon nghiép vu do phép luat quy dinh;
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4. Chanh van phong Uy ban nhan dan cap tinh chiu trach nhiém truée Uy ban
nhan dan cép tinh va trude phdp luat thuc hién nhiém vu vé cdc hoat dong doi ngoai
tai dia phuong; Truong phong Ngoai vu chiu trach nhiém truéc Chanh vian phong
Uy ban nhan dan cap tinh va trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vu dugce giao;

5. Bién ché ctiia Phong Ngoai vu nam trong bién ché quan ly nha nudc cua Vin
phong Uy ban nhan dan cap tinh. So lugng bién ché cta "hong Ngoai vu phai phu
hop véi tinh chat, dac diém va khai lugng cong viéc thuc & duge giao;

6. Viéc bo tri, sir dung cdn bo, cong chic, vién chic cia Phong Ngoai vu phai
phi hop vdi tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phap luat.

I11. To chiic thuc hién

I. Thong tu nay ¢6 hiéu luc sau 15 ngay, ké tr ngay dang Cong bio, thay thé
Thong tu lién Bo s6 03/TTLB ngay 05/5/1993 ctuia Bo Ngoai giao - Ban To chiic -
Cén bo Chinh phil huéng din vé chic nang, nhiém vu, quyén han va (6 chic bo
mdy lam cong ta¢ doi ngoai ¢ cac tinh, thanh pho truc thuéc Trung vong, Thong
(e lién Bo so 178/TTLB ngay 19/10/1994 cua Ban T6 chiic - Can bo Chinh phu -
Ban Bién gi¢i cia Chinh pht huéng dan vé chic nang, nhiém vu, quyén han va to
chitc bo may, diéu kién va quy trinh thanh lap (6 chic lam cong tac bién gidi o
cdc tinh, thanh pho truc thuoc Trung uong c6 bién gidi va ven bién;

2. Can ctt vao Thong tu nay, Giam doc So Ngoai vu (hodc Chanh Van phong
Uy ban nhan cép tinh) phdi hop véi Gidm doe S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban
nhan dan cap tinh quyét dinh cic noi dung, bién phip trién khai cu thé va hudng
din t6 chic thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é van dé phat sinh va
vuéng mac can phan dnh kip thoi vé Bo Ngoai giao vi B Noi vu dé nghién ciu,
gidi quyét./.

BO TRUONG BO TRUONG
BO NOI VU BO NGOAI GIAO

Do Quang Trung Nguyen Dy Nién



