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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

BQ TU PHAP
BQ TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Ty do - Hanh phuc
Sé: 05/2014/TT-BTP Ha Néi, ngay 07 thang 02 ndm 2014
THONG TU

Hwéng din cong bo, niém yét thii tuc hanh chinh va bao cdo vé tinh hinh,
két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh

Can cir Nghi dinh s6 22/2013/ND- CP ngay 13 thang 3 nam 2013 cua Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire ciia B¢ Tu phdp;

Cdn cir Nghi dinh so6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 ndam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh va Nghi dinh 56 48/2013/ND-CP ngay 14
thang 5 ndm 2013 ciia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ctia cdc nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Theo dé nghj ctia Cuc truomg Cuc Kiém sodt thi tuc hanh chinh;

B¢ rmng Bo Tw phap ban hanh Thong tu huwdng dan cong bo, niém yét thit tuc
hénh chinh va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt thi tuc hanh chinh.

: oo Chuongl :
CONG BO, NIEM YET THU TUC HANH CHINH

A aMl‘lC 1 . )
CONG BO THU TUC HANH CHINH

Piéu 1. Muc dich, yéu ciu cdng bd thii tuc hanh chinh

1. Cong bé thu tuc hanh chinh, thu tuc giai quyet cdng viéc (sau déy goi chung
la thu tuc hanh chinh) dé dam bao thyc hién day du, chinh xac, dong bo, thong
nhat, minh bach va kip thoi cac quy dinh thu tuc hanh chinh, tao dleu kién cho co
quan nha nuéc c6 thim quyén va nhan dan kiém tra, giam sat vigc giai quyct thu

tuc hanh chinh, gép phan phong, chdng tiéu cyc, cing ¢ 1ong tin ctia nhan dan d6i
v6i cac cap chinh quyén.

2. Yeu cédu cong bo thu tyc hanh chinh

a) Thu tyc hanh chinh phar dugc cong bo dudi hinh thirc quyét dinh ciia B trudng,
Thu trudng co quan ngang B9, Chu tich Uy ban nhan déan tinh, thanh phé tryc
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thugc Trung vong (sau day viét tat 1a Uy ban nhan dan cap tinh) va cia ngudi
ding dau co quan, don vi duoc co quan nha nudc cap trén giao nhi¢ém vy hodc
uy quyen ban hanh vin ban huéng din thuc hién thu tuc gidi quyét cong viée
cho c4 nhan, t6 chirc;

b) Thii tuc hanh chinh dugc cong bd phai ding thim quyén, theo quy trinh cht
ché dam bao d¢ tin cdy, chinh xac, day du, kip thoi va dung thdi han quy dinh;

c) Quyet dinh cong bd cia Bj trudng, Thu trudng co quan ngang B c6 gia tri 1a
van ban goc dé cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thuge Uy ban nhan dén
cép tinh tiép nhan, sir dung 1am co s¢ xay dung quyét dinh cong bé, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cép tinh ban hanh dé thyc hién tai dia phuong;

d) Quyét dinh céng bd ciia Chu tich Uy ban nhan cp tinh phai théng nhét véi
quyét dinh cong bd ciia B truong, Thu trudng co quan ngang Bo va bao dam bd
sung day du bd phan tao thanh cua tha tuc hanh chinh quy dinh trong céc vin ban
quy pham phap ludt thudc thim quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dén cap tinh;

@) Quyét dinh cong bd ciia Téng Giam dbc co quan: Ngan hang Phét trién Viét Nam,
Ngén hang Chinh sach x3 hdi, Bao hiém xa hoi Viét Nam (sau ddy viét tit 12 Tong
Giam déc Co quan) phai bao dam phi hop vé&i quyét dinh cong bd thi tuc hanh chinh
c6 lién quan ciia Bo trrdng, Thii truéng co quan ngang Bé va c6 gia tri thuc hién déi
vOi hé théng cac co quan trirc thude trén pham vi ca nudc.

Piéu 2. Piéu ki¢n, pham vi cong bd thi tuc hanh chinh

1. Diéu kién d6i vdi tha tuc hanh chinh dugce cong bd

a) Thu tuc hanh chinh thugc pham vi diéu chinh cua Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP
ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh (sau day
viét tat 1a Nghi dinh s 63/2010/ND-CP);

b) Thu tuc hanh chinh da dugc ban hanh trong cac van ban quy pham phap luat
thudc thdm quyén cua Qubc héi, Uy ban thuong vu Qudc hoi, Chinh pha, Thu tuéng
Chinh phu, B truéng, Thu trudng co quan ngang Bo, Hoi déng nhan dan, Uy ban
nhén dan cép tinh va trong cac van ban hudng dén thyc hién thu tuc giai quyet
cong wc;c dugc co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy hodc uy quyen cho Téng
Giam déc Co quan ban hanh.

2. Pham vi cong bé thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Diéu 14 Nghj dinh sé
63/2010/ND-CP.

Piéu 3. Hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bé thii tuc hanh chinh

1. Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh 1 hinh thitc vin ban c4 biét dugc
quy dinh gian tiép (mdu Quyét dinh céng bé tai Phu luc I kém theo Théng tu nay),
két cau cy thé nhu sau:

a) Quyét dinh;
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b) Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sua déi, bd sung, thay thé, huy
bo, bii bo;

c) Noi dung cu thé cta timg thu tuc hanh chinh (trong tn.ro*ng hop cong bd thu
tuc hanh chinh m0'1 ban hanh, sua doi, bd sung hodc thay thé) va céc tal liéu kém

theo (néu c6), gdm: mau don, mag to khai hanh chinh; phi, 1¢ phi; mau két qua
thuc hién tha tuc hanh chinh; yéu cau, diéu kién.

2. N§i dung ciia Quyét dinh cong bd

a) DPbi v6i thu tyuc hanh chinh méi ban hanh, ndi dung cong b phai bao gém
day du céc thong tin sau day:

- Cac b phén tao thanh tha tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 8
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP;

- Vin ban quy pham phap luat quy dinh vé thu tuc hanh chinh;

- Pia diém, thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

b) Péi véi thu tuc hanh chinh dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé, ngoai viéc
cong bd cac bd phén tao thanh thu tuc hanh chinh, ndi dung céng b6 phai xéc
dmh rd by phan nao cua thu tyc hanh chinh dugc sua ddi, bd sung hodc thay the
bing céch in nghiéng va c6 ghi chu “Phan in nghiéng 14 ndi dung sira dbi, bd
sung/thay thé” ngay sau tung thu tuc; van ban quy pham phap luat c6 quy dinh
viéc stra doi, b sung hodc thay thé thu tuc hanh chinh;

c) Déi véi thi tuc hanh chinh bj huy bo hodc bii bo, ndi dung céng bd phai xac
dinh rd cac thong tin sau day:

- Té:n tha tuc hanh chinh bi hily bo hodc béi bo va s, ky hiéu bfi so thu tuc hanh
chinh néu thu tuc hanh chinh da dugc dang tai trén co s& dir liéu quoc gia;

- Van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc hiy bo hoac bii bo thu tuc
hanh chinh.

Diéu 4. Trich nhiém xay dumg Quyét dinh cong bd thii tuc hanh chinh

1. Cac co quan, don vi chire nang thugc Bg, co quan ngang Bo ¢6 trach nhiém
xdy dung quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ngay sau khi vin ban quy pham
phép luét c6 ndi dung quy dinh chi tiét vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan ly dugc ban hanh.

Trudng hop thu tyc hanh chinh dugc quy dinh chi tiét tai thong tu lién tich, co
quan, don vi chirc nang thugc Bo, co quan ngang B da chu tri ban hanh thong tu
lién tich ¢é trach nhiém xay dung quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ngay sau
khi théng tu lién tich dugc ban hanh. Trong trudéng hop quy dinh thi tuc hanh
chinh thudc pham vi trach nhi¢ém quan ly va to chirc thyc hién cia B§, co quan
ngang Bo da phéi hop ban hanh théng tw lién tich thi co quan, don vj chirc nang

thudc Bo, co quan ngang B d6 cd trach nhiém xay dung quyét dinh cong bd thu
tuc hanh chinh.
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2. Cac co quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thugc Uy ban nhin dan cép
tinh, cac co quan, don vi chirc ning thudc: Bao hiém xi hdi Viét Nam, Ngén hang
Chinh sach x& héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6é trach nhiém xay dung quyét
dinh céng bd thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan ly nganh, linh vyc
ngay sau khi nhin dugc quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh ciua B truong,
Thu truéng co quan ngang B9.

Pi¢u 5. Trach nhiém ddn ddc, kiém sodt chat lwgng dy thio Quyét dinh
cong bd

1. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thudc Té chirc phap ché By, co quan
ngang Bd cé trach nhiém dén ddc, theo ddi, kiém soat chit hrong dy thao quyét
dinh cong bd do co quan, don vi chirc nang thudc Bo, co quan ngang Bo xdy dung.

2. Phong Kiém soat tha tuc giai quyét cong viéc thuge T chirc phap ché Bao
hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3 hoi, Ngin hang Phat trién Viét
Nam c6 trach nhiém don ddc, theo doi, kiém soat chét lwong ddi véi du thao quyét
dinh céng bd do co quan, don vi chirc ning thugc Bao hiém x3 hdi Viét Nam,
Ngén hang Chinh sach xi hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam xay dung.

3. Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh thujc S¢ Tu phap ¢0 trach nhi€ém doén
ddc, theo doi, kiém soat chét lugng ddi véi du thao quyét dmh cong b do cac co
quan chuyén mén vé nganh, linh vuc thudc Uy ban nhéan dan cap tinh xdy dyng.

Diéu 6. Quy trinh xy dyng, ban hanh Quyét dinh céng bé thii tuc hanh chinh
cia B trudng, thi trwéng co quan ngang B

Quyét dinh céng bd thu tyc hanh chinh cua B truéng, thi truéng co quan
ngang Bd phai duoc ban hanh chim nhét truéc 20 (hai muoi) ngay lam viéc tinh
dén ngay vdn ban quy pham phap ludt c6 quy dinh vé thu tuc hanh chinh c6 hiéu
luc thi hanh. Quy trinh xay dung, ban hanh Quyét dinh cong bé nhu sau:

1. Xay dung Quyét dinh cong bd

a) Cé4c co quan, don vi chirc nang thudc B, co quan ngang B chu dong dyu
thao Quyét dinh céng bd ngay sau khi vin ban quy pham phap ludt c6 ndi dung
quy dinh chi tiét vé thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc néng quan ly cua B9,
co quan ngang B dugc ban hanh va chdm nhét truée 30 (ba muoi) ngay lam viéc
tinh dén ngay vin ban quy pham phép ludt ¢6 ndi dung quy dinh ch1 tiét vé thu tuc
hanh chinh cé higu h,rc thi hanh, co quan, don vi da dy thao Quyét dinh cong bb
phai giri du thao Quyét dinh cong bb dén Té chirc phap ché By, co quan ngang Bo
dé kiém soat chit hrong;

b) H so dyr thao Quyét dinh cong bb giri dé kiém soét chét luong, bao gom:

- Vin ban dé nghi kiém soat chét lugng dy thao Quyét dinh céng bé;

- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bé;
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- Dy thao Quyét dinh cong pé kém theo thu tuc hanh chinh méi ban hanh, tha
tuc hanh chinh dugc stra do6i, bd sung hodc thay thé, thu tuc hanh chinh bi huy bo
hodc bdi bo.

2. Kiém soat chét lugng du thao Quyét dinh cong bd

Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thuéc Té chirc phap ché chiu trach nhi¢m
giup nguoi dung dau Té chic phap ché kiém soat vé hinh thirc, ndi dung Quyet
dinh cong bd va giri van ban gop y kién den co quan du thao Quyet dinh cong bo
trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hé so giri ldy y kién
vé dy thao Quyét dinh cong bd.

3. Tiép thu, giéi trinh, hoan thién du thao Quyét dinh cong bé va trinh ky ban hanh

Co quan, don vi dy thao Quyet dinh cong b quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu
nay c6 trach nhiém ti€p thu, giai trinh va hoan thién dyu thao Quyét dinh cong b
thi tuc hanh chinh theo d& nghi cia T chirc phap ché va trinh By trur_mg, Thu

truong Co quan ngang B ban hanh trong théi han 03 (ba) ngay lam viée ké tir
ngay nhén dwgc vin ban gp ¥ kién ciia TS chirc phap ché.

Hé so trinh du thao Quyét dinh cong bd bao gém:
- T¢ trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

_ - Dy thao Quyét dinh cong b6 kém theo Thu tuc hanh chinh méi ban hanh/sira
d6i, bd sung hodc thay thé/bi huy bd hoac bai bdé thudc pham vi chirc ndng quan ly
cua B§/Co quan ngang B9;

- Viin bén tiép thu, gidi trinh y kién gép ¥ kém theo van ban gép ¥ clia co quan,
don vi quy dinh tai Diéu 5 Thong tu nay.

4. Giri va cong khai Quyét dinh cong bd sau khi dugc ban hanh

a) Quyét dinh cong bd sau khi duoc ky, ban hanh phai kip thdi gu dén Cuc Kiém
soat thu tuc hanh chinh thugc B Tu phap, co quan chuyén mén v€ nganh, linh vuc
thude Uy ban nhan dén cap tinh, S& Tu phap ngay trong ngay van bén d6 dugc ky,
cham nhét 13 trong ngay lam viéc tiép theo; dong thoi cong khai ngay trén Trang

théng tin dién tir ciia B9, co quan ngang Bo va Co s& dir liéu quoc gia vé tha tuc
hanh chinh;

b) Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh chinh duoc giri bang hinh thirc ban gidy
hodc vin ban dién tir. Cach thirc giri cu thé nhu sau:

- Quyét dinh céng b bang hinh thirc ban gidy dugc giri theo duong buu dién,
fax hodc gui tric tiép;

- Hinh thirc vin ban dién tir cua Quyét dinh cong bd 1a cac tép tin cé thé chinh
stra, tai s dung (word, excel); céac tép tin PDF dugc luu trir dudi hinh thic quét
(scan) tur ban goc.

Quyét dinh cong bd bang vin ban dién tu dugc gui dudi dang word, excel va

phai kém theo tép tin PDF dé so séanh, ddi chiéu, bao ¢am tinh chinh x4c ctia Quyét
dinh cong bé.
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Pidu 7. Quy trinh xdy dung, ban hanh Quyét dinh céng b6 ciia Chu tich
Uy ban nhén din cép tinh va Tong Giam doc Co quan

Quyét dinh cong b6 thu tuc hanh chinh cua Téng Giam déc Co quan; Chi tich
Uy ban nhan dan cap tinh phai duoc ban hanh chdm nhit trudce 05 (nam) ngay lam
viéc tinh dén ngay vin ban huéng déan thyc hién thu tuc giai quyét cong viéc, van
ban quy pham phép luét ciia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh cé quy
dinh vé thu tyc hanh chinh c6 hi¢u luc thi hanh. Quy trinh xdy dung, ban hanh
Quyét dinh c6ng b nhu sau:

1. DBéi véi trudng hop cod b6 sung tha tuc hanh chinh hoic b sung bd phan tao
thanh cua thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai van ban quy pham phap luéat cua
Hoi dong nhén dan, Uy ban nhén din cép tinh hodc vén ban huong dan thyuc hién
thu tuc giai quyét cong viéc cia Toéng Giam d6c Co quan:

a) Cin cir vao Quyét dinh cong bo cua B trudng, Thu truong co quan ngang
B, co quan, don vi chirc néng thudc Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngén hang Chinh
sach xa hgi, Ngan hang Phat tnen Viét Nam va co quan chuyén mon vé nganh, linh
vuc thugc Uy ban nhan dan cép tinh bé sung thii tuc hanh chinh hogc bo phan tao
thanh cua thu tyc hanh chinh, hoan thanh dy thao Quyet dinh cong bd trong thoi
han 02 (hai) ngay lam vic ké tir ngay nhéan dugc Quyet dinh cong bd; dong thoi
gui dy thao Quyet dinh cong bd dén co quan quy dinh tai diém b, khoan 1 Piéu nay dé
kiém soat chat lugng.

Hb so du thao Quyét dinh cong bé giri dé kiém soat chat lugng, bao gom:

- Vin ban dé nghi kiém soat chét lrong du thao Quyét dinh cong bd;

- Dy thao T trinh ban hanh Quyét dinh cong bd;

- Dy thao Quyét dinh cong bd kém theo Thu tyc hanh chinh thue thdm quyén
giai quyet.

b) Phong Kiém soat thii tuc giai quyét cong viée thude Té chire phap ¢ ché Bao hiém
xd hdi Viét Nam, Ngan hang Chinh sich xa hgi, Ngén hang Phat trién Viét Nam,
S¢ Tu phap ¢6 trach nhiém kiém soat vé hinh thirc, ndi dung du thao Quyét dinh

cong bo va gui van ban gop y kién trong thoi han 02 (hai) ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc du thao Quyét dinh cong bd;

¢) Co quan, don vi du thao Quyet dinh céng bd tae_p thu, giai trinh va hoan
thién dy thao Quyét dinh cong bd, trinh Tong Giam doc Bao hiém xa hoi Viét
Nam, Ngin hang Chinh sach xa héi, Ngén hang Phat trién Viét Nam, Chu tich Uy
ban nhén dan cap tinh ban hanh trong théi han 01 (mdt) ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc van ban gop v kién cua Té chirc phap ché Co quan, S& Tu phap.

Hd so trinh ky ban hanh Quyét dinh cong bd bao gom:

- T& trinh ban hanh Quyét dinh cong bo;

- Dy thao Quyét dinh cong bé kém theo Thu tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyeét.
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2. Truémg hop thi tyc hanh chinh trong quyét dinh cong bd cia Bf trudng,
Thu trudng co quan ngang B$ da dam bao day du cac bd phén tao thanh va van
ban huéng dan thyc hién tha tuc giai quyet cong viéc cua Tong Giam déc Co quan,
van ban quy pham phép luéat cua Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh
khéng c6 quy dinh lién quan vé thu tuc hanh chinh da dugc B truéng, Thu trudng
co quan ngang B cong bd thi co quan, don vi chirc ning thugc Bao hiém x3a hoi
Viét Nam, Ngén hang Chinh sach xa hgi, Ngan hang Phat tnen Viét Nam va co
quan chuyén mén vé nganh, linh vyc thudc Uy ban nhén dan cap tinh thong bao
cho Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thude Té chirc phap ché Co quan, S& Tu
phép trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Quyét dinh cong bd;
dong thoi trinh Téng Giam déc Co quan, Chu tich Uy ban nhin dan cép tinh ban
hanh Quyét dinh cong b dudi hinh thirc “Ban sao y ban chinh”; thuc hi¢n ket nbi
véi Co s¢ dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh va té chirc ngay viéc niém yét thu
tuc hanh chinh di céng bd.

3. Quyét dinh cong bd sau khi ky ban hanh theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
hogc ky xac thuc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu ndy dugc giri dén Phong Kiém
soét thu tuc hanh chinh thudc TS chirc phap ché Co quan, S¢ Tu phap va gui dén
Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc Bo Tu phap dé theo ddi, quan ly; dong
thdi cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Uy ban nhan dén cap tinh hogc Trang
thdng tin dién tir cia co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan dan cép tinh va cong
khai trén Co s& dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh.

Céch thirc giri Quyét dinh cong bb thurc hién theo hudng dén tai khoan 4 Diéu 6
Thong tu nay.

A Myc2 ,
NIEM YET THU TUC HANH CHINH

Pidu 8. Pham vi va trach nhiém niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

Viéc niém yét thu tuc hanh chinh tai co quan, don vi hanh chinh cac cép dugc
thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16, Diéu 17 Nghi dinh s 63/2010/ND-CP va trén
co s Quyet dinh céng bé cua Bo trudng, Thu truong co quan ngang Bo, Téng
Giam déc Co quan, Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh. Cu thé nhu sau :

1. Co quan, don vi thujc B9, co quan ngang B9, cac co quan tryc thuge Bao hiém
xd hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam c6
nhiém vu truc tiép tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cho ca nhén, t6 chirc c6
trach nhiém thyc hién niém yet kip thoi, day du céc thu tuc hanh chinh thugc pham vi
thdm quyén tiép nhan, giai quyét (sau ddy viét tit la thuc thim quyén).

2. Céc co quan, don vi ¢6 nhiém vuy tryc tiép tiép nhan, giai quyet thu tuc hanh
chinh tai dia phuong phai thyc hién niém yet cong khai kip thoi, day du thi tuc hanh
chinh thuc thim quyén tiép nhan, giai quyét.
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3. Co quan, td chirc dugc co quan hanh chinh nha nuéc hodc ngudi c6 thim
quyén uy quyéen thyc hién dich vu cong niém yét day du cac thu tuc hanh chinh
dugc 0y quyén.

Pidu 9. Trach nhiém hwéng dén, theo doi, don doc, kiém tra viéc niém yét
tha tuc hanh chinh

1. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thugc Té chirc phap ché Bo, co quan
ngang B, Bao hiém xd hdi Viét Nam, Ngén hang Chinh sach xa héi, Ngéan hang
Phat trién Viét Nam chiu trach nhiém gitip ngudi ding dau To chirc phap ché
huéng dan, theo ddi, don doc va kiém tra viéc thuc hién niém yét cong khai thi
tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi chic nang thugc B9, co quan ngang B9,
Bao hiém xa hi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién
Viét Nam.

2. Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thuéc S& Tu phap chiu trach nhiém gitp
Giam doc S& Tu phap hudng dan, theo ddi, don doc va kiém tra viéc thuc hién
niém yét cong khai thi tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi cé nhiém vu truc tiép
tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh tai dia phuong.

Pidu 10. Yéu ciu ciia viéc niém yét cong khai thii tuc hanh chinh

1. Viéc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh phai dugc t6 chirc thyc hién kip
thoi, dam bao tha tuc hanh chinh dugc niém yét ding ngay Quyét dinh céng bo co
hiéu lyc thi hanh; khong niém yét cac tha tuc hanh chinh da hét hiéu luc thi hanh.

2. Viéc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh phai bao dam chinh x4c, d rang,
dﬁ‘ly @0 céac tha tuc hanh chinh va b phén tao thanh thua tuc hanh chinh t!leo Quyct
dinh cong bd, tao thuan loi tbi da cho t6 chirc, ca nhan tiép cén, tim hiéu va thuc
hién thi tuc hanh chinh, bao dam quyén, loi 1ch hop phap cua ca nhén, td chirc,
dong thdi ¢6 co sd, diéu kién dé thuc hién quyén gidm sat qua trinh tlep nhan, giai
quyét thu tuc hanh chinh cia can b, cong chirc nha nudc.

3. Trong trudng hop cac thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai c6 mau
don, miu t& khai thi cdc miu don, mau to khai phai duge dinh kém ngay sau thu tyc
hanh chinh; ban gidy thu tuc hanh chinh dugc niém yét cong khai phai bao dam
khong bi hu hong, rach nat, hoen 0.

Pidu 11. Cach thirc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh

Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh tai tru s& co quan, don vi truc tiép tiép
nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh 1a yéu cau bt budc theo quy dinh tai Piéu 17
Nghi dinh so0 63/2010/ND-CP. Cach thirc niém yét thu tuc hanh chinh dugc thue
hién thong nhat nhu sau:

1. Niém yét cong khai thu tuc hanh chinh trén bang theo mét hoéc nhiéu cach
thirc sau day: bang gan trén tuong, bang tru xoay, bang di dong... phu hgp vai diéu
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kién cu thé cua co quan thuc hién niém yét Vi tri dat bang phai thich hgp, khong
qua cao hodc qué thap dé c4 nhan dé doc, dé tiép can. Noi dat bang phai c6 khoang
tréng du rong dé ngudi doc co thé tim hiéu, trao ddi, ghi chép; khong stir dung
kinh, mang nhya, Iudi thép hodc cira cé khoa dé che chin bang niém yét thu tuc
hanh chinh.

Bang niém yét thu tuc hanh chinh cé kich thuéc thich hgp, dam bao niém yét
day du céc thu tuc hanh chinh theo timg linh vyc va néi dung huéng din vé quyén
phan anh, kién nghi va tiép nhan phan anh, kién nghi (theo Mdu sé 01 tai Phu luc 11
kém theo Thong tw nay).

2. Thu tuc hanh chinh gén trén Bang niém yét dugc chia thanh tip theo timg linh
vy, két ciu nhu sau :

a) Danh muc thu tuc hanh chinh theo linh vuc duge ghi rd tén thu tuc hanh
chinh va sé thir tu tuong Ung cua ting thu tuc hanh chinh (theo Mdu s6 02 tai
Phu luc II kem theoThong tu nay);

b) Noi dung cua timg thi tuc hanh chinh (theo Mdu s6 03 tai Phu luc II kém
theo Thong tir nay) duge in mot miat trén trang gidy tdi thidu 13 khd A4, kém theo
mAu don, mau t& khai (néu c6). Phong chir sir dung dé trinh bay 1a phéng chit tiéng
Viét Unicode (Times New Roman), c& chir tdi thiéu 13 14 theo tiéu chuin Viét Nam
TCVN 6009:2001.

3. Ngoai cach thirc cong khai bit budc bang hinh thic niém yét thu tuc hanh
chinh tai try s¢ co quan, don vi tryc tiép tiép nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh va
ding tai trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh, B9, co quan ngang B,
cic co quan: Bao hiém x3 hoi Viét Nam, Ngan hang Phat trién Viét Nam, Ngan
hang Chinh sach xa hdi, Uy ban nhan dan cap tinh va cac co quan, don vi chirc
ning thudc céc co quan néu trén c6 thé sir dung thém cac hinh thirc cong khai phu
hop khac, nhu: tip hop cac thi tuc hanh chinh theo linh vuc dé déng thanh quyén
d3t tai noi tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh hoc tai nha vin héa céng dong
hodc tai noi sinh hoat cong dong cua cac thén, lang, ban, p, khém hoic céc dia
diém sinh hoat cong cong khéc; in t& roi; sir dung may tinh c6 két ndi véi co s& dir
liéu quc gia tai dia chi http://csdl.thutuchanhchinh.vn.

Piéu 12. Niém yét ndi dung huéng din thyuc hi¢n phan 4nh, kién nghij ciia
c4 nhén, to chirc

1. Ndi dung huéng din niém yét thuc hién phan anh, kién nghi cta c4 nhan, td
chirc vé quy dinh hanh chinh theo Mau sb 04 tai Phu luc II kém theo Thong tu nay.

2. Trach nhiém thuc hién, huéng dan, theo di, don déc kiém tra viéc niém yét
ndi dung huéng dan thuc hién phan anh, kién nghi cta c4 nhan, t6 chirc thuc hién
theo quy dinh tai cac Diéu 8, 9 Thong tu nay.
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. . Chuongll
CHE PQ BAO CAO VE TINH HiNH, KET QUA
THYC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHIiNH

Pidu 13. N§i dung béo céo vé tinh hinh, két qua thye hién kiém soat tha
tuc hanh chinh

Béo cdo vé tinh hinh, két qua thyc hi¢n kiém soit thd tyc hanh chinh la van
ban md ta ket qua da lam dugc, nhimg viéc chua lam dugc; nhimg ton tai, han che,
khé khan, vudng mic va nguyén nhan cua ton tai, han ché, khé khan, vudng mic
trong qua trinh thyc hién nhiém vy kiém soat thu tyc hanh chinh; dé xudt, kién
nghi; dong thoi néu cac nhiém vy trong tim cin thyuc hién trong ky béo céo téi.
Néi dung co ban gom:

1. Tinh hinh, két qua dénh gi4 tac dong vé& thu tuc hanh chinh.

2. Tinh hinh, két qua tham gia y kién vé thu tuc hanh chinh quy dinh trong du
an, dy thao van ban quy pham phap luat.

3. Tinh hinh, két qua tham gia thim dinh vé thu tuc hanh chinh quy dinh trong
dy an, dy thao van ban quy pham phap luat.

4. Tinh hinh, két qua cong bd, cong khai va nhap dit li¢u thu tuc hanh chinh
vao Co s¢ dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh.

5. Tinh hinh, két qua ra soat, don gian héa tht tuc hanh chinh (néu co).

6. Tinh hinh, két qua giai quyet thu tuc hanh chinh, trong d6 néu rd vigc khen
thudng, xu ly can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soat thyc hién thu tuc
hanh chinh (neu co).

7. Tinh hinh, két qua tiép nhan va xir ly phan 4nh, kién nghij vé quy dinh hanh chinh.

_ 8. Tinh hinh, két qua nghién ciru, dé xuét sang kién cai cach thi tuc hanh chinh
(néu co).

9. Tinh hinh, két qua cong tac truyén théng hd trg hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh. '

10. Noi dung khac theo dé nghi ciia Bd Tu phép hodc yéu cau cua Thu tuéng
Chinh phu.

Piéu 14. Trach nhiém thyc hién bio céo

1. Trach nhiém thuc hién béo cao co s&

- a) Uy ban nhan dan cép x4, cac co quan chuyén mén thuc Uy ban nhan dan
cap huyén va cac don vi chuyén mén thudc S&, nganh c6 trach nhiém bao cédo theo
ndi dung tai cac biéu miu s6 06/BTP/KSTT/KTTH va 07/BTP/KSTT/KTTH tai Phy
luc III ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Cac co quan, don vj dugc té chirc, quan ly theo hé thdng nganh doc & tinh,
thanh phd truc thuéc Trung wong va & huyén, quén, thi xa, thanh phd thudc tinh
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clia co quan dugc td chirc theo hé théng nganh doc thuge B9, co quan ngang B va
co quan, don vi dugc td chirc va quan ly theo hé thong doc & tinh, thanh phd tryc
thuéc Trung wong va & huyén, quén, thi xa, thanh phé thudc tinh cia cac co quan:
Béo hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa héi, Ngan hang Phat tnen
Viét Nam c¢6 trach nhiém bao cao theo ndi dung tai cac biéu méiu sb
06a/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III ban hanh kém theo
Théng tu nay;

¢) Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thudc T chuc phap ché By, co quan ngang
B9 cé trach nhiém bao céo theo ndi dung tai cic biéu miu s6 02a/BTP/KSTT/KTTH,
03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 052/BTP/ KSTT/KTTH (néu co)
tai Phy lyc III ban hanh kém theo Thong tur nay;

d) Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh thugc S& Tu phap cé trach nhiém bao
céo theo ndi dung tai cac biéu miu s6 02b/BTP/KSTT/KTTH, 03¢/BTP/KSTT/KTTH,
04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu c6) tai Phu luc III ban hanh
kém theo Thong tu nay;

d) Céc co quan, don vj dugc td chirc va quan ly theo hé théng doc & Trung wong
cua co quan: Béo hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hji, Ngén hang
Phat trién Viét Nam c6 trach nhiém bdo cao theo ndi dung tai céic biéu rnau )
01¢/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH (néu cé),
06a/BTP/KSTT/KTTH, 07d/BTP/KSTT/KTTH tai Phuy luc III ban hanh kém theo
Théng tu nay;

Riéng Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh thugc Té chirc phap ché co quan:
Bao hiém xa hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xi hdi, Ngin hang Phat trién
Viét Nam cé traich nhiém bao cido theo ndi dung tai cac biéu miu sb
02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III
ban hanh kem theo Thong tu nay;

e) Cac co quan, don vi chuyen mon thudgc B9, co quan ngang B cé trach nhiém béo
cao theo ndi dung tai cac bleu mau sé 01a/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH (néu c6), 06a/BTP/KSTT/KTTH va 07a/BTP/KSTT/KTTH tai
Phuy lyc III ban hanh kém theo Thong tur nay;

g) Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, B§ Tu phap c6 trach nhiém bao céo theo
ndi dung tai cac biéu miu sb 02a/BTP/KSTT/KTTH, 03a/BTP/KSTT/KTTH,
05a/BTP/KSTT/KTTH (néu cé) tai Phu luc III ban hanh kém theo Thong tr nay.

2. Trach nhiém thuc hién béo co tong hop

a) Phong Tu phap thude Uy ban nhan dan cp huyén gitip Uy ban nhan dén cap
huyén tong hqp bdo céo ciia cac don vi chuyén mén thude Uy ban nhéan dan cép
huyén va béo cdo cua Uy ban nhan dén cép xa trén dia ban huyén theo ndi dung tai
cac biéu mau sb 06a/BTP/KSTT/KTTH, 07b/BTP/KSTT/KTTH tai Phy luc III va

tdng hop vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soét thi tuc hanh chinh theo Dé cuong
béo céo tai Phu lyc I'V ban hanh kém theo Thong tu nay;
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b) S& Tu phap giup Uy ban nhén dén cap tinh tong hop bao céo cua cac co
quan chuyén mén v€ nganh, linh vyc thudgc Uy ban nhén dan cap tinh, Uy ban nhén
dan cép huyén va bao cdo cua Phong Kiém soat thii tuc hanh chinh thudc S& Tu phép
theo ndi dung tai cac biéu mau sé6 01b/BTP/KSTT/KTTH, 02b/BTP/KSTT/KTTH,
03c/BTP/KSTT/KTTH, 04b/BTP/KSTT/KTTH, 05b/BTP/KSTT/KTTH (néu co),
06b/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phu luc III va tdng hop vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soét tha tuc hanh chinh theo Dé cwong béo céo tai
Phu lyc IV ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Té chic phép ché thudc Bo, co quan ngang Bo gitip B, co quan ngang B
tong hop béo cdo ciia cac co quan, don vi chirc nang thudc Bg, co quan ngang Bo; To
chirc phép ché thudc co quan: Béo hiém xa héi Viét Nam, Ngan hang Chinh sach x3
héi, Ngan hang Phat trién Viét Nam giup Co quan tng hop bdo cdo cia céc co quan,
don vi duge td chirc va quan ly theo hé théng doc ¢ Trung uong, ¢ tinh, thanh ph6
trire thude Trung wong va & huy@n quén, thi x4, thanh phd thudc tinh cia Co quan
theo ndi dung tai cic biéu mau s6 01/BTP/KSTT/KTTH hoic 01¢/BTP/KSTT/KTTH,
02a/BTP/KSTT/KTTH, 03b/BTP/KSTT/KTTH, 04a/BTP/KSTT/KTTH, 05a/BTP/-
KSTT/KTTH (néu c6), 06b/BTP/KSTT/KTTH, 07¢/BTP/KSTT/KTTH tai Phy luc III
va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo Dé
cuong bao cao tai Phuy lyc IV ban hanh kéem theo Thong tu nay;

d) Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thuéc Bo Tu phéap gitip B téng hop bao
€40 cua cac co quan, don vi chirc nang thudc B6 Tu phap va bao cao cua cac B9,
co quan ngang Bg, Uy ban nhan dan cip tinh va cdc co quan: Bao hiém xa héi
Viét Nam, Ngan hang Chinh sach xa hdi, Ngan hang Phat trién Viét Nam theo ndi
dung tai cic biéu mau sé 06a/BTP/KSTTHC/KTTH, 06b/BTP/KSTTHC/KTTH,
06c/BTP/KSTTHC/KTTH, 07a/BTP/KSTTHC/KTTH, 07b/BTP/KSTTHC/KTTH va
08/BTP/KSTTHC/KTTH ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2013/TT-BTP ngay 03
thang 12 nam 2013 ciia Bo truéng Bé Tu phap huéng din mét sb ndi dung vé hoat
dong thong ké cia Nganh Tu phap (sau day viét tat 1a Thong tu s6 20/2013/TT-BTP);
ddng thoi tong hop vé tinh hinh, két qua thyuc hién kiém soat thu tyc hanh chinh
theo Pé cuong bao céo tai Phu lyc IV ban hanh kém theo Théng tur ndy.

Didu 15. Ky béo cdo, thdi han bio céo theo dinh ky

1. Bo trudng, Thu truéng co quan ngang Bd, Chii tich Uy ban nhan dén cap tinh
dinh ky 6 thang va 01 nim bao c4o Thu tuéng Chinh phii vé tinh hinh, két qua thyc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh (béo céo dinh ky 01 ndm dugc téng hop chung tir
béo cao 6 thang dau nam va bao céo 6 thang cudi nam).

2. Thoi diém chét s6 liéu bao cdo dinh ky 6 thang va bao céo dinh ky 01 nam thuc
hién theo quy dinh tai céc diém a, b khoan 1 Diéu 6 Thong tw s6 20/2013/TT-BTP.

3. Thoi han gui bao cao dinh ky 6 thang va bao cao nam dugc thuc hién theo
huéng dan tai cac diém a, d khoan 2 Diéu 6 Thong tu s6 20/2013/TT-BTP.
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Thoi han gm bdo céo tdng hop vé Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc
Bo Tu phép cua cic co quan quy dinh tai cac diém b, ¢ khoan 2 Diéu 14 Théng tu
nay dugce quy dinh nhur sau:

- Béo céo tong hop 6 thang: giri cham nhét vao ngay 02 thing 6 hang nam;

- Béo cdo tong hop ndm 1an mdt: giri cham nhét vao ngay 02 thang 12 hang nim;

- Béo c4o tdng hop nam chinh thirc: giri cham nhét 1a ngay 15 thang 3 cia nim
sau ndm bao céo.

4. Vigc udc tinh s6 liéu bao céo theo hudng dan tai khoan 3 Piéu 6 Thong tu

s0 20/2013/TT-BTP.

Diéu 16. Hinh thirc bdo cdo va cich thirc giri bio cdo

1. Bao cao dugc thuc hién béng hinh thirc vin ban glay ho3c van ban dién tir,
cu thé nhu sau:

a) Bao cdo bﬁng vin ban gidy phai c6 chir ky, dong ddu x4c nhan cia Thu
truéng co quan, t6 chirc thyc hién ché 6 bao cao; dugc giri theo duong buu dién,
fax hodc giri tryc tiép; .

b) Bao cdo bing vin ban dién tir 1a cac tép tin cd thé chinh sira, tai sir dung
(word, excel); cac tép tin PDF dugc luu trir dudi hinh thirc quét (scan) tir ban goc.

Trudmg hop bao céo duge giri bang vin ban dién tir dudi dang word, excel, co
quan gui bao cao phéi kém theo bao cao dudi hinh thirc tép tin PDF dé so sanh, doi
chiéu, bao dam tinh chinh x4c clia thdng tin béo cdo.

2. Trudmg hop bao céo thé hi¢n du6i hinh thire biéu miu dién tr khéi tao tryc
tiép tir hé thong thong tin dién tir tiép nhén, xir ly phan anh, kién nghij vé quy dinh
hanh chinh va tinh hinh, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh tai cac cap chinh
quyén (sau day viét tit 1a hé thong thong tin dién tir) thi viéc nhdp va gui dir liéu
bao cao dugc thuc hién ty ddng qua hé thong théng tin dién tur.

Viéc nhap va giri dir ligu bao cdo bing hinh thirc tr dong qua hé théng thong
tin dién tir dugc thyuc hién theo 16 trinh do By Tu phap xac dinh.

Trong thoi gian chd Bé Tu phap hoan thanh hé théng thcmg tin dién tr, xac dinh
1§ trinh va hudéng dan cach thirc nhap, gui dir ligu béo cdo tyr dong quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay, viéc gui bao cao vé tinh hinh, két qua thyc hién kiém soat thu tuc
hanh chinh dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Pidu 17. Trach nhiém ciia co' quan, t§ chirc, c4 nhén thye hién bao cdo va
nhén béo cio

1. Trach nhiém clia co quan, t chirc, ca nhén thyc hién ché 4 bao céo
_a) Tong hop s liéu, 1ap va ndp bao cdo chinh xdc, ddy du, ding han, ding
thdm quyén va chiu trach nhi¢ém vé cic ndi dung bao cao theo quy dinh cia phap
luét c6 lién quan va Thong tu nay;
b) Chinh 1y ho#ic b sung théng tin cin thiét c6 lién quan dén bao cao khi c6
y€u cau cua co quan, td chirc nhéan bao céo.
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2. Trach nhiém cua co quan nhan bao cao

a) Kiém tra, d6i chiéu, xir ly va tong hop thong tin tir cac bao cdo guri vé;

b) Kip thoi yéu cau co quan thyc hién bao céo diéu chinh, bé sung nhimg
thong tin con thiéu hodc can xac dinh lai tinh chinh xac trong ndi dung béao céo
théng ké;

¢) Tong hop va gui bao cdo cho cip c6 thim quyén vé thong tin, sb liéu vé
cong tac thuc hién ki€m soat thu tyc hanh chinh,;

d) Chiju trach nhiém khac theo quy dinh ctia phap ludt va quy dinh tai Théng fur nay.

Piéu 18. Thim quyén ky, ban hanh b4o cdo

1. B trudng, Tha truong co quan ngang bd ky ban hanh bao céo vé tinh hinh,
két qua thyc hién kiém soat thu tuc hanh chinh ciia B, co quan ngang bo.

2. Tong Giam dbc Co quan ky ban hanh béo cdo vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thu tuc giai quyét cong viéc ciia hé thdng co quan minh.

3. Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh ky ban hanh béo co ve tinh hinh, két
qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh cia Uy ban nhan dan cép tinh.

Pidu 19. Chinh 1y, bd sung bio cio

l. Viéc chinh ly, bd sung bao cdo dugc ap dung trong trudng hop thong tin, s6
liéu trong bao cédo bang van ban con thiéu hodc chua dam bao tinh chinh xéc, hop ly.

2. Viée chinh ly, bd sung bao cdo dugc thé hién bang vin ban trong do6 ghi rd

thdi gian 1dp bdo cdo va cd chir ky, dong dau cia nguoi c6 thim quyén ky, ban
hanh bao céo tai noi lap bao cdo.

Piéu 20. Bio cdo dt xuat

1. Bao cdo dot xuit duge thuc hién dé giup co quan yéu cdu bao cdo cép nhat
thdng tin phat sinh ma cac thong tin trong béo cao dinh ky khéng dap img duoc,
nhiam phuc vu yéu cau quan ly ciia Bd Tu phap hodc phuc vu yéu céu cua Chinh phu,
Tht tudng Chinh phu.

2. Két cu, ndi dung, phuong thirc, thei diém 1ay s ligu, thoi han bio céo, cac
nQi dung khac lién quan thyc hi¢n theo hudng dan cua co quan yéu cau bao céo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Chuwong Il
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. By truong, Thu trudéng co quan ngang B9, Thu truong co quan thuge Chinh
phu, Tong Giam d6c Co quan: Ngan hang Phat tri€n Viét Nam, Ngan hang Chinh
sach x4 hoi, Bao hiém x4 héi Viét Nam, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh va cac
co quan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Thong tu nay.
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2. Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh thugc B6 Tu phap co trach nhiém giap Bo
trudng Bo Tu phap theo doi, d6n doc, kiém tra vige thuc hién Thong tu nay.

Diéu 22. Hi¢u lye thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hi¢u luc thi hanh tr ngﬁy 24 thang 3 nam 2014.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé khé khin, vuong mic, dé nghi
c4c co quan phan anh kip thoi vé Bo Tu phap dé nghién ciru, giai quyét./.

BQ TRUONG

Ha Hiing Cudng
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Phy lyc I
MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO/BQ/CCG QUAN
(Kém theo Thong tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014
cua B¢ rrudng B Tuw phdp htm'ng ddn céng bo, niém yét thu tuc hanh chinh
va bao cdo vé tinh hinh, két qua thiee hién kiém soat thi tuc hanh chinh)

1. MAU QUYET PJNH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ TRUONG,
THU TRUGNG CO QUAN NGANG BQ/TONG GIAM POC 3 CO QUAN

BQ A/CO QUAN A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Djc lap - Ty do - Hanh phic
sé:...Qb-.. . ngay.... thang.... nam 20...
QUYET PINH

vé vige cong bé thii tuc hanh chinh méi ban hanh/tha tuc hanh chinh dwgce
sira doi, bo sung hoic thay the/tlm tuc hanh chinh bj huy bé hodc bii bé
thudc thim quyén gidi quyét ciia B) A/Co quan A

BOQ TRUONG BQ A/TONG GIAM POC CO QUAN A

Can cir Nghl dinh sb... ngay... ciia Chinh phu quy dinh vé chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chuc cua Bo A/Co quan A;

Can ctr Nghj dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh phu
vé kiém soat tha tuc hanh chinh va Nghi dinh so 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5
ndm 2013 cua Chinh phu sira ddi, bd sung mot so diéu cua cac nghi dinh lién quan
dén kiém soat thu tyc hanh chinh;

Xét dé nghi ctua Tong cuc truong Tong cuc X/Cuc truong Cuc X/Vu trudng
Vu X/... va Vu truong Vu Phap ché Bd A/Co quan A,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyet dinh nay tha tuc hanh chinh méi ban hanh/
thii tuc hanh chinh dugc sira déi, bd sung hodc thay thé/thu tuc hanh chinh bi hiy
bo hodc bii bo thudc pham vi chirc nang quan ly cua B A/Co quan A.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay........ (dung vao ngay van
ban quy pham phap ludt c6 ngi dung quy dinh chi tiét vé TTHC c6 hiéu lyc thi hanh).

Pidu 3. Chénh Van phong, Vuy trudng Vu Phép ché B, Co quan, Thi truéng cac
Tdng cuc, vy, cuc, don vi 6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: BO TRU O'NGITONG GIAM POC
- Nhu Piéu 3; (Ky tén, ddu)
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THU TYC HANH CHINH MOT BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC
THAY THE/BI HUY BO HOAC BAI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG
QUAN LY CUA BO A/CO QUAN A

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

......

/OD-BA ngay...

thang... nam...

ctia Bé truomg Bo A/Tong giam déc Co quan A)

PHAN 1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chirc ning
quan ly ciia B A/Co quan A

STT

Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thue hién

..........

..........

.........

---------------------

.................................................

.................................................

.................................................

.................................................

ooooooooooooooooooooo

.................................................

---------------------

A. Thii tuc hanh chinh cap Trung wong

..........................

..........................

..........................

..........................

.................................................

---------------------

.................................

...............................................................

....................................

....................................

.....................................

.....................................

....................................

.....................................

....................................

2. Danh muyc thii tuc hanh chinh dwgc sira d6i, bo sung hojc thay thé thudc
pham vi chirc néing quén ly ciia B§ A/Co quan A

5 hi Tén thi | Tén VBQPPL quy dinh
STT -?-.}-:locﬁ?; tl.lcnh;l:ll;l ndi du(n)g suratzio);, bio Linh | Co quan
chinh sung, thay thé? vye thye hién
A. Thii tyc hanh chinh cap Trung wong
N F— Thawea | T T
0 US| '_lf!!_t'l__t_?_‘;_!:g____1_:_: """"""""""""""""""""""""




..........

................

........................

............

_______________________________________
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S6hdsy | Ténthi | Teén VBQPPL quydinh |\, o0 | o oyan

STT TTHC" tuc hanh ndi dung sira ﬂ&l, bo vire thue hién

chinh sung, thay thé® ’ we g
| B. Thii tyc hanh chinh captioh |
LS S Thawmee | e
2 Thated | ]
1 N [,

.......................

.......................

Chi thich:

V86 h6 so TTHC (trén Co s dit li¢u qudc gia vé thil tuc hanh chinh) cita thi tuc

hanh chinh duqc sira d6i, b sung hoic thay thé.

@ Néu rd tén, sb, ky hidu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ctia céc vin ban
quy pham phép luat quy dinh ndi dung sira d6i, bo sung hoic thay the.

3. Danh muc thi tyc hanh chinh bj hiiy bd, bai bé thudc pham vi chirc niing

quén ly ciia B§) A/Co quan A

Tén thi tuc
hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh
viéc bai bé, hiy bé thi
tuc hanh chinh®

Linh
vyre

S6 ho so

STT | TrRCY
| A. Thii tyc hanh
S
2
B. Thii tyc hanh
L P
2
IR LI .
| C. Thii tyuc .‘!ﬁ!!!?

]

---------------------

..................

chinh cip Trung wong

........................................

.......................................

___________

p
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S0 héd so | Tén thi tuc Tén VEOETL quy diuk Linh | Co quan
STT (1) Viéc bii bo, hﬁy bé thu .
TTHC'"” | hanh chinh tuc hanh chinh® vue | thwe hién
2] Thitwce | e
I'l SR et RS PP AR
D. Thi tyc hanh chinhedpxa
N Thatgeg [ |
o2 ] Thatech |
N | | ceresesinens
Chii thich:

™ 86 hd so TTHC (trén Co sé dir liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cta thi tuc hanh
chinh bi huy bo, bii bé.
@ Néu r tén, sb, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu ctia vin ban quy pham
phap luat quy dinh viéc huy bd, bii bo thu tuc hanh chinh.

PHAN I NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/CO QUAN A
A. Thii tuc hanh chinh cip Trung wong
L. Linh vyec...
1. Tén tha tyc a
- Trinh t thyc hién: (bao gé:m ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc hanh chinh)
- Cach thirc thyuc hién:
- Thanh phén, s6 lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- i twgng thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Lé phi (néu co):
- Tén miu don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu céu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan cir phap ly cta thu tuc hanh chinh:
2. Tén thii tuc b
- Trinh tir thuc hién: (bao gé:m ca thoi gian, dia diém thuec hién thit tuc hénh chinh)
- Cach thirc thuc hién:
- Thanh phfin, 0 luong hd so:
- Thoi han giai quyét:
- Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén ctr phép ly cua thd tuc hanh chinh:

n. Thit tuc n

II. Linh vye...

1. Tén thi tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh c4p tinh

I. Linh vue...

1. Tén thi tuc ¢

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thue hién:

- Thanh phén, sb luong hé so:

- Théi han giai quyét:

- Pbi tugng thyc hién thi tyc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh:

- Lé phi (néu c6):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
- Cén cir phap ly cua thi tyc hanh chinh:

2. Tén tha tuc d

- Trinh tu thyce hién:

- Cach thirc thyc hién:

- Thanh phz"in, sb lugng hé so:

- Thai han giai quyét:

- Déi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu c6):

- Tén miu don, miu t& khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc d):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cir phap ly ciaa thu tyc hanh chinh:

n. Thi tuc n
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II. Linh vyec...

1. Tén tha tuc ...

C. Thi tuc hanh chinh cip huyén

I. Linh vwec...

1. Tén thi tuc d

- Trinh tyr thyc hién:

- Céch thirc thye hién:

- Thanh phén, sb lugng hd so:

- Théi han giai quyét:

- Péi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc d).
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu co):
- Cén cur phap ly cua thi tuc hanh chinh:

2. Tén thi tyc e

- Trinh ty thyc hién:

- Cach thirc thyc hién:

- Thanh phén, s6 lugng hd so:

- Thoi han giai quyét:

- Dbi tuong thuc hién tha tyc hanh chinh:

- Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- L& phi (néu cé):

- Tén mau don, miu t& khai (néu c6 va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc e):
- Yéu cdu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

n. Tha tucn

IL. Linh vye...

1. Tén tha tyc ...

D. Thii tuc hanh chinh cép xa

L. Linh vure...

1. Tén thii tuc g

- Trinh tu thyuc hién:

- Céch thirc thuc hién:
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- Thanh phn, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tugng thyre hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu cd):

- Tén méu don, méu to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc g):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh (néu co):
- Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

2. Tén thu tuch

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phan, s6 lugng hé so:

- Théi han giai quyét:

- P6i tuong thyc hién thu tyc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, miu t& khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thi tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

II. Linh vye...

1. Tén thi tuc ...

- D6i véi nhimg thi tuc hanh chinh dugc sira ddi, bd sung hoic thay thé, ngoai
viéc néu rd thdng tin trén, phai x4c dinh r b phén nao cua thu tuc hanh chinh
dugc sira dbi, bd sung hoic thay thé (bang cdch i in nghiéng va co ghi chu: “Phan chir
in nghiéng la ngi dung swa déi, bé sung, thay thé" ngay sau timg thii tuc).

- D6i vé&i nhimg thu tuc hanh chinh bi huy bé hodc bai bo, khdong phai thong ké
theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi huy bo
hogc bdi bo. Truong hop thu tuc hanh chinh da dugc dang tai trén Co so dir liu
quoc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyet dinh céng b phai ghi rd s6 ho so cua hd so
TTHC, van ban quy pham phap luét ¢cé quy dinh viéc hiy bdé hodc bai bo thu tuc
hanh chinh./.
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II. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA CHU TICH
UY BAN NHAN DAN CAP TiNH

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
TINH A P{c ldp - Ty do - Hanh phuc
$é:..../.Qb-UBND ngay .... thang .... nam 20...
QUYET PINH

Ve viéc cong | b6 thi tuc hanh chinh
thudc thim quyén giai quyet ciia S& X/UBND cép huyén/UBND
cép xi tinh A

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin ctr Luat TS chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cén cu Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua Chinh
phi vé kiém so4t thu tuc hanh chinh; Cin cir Nghi dinh ) 48/2013/ND-CP
ngay 14 thang 5 ndm 2013 cua Chinh phu sira d6i, b sung mdt sé diéu cua cac
nghi dinh lién quan den kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu sd.. ./2014/TT-BTP ngay... thang ... ndm 2014 cia Bo truong
B§ Tu phap huéng dan cong bd, niém yét thi tuc hanh chinh va bao céo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh;

Xét dé nghi cua Giam déc S& X va Giam dbc S& Tu phép,

QUYET PINH:

{)iéu 1. Cong b kém theo Quyet dinh nay thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét ciia S& X/UBND cap huyén/UBND cép xi tinh A.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ke tur ngay ....... (dung vao ngay van
bén quy pham phdp ludt coé néi dung quy dinh chi tiét vé TTHC cé hiéu lyc thi hanh).

Pidu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc cac S, Thu truong
cac S¢, Ban, Nganh UBND cic huyen (quan thi x4, thanh phd); UBND cac xa
(phuodng, thi trdn) va céc t6 chic ca nhan cé lién quan chiju trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhén: CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phéap; (Ky tén, ddu)
" Nguyén Vin A
- Luu: ...
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THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GlAl QUYET
CUA SO X/UBND CAP HUYENIUBND CAP XA TiNH A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé....../QD-UBND ngay... thdng... ndm...
ctia Chu tich Uy ban nhén dén tinh A )

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh myc thii tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén giai quyét
ciia S& X/UBND cip huyén/UBND cép x4

STT Tén thi tuc hanh chinh

.......................................................................................................................

.........................................................................................................................

.......................................................................................................................

...............................................................................................................

..........

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dm;rc sira d6i, bd sung hodic thay thé thujc
thdm quyén giai quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cﬁp xa

STT S6 ho so Tén thii tuc Tén VBQPPL quy dinh ndi dung
TTHC" hanh chinh sira d0i, bd sung, thay thé®

L Linh vye... _

R Thitwea [

B X

TR S e I

IL. Linh vye e B

B G Thutucc ................ — .............................

"""""""""""""""" Thatwed |

R R o

Chi: thich:

M

S6 hd so TTHC (trén Co so dir liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh) cua thi tuc hanh
chinh dugc sira ddi, bd sung hoac thay thé.

Néu rd tén, sd, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yeu cua cac van ban quy
pham phap luét quy dinh ndi dung sira dbi, bé sung hogc thay thé.

2)
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3. Danh muc thii tuc hanh chinh bi hily b, bii bé thugc thAim quyén giai
quyét ciia S& X/UBND cép huyén/UBND cép xa

STT S6 hd s((la; T?n tha 'tuc Tén VBQPPL quy dinh viéc b(ﬁ]} bo,
TTHC hanh chinh hity bé thi tuc hanh chinh®

I. Linh vyec..

--..l ......................... Thutuca .............................................................................
2 ........................ ThUtqu ............................................................................
n ..................................................................................................................
[ [ Linh “m ..................................................................................................
..... 1 Thutucc
2 ...................... Thude
arTYV
Chaii thich:

M 84 hd so TTHC (trén Co so dit liéu qudc gia vé thii tuc hanh chinh) cua thu tyc hanh
chinh bi huy bo, bai bo.

@ Néu 5 tén, sd, ky lueu, ngay thang nam ban hanh va trich yéu cia vin ban quy pham
phdap luit quy dinh viéc hiiy bd, bai bé thi tuc hanh chinh.

PHAN II. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SG X/UBND CAP HUYEN/UBND CAP XA TiNH A

I. Linh vye...

1. Tén thi tyc a

- Trinh ty thyc hién: (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thii tuc hanh chinh)
- Céch thirc thuc hién:

- Thanh phan, sb lugng hé so:

- Thoi han giai quyét:

- Péi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hi€n thi tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Lé& phi (néu co):

- Tén miu don, miu to khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc a):
- Yéu cAu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):

- Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tyc n
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II. Linh vue...

1. Tén tha tuc a

- Trinh tu thye hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thiee hién thit tuc hanh chinh)
- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phi‘in, ) lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- i tugng thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu cé va dé nghj dinh kém ngay sau thi tuc c):
- Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):

- Céan cir phap ly cia thu tuc hanh chinh:

n. Thi tuc n

Luu y:

- P4i véi nhitng tha tuc hanh chinh dugc stra d6i, bd sung hoic thay thé, ngoai
viéc néu rd thong tin trén, phai xac dinh rd bd phédn nao cua thi tyc hanh chinh
duoc sira ddi, bd sung hodc thay thé (bang cdch in nghiéng va co ghi chii: “Phdn chir
in nghiéng la ngi dung sira doi, b6 sung, thay thé” ngay sau ting thii tuc).

- i v6i nhimg tha tuc hanh chinh bi hity bo hodc bai bd, khong phai théng ké
theo ndi dung néu trén nhung phai xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi huy bo
ho#c bii bo. Truong hop thu tuc hanh chinh d3 dugc ding tai trén Co s& dir liéu
qudc gia vé thu tuc hanh chinh, Quyét dinh céng b phai ghi rd s6 hd so cia hd so
TTHC, van ban quy pham phap luit c6 quy dinh viéc huy bo hodc bai bo tha tuc
hanh chinh.
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Phu luc II
NIEM YET THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng t s6 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014
cua Bo mrong B$ Tuw phap huong dadn céng bo niém yét thi tuc hanh chinh
va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt thii tuc hanh chinh)

Mau s6 01. Bang niém yét thi tuc hanh chinh

BANG NIEM YET CAC THU TYC HANH CHINH THUQC PHAM VI
GIAI QUYET CUA... (Tén co quan/dja phwong)

DANH MUC TTHC DANH MUC TTHC DANH MUUC TTHC DANH MUC TTHC
LINH VYC..... LINH VYC..... LINH VUC..... LINH VIC....
st LT T Trang ot Tén tha b T T thed b Tién tha thyx
Tl chink Nanh chinh g S0 b chinh Teang S0 | ik chinh Trang
DANH MYC TTHC DANH MUC TTHC ‘ TIEP NHAN PHAN
LINH V{/C.... LINH \?u'c..... DA!:‘#“!:!‘I.'IECTTHC ANH, KIEN NGH| VE
Quy nn:n HANH
CHINH

Tibn thes b

-----------------
........................................
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M42u s6 02. Danh muc TTHC linh vyc A

STT TEN THU TUC HANH CHIiNH TRANG

01 | Tén thu tuc hanh chinh al 1

........................................................................................................................

02 | Tén thu tuc hanh chinh a2 2
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Miu sb 03. Npi dung tirng thi tuc hanh chinh dwoc niém yét

1. Tén thi tuc hanh chinh 1

- Trinh tu thuc hién:

- Cach thirc thuc hién:

- Thanh phén, sb lugng hé so:

- Thaoi han giai quyét:

- Péi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Lé phi (néu co):

- Tén mau don, mau t& khai (néu co):

- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Cén cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc hanh chinh 2
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Mau s6 04. Ngi dung hwéng din thye hién
phén 4nh, kién nghi ciia c4 nhén, td chirc

TIEP NHAN PHAN ANH, KIEN NGHI VE QUY PINH HANH CHINH

T6 chirc phap ché B§..../co quan ngang B§/S¢ Tu phiap UBND tinh..... mong
nhan dugc phan anh, kién nghi clia ca nhén, td chirc vé quy dinh hanh chmh theo
cac ndi dung sau day:

- Nhitng vudng mic cu thé trong thuc hién quy dinh hanh chinh do hanh vi
cham tré, gay phién ha hoic khong thuc hién, thuc hién khong ding quy dinh
hanh chinh cua co quan, can bj, cdng chirc nha nuéc nhu: tir chéi thyc hién,
kéo dai thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh; ty y yéu cau, bd sung, dat thém
hé so, gidy t& ngoai quy dinh cua phap ludt; sach nhiéu, gdy phién ha, dun diy
trach nhiém; khong niém yet cong khai, minh bach thu tuc hanh chinh hodc
niém yét cong khai khong day du cac thu tuc hanh chinh tai noi giai quyét thu
tuc hanh chinh; tha tuc hanh chinh dugc niém yet cong khai da hét hi€u luc thi
hanh hodc trai véi ndi dung thu tuc hanh chinh dugc déng tai trén co sé dit li€u
quéc gia vé thu tuc hanh chinh...

- Quy dinh hanh chinh khéng phu hop véi thyc té; khong dong b, thiéu
thong nhat; khong hop phép hodc trai vai cac diéu udc quéc té ma Viét Nam d3
ky két hodc gia nhap; nhimg van dé khac lién quan dén quy dinh hanh chinh.

- P& xuit phuong an xir ly nhimg phan anh néu trén hodc co6 sang kién ban
hanh méi quy dinh hanh chinh lién quan dén hoat ddng kinh doanh, ddi song
nhén dan.

Phén 4nh, kién 'nghi dugc giri hoic lién hé theo dia chi sau:

- Tén co quan tiép nhén

- bia chi lién hé: s6 nha, dudong phd, quan/huyén, tinh/ thanh phd.

- S6 dién thoai chuyén dung: dién thoai co dinh, dién thoai di dong (néu co).
- 86 Fax:

- Dia chi thu dién tur:

Luu y:

- Phan dnh, kién nghi phai sir dung ngén ngir tiéng Viét; ghi ré ngi dung
phan anh, kién nghi;

- Ghi 6 tén, dia chi, s6 dién thogi (hodic dia chi thu tin) cuia cd nhan, 16 chirc c6
phan anh, kién nghi;

- Khong nep nhan phan dnh, kién nghi lién quan dén khiéu nai, 16 cdo va
gidi quyét khiéu nai, 16 cdo.
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PHY LUC 111
DANH MUC BIEU MAU BAO CAO THI;J'C HIEN
KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Théng tu 56 05/2014/TT-BTP ngay 07 thdang 02 nam 2014
ciia BY truéng Bé Tue phdp huéng déan cong bo, niém yét thii tuc hanh chinh
va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt thit tuc hanh chinh)

STT

Ky hi¢u biéu miu

Tén biéu

Don vi thye hién

Pon vi nhéin
bdo céo

..............................

..............................

..............................

..............................

03b/BTP/KSTT/KTTH

I. Nhém biéu miu vé dénh gis tic djng

Két qua danh gia tic
ddéng thi tuc hanh
chinh tai Bg, co quan

Két qua danh gia tc
dong thu tuc hanh
chinh tai dia phuong
Két qua danh gia tic
déng quy dinh thu
tuc gidi quyét cong
viéc

B§, co quan ngang
B (T d chirc phap
ché)

UBND cip tinh
(S& Tu phap)

[ Béo hiém xa hoi
VN; Ngin hang
CSXH; Ngén hang
PTVN (To chic

.............................

Ket qua tham gia y
kién vé TTHC quy
dinh trong cac du thao
VBQPPL tai By, co
quan ngang B§

Ket qua tham gia y
kién vé TTHC quy
dinh trong cic du
thio VBQPPL tai dia
phucmg

.............................

Két qua thim dinh
vé TTHC quy dinh
trong cac du 4an, dy
thao vin ban QPPL
tai B§ Tu phap

Két qua thdm dinh
vé TTHC quy dinh
trong cdc du an, du
thio vin ban QPPL
tai B, co quan ngang
Bj

B0, co quan ngang
B§ (T chirc phép
che)

UBND cép tinh
(8¢ Tu phap)

Céc Phong chirc
nidng thujc Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh

.........................

B§, co ' quan ngang
Bo (Té chirc phap
ché)

B¢ Tu phip (Cuyc
Kiém soat thu tyc
hanh chinh)

............................

B¢ Tu phép (Cyc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

By Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

____________________________

Bé Tu phap (Cuc

Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

Bo Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

Vin phong Cuc Kiém

soat thii tuc hanh
chinh

B0 Tur phép (Cyc Kiém
soat tha tuc hanh
chinh)
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Pon vi nhin

, .n T - . &
STT| Ky higu biéu méu Tén biéu Pon vi thire hi¢n bio céo
Két qua thdm dinh
vé TTHC quy dinh P By Tu phap (Cuc
8 |03c/BTP/KSTT/KTTH | trong céc du an, dy | SoND €8P tinh | oa  coat thi tuc

_______

13

15

..............................

06a/BTP/KSTT/KTTH

07a/BTP/KSTT/KTTH

07b/BTP/KSTT/KTTH

thdo vdn ban QPPL
tai dia phuong

Sé TTHC, VBQPPL
duoc cong bd, cong
khai tai B§/Co quan
ngang BY/Co quan...
S6 TTHC, VBQPPL
dugc cong bo, cong
khai tai dja phuong

Két qua ra soat, don
gian héa TTHC tai
B0, co quan ngang BY
Két qua ra soat, don
gian héa TTHC tai

Két qua xir 1y phan
anh, kién nghi vé
quy dinh hanh chinh
theo thim quyén

Két qua tiép nhan,
xir 1y phan anh, kién
nghi vé quy dinh
hanh chinh

Tinh hinh, két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co
quan, don vj truc tiép
giai quyét TTHC

Tinh hinh, két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh tai UBND cép

(So Tu phép)

Bo/Co quan ngang

By/Co quan... (To

chirc phap ch¢)
UBND cép tinh
(S¢ Tu phap)

B9, co quan ngang

UBND cép tinh
(S¢ Tu phap)

UBND cfp x& UBND
cép huyén;

Co quan nganh
doc cap TW;

Co quan nganh doc
cap tinh;

Céc don vi chuyén

B9, co quan ngang
B (TH chirc phap
ché); UBND cip
tinh (S¢ Tu phap)

Cacdonvi...;
Phong chuyén méon
thujc UBND cip
huyén;

UBND cép xi
(Phong Tu phép)

;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;;

UBND huyén/thi
x&/thanh phd
(Phong Tu phap)

huyén

hanh chinh)

............................

............................

By Tu phdp (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

B§ Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

Bé Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tyc
hanh chinh)

By Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

B§, co quan ngang
Bo (TS chirc phap
ché);

UBND cip tinh (S&
Tu phap)

Bé Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

B§, co quan ngang
B (To chic phap
ché);

UBND cép tinh
(Sé Tu phap)

Sé& Tu phap (Phong
Kiém sodt thu tuc
hanh chinh)
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STT

Ky hi¢u biéu méu

Tén biéu

Pon vi thye hién

Pon vi nhén
bdo cdo

18

......

21

07¢/BTP/KSTT/KTTH

..............................

07d/BTP/KSTT/KTTH

..............................

07g/BTP/KSTT/KTTH

Tinh hinh, két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh tai co quan
nganh doc cdp tinh
Tinh hinh, két qua
giai quyét thu tuc
hanh chinh tai co
quan nganh doc cp
Trung uong

Tinh hinh, két qua
gidi quyét thua e
hanh chinh tai dija

Tinh hinh, két qua
giai quyét thu tyc
hanh chinh tai B, co
quan ngang B

Nguyén nhin qua
han d6i véi cac
truomg hop ton dong
trong gidi  quyét
TTHC

Cuc ThuéHai quan/
BHXH tinh ..../....
(T chirc phap ché)
Téng cuc thué,
hai quan;
BHXHVN;
NHCSXH;
NHPTVN (T5 chirc

UBND cép tinh
(S& Tu phap)

Bg, co quan ngang
Bo (T chirc phap
ché)

- UBND huyén/
thj x#thanh phd...
(Phong Tu phiap),
- UBND tinl/ thanh
(So Tu

Téng cuc (T6 chirc
phap ché)

B§, co quan ngang
B (T6 chuc phap
che)

............................

Bé Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

B$ Tu phap (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)

B$ Tu phép (Cuc
Kiém soat thu tuc
hanh chinh)




Biéu 56 01a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tur sb

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014,
Ngdy nhén béo cdo (BC):

KET QUA PANH GIA TAC DONG

TAI B, CO QUAN NGANG B()

(6 thang/nim)

QUY BINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)

(Tit ngéy.. thang... ndm... dén ngay... thang... nim...)

Pon vi bdo cdo: ' '
B, co quan ngang B (To chirc phép ché)

Pon vj nhén

béo cdo:

B4 Tu phap (Cuc Kiém soét TTHC)

Dom vj tinh: TTHC, Vén ban

" Phin loi theo tén VBQPPL Phin logi vé nji dung
Ton
i)cmh;'l thye ' Lujt | Phplénh | Nghjdish | QDT T"‘::!iig:gc';ﬁna vai,l-'é“..fc S:VTJ?: Sjﬂg’f
MM T Tsive| s Isive| s [séva] s [sive Sbiuyng |S6VB| 6 | S6VB |duge quy “;'g[f;';‘ v
TTHC| QPPL | TTHC| QPPL TTHC| QPPL|TTHC| QPPL | TTHC |QPPL|TTHC | QPPL | dihmés| (- ;36”
A D11 @160 [® [ O [a]lay] @ | Wy (14) (15)
Két qua dénh gid
I tic dfng TTHC
trong Dy thdo vén
LS N NN SSUPO AOSPOON OSSO USRNSSR ISV VRO OO UHI KOO SO oo A
LSO U O VU SV NSO AU N SO A A U R O
L1 0 S Y I
2t 1 S e A O
T e A e et S
I ¢ quy dinh vé
TTHC d& dugc
Jbanbah e L
L2 S A SV S A S A S A Y A
LT A I A A A
e B e s S S s S S S Y
* Ghi chi: Tong 50 wdc tink 02 thing cudi trong ky bdo cdo (@i véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nim ldn 1):
Muc I, Muc IT: GGt Lo O/ —
Ngay.... thang.... nam....
Nguwedi L bidu THU TRUGNG BON V]
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 3 ho, tén)

=

+102-20-LT ABBN/0ET + 62T 9S/0VH ONOD

Se



, GIAI THICH BIEU MAU 01/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA DANH GIA TAC PONG QUY BINH THU TUC HANH CHINH TAI B(), CO QUAN NGANG B(

1. N§i dung

Tong hop két qua danh gié tc dong quy dinh TTHC va ban hanh vin bin QPPL c6 quy dinh vé TTHC cia B§, co quan
ngang BJ.

2, Phwong phdp tinh va cdch ghi biéu

- Cot A: Liét ke tén céc don vj thuge B9, co quan ngang B thyc hign dénh gid tic dgng vé TTHC va ban hanh vin bin QPPL
¢6 quy dinh vé TTHC.

- Cot 1=Cot (3+5+7+9+11) = Ct (13+14+15).
-Ct 2 =Ct (4+6+8+10+12)

3, Ngudn s6 ligu: Tir s6 liéu theo i, bdo céo, ghi chép ciia céc don vj thudc Bg, co quan ngang BY.

o9t
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Biéu sb 01b/BTP/KSTT/KTTH KET QUA DANH GIA TAC DONG Do vj béo cdo:

Ban hanh theo Thong tu s6 QUY DINH THU TUC HANH CHINH (TTHC)  UBND cip tinh (S Tu phép)
05/2014/TT-BTP ngdy 07/02/2014, TAIBIA PHUONG Bon vj nhin bio céo:
Ngay nhén béo cdo (BC): ' (6 tlluing/nim) B§ Tu phap (Cyc Kiém soat TTHC)

Ky bio cdo..........
(Tit ngay... thang... ndm... dén ngay... thang... nim...)
Don vi tinh: TTHC, Véin ban

Phén logi theo tén viin ban QPPL Phén loai vé ngi dung
Tingsb | Quyétdjnhcia | Chithjcia |siTre| 86 TTHC | 86 TTHC
rp|  Donvithye hifn UBND UBND | gykiéw |dy kiénlgwc dyr kién/
6 | 86 | s6 | sb | s6 | sb |dugcquy| sidoi, | dwyebdi
TTHC | VBQPPL | TTHC| VBQPPL |TTHC |VBQPPL| dinhméi | bosung | b, hiiy b
' A M1 @ | @ [ ® () @) &)
Két qua dénh gid tac dong
I | TTHC trong Dy théo vin ban
...... LTI SR AR SN USSR SOV IS RSN MU N
...... Tongsd ol o
Jsongnh e
T
" S_(‘)\'in‘bﬁﬂQPPLCMUy ........................................................................................................
... dinh e TIHC dugebanbanh | f Lo L
______ Tongsd Ll
T i A e | i e
) RS E s isessesipoinssonsishasissesig insisneis ansissssessbonmsearenonss

* Ghi chii: Tong 50 o tinh 02 thang cud trong kp bdo cdo (di véi bao cdo 6 thing va bdo cdo nim ldn 1);
Muc L Mue IT: CBt 1. OBt 2

Ngay.... thang.... nim....
Ngwdsi lip biéu THU TRUONG DON V|
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, d6ng dav, ghi rd ho, tén)

¥102-20-LZ AeBN/OET + 62T 9S/O0VE DONQD

LE



~_ GIAITHICH BIEU MAU 01b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA DANH GIA TAC DONG QUY DINH THU TYC HANH CHINH TAI BIA PHUONG

1. Nii dung

Téng hop két qua dénh gi4 tac dong quy dinh TTHC va ban hnh vin ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC ciia cac S&, nganh
thugc UBND cép tinh, thanh phd tryc thugc Trung ong,

2, Phrong phép tinh va cdch ghi biéu

- Ct A: Liét ké tén S0, nganh thyc hién danh gi4 tic dong vé TTHC va ban hanh vin ban QPPL ¢6 quy dinh vé TTHC.
-Cot 1 =Cot (345) = Cot (7+849)

-Cot 2= Cot (4+6)

3, Nguon 0 ligu: Tir s6 ligu theo i, béo cdo, ghi chép clia cac S, ngnh thuge UBND cap tinh, thinh pho trye thudc Trung wong,

8¢
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Biéusb 01¢BTPKSTTKTTH ~ KET QUA DANH GIA TAC DONG QUY DINH Do v] bdo céo:

Ban hanh theo Thong tu s VE THU TYC GIAI QUYET CONG VIEC (TTGQCY) Béo hiém xa hii Viét Nam; Ngin
05/2014/TT-BTP ngly 07/02/2014, (6 théng/nim) héng Chinh sich xa hgi; Ngin hing.
Ngay nhdn béo cdo (BC): Ky b0 €405, Phit trién Viét Nam (To chirc phdp che)

(Tit ngay.... thing.... ndm... dén ngay... thang... ngm..) Do v nhn b co;
d & B9 Tu phap (Cuc Kiém sodt TTHC)

Do vi tinh: Thii tuc, Vin ban

Phén loai theo tén.vin bén Phin logi vé nfl dung
Thng st hugng din nghiép vy '
Quyét djnh Cong vi‘n $6TTGQCY S0 $6
pp|  Dowvithye hign cila Tén GII huréng din d ki TTGQCV | TTGQCY
£ So dy kien/ | du kién/
$6 hwgng | S0 lwrgng | 6 lugng - 80 hrgg (S0 lrgng dlchquy duge s | dge i
TTGQCV [VBHDNV| TTGQCV 0b TTGQCV| CVHD | dinh méi dﬁi,bﬁsung bé, hiy b
, A (1) (2) B (@] 6 (6) (7 ®) ©
1| Ketquadinhgidtioding | | L Lot
L TN (Y S DN S A AN N R S
R L2/ S AU NS VRN N SR SN SRR RS SR
S SN NS VU N S SNSRI NS SN S S
$6 vin ban hwéng dan ‘
I nghigp vu c6 quydinh vé
thil tuc gidi quyet cong
viedupohanbdoh | e o e
...... L N N N A AU S A U R
RSN EELL N ESU RSS! NN SRR S SN N AN S A
2.

Ngdy.... thing.... nim....
Ngudi 1ap biéu THU TRL[’O'NG DON V]
(Ky, ghi r ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 6 ho, tén)

€T + 67T 9S/OVH DNOD

Y102-20-LT AeSN/O

6t



 GIAITHICH BIEU MAU 01¢/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA DANH GIA TAC DONG QUY BINH THU TYC GIAI QUYET CONG VIEC

1. N¢i dung

Béo cdo vé két qué danh gia tac dong quy dinh vé thi tuc giai quyét cong viéc (TTGQCV) va ban hinh vin bén hung dén
nghiép vy (VBHDNV) ¢6 quy dinh vé TTGQCV ctia Bao hiém x& hoi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach x hgi/Ngén hang
Phét trién Viét Nam,

2, Phuong phdp tinh va cdch ghi biéu

- Cft A: Ligt ke tén o o quan, don v] e t0 chire v quin I theo h¢ théng doc & Trung vong cia Bdo hiém x& hi Vigt Nam/Nin
hang Chinh séch x& hgi/Ngan hang Phit trién Vigt Nam co nhiém vy va d thyc hién nhiém vy danh gia tac dong vé TTGQCV va
ban hanh van bin HDNV c6 quy dinh vé TTGQCYV.

- Cot 1=Cot (3+5) = Cot (748+9).

- Ct 2= Cot (4+6)

3, Ngudn s6 ligu: Tu s liéu theo i, bdo céo, ghi chép cia cac co quan, don vi dugc t6 chitc va quan Iy theo hé théng doc &
Trung wong cia Bao hiém xa hi Viét Nam/Ngan hang Chinh sach xd hoi/Ngan hang Phat trién Vigt Nam.

ot
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Biéu s6 024/BTPIKSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tw s

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.

Ngay nhan béo cao (BC):

KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TYC
HANH CHINH (TTHC) QUY DINH TRONG CAC
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(VBQPPL) TAI
B(, CO QUAN NGANG B()
(6 thang/ndm)

Ky béo cdo.....

(Tit ngay...thang...ndm... dén ngay... thang.... nam...

Don vj béo cdo:

B, co quan ngang BY

(TG chirc phdp ché).

Don vj nhiin béo cdo:

B¢ Tu phdp (Cyc Kiém soat TTHC)

Don vi tinh: TTHC, vén ban

Tingsé Phén logi theo tén VBQPPL
ST bon vj thyc hign Dy thdo Thong tw Dy thio TT lién tjch
SOTTHC |S6VBQPPL | SSTTHC |S6VBQPPL | S6 TTHC | S6VBQPPL
A (1) 2) (3) () (5) (6)

Tong s0

| [Tong owlievy

: .

3

* Ghi chi: Téng 56 wéc tink 02 thang cudi trong ky béo cdo (doi voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):

COt 1oiressiisimsionsy GO e

Ngubi 1ip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

CCLLIT T

Ngdy.... thang.... nm....
THU TRUGNG BON V]
(Ky, ddng dau, ghi rd ho, tén)

Y 10Z-20-LT AB3N/OETZ + 62T 9S/0VH ONQOD

1§ 4




~ GIAI'THICH BIEU SO 02a/BTP/KSTT/KTTH __
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY THAO
VBQPPL TAI BO, CO'QUAN NGANG B)

1. Noi dung
Tong hop két qua tham gia y kién cia T6 chirc php ché B, co quan ngang B dbi véi quy dinh TTHC tai dy thio VBQPPL,

2, Phwrong phép tinh va céch ghi biéu

- Cot A: Ghi tén don vi thudc B, co quan ngang B giri dir thao VBQPPL liy y kién vé quy dinh TTHC
-Cot 1= Cot (3 + 5);

-Cot 2 = Ot (4+6)

3, Ngudn 50 li¢u
Tir 50 liéu theo dai, ghi chép cia cic To chire phap ché B, co quan ngang Bo.

[4
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......................

......................

..................

...............

Biéu s0 02b/BTPKSTT/KTTH  KET QUA THAM GIA Y KIEN VE THU TUC HANH  Bom vj béo cio:
Ban hanh theo Thong tir s0 CHINH (TTHC) QUY DINH TRONG CAC DU’ THAQ  UBND cap tinh (S Tu phép).
052014/TT-BTP ngdy 07/0222014.  yAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT (VBQPPL)  Pom vi nhin blo cdo:
Ngay nhan béo cdo (BC): TAI {il A PHUONG B§ Tur phap (Cuc Kiém soét TTHC).
(6 thang/nim)
Ky béo cho..........
(Tit ngay...thang...ndm... den ngay...thang...ndm...)
Dom vi tinh: TTHC, viin ban
_ Phén logi theo tén VBQPPL
Tong so
STT Dom v thye hién Quyétdinh cia UBND |  Chi chj cia UBND
S6TTHC | S6VBQPPL | S6TTHC | S6VBQPPL | S TTHC | $6 VB QPPL
A (1) (2) (3) @ (9) (6)
Tong s0

.....................

.....................

* Ghi chii: Tong 6 wdc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (dbi véi bdo cdo 6 thang va bdo cdo ndm ldn 1):

Ngubi lip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngdy... thang... ndm...
THU TRUGNG DON V|
(Ky, dong dau, ghi rd hg, tén)

+ 627 2S/0vVd DNQD
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o ~ GIAITHICH BIEU MAU 02b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA THAM GIA Y KIEN VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY ANDY THAO VBQPPL TAI BJA PHUONG

1. N¢i dung:
Téng hop két qu tham gia ¥ kién cia S& T phép déi véi quy dinh TTHC tai dy 4n, dy thio VBQPPL.

2, Phuong phap tinh va cdch ghi biéu:

- Cot A: Ghi tén cac co quan chuyén mén thugc UBND tinh, thanh ph trye thude Trung wong giri hé so ldy y kién vé TTHC
-Cot 1=Cot (3 +5);

- Cot 2= Cot (4+6).

3. Ngubn s0 liéu:
Tir s6 ligu theo ddi, ghi chép cia S& Tir phap.

=
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Biéu s6 03/BTP/KSTT/KTTH KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH  Bom vj bdo cdo:
Ban hanh theo Thong tu s TRONG CAC )] AN/DU' THAO VBQPPL Cic Phong chc ning thue Cyc
05/2014/TT-BTP ngay 07/0212014, TAI B0 TU PHAP Kiém soét TTHC
Ngay nhén béo céo (BC): .(6 thing/nim) Bon vj nhdn bio céo:
KS’ b40 CA0" ..o Vin ph(‘J]'lg Cl,lC Kiém sodt TTHC
(Tit ngay.. thang... néim... dén ngay... thang... ndm...
Don vi tinh: TTHC, vin ban
Phén loai theo tén VBQPPL
Tong sb
o v thye hidn Lut Phép lénh Nghj dinh QDTTg Thong tw, TTLT
m miig $6 lrgng I:::]g $0 Irgng lu?yig §6 lrgng lu?;‘:lg $0 lwgng ltririg §6 hryng lu?;‘::g §6 lryng
TTC |VBQPPL s [VBQPPL |rrie | VBQRPL |-t VBQPPL | b | VBQPPL o 8. | VBQPPL
A 1@ 16 @ 1] ©® @] ® | O [ayl 12
______ Tongso il
| Tén co quan, don v
oot | L
2.

Ngubi Iip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngdy... thang.... nm...
THU TRUONG BON V|
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

=
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o GIAI THICH BIEU MAU 03a/BTP/KSTT/KTTH S
KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY ANDY THAO VBQPPL TAI BQ TU PHAP

1. Noi dung:
Tﬁng hop két qua thim dinh tai céc don vi thuge BY Tur phap i voi quy dinh TTHC tai dy 4n, dy thio VBQPPL.

2, Phurong phép tinh va cdch ghi biéu:

- C{t A: Ghi tén co quan, don vj ch tri soan thdo giri dy an, dy thao VBQPPL dé nghi tham dinh
-Cot1=Cot(3+5+7+9+11);

-Cot2=Cot(4+6+8+10+12).

3, Ngudn s6 ligu:
Tir s6 liéu theo ddi, ghi chép cia cac Phong chuyén mon thude Cyc Kiém soét TTHC,

9%
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Biéu s0 03b/BTPKSTIKTTH ~ KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH  Dom vi bdo cdo:

Ban hanh theo Thong tw s TRONG CAC DY AN/DU THAO VBQPPL B, co quan ngang B
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. TAIB(), CO QUAN NGANG B0 (Té chrc phdp che)
Ngay nhén béo cdo (BC): (6 thing/niim) BDon vi nhfn bdo céo:

KS’ b40 30" B6 Tur phép (Cuc Kiém sodt TTHC)

(Tit ngay... thang... nm.. dén ngay.. thing... ndm...
Dom vi tinh: TTHC, van ban

. Phin loai theo tén VBQPPL
Téng s6
STT Bon v thye hign Dy thio Thongtw | Dy thdo TT lién ich
S0 VB SOVB | s §6 VB
$6 TTHC QPPL $6 TTHC opeL | SETTHC | oopy
A (1) ) 3) (4) () (6)

Ngay.... thing... ndm....
Ngubi lip biéu THU TRUGNG BON V]
(K, ghi rd ho, tén) (Ky, dong déu, ghi 3 ho, tén)

€T + 622 9S/0VH DNOD
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_ GIAITHICH BIEU MAU 3b/BTP/KSTT/KTTH _
KET QUA THAM BINH VE TTHC QUY DJNH TRONG CAC DY ANDY THAO
VBQPPL TAI B(, CO QUAN NGANG B)

1. N§i dung:
Téng hop két qu thim dinh tai T4 chitc phép ché thugc B9, co quan ngang B ddi vi quy dinh TTHC tai dy én, dy thio
VBQPPL.

2, Phurong phdp tinh va cdch ghi bicu:

- Cft A: Ghiltén co quan, don vi chi tr soan tho giri ho so dis thio VBQPPL dé nghi thém dink;
-Cot1=Ct(3 +5);

-Cot2=Cot (4+6).

3, Nguon 50 ligu:
Tir s6 liéu theo ddi, ghi chép ciia Phong Kiém soét TTHC thuge Té chirc phap ché B, co quan ngang B.

8v
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Bidu s 03/BTPKSTIKTTH  KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH TRONG Do vi bl cio:

Ban hanh theo Théng tur s6
03/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén béo cdo (BC):

CAC DY AN/DU THAO VBQPPL TAI DIA PHUONG ~ UBND cp tinh (36 Tur phép)

(6 thang/nim)

L Z T —
(Tie ngay... thang... nm... dén ngay... thang... nim...)

Dom vi nhén béo cdo:
BO Tu phép (Cyc Kiém soat TTHC)

Dom v tinh: TTHC, vin ban

Phén logi theo tén VBQPPL

Tong s6 é
T Dy thio Quyét djnh Dy thio Chi thj
STT Pon vj thye hin 5 . Z
TTHC $6 VB QPPL TTHC $6 VB QPPL ITHC $6 VB QPPL
A (1) ) &) @ (5) 6)
Tong sb

............................................................................

.............................................................................

..............

Ngui Iip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

..............

Ngdy... thing... nam...
THU TRUONG BON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

=3
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_ GIAI'THICH BIEU MAU 03¢/BTP/KSTT/KTTH ..
KET QUA THAM DINH VE TTHC QUY DINH TRONG CAC DY ANDY THAO
VBQPPL TAI BQ DIA PHUONG

1. Ngi dung:
Téng hop két qua thm dinh tai 6 Tu phap thugc UBND cip tinh, thanh phé tryc thuge Trung wong dGi voi quy dinh TTHC
tai dy an, dy thdo VBQPPL.

2, Phwong phdp tinh va cich ghi biéu:

- Cjt A: Ghi tén co quan, don vi chi tri soan thao giri ho so dy thao VBQPPL dé nghi tham dinh;
-Cot 1=Cot (3 +5);

-CGt2=Cot (4 +6).

3. Ngubn s ligu:
Tir 56 liéu theo ddi, ghi chép cia Phong Kiém soat TTHC thudc Sé Tu phép.

0s
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Biéu s0 a/BTPKSTT/KTTH SO TTHC, VBQPPL DUQC CONG BO, CONG KHAI  Don vj béo cdo:

Bj, co quan ngang B
(TO chire phép ché)
Don vi nhén béo cdo:
B Tur phép (Cuc Kiém soét TTHC)

Ban hanh theo Thong tir s0
05/2014/TT-BTP nghy 07/02/2014, (6 thing/nim)
Ngay nhin bao cdo (BC): Ky béo cdo;

-------------

TAI BO/CG QUAN NGANG BO/CO QUAN...

(Tit ngay....thdng....ndm.... dén ngay...thdng...nim...

Dom vj tinh: TTHC, vin ban

............................................................................................................

$6 VBQPPL, TTHC dé nghj
; 86 $6 VBQPPL, TTHC dye cdng bt 86 lgng cong khai/khong cong Khai
q';‘;“t $6 TTHC vinbin |  VBQPPL TTHC
Beny | dinh Chiara gi':%:ig Ban hinh | iy bb | Quy djnh | Hiy bd
STT | thyc hién | cong |  S6 A méihodc | hofc | méi; dwge | hodc bai
bbda |VBQPPL | Ting| SETTHC 30110 qu’frc AU | i 1 b6 baibG | simabibd | bo
ban sb quy dinh :gczé hily b |e5 l?l?i sung | (Khong | sung | (Khdng
hinh méi O bl;y bg’ ngKhall (Cong | cbng | (Cong | cing
Sung | O& kha) | Kha) | khai) | khai)
A O] @ 18] ¢ G [ ® | (O (8) t) (10) (11)
e JONED |
| Tong cuc/
.......... &/ 200 U SRUR SNUT FONSRNS POCITIYN ISR ST DTN WITITN [RTPYAEE REN
2 oo L
3

Ngwii 14p biéu
(K, ghi 16 ho, tn)

Ngdy... thing... nm..
THU TRUGNG BON V1
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

=
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Biéu sb 04b/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh

theo Thong tu 6

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhan béo cdo (BC):

SO TTHC, VBQPPL BUQC CONG BO,
CONG KHAI TAI DJA PHUONG

(6 thAng/néim)

Ky bao cdo:

Don vibio cdo:
UBND tinh, thénh ph... (S¢ Tw phép)

Dom vj nhdn béo cdo:
B Tur phap (Cuc Kiém sodt TTHC)

(Tie ngdy.... thang.... nam... dén ngay... thang... nim...

Dom vi tinh: TTHC, vin ban

$0 VBQPPL, TTHC dé nghj cong khai/

s6 |  S6VBQPPL, TTHC duge cong b Shlung Khing cing il
mf §6 TTHC vién bin|  VBQPPL TTHC
| i dé nghj ?
Bo'nv; d!nll 5 Chs';ra m&cgnlg Ban hinh Hiy bi Quy djnh h*; ;z ::l
STT| thychign | cong | 6 i o 6 khai/ | M6 hode haiie bii méi; dwge bé
bbdi |VBQReL " 48| TIHCITHHE | pye | o | simadin | - Khing| TR098 | (e
ban W qu ) duge hiiy bd, | 4 khai |$208 (Cong % sung (Cong ’
hanh dinh |sira doi, bil bs cong Khal khai cong khai) khai) cdng
mdi |bd sung khai)
A ] @ [l @ |6 |6 0 8) ) (1 | (1
......... Tongsd |l
L LSmginh L

Ngubi 1ip bidu
(Ky, ghi rd ho, tén)

..........................

Ngdy... thing... nam...
THU TRUGNG BON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

(4
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GIAI THICH BIEU MAU 0da, 04b/BTP/KSTT/KTTH
$6 TTHC, VBQPPL BUQIC CONG BO CONG KHAI TAI B), NGANH, DJA PHUONG

1. N¢i dung:
Tong hop s liéu TTHC, VBQPPL duge cdng bo, cong khai trong ky béo co.

2. Phurong phdp tinh v céch ghi biéu:

-CotA biéq s6 04a: ghi tbng sb va Ian luot tén cac don vi thye hién viée cong b cing khai thujc B, co quan ngang B cie
co quan: Bao hiém xa hgi Vi¢t Nam, Ngin hang Chinh sdch x& hi, Ngan hang Phat trién Viét Nam

Cot A biéu sb 4b: ghi tbng s va lin huot tén céc don vi thue hign viéc cdng b cong khai thuge UBND tinh, thanh phd tryre
thuge Trung wong,

- Cjt 1 = ghi s6 lugng quyét dinh cdng bd da duge ky ban hinh;

Vidu:

+Taicit | biéu 56 (4a: rong ky béo clo, Cyc Quin 1§ ding ky kinh doanh trnh B trudg B9 Ké hoach va Déu tw ban hinh
02 quyet dinh cong bo thi & ot | dién s 2,

+ Tai ot 1 biéu 56 04b: trong ky béo cao, UBND tinh Déng Nai ban hanh 03 quyét dinh cdng b6 thi ¢t 1 dién 50 3.

-Ct2=Cit (8+9);

-Cot 3= Cit (4+5+6).

- Cjt 7: ghi 50 hrong vin b‘én dé nghi m&r cong kha'i/kh(‘mg cong khai sau khi d& hoan thanh vigc nhdp dir li¢u thong tin ve
TTHC, VBQPPL ¢d quy dinh vé‘TTHC da dwgc cong bo, vi du: trong ky béo cdo, {Juc ,Quén ly dang ky kinh doanh thuge By Keé
hoach va Dau tir ¢6 01 van bén d¢ nghi md cong khai/khdng cong khai thi & ¢t 1 dién s6 01.

Trudng hop van bin dé nghi md cdng khai ddi véi cac TTHC tai nhiéu quyét dinh cg‘mg bo khéc nhau thugc pham vi quan Iy,
theo ddi cia c4c don vj khac nhau trong B9, co quan thi gdp chung cac dong ngang va dién so cho phi hgp, vi du trudng hop cong
b6, dé nghi md cong khai tai B3 K¢ hoach va Déu tu:

+102-TO-LT ABBN/OET + 62T 9S/0Vd DNQOD
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Bon i thye hién 56 legng quyledinh ciog b daban b | S0 1708 "’:&‘;‘g‘ﬁ::‘;jh';‘f cbng khai/
T A 0 2)
R T N
1 |CwQunljemgtyiihioms | o
2 |Ceivumbeogai |1 |
3 | VyHoptdc xa I |

3. Nguon 56 ligu:

Tir 56 lidu bdo cdo giri vé clia céc dcm vi thudc B9, co quan ngang B9, céc co quan: Bao hiém xa hoi Viét Nam, Nean hang
Chinh sach x& hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam va cac don vi thugc UBND tinh, thanh phd true thuge Trung wong hodic tir s
liéu ghi chép, theo d6i ciia Phong Kiém soat TTHC thudc T6 chirc phap ché BG, cor quan, S6 Tur phap.

145
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Biéu s 0SBTPIKSTT/KTTH ~ KET QUA RA SOAT, DON GIANHOA THUTUC Do vj béo cio:

Ban hanh theo Thong tur 50 HANH CHINH TAI BQ, CO QUANNGANGB()  Bico quan ngang B (T6 chire
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014, (Nim) phép ché)
Ngdy nhdn béo clo (BC): (Tit ngy... thdng... ndm... dén ngay... thang... nam... Bon vj nhdn bo cdo:

B4 Tur phép (Cuc Kiém soét TTHC)

Dom vi tinh: TTHC/nhém TTHC, vén ban

Phiong 4n ra sodt thujc tham quyén Phwong én ra sodt dé xudt, kién nghj

X X Dat
TaTMHChieta | UL 6 50 lupng TTHC 16
nhom TTHC trong ) Chiara S Chiara don
SIT| 14 legng| Tong| s [SSTTHC| 66 |lvmg|Téng| s6 [S6TTHC| 6 :
Ke hoach ra sodt r gian
VB | s6 |TTHC| quydioh | TTHC | VB | $6 | TTHC | quydinh | TTHC | 4
siadli| méi |cit gidm siaddi| méi | cltgidm
A MO @ | 6 (OO0 6 [ W | d)
Téng §0

........................................................................................................................................................................

........ Tongso Lo e L
U ThatgemhomTT Lo ol e
" Thye hién theo Ké hoach

o frasodteiaTICP L e L

Téng 56

.......................................................................................................................................................................

| [ Th tyc/nhém TT

* Ghi chi: Tong 6 wérc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i véi bdo cdo nim lan 1):
B 753 077 F— L6717 O 0111, SO & /| A &/ 3 I N
- MUC T CPt L X0 7/ Y o 1 RUUNTY o &/ AT 3 | US—

Ngdy... thng... nim..
Ngubi 1gp biéu THU TRUONG BON V]
(KY, ghi rd ho, tén) (Ky, dong dav, ghi rd ho, tén)

v
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Biéu s6 0Sb/BTP/KSTT/KTTH KET QUA RA SOAT,DONGIANHOA ~ Donvibdocko:

Ban hinh theo Thong tur s0 THU TYC HANH CHINH TAI D]A PHUONG ~ UBND tinh, thanh pho... (S Tu phép)
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (Nim) Don vj nhin béo cdo:

Ngdy nhn bdo céo (BC): (Tt ngéy... thang... ndm... dén ngay... thing... nim... B Tur phap (Cuc Kiém soat TTHC)

Dom vj tinh: TTHC/nhom TTHC, vin ban

Phwong 4n ra sodt thujc thdm quydn |  Phwong 4n rh soat d? xuit, kién nghj

$6 TTHC $0 TTHC Pat
Tén TTHC hodc ténnhom | Chiara i Chia ra I8
TTHC trong Ké hogeh | S0 TS So don
STT rh sodt lryng | Tong | g§ e |t | e Tong| s§ |s6TTHC| S | giin
VB | s | TTHC wch| die | s | TTHC | quy djnh | TTHC | héa

sira gt |1 200 ¢ siadbi| méi |cdtgidm

moi idm

A Mm@ 0 @ [ G| ® 0] 6 @ | (10) | (1)
........ Tongsd oo L L

D lsostciateNodpih || L

........ Tongsd ool

L ThatyehomTT e
" Thue hién theo Ké hoach ra

........ sodtcuaTleCP b b L

........ Tongso

|| Tha tyc/nhom TT

* Ghi chit: Tong 56 wc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (@i véi bdo cdo nam lan 1):

IC L Bt Lot CBt D GOt Bt CBt T Ot Hororn -
MU CB o GO 2 G Ot T OB :

Ngdy... thing... nam....
Neuii lip biéu THU TRUONG BON V]
(Ky, ghi rd ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 8 ho, tén)
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_ GIAITHICH BIEU MAU 053, 05b/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA RA SOAT, DON GIAN HOA TTHC TAI B, NGANH, DIA PHUONG

1. N§i dung:

Téng hop 6 liéu TTHC va s6 VBQPPL dugc ra sodt, danh gia hang nim theo Ké hoach dinh ky cua cac don vj thuge B9, co
quan ngang B9 vi UBND tinh, thanh pho tryc thuge Trung wong hodic Ké hoach trong tim cia Thu twong Chinh phu.

2, Phwrong phap tinh va cdch ghi biéu:

- Biéu s 5a:

+Muc I ot A: ghi tdng s TTHC/hom TTHC duge giao i sodt; ghi tén TTHC, nhom TTHC duge dé cdp trong Ké hoach ra
soat dinh ky hing niim do B{ trudng, Thu truéng co quan ban hanh.

+ Muc I1 it A: ghi tong s6 TTHC/nhom TTHC duge giao ra sodt; ghi tén TTHC, nhom TTHC ma Bg, co quan duge giao
thye hién ra soat theo K& hoach ra soat trong tam cuia Thu twémg Chinh phu.

- Biéu s 5b:

+ Muc I c{t A: ghi tén TTHC, nhom TTHC dugc 8¢ cap trong Ké hoach ra soét dinh ky hang nam do Cha tich UBND tinh,
thanh phd trye thuge Trung wong ban hanh,

+ Muc I1 ¢t A: ghi TTHC, nhom TTHC mé co quan chuyén mdn thuje UBND cp tinh dugr giao thyc hién ra sodt theo Ké
hoach ré sodt trong tm ctia Thu twdng Chinh phu.

-Ct 1 va ot 6 = ghi s6 lugng VBQPPL dy kién/da dua vao phuong 4n sira ddi, bd sung, thay thé.
- Cjt 2=Cgt (3+4+5);
- 09t 7= Cit (8+9+10);

- Ct 11: 14 phin két xuét sau khi tinh toan chi phi tuin this TTHC theo ty 1¢ %. Phan két xut ndy dugc cai dit ty dong trén
bang excel. File excel ndy 04 c6 cac cdng thirc can thiét. Ngudi sir dung chi can nhap céc dit ligu vao cc 6 c6 lién quan ma khong
cin phai 13p cong thirc. Sau khi dién di va ding s0 ligu da thu thap duoc theo hung dén, bang excel s t dong tinh todn céc chi
phi tuan this TTHC, cho biét 6 ligu theo timg hoat dgng ctia TTHC va tong cong doi véi c TTHC.

¥102-T0-LT AeBN/OET + 62T 9S/0VHd DNQD

LS



Cong thirc tinh dat ti I¢ don gian hda tai cgt 11 nhur sau:

Téng chi phi ctia TTHC hién tai - Tong chi phi TTHC sau DGH
-Cot11= ‘ 100%
Tong chi phi cia TTHC hign tai

3. Ngudn 50 ligu:
Tir s6 liéu béo cdo giri vé ciia céc don vi thude B9, co quan ngang B, céc co quan: Bio hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang Chinh
sch x hoi, Ngan hang Phit trién Vit Nam va céc co quan chuyén mon thudc UBND tinh, thanh ph trye thude Trung wong,

8¢S
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Biéu s6 06a/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tu b
05/2014/TT-BTP ngay 07/0212014.
Ngdy nhiin bdo céo (BC):

KET QUA xu LY PHAN ANH, KIEN NGH]

(6 théng/ niim)
Ky bao cdo:...........
(Tit ngay... thing... nm... dén ngay... thang... ndm...)

Pon vj h:io cdo:

VE QUY DINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN UBND cip x& UBND cp huyén;

Tmmaouqtmr@nhcbcmanmgm
Tén cta co quan nginh doc cap tinh;

Tén cia co quan chuyén mon thuge ...
Dom vi nhiin béo cio:

Td chirc phip ché B, oo quan ngang BY;
UBND cép tinh (S6 Tur phap).

Don vi tinh: $6 phan dnh, kién nghi

\ Y A
Phin loai PAKN PAKN !(y trude PAKN mfrl tiép nhdn trong
chuyén qua ky bao cdo
Chia ra Thuje thim quyén Két qua xirly
Nginh, linh vyre co 56 PAKN §0 PAKN | S0 PAKN ci Chiara Chiara
PAKN Téng ki véngi | vé Hvi hanh Th Tén -

0 | dung quy | chinh va quy 6g Dang xir| D4 xir 63 Dang | D xir Iy Aongs
vihanh | . $ § S8 thuge thém
chinh dinh hanh| djnh hanh Iy |1y xong xirly | xong )

chinh | chinh quyén
A m | @ (3) (4) G| ©® [ D@ | O | 0 (1)
Togsd | e

* Ghi chif: Tong 56 worc tinh 02 thang cuoi trong ky bdo cdo (d6; véri bio cdo 6 thing v bdo cdo nim lan 1):

Cot Lo

Ngui lap biéu
(Ky, ghi 1 ho, tén)

SR (/S

Ngdy... thang... ndm...
THU TRUONG DON V]
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

+10T-20-LT ABBN/0OET + 6TT 95/0Vd DNQD
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GIAI THICH BIEU MAU 06a/BTP/KSTT/KTTH
KET QUA TIEP NHAN, XU LY PHAN ANH, KIEN NGHJ (PAKN)
VE QUY PINH HANH CHINH THEO THAM QUYEN

1. Ngi dung'

Tong hop s liéu PAKN da xir Iy tai céc don vi thudc B9, nganh, dja phuong theo thém quyén xit I, cu thé: Co quan co thim
quyen xit Iy PAKN, bao gom tit ca cac co quan hanh chinh nha nuéc ¢6 thim quyen xir Iy PAKN lién quan dén pham vi chitc
néing, nhiém vy quén Iy hanh chinh nha nwréc.

2, Phwrong phap tinh v cdch ghi biéu:
Cot A: ghi tén nganh, linh virc 6 PAKN
Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot §=Cot (6+7).

Cot 8 =Cot (9+10+11).

3. Nguon s6 ligu:
S0 liéu bao céo giri vé cita cAc ca quan cd thim quyén xir lj PAKN.

09

+10Z-2TO0-LT AeBN/OET + 6TZ 9S/0VHd DNQD



Biéu sb 06b/BTP/KSTT/KTTH
Ban hanh theo Thong tw s0
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhan béo cdo (BC):

PHAN ANH, KIEN NGH] VE QUY DINH HANH CHINH - UBND tinh/thinh phd

1. KET QUA TIEP NHAN PAKN

KET QUA TIEP NHAN, XU' LY

(6 tha

ng/nim)

(Tit ngay... thang... nim... dén ngay... thang... nam...)

Don vj bdo cdo;

(So Tw phdp)

----------------

- Biveo quan... (T chéc phép ché)

Don vj nhén bédo cdo:

B4 Tu phap (Cuc Kiém sodt TTHC)

Dom v tinh: S6 phan nh, kién nghi

Lao dong, Thuong
binh va X hoi

.....................................

.....................................

...............

...............

...........................

............

........

..............................

................

. PAKN méi tiép nhin Théng tin nhin dwge
Phn logi PAKN rongkybioci | vé kétqui xirly PAKN
Chia ra Chiara Cisra |, ;i’ :';Eg
Nganh, linh vye ¢6 ) S8 PAKN Dicé | Chuaco .
kha
PAKN Téng Soai:l(: §6 Pf‘dKN civéHvi |Tong Pang | Did T6:1g thong tin | thong tin |Két q:lﬁ
sb ::hi:h Vezﬁldi::g hanh chinh | $8 | iém tra, | chuyén | $0 | bdocdo | bdociové | xirly
tinh |piot gpint (Y390 AR | phin ogi | xi kbt | Kbtqui
e[ HEMR AR | hanh chinh quixily| xirly
A | @ 3) @ |16 © M {® O (10) | (1)
) _T(:)ngsé
KE hogeh va Diu tw
Cong Thwong

............

............

0T-20-LT AeBN/OET + 62T 9S/0Vd DNQD
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11 KET QUA XU'LY PAKN

Phin logi PAKN PAKN ky trude PAKN méi tiép nhdn trong
chuyén qua ky bdo cdo
Chiara Thuge thim quyén Ket qu xir ly
Nginh, finh vyre cd i S0 PAKN Chia ra Chia ra
PAKN | Tang| sipan | 30 AN | b |, "
$ | véhinh vi qu3 dinhg bawh chinh | * 4 | Dang ly,’“’ | Dang | Da xirl Khong thuje
hanh chinh .. |vi quy dinh xirly xirly | xong | tham quyen
hanh chinh hinh chih xong
A 0 @ (3) (4) G @M@ O | 10 (1)
Tong s6
Ké hoach va Diu tur
Cong Thuong
T R e e S R B B e e e
vaxahoi [RERRRTN WSNSPR NOSPO FRUPOO NSV VU NTOT NSO MO,

* Ghi chii: Tong 56 wdre tinh 02 thang cudi trong ky bdo edo (di voi bdo cdo 6 thang va bdo cdo nam lin 1):

Muc I: Cot o R 0/ T, gL 47 7. S—
M I Cot L S0, K I 5 Ct
Ngwdi lip biéu

(Ky, ghi rd ho, tén)

.....

Ngdy... thang... nim...
THU TRUfONG BON V]
(Ky, ddng dau, ghi rd ho, tén)

<9
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‘ GIAI THICH BIEU MAU 06b/BTP/KSTT/KTTH S
KET QUA TIEP NHAN, XU' LY PHAN ANH, KIEN NGH] (PAKN) VE QUY DJNH HANH CHINH

1. N§i dung:

Téng hop s6 1iéu PAKN da tiép nhén, xir 1Y tai B, nganh, dia phirong theo thim quyén tiép nhan va thim quyén xir Iy, cy thé

- Muc L. Co quan cd thém quyén tiép nhin PAKN, gém:

+ B0 Tu phap gitip Chinh ph, Thi twdng Chinh phis tiép nhan céc phan anh, kién nghi cta c4 nhan, to chirc vé quy dinh hanh

chinh thugc pham vi quan 1y ctia Chinh phu, Th tuéng Chinh phii va cua céc co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc;

+ T4 chirc phép ché B, co quan ngang B¢ gitip B{ trudmg, Thil trudng co quan ngang B9 tiép nhdn céc phan 4nh, kién nghi

ciia ¢4 nhan, 16 chirc vé quy dinh hanh chinh thugc pham vi quan Iy cia B9, co quan ngang Bo;

+ 86 Tu phép gitip Uy ban nhan dan cdp tinh, Chi tich Uy ban nhén dan cap tinh tiép nhan céc phan anh, kién nghi cda 4
nhdn, t chitc vé quy dinh hanh chinh thudc pham vi quan Iy cia Uy ban nhan dén, Chi tich Uy ban nhén dén cdp tinh,

- Muc I1. Co quan c6 thim quyén xit Ij PAKN, bao gdm tit ca c4c co quan hanh chinh nha nude co thim quyén xit ly PAKN

lién quan dén pham vi chirc ndng, nhiém vu quin ly hanh chinh nha nuoc.

2. Phuong phap tinh va cdch ghi biéu:

Cot A myc I, II: ghi tén nganh, linh vuc c6 PAKN
Cot 1 =Cot (2+3+4)

Cot 5 =Cot (6+7).

Cot 8 muc I=Cot (9+10)

Cot 8 muc I1=Cot (9+10+11).

3. Nguon sb liéu:
- Tir 56 liéu theo ddi, ghi chép, tbng hop cuia Phong Kiém soat TTHC thue Té chirc phép ché cia B, nganh va S Tu phap;
- 86 liéu bo cdo giri vé ciia cc co quan ¢6 tham quyén xir [j PAKN.

=
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Biéu s6 07a/BTP/KSTT/KTTH

Ban hanh theo Thong tu s0
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014,
Ngdy nhn bao cdo (BC):

TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET TTHC TAI  Don vj bio cdo: Cic don vi thufe.....

CO QUAN, PON VI TRUC TIEP GIAI QUYET TTHC Phong chuyén mon thude UBND huyén/

(6 thang/néim)

(Tir ngay... thang... ndm... dén ngay... thang... ndm...)

thi xi/thanh phd... (Phong Tr phap)
Don vj nhdn bdo cdo:

B9, Coquan ngang B (T chi pep ché)
S Tu phap (Phong Kiém soat TTHC)

Don vj tinh: 86 hé so TTHC

Linh vyt $6 ho so nhin gidi quyét Két qua gii quyét
sry| congvige » Trong d6 Sohosodigidiquyét |  Sohdsodanggidiquytt | Gpiohi

gidi quyet | 0ng - — 0

h s6 | SOkytrube | SOméi | ; .| Triding| Triqui | Tong | Chua

e chuyén qua | tiép nhin Tongsb) g han | han | sb | dénhan Qué ban
M @ 10| @ G 1 ® ] 0 & [ O | (0 | (1 (12
| Lhwed || | ]
LB |
3 LLi'nh'.n,rcC ____________________
A LD | e
B o s

* Ghi chii: Tong $0 wc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (i véi bio cdo 6 thang va bdo cdo nim lan 1):

(015 S—

Nguii lip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngay... thang... nam...
THU TRU:O'NG PON VI
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

€T + 6TT 9S/0Vd DNQOD
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Biu s6 07w/BTPKSTI/KTTH  TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TYC  Bom vi bio cdo: UBND huyénthi xathanh

Ban hanh theo Thong tur s6

05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014.
Ngay nhén bdo ¢a0 (BC):

(6 thing/ndim)

HANH CHiNH TAI UBND CAP HUYEN

(Tit ngay... thing... nm... den ngay... thang... nim...

phd... (Phong Tu phap)
Bom vj nhin bio cdo:
S¢ Tu phap (Phong Kiém sodt TTHC)

Don vj tink: 86 hé so TTHC

$0 ho so nhin gidi quyét

Két qua gii quyét

gp| Linh v, cing viée i quyét - Trong do 80 hd so da gidi quyét  |SO ho so dang gidi quyét| Ghi
theo cip 4858 ky trute | S méi | Tong] Tri ding | Tri qua | Téng | Chua | Qua | chi
chuyén qua |tiépnhan| s | thdihan | han | s6 |dénhan| han
(1) ) 3) S G [® ] O @ | O | (0o [an|a
| | TTHC thudc pham vi thim quyén

.......

|Comamtichiciushindei

gidi quyét ctia UBND cép huyén

Linh vue 4

‘TTHC thue pham vi thim quyén
gidi quyet cia UBND cap xa (tong
$0 dom vi cap xa, vi du: 12 don v

LinkvyeB

cdng (néu c0)

Linh vee A

Linh viec B

----------------------------------------------------

Tong chng

* Ghi chi: Tong s6 worc tinh 02 thang cudi trong ky bdo cdo (d6i vai bdo cdo 6 thang vé bio cdo nim lan 1):

Nguwbi lip biéu
(Ky, ghi ré ho, tén)

Neay... thang... ném..

THU TRUGNG BON V|
(Ky, dong dau, ghi d ho, tén)

+102-TO-LT ABBN/OET + 62T 95/0Vd DNQD
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Biéu s6 07¢/BTP/KSTTKTTH  TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET TTHC  Bon vj béo cdo: Tén cia co quan, don

Ban hinh theo Thong tu sb TAICO QUANNGANHDQC CAPTINH ~ viduge t chirc theo hé thdng nginh doc
05/2014/TT-BTP ngiy 07/02/2014, (6 théng/nim) & cap tinh va ¢ cap huygn
Ngay nhén bo cdo (BC): K b0 C40:..e Don vj nhin bdo cdo:

(Tit ngay... thang... nim... dén ngay... thang... nam...) ~ TONg CuC.. (T chit phép che)
Don v tinh: 56 ho so TTHC

$6 ho so nhin gii quyét Két qui gidi quyet
Trong dé S0 ho s 4 gidi quyét | S0 ho s dang gidi quyét Ghi chi

SOkytreée | SOméi | Tong | Tr ding | Triqud | Tong | Chwa | Qui
chuyén qua | tiépnhin | s6 | thoihan | han | s | dénhan | han
0) @ 3) S @ 16 O ® | @] a0 [y @1

........................................................................................................................................................................

Linh vyre, cong viée
gidi quyet

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

................

Co quan nginh doc
........ dptih L
Co quan nganh doc
cdp huyén

Tong

* Ghi chi: Tong s ube tinh 02 thing cudi trong kj bdo cdo (di voi bao cdo 6 thang va bdo cdo nim ldn 1):

Ngdy... thing... nam.
Ngudi lip biéu THU TRUONG BON V]
(Ky, ghi ré ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 1 ho, tén)

99
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Bifu s0 07d/BTP/KSTT/KTTH TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET Bon vj bio co: Tong cuc Thuc/Hii
Ban hanh theo Thong tu s THU TUC HANH CHINH TAI CO QUAN NGANH  quan/BHXHVN/NHCSXH/NHPTVN
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. DQC CAP TRUNG UONG (To chire phap che)

Ngdy nhan bao cdo (BC): (6 thing/niim) Don vj nhén béo cdo:

K 40 €07 e BJ... (Td chitc phap ché)

(Tit ngay... thing... nam... dén ngay... thang... ndn... ,
Don vj tinh: 56 ho so TTHC

$6 hi so nhn giai quyét Két qui gidi quyét
Trong do $0 ho so dd gidi quyét |80 hd so dang gidi quyét| Ghi

B S8 ky trudc |56 mdi tiép | Tong | Tra ding | Tré qué | Tong | Chua | Qua | ché
chuyénqua | nohin | sO | thoihan | han | s6 |dénhan| han

STT |Linh vire, cdng vige gidi quyét| Tén

() @) N ) G _1© @ ® |6 | (0 |1y a2
L L2 U S WO N N SO I N S
I | Co quan nganh doc cdp Trung
uong

........................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................

3| Co quan nganh cip huyén
Tong

* Ghi chii: Tong 56 wdc tinh 02 thing cudi trong ky bdo cdo (d0i véi bao cdo 6 thang v bdo cdo nm ln 1):

Ngdy.. thang... ném...
Ngurbi lip biéu THU TRUONG BON VI
(KY, ghi rd ho, tén) (Ky, dong dau, ghi rd ho, 1€n)

0Z-Z0-LT Ae8N/0ET + 62T 9S/0Vd DONOD
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Biéu s0 074/BTP/KSTT/KTTH TINH HiNH, KET QUA GIAI QUYET Don vj béo céo:

Ban hanh theo Thong tu s0 THU TYC HANH CHINH TAI BIA PHUONG UBND cép tinh (S¢ Tur phép)
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (6 thing/nim) Don vj nhén béo cﬁo:

Ngay nhén bao cdo (BC): Ky béo cAo:......... B3 Tur phap (Cuc Kiém sodt TTHC)

(Tt ngay... thang... nim... dén ngay... thing... nm... o
Dom v tinh: 86 hé so TTHC

§6 ho so nhan gidi quyét Két qué gidi quyét
Linh vire, cong viée Trong d6 50 ho so d gidi quyct | S0 ho so dang gidi quyét | Ghi
gidiquyéttheocdp | "'r® | Sfkytrude | Soméi | Tong | Trdding| Triqui | Téng | Chea | Qui | chi
chuyén qua | ti¢pnhgn | s | thdihan | han so |dénhan| han
0) @ @] @ G _[©® ] O ® [ © [ (0 | |0y
A | TTHC thudc pham vi thim
quyn gidi quyét cia UBND
dptioh e L
I | TTHC do S Ké hoach va

Déu tir tiép nhn, gidi quyét
TTHC

......................................................................................................................................................................

I | TTHC do 3¢ Cong Thuong
... tepnhin, gdiquet TIHC | | o

.......................................................................................................................................................................

Ill'| TTHC do S Tai chinh tiép
nhin, gidi quyét TTHC

.......................................................................................................................................................................

89
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$6 ho s nhdn giai quyét Két qua giai quyét

Trong d6 S0 ho so di gidi quyét | S0 hd so dang gidi quyét | Ghi
SO kytrwéc | Soméi | Tong | Tra ding | Traqud | Tong | Chwa | Qua | chi
chuyén qua | tiép ohin | s6 | thoihan | han s0 |dénhan| han

Linh vire, cong vige
ias Iy A
gidi quyet theo cap

Tong
$0

() 2) @ @ G |16 0 @ | O | (0 |0y |

B | TTHC thujc pham vi thim

quyén gidi quyét cua UBND

cip huyén (ghi tdng 56 dom

Vi cé}o huyén, vi dy: 23 don vi

........ cphain)
| Linhvyc ..

C | TTHC thuge pham vi thim
quyén giai quyét cia UBND
clp xa (tong s6 dom vi cdp
xdi, vi dy: 112 dom vi cdp xd)

D [Co quan/tf) cht’;c thyc hién
dich vu cong (neu )

2 | Linkwe...

Téng cong

* Ghi chit: Tong 56 wdc tinh 02 thang cudi trong kp bio cdo (i vdi bao cdo 6 thang va bdo cdo nim ldn 1):

Ngc‘ay... thang... nm...
Ngubi lip biu THU TRUONG BON V1
(Ky, ghi r ho, tén) (Ky, dong dau, ghi 16 ho, tén)

AeBN/OET + 62C 9S/0VHd DNQOD
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Biéu s0 07¢/BTPKSTI/KTTH  TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TYC Do vj bo céo:

Ban hanh theo Thong tu s6 HANH CHINH TAI BQ, CO QUAN NGANG BQ ~ BA, co quan ngang B (T6 chitc phap ché)
05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014. (6 thing/nim) Don vj nhén béo céo:
Ngiy nhén bao cdo (BC): Ky b0 €407 B Tu phép (Cuc Kiém soét TTHC)

(Tit ngay... thng.. nm... dén ngay... thang... nim...

I TINH HINH TIEP NHAN, GIAI QUYET TTHC .
Don vi tinh: 86 hé so TTHC

$0 ho so nhén gidi quyét Ket qui gidi quyet
STT Linh vy, cong vige Tén Trong d6 S0 ho so di gidi quyét | S0 ho so dang gidi quyét| Ghi
gii quyét i (ST trube | SEméi | Tong | Tri ding |Tri qua| Tng| Chira | Qua | chi

chuyén qua | tibpnhin | sb | thoihan | han | sb | dénhan| han
(1) ) 6) 4 G [©®] O @ | O (109 |an (a2

........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

2 |Co quan/to chirc duge CQHC,
ngum o6 thim quyen uy
quéven thyc hi¢n dich vy cong

I | Linh vyec B (cdc dom vi nganh
doc thuce hi¢n)

........................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
.......

...................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

4 | Co quantto chirc duge CQHC,
ngudi ¢6 thim quyén dy
quyén thye hién dich vy cong
(néu cd)

Tong

* Ghi chii: Tang 56 wdc tinh 02 thng cudi trong kp bdo cdo (dbi véi béo cdo 6 thang va bao cdo nim ldn 1):
07 N——

oL

=
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1. NGUYEN NHAN QUA HAN VA PHUONG AN GIAI QUYET (néu c6)

Néu tom 6t nguyén nhan chi yéu gy ra sy chim té trong gidi quyét TTHC va dé xuét phuong an gidi quyét (néu ), dinh kém

Biéu mau 07g/BTP/KSTT/KTTH.

Ngubi lip biéu
(Ky, ghi rd ho, tén)

Ngdy... thing... nam...
THU TRUONG BON V]
(Ky, dong dau, ghi rd ho, tén)

+102-20-LT AeBN/OET + 62T 9S/0VH DNQD
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GIAI THlCH CAC BIEU MAU SO: 07a, 07b, 07, 07d, 074, 07
TINH HINH, KET QUA GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

1. Noi dung

- Bdo co tinh hinh, két qua gidi quyét thi tuc hanh chinh

- Trich nhigm thyc hign béo cho: céc co quan durge giao nhiém vy tryc tiép giai quyét TTHC, nhr: UBND clp x4, UBND cip huyén
(giai quyet TTHC theo thim quyén)

2. Phuromg phap tinh va cach ghi biéu

-Cot 1 Panh s6 thir tw lién tiép theo vi du tai mau

- Cot 2: Ghi tén linh e ¢6 TTHC trong ky béo cdo; cdc cip gidi quyét TTHC,
-Cot3, 4, 5: Ghi tong s6 TTHC d nhan dé gii quyct trong ky béo cdo (cft 3), bao gom s6 b6 hd so dé nghi giai quyét TTHC

t6n dong tlr ki béo cdo trude chuyén qua (et 4) va sb bd hd so moi t;ep nhén trong ky béo co (cft 5).

Cot3=Cot(4+5)

- Cot.6, 7, 8: Ghi tong 56 ho sor d duoe i quyét trong ky béo céo (¢t 6) bing sb b) hd so gidi quyét TTHC tra diimg thoi
han (c§t 7) va s bg hé so da dwgc gidi quyét nhung khong ding thori han quy dinh (cjt 8).

Cot6=Cot(7+8)

- €6t 9: Ghi tong 50 b ho so dang giai quyét, biing: s6 b ho so chura 161 han gidi quyét (cot 10) va sb hd s dd qua thai han
gidi quyet (cot 11).

Cot9=Cot(10+11)

- C6t 10: Ghi 56 b hd so dang giai quyét, bao gf')m: hé so méi tiép nhin, hé so dang duoc cac co quan chuyén mon thyc hién.

- Ct 11: Ghi téng s ho sord4 qua thoi han tra két qua con ton dong trong ky béo cdo, dong thoi liét ké cac TTHC ndy theo
hudng dan tai mu 07g/BTP/KSTT/KTTH.

Luuy: Téng hop cac kho khin, vudng mic va dé xud, kién nghi phat sinh trong qua trinh theo dai, thong k& tinh hinh, két
qua gidi quyét TTHC duoc thé hign tai Myc I1, [V Phy luc IV ban hanh kém theo Thong tur nay.

3. Nguﬁn 50 liéu

Tir s liéu bdo cdo gui vé clia cic d(m vi thugc B9, co quan ngang Bo, cdc co quan; Bao hiém xa hoi Vigt Nam, Ngan hang

Chinh séch x& hoi, Ngdn hang Pht trién Vigt Nam, co quan nganh doc cap Trung uong, co quan nganh doc cip tinh va cic co
quan chuyén mon thudc UBND cdp tinh, UBND cip huyén, UBND xi.

(44
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Biéu s0 07/BTPIKSTT/KTTH NGUYEN NHAN QUA HANDOIVOT ~ Don vj béo cho:

Ban hanh theo Thong tir 56 CAC TRUONG HQP TON DONG TRONG - UBND huyén/thi x@/thénh phd...

05/2014/TT-BTP ngiy 07/02/2014.  GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH ~ (Phong Tuphép);
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twong bao, heomg ngdn chia cdc cdn hg”. Céch tinh dién tich
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kich thudc, ranh gi6i va dién tich céin h9. Trong khi d6, Lut
Nha ¢ va Diéu 49 ciia Nghi dinh s0 71/2010/ND-CP ngay
23/6/2010 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét va huong dn thi
hanh Ludt Nha ¢ chi quy dinh dién tich cin h dwoc tinh theo
cach thir nhét, khong quy dinh tinh theo cich thir hai. Nhwr
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~ GIAITHICHBIEUMAUSO 07gBTPKSTTKTTH
NGUYEN NHAN QUA HAN BOI VG CAC TRUGNG HOP TON BONG TRONG GIAI QUYET TTHC

1. Tong hop nguyén nhn qué han:

-Cot 1:

+ Danh s6 lién tiép theo day sb La ma dbi véi inh vire

+ Dénh s6 lién tiép theo ddy s6 ty nhién déi véi TTHC ¢6 hd sobi qué han gidi quyét trong ky bdo cdo
-Cot 2: Ligt ké TTHC 6 hd s0 bi qué han gidi quyét trong ky béo cdo theo finh vire

- Ct 3: Ghi tong s6 hd so qué han gidi quyét trong ky béo céo twong tmg véi tén TTHC ghi tai cdt 2

- Cot 4: Dién mi s6 twong tmg cila cac nguyén nhan trd qua han theo hudng dén dudi day:

a) Quy dinh hanh chinh

al. Do quy dinh tai VBQPPL chua rd rang

2. Do quy dinh tai cc VBQPPL mau thudn v6i nhau

a3. Do quy dinh tai VBQPPL khong hop ly

a4. Do co ché phoi hop gifra cac co quan chua tot (trong cac truomg hop gia quyét theo co ché mét cia lién thong)
b) Cin bj, cong chirc

b1. Do thiéu bién ché

b2. Do trinh d9, ning hyc han ché cia can b true tiép giai quyét

b3, Do cén b tr tiép giai quyét thiéu trach nhigm hogc nhiing nhigu

¢) Co s viit chil, trang thit bj

cl. Dién tich try s lam viéc chit hep, xudng cdp

¢2. Trang thiét b thiéu hoc chit lugng kém
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d) Nguyén nhin khdc (néu cy thé)..........

Vi dy: Linh vyre dit dai co 50 ho so qué han, trong d6 ¢6 05 h so qua han do quy dinh tai vin ban QPPL chua rd ring;
(alx5);10 hd 3o qué han do trinh d9, néing lye han ché cia can b trye tiép gidi quyét: (b2x10); 10 hé so qua han do can b tryc
ticp gidi quyét thiéu trach nhiém hodc nhiing nhiéu: (b3x10); ca 50 hd so qua han do trang thiét bj thiéu hodc chat luong kélp:
(¢2x50).... Déi véi nhimg nguyén nhan khc, dé nghi néu cy thé ndi dung ciia nguyén nhan (vi dy: d-thién tai, d-do tranh chap
dét dai..).

2. Céc trwdmg hop qua han do quy djnh hanh chinh:

Diing dé dién giéi c4c nguyén nhan néu tai ma sb al, a2, a3, trong do:

- Cot 2 ghi rd tén clia TTHC;

-C6t 3 ghi rd ndi dung virong mic;

- Cot 4 ghi 1o diéu, khoan, diém, s6 hiéu, trich yéu cia VBQPPL 13 nguyén nhén cia trudng hop qua han trong gidi quyét
TTHC (c6 thé dinh kém van ban gidi thich vé nhiimg han ché, bét cp, khdng hop Iy cla céc vin ban),
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PHU LUC1V
PE CUONG HUGNG DAN BAO CAO VE TiNH HINH, KET QUA
THYC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH
(Kém theo Thong tu sé 05/2014/TT-BTP ngay 07 thang 02 nam 2014
cia B¢ truong Bo Tu phdp huong dan cong bo, niém yét thi tuc hanh chinh
va bdo cdo vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém sodt thi tuc hanh chinh)

I. TINH HINH, KET QUA THUC HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH
CHINH

1. Panh gia tic dong quy dinh TTHC

- Vige déanh gia tac dong quy dmh TTHC tai cac dy an, du thao VBQPPL thudce
tham quyén ban hanh cia Qudc hdi, Uy ban thuomg vu Qudc hdi, Chinh phii, Thi tuéng
Chinh phi, B trudng, Thu trudng co quan ngang Bo;

- Viéc dénh gid tac dong quy dinh TTHC tai cac dy thao VBQPPL thugc thim
quyén ban hanh ctia Héi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh.

2. Tham gia y kién ddi véi viin ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC
- Viéc tham gia ¥ kién vé quy dinh TTHC tai dy thao thong tu hodc thong tu
lién tich;

- Viéc tham gia y kién vé quy dinh TTHC tai du thao VBQPPL thudc thim
quyén ban hanh cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén cép tinh;

- Viéc tham gla y kién vé thi tuc giai quyét cong viée dugc quy dmh tai dy thao
van ban hudng dan thudc tham quyen do co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy
ho#c iy quyén ban hanh (danh cho cic co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach x4 hoi, Ngan hang Phat trién Viét Nam).

3. Tham gia tham dinh quy dinh TTHC tai dy 4n, dy thido VBQPPL

- Viéc tham gia thdm dinh TTHC tai dir thao théng tur hodc thdng tur lién tich;

- Viéc tham gia thim dinh TTHC tai du thao VBQPPL thuge thdm quyén ban
hanh ciia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhén dén cap tinh;

- Vigc tham gia thim dinh thu tyc giai quyct cong viéc tai dy thao vén ban
hudng dén thudc thim quyén do co quan nha nudc cap trén giao nhiém vy hodc iy
quyén ban hanh (danh cho cic co quan: Bao hiém x4 hoi Viét Nam, Ngan hang
Chinh sach xa hdi, Ngin hang Phat trién Viét Nam).

Ngoai cac ndi dung co ban néu trén, co quan béo cao can néu rd vige tiép thu,
giai trinh cua co quan chu tri soan thao dbi voi y kién tham gia vé quy dinh TTHC
clia cic co quan tham gia y kién.

4. V& cdng bd, cong khai, nhip dir ligu TTHC vao CSDLQG

- Tinh hinh, két qua ban hanh Quyét dinh cdng bd trong ky bao céo: sé lwong
Quyet dinh cdng bo, trong d6 c6 bao nhiéu TTHC quy dinh méi; TTHC stra doi,
bd sung; TTHC huy bo, bai bo.
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- Tinh hinh, két qua nhap dir liéu vé quy dinh TTHC, trong d6 bao nhiéu TTHC da
dugc nhap vao Co s& dit lidu qudc gia vé& quy dinh TTHC; bao nhiéu TTHC dé
nghi m& cong khai.

5. V& ra soat, don gian héa TTHC
Trong truong hop ¢6 nqn dung vé tinh hmh két qua ra soat, co quan bao céo
cung cip sb liéu sau: tong s6 TTHC duoc tién hanh ra soat, danh gia; s6 TTHC va

s0 VBQPPL dy kién sira ddi, bd sung, quy dinh mdi theo thdm quyén; sé TTHC va
s6 VBQPPL kién nghi co quan cé tham quyén sira dbi, bd sung, quy dinh méi.

6. V& tinh hinh, két qué gidi quyét TTHC

- Tong s hd so yéu cau giai quyét TTHC trong thang, trong dé: S6 hd so mai
tiép nhén; S6 hd so tir ky bao cdo trude chuyén qua;

- Két qua glal’ qu‘yet TTHC: So hd so da gl'al guyét (trong d6: Si:"") hd so giai
quyet ding han; s6 ho 50 gidi quyét qua han); S6 ho so dang giai quyét, trong do:
s0 ho so chua dén han; s6 ho so di qua han.

7. V& tiép nhén va xir Iy phan 4nh, kién nghi vé TTHC

- Téng s6 phan anh, kién nghi da tiép nhén trong ky béo céo, trong d6: S6 phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh; S6 phan anh, kién nghi vé hanh vi hanh chinh.

- Tinh hinh, két qué xir ly: S phan 4nh, kién nghj da chuyén xir Iy, s6 phan
anh, kién nghi da c6 két qua xir ly.

8. V& cong tic truyén thdng hd trg hoat ddng kiém soat TTHC

- Cac hinh thirc cy thé d3 !:hu(:, hién dé quan triét, tuyén tmyén, phé bién chi
trurong, chinh sach, phap luat vé kiém soat TTHC, cai cach TTHC

- Cac két qua khac da thyc hién dé quan triét, tuyén truyén, phd bién chu
truong, chinh sach, phap luat vé ki€m soat TTHC, cai cach TTHC

9. V& viéc nghién ciru, d& xuit sing kién cai cich TTHC (néu cd)

10. Tinh hinh, két qua thyc hién cic phwong én don gian héa TTHC di

durgc cdp c6 thim quyén phé duyét trén co s& két qua ra soat ciia D 4n don
gian héa TTHC trén céc linh vigc quén Iy nha nwéc giai doan 2007 - 2010

11. Ngi dung khac

- Viéc ban hanh ddng b, cy thé cac chinh séch, quy chuén, tiéu chuén, dinh mirc
kinh té - k¥ thudt gén véi viéc giai quyét TTHC trén cdc linh vic kinh té - x4 hoi.

- Kién toan té chirc Phong Kiém soat TTHC va thiét 1ap hé théng c4n by dau
méi tai vy, cyuc, s&, ban, nganh, UBND cép huyén va cap xi.

- V& cong tic xady dyng, ban hanh va tb chirc thye hién vén ban trién khai nhiém
vu trong ndi by cua BJ, nganh, dia phuong (Quy ché, Quy trinh, Ké hoach...).

- Hoat d6ng d6n dbc, tap hudn hudéng dén nghiép vu kiém soat thi tyc hanh chinh.
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- V& cong tac thanh tra, kiém tra: s 1in thanh tra, kiém tra viéc thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh; hinh thirc kiém tra; két qua kiém tra.

- Viéc khen thudng, xtr 1y can bd, cong chirc vi pham quy dinh vé kiém soat
thuc hién tha tuc hanh chinh.

I1. PANH GIA CHUNG

- Dénh gia chung vé hiéu qua cong tac kiém soat TTHC trén céc linh vyc thude
thAm quyén quan Iy cia co quan bdo céo. So sanh hiéu qua cong tic kiém soat
TTHC ky nay voi cung ky ndm truédc;

- Ty dénh gia mirc ¢ hoan thanh céng tac kiém soat TTHC ciia co quan

- Panh gia nhimmg khé khén, vudng mic, tdn tai, han ché trong cong tac kiém
soat TTHC:

+ Néu cy thé nhing khé khan, vuéng mic, ton tai, han ché tai co quan, don vi
truc thude trong cong tac kiém soat TTHC

, + Phan tich rd nguyén nhan chu quan, khéach quan cta nhimg kho khin, vuéng
mac, ton tai, han ché va nguyén nhan.

_1IL. PHUONG HUONG NHIEM VU (HOAC CAC NHIEM VU TRONG
TAM) CUA KY TIEP THEO

Néu nhimg dinh huéng, myc tiéu co ban, nhitmg giai phap, nhlern vu cu thé

trong cong kiém soat TTHC s& dugc tap trung thyc hién trong ky tiép theo.

_(Ky tiép theo duwoc hiéu nhi sau: doi véi bdo cdo 6 thang la 6 thang cudi nam,
doi vai bdo cao nam la nam sau).

IV. KIEN NGHI VA PE XUAT

- Kién nghj co quan ¢4 tham quyen nghién ciru bd sung, diéu chinh chinh sach,
phép luat vé kiém soat TTHC (néu phat hién c6 thiéu sot, bat cép);

- Kién nghi co quan cd tham quyén huong dan thyc hién cac quy dinh cia
phép luat vé kiém soat TTHC (néu c6 vudéng mic);

- Dé xudt cac giai phép, sang kién nang cao hi¢u qua cong tac kiém sodt
TTHC, khéc phuc nhimg khé khin, vuéng mic;

- Céc n6i dung cu thé khac cén kién nghi, dé xuat./.



