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BO NOI VU

BQ NOI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Ty do - Hanh phuc

Sé: 12/2012/TT-BNV Ha Néi, ngay 18 thang 12 ndam 2012

THONG TU
Quy dinh vé chirc danh nghé nghiép
va thay déi chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc

Cian cir Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 ndm 2010;

Cén cir Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cua Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc;

Can cir Nghi dinh sb 61f2012/ND-pP ngay 10 tl}éng 8 nam 2012 cuaa Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhi€m vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia Bd Noi vu;

B¢ truong B6 N6i vu ban hanh Théng tu quy dinh vé chirc danh nghé nghiép
va thay doi1 chirc danh nghé nghiép déi vai vién chirc.

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

Théng tu nay quy dinh vé trinh tu, tha tuc xay dung chirc danh nghé nghiép,
thay doi chirc danh ngh€ nghiép d6i v&i vién chirc trong don vi su nghiép cong lap.

Piéu 2. Ni dung quan 1y ddi véi chirc danh nghé nghiép

1. Chitc danh nghé nghiép 1a tén goi thé hién trinh 49, nang luc chuyén mén,
nghiép vu cua vién chirc trong tirng linh vue nghé nghiép; duoc sir dung lam can
ctr dé thuce hién cong tac tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc.

2 BQ N&i vu quy dinh danh muc, mi s va viéc phédn hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chuc.

3. Bo quan ly chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh (sau day goi tat
1a BO quan ly vién chirc chuyén nganh) quy dinh Bé tiéu chuin nghiép vu cac chirc
danh nghé nghiép ciia vién chic thudc nganh, linh vuc su nghiép cu thé trong
pham vi dugce giao quan ly sau khi théng nhét voi Bo Nm vu. Bo tiéu chuan nghiép

vu cac chitc danh nghé nghiép cua vién chirc bao gdm danh muc céc chirc danh
nghé nghiép va tiéu chuin cu thé cua ting chirc danh nghé nghiép, dugc phéan loai
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thanh cac cdp d6 tir hang I dén hang IV theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 3 Ngh1
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2012 cia Chinh phu quy dinh v& tuyén
dung, str dung va quan 1y vién chirc (sau day goi tit 13 Nghi dinh s 29/2012/ND- CP).

Diéu 3. To chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghigp

1. B9 quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh cu thé vé tidu chuin, diéu kién
dang ky du thi’ hoacf dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép ddi v6i vién chirc
sau khi ¢ y kién thong nhit cia B6 N6i vu.

2. Viée t chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép phai thuc hién
theo céc quy dinh ciia Quy ché t6 chirc thi va xét thiang hang; Noi quy thi tuyén, thi
va x¢t thing hang chirc danh nghé nghiép.

3. Can cir vao dic diém ciia hoat ddng nghé nghiép va diéu kién cu thé cua don
vi, ngém, linh vire hoat dong sur nghiép, cac co quan, don vi duge phan cong, phin
cap t6 chirc thi hofic xét thang hang chirc danh nghé nghiép quyét dinh hinh thitc
thi hogc hinh thirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc theo
tham quyén quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

Chwong 11
XAY DUNG CHUC DANH NGHE NGHIEP

Diéu 4. Trinh tu, thi tuc xdy dung chirc danh nghé nghiép

1. Bo quén 1y vién chirc chuyén nganh cin ctr yéu ciu, dic diém, tinh chét ctia
hoat ddng nghé nghiép, cht tri, phdi hgp véi cic co quan c6 lién quan xiy dung,
ban hanh B tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cua vién chirc thu¢c nganh, linh
vuc sw nghiép duoc giao quan ly theo cac budc nhu sau:

a) TS chirc didu tra, khao sat, danh gia thuc trang vé sé luong, co chu va chat
lugng ddi ngii vién chirc cua nganh, linh vuc; thuc trang hé thong dao tao theo yéu
ciu cua chirc danh nghé nghiép; hé thong va tiéu chuén cac ngach vién chirc hién
dang dugce sir dung;

b) Trén co s& két qua diéu tra, khao sat, danh gia vé thyc trang d6i ngil vién
chitc quy dinh tai Piém a Khoan nay va dinh huéng chién lugc phat trién nganh,
linh virc quan ly, xac dinh sy can thiét xay dung mdi hodc sira d6i, bd sung, hoan
thién tiéu chuin, d& xuit danh muc, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép cua vién
chirc chuyén nganh va hang cia cac chirc danh nay;

¢) Du thao B tiéu chuén cic chire danh nghé nghiép ciia vién chirc chuyén nganh;

2. B Nbi vu thdng nhit véi Bd quan 1y vién chitc chuyén nganh vé du théo B6
tiéu chuin cac chirc danh nghé nghlep cua vién chirc chuyén nganh; cap mé so cho
timg chirc danh nghé nghiép cu thé.
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3. B6 quan 1y vién chirc chuyén nganh tiép thu, hoan chinh trén co so ¥ kién
cua BO NGi vy, ban hanh B¢ tiéu chudn céc chirc danh nghé nghiép cta vién chirc
theo thdm quyén.

Didu 5. Két cAu chung ciia tiéu chuén chirc danh nghé nghiép

M3i chirc danh nghé nghiép duoc két ciu bao gom:

1. Tén va hang cila chitc danh nghé nghiép;

2. Nhiém vu: liét ké chi tiét va cu thé nhitng cong vigc phai thye hién c6 mirc
do6 phirc tap phu hgp véi hang chirc danh nghé nghiép;

3, Tidu chuén vé dao dirc nghé nghiép;

4. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng;

5. Tiéu chuén vé ndng luc chuyén mon, nghiép vu.

_ Chuong 111
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 6. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén tir chirc danh nghé nghiép nay sang chirc danh nghé nghiép
khac cung hang do6i v6i vién chitc phai bao dam céac diéu kién sau:

a) Vién chirc dugc bd tri sang vi tri viéc 1am méi cé yéu cau chirc danh nghé
nghi¢p chuyén nganh khac cung hang véi chitc danh nghé nghiép dang dam nhiém;

b) Vién chirc d4p img dung tiéu chuin cua chirc danh nghé nghiép mai.

2. Viéc xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khac ciing hang déi véi vién
chirc dugc tién hanh nhu sau:

a) Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap t6 chirc xem xét céc vin bing,
chitng chi dao tao, boi dudng cua vién chirc; kiém tra, sat hach vé hiéu biét, vé
chuyén mon, nghi€p vu va cac yéu cau khac theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
tuong (ng va&i vi tri vi€e 1am maoi bang hinh thirc phdéng van hodc thye hanh;

b) Néu vién chirc dap tmg du tiéu chudn cua chirc danh nghé nghiép twong img
vai vi tri viéc lam méi thi nguoi ding dau don vi su nghiép cbng ldp ra quyét dinh
bo nhiém theo tham quyén hodc dé nghi co quan c6 thdm quyén quén ly vién chirc
bd nhiém vao chure danh nghé nghiép méi.

3. Khi xét chuyén sang chirc danh nghé nghiép khéac cung hang khéng két hop
nang bac luong déi véi vién chirc.

Piéu 7. Xay dung ké hoach thi hodic xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cin cir dé nghi chi tiéu thang hang chirc danh nghé nghiép cta cac don vi
theo B4o cdo tai Mau sd 1 ban hanh kém theo Théng tr niy, co quan dugc giao
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thim quyen to chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p xdy dung ké
hoach t chirc thi hodc xét thzmg hang chirc danh nghe nghiép dé t6 chirc thuc hién
theo thdm quyén quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s 29/2012/NB-CP.

2. Co quan c6 thdm quyén td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé
nghiép vién chirc giri d& an va ké hoach dén céc co quan quy dinh tai Khoan 1,
Khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP.

Diéu 8. Cin cit va trach nhiém cir vién chite tham dir thi hoidc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép

1. Viéc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép cia vién chitc duoc
thuc hién cin cir vao:

a) S6 lrong vi tri viéc lam va co chu vién chire theo chirc danh nghé nghiép
cua don vi sur nghiép cong lap;

b) Nhu ciu cta don vi su nghiép cong 1ap;

c¢) Tiéu chuin, diéu kién cua chic danh nghé nghiép ding ky du thi hoic xét
thang hang.

2. Nguoi dimg dau co quan, don vi cé thAm quyén cir vién chitc dy thi hodic
xét thing hang chirc danh nghé nghiép phai chiu trach nhiém vé diéu kién, tiéu
chuan cua vién chuc duoc cir di du thi hodc xét.

3. Vién chirc dugc cir dv thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
khong bao dam tiéu chuin, diéu kién hodc khdéng dung yéu cau cua vi tri viéc lam
thi khong dugc tham du thi hodc xét. Néu vién chirc sir dung van bang, ching chi
khdong hop phap, ké khai khong dung su thit d€ du tiéu chuén, diéu kién dy thi
hodc xét thing hang chirc danh nghé nghi€p, khi bi phat hién s€ bi xir 1y ky luét
theo quy dinh va huy két qua thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép. Co
quan ¢6 thAm quyén td chire thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép chiu
trach nhi€ém huy két qua thi hodc xét.

Diéu 9. Tiéu chuin, diéu kién ding ky dw thi hodic xét thiing hang chirc
danh nghé nghiép

Vién chirc dugc dang ky du thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
khi dam bao du céc tiéu chudn, diéu kién sau:

1. Pon vi su nghiép céng 1ap cé nhu cau.

2. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian cdng tac 03 nim lién tuc gin nhét;
c6 pham chét va dao dirc nghé nghiép; khéng trong théi gian thi hanh ky luit hoic
d3 c6 thong bao vé viée xem xét ky ludt ciia co quan, don vi c6 tham quyén.

3. C6 du trinh d6 dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén nghiép vu cia
chirc danh nghé nghiép & hang cao hon hang hién giir trong cung nganh, linh vue.

4, Pap ung cac yéu cau khac do B6 quan 1y vién chirc chuyén nganh quy dinh.



30 CONG BAO/S6 35 + 36/Ngay 21-01-2013

Pidu 10. Hd so diing ky dur thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hb so ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép bao gbm:

a) Pon ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép;

b) Ban so yéu Iy lich ciia vién chirc theo Mau sb 2 ban hanh kém theo Thong
tu nay, ¢6 xac nhan cua co quan str dung hoéc quan ly vién chirc;

¢) Ban nhén xét, danh gid cua ngudi dimg dau co quan sir dung vién chirc

khéng giir chirc vu quan 1y hodc cia nguoi dimg dau co quan, t6 chirc ¢ tham
quyén bd nhiém vién chirc quén ly;

d) Ban sao vin bing, chimg chi theo yéu cau cia chitc danh nghé nghiép dang
ky du thi hodc xét dugce co quan c6 tham quyéen chimg thye;

d) Cac yéu ciu khéc theo quy dinh vé tiéu chuin cia hang chirc danh nghé
nghiép ma vién chirc du thi hodc xét thdng hang.

2. Viéc luu gitr, quan Iy hé so ding ky du thi hodc xét thing hang chirc danh
nghé nghiép cua vién chirc dugc thuc hién nhu sau:

a) Ddi v6i ky thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép tir hang II 1én
hang I, h6 so cia vién chirc dugce cit tham duy thi ho#ic xét thang hang dugc giri vé
B§ Noi vu dé xem xét, quyet dinh va luu giit, quan ly;

b) Ddi voi ky thi hodc xét thing hang chitc danh nghé nghiép tir hang IV 1én
hang III va tir hang III 1én hang II, h6 so cta vién chitc dugc cir tham du thi hodc
xét thang hang do co quan c6 thdm quyén cir vién chirc dy thi hodc xét thing hang
chire danh nghé nghiép Iuu gitt, quén ly.

Picu 11. Trinh ty, thai tuc va thim quyén cir vién chirc tham dy thi hodc
xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Can cir hudng dﬁn t6 chuc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
clia co quan co6 thadm quyén to chire thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép,
don vi su nghlep cong lap lap danh sach va hd so vién chirc ¢6 du cac tiéu chuan,
diéu kién giri dén co quan c6 thim quyen ctr vién chire du thi hodc xét kem theo bao
c40 danh muc vi tri viéc 1am va co cdu chirc danh nghé nghiép da dugc cp c6 thim
quyén phé duyét; bao céo thuc trang chit lugng ddi ngii vién chirc hién c6 cia don vi.

2. Co quan co thdm quyén cu vién chic du thi hodc du xét thing hang chirc
danh nghé nghiép tién hanh tdng hop @& nghi cta cac don vi su nghiép cong lap
thudc quyén quan ly, td chirc so tuyén va ctr vién chirc du tiéu chuin, diéu kién dy
thi hodc du xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo quy dinh.

3. Vin ban cir vién chirc du thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé nghiép
giri co quan ¢ thim quyén td chirc thi hodc xét kém theo danh sach trich ngang
cia vién chirc dy thi hodc du xét thing hang theo Mau s6 3 ban hanh kém theo
Théng tur nay.
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4. Thiﬁm quyén quyét dinh vién chirc tham du thi hodac du xét thang hang chirc
danh nghé nghiép:

a) Bo Noi vu thim dinh va quyét dinh danh sach vién chirc tham du k¥ thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én hang 1.

b) Co quan c¢6 thim quyén té chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghd
nghiép tir hang II1 1én hang II quy dinh tai Piém a Khoan 2 Piéu 30 Nghi dinh sb
29/2012/ND-CP quyét dinh danh sich vién chirc tham dy k¥ thi hoc tham dy ky
xét thang hang chirc danh nghé nghiép sau khi c6 y kién théng nhét caa Bo Noi vu.

¢) Ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thAim quyén t6 chirc thi hodic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tir hang IV 1én hang III quyét dinh danh
sach vién chirc du tiéu chudn, diéu kién du thi hodc du xét theo phan cong, phan
cz"ip cua cac B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhén dan céc
tinh, thanh ph("‘) truc thudc Trung uong.

Diéu 12. T chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Bbi voi ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang II 1én
hang I:

a) Can ctr ké hoach té churc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
duge By N6i vu phé duyét, Bo quan ly vién chirc chuyén nganh 14p danh sach vién
chitc duge cac co quan, don vi cir dur thi hodc dy xét, tong hop theo Mau sb 3 ban
hanh kém theo Théng tu ndy va cé van ban g vé Bd Noi vu quyét dinh danh sach
vién chirc c6 du cac tiéu chudn, diéu kién dy thi hodc du xét thang hang chirc danh
nghé nghiép.

b) Bo No6i vy thanh 1ap Hdi ddng thi hoic xét thing hang chirc danh nghé
nghiép dé Bd quan 1y vién chirc chuyén nganh t6 chirc ky thi theo quy dinh. Sau
khi thwe hién, két qua thi hodic xét thing hang chirc danh nghé nghiép g vé Bo
Noi vu dé quyét dinh cong nhin két qua.

2. Pbi v6i ky thi hodc xét thing hang chic danh nghé nghiép tir hang III 1én
hang II:

a) Can cir k& hoach td chirc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
dugc B6 Noi vu phé duyét, co quan cé tham quyén t6 chic thi hodc xét quy dinh
tai Piém a Khoan 2 Diéu 30 Nghj dinh s 29/2012/ND-CP thanh lap Héi dong thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép; quyét dinh danh sach vién chire dur thi
hodic du xét thing hang chirc danh nghé nghiép sau khi c6 ¥ kién thong nhét cua
B06 Noi vu theo Mau sb 3 ban hanh kém theo Théng tu ndy va td chure thuc hién.

b) B6 No6i vu thuc hién kiém tra, gidm sat qua trinh td chirc thi hodc xét thing
hang chirc danh nghé nghiép cua vién chirc.



32 CONG BAO/SH 35 + 36/Ngay 21-01-2013

3. Pbi véi ky thi hosc xét thang hang chirc danh ngpé nghip tir hang IV 1én
hang II1, can cir quy dinh phén cap cua cac co quan cé tham quyén to chirc thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III theo quy dinh :cai
Khoan 3 Diéu 30 Nghj dinh s6 29/2012/ND-CP, nguoi dimg dau co quan 6 thdm
quyén thanh 1ap Hoi ddng thi hoic Hoi déng xét thing hang chirc danh nghé
nghiép cua vién churc; quyét dinh danh sach vién chic du thi hodc du xét thang
hang chirc danh nghé nghiép sau khi c6 y kién théng nhit ciia Vy (Ban) To chirc
can b thude cac B, co quan ngang Bo, co quan thugc Chinh phu hodc S& Néi vu
cac tinh, thanh phé trie thugc Trung wong. Sau khi thuc hién, bao cdo két qua vé
Bo Noi vu va co quan quan ly vién chirc dé theo déi, tong hop chung.

4. Viéc td chirc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép ddi véi vién
chirc ciia cac don vi su nghiép cong lap thudc cac co quan khéi Pang, Mat tran T
quéc va cac doan thé chinh tri - xa hoi thuc hién theo quy dinh ca phap luat va
phan cip cta co quan c6 thim quyén ciia Pang Cong san Viét Nam.,

Piéu 13. Hji ddng thi hojc xét thing hang chirc danh nghé nghiép

1. Hoi ddng thi hodc Hoi dong xét thiang hang chirc danh nghé nghiép do nguoi
dimg dau co quan c6 thim quyén quy dinh tai Khoan 3 Diéu 31 Nghj dinh s
29/2012/NB-CP thanh lap. Héi dong c6 05 hodc 07 thanh vién, gdm Chu tich Hoi
dbng va céc ity vién Hoi dong, trong d6 c6 01 ty vién kiém thu ky Hoi dong.

2. Hoi dong thi hodc Hoi dong xét thang hang chic danh nghé nghiép lam viéc
theo nguyén tic tap thé, biéu quyét theo da sé va thuc hién cac nhiém vu, Cluyén
han quy dinh tai Khoan 4 Piéu 31 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP.

3. Hoi ddng thi hodc Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép dugc s
dung con déu, tai khoan ciia co quan cé thdm quyén td chirc thi hodic xét thang
hang chirc danh nghé nghiép trong thoi gian thuc hién nhiém vu, quyén han cta
Hoi dong quy dinh tai khoan 4 Diéu 31 Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP.

4. Hoi dbng ¢6 trach nhiém td chirc thi hodc xét theo Quy ché td chuc thi thing
hang hodc Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc.

Piéu 14. Xdic dinh ngudi tring tuyén trong ky thi hodic xét thing hang
chirc danh nghé nghiép

1. Vién chuc tring tuyén trong k¥ thi thing hang chirc danh nghé nghiép phai
du thi du cac bai thi ctia cdc mén thi, trir nhimg mén dugc mién thi theo quy dinh;
¢6 s diém cia mdi bai thi dat tir 55 diém tro 1én, cAc bai thi duge chim theo thang
diém 100.

2. Viéc xac dinh nguoi tring tuyén trong ky xét thang hang chirc danh nghé
nghiép dugc thyc hién theo Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
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3. Vién chtrc khong trang tuyén trong ky thi hodc xét thang hang chirc danh
nghe nghiép theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoéan 2 Piéu nay khong dugce bao luu
két qua cho cac ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép lan sau.

Piéu 15. B nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghlep déi véi vién chirc
tring tuyén ky thi hodc xét thiing hang chirc danh nghé nghiép

1. Cén cir théng bao cia co quan c6 thim quyén tb chirc thi hodc xét thang
hang chirc danh nghe nghiép, viéc b nhiém vao chirc danh nghé nghtep ddi véi
vién chic tring tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép duoc
thuc hién nhir sau:

a) Péi voi ky thi hoac x¢€t thang hang chirc danh nghe nghiép tr hang II 1én
hang I, cin ctr vio quyét dinh cong nhan ket qua va dé nghi cia co quan c6 thim
quyén quan ly vién chirc, B6 Nbi vu quyét dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép
vién chirc hang I d6i véi vién chirc da tring tuyén;

b) Péi véi ky thi hoac x€t thang hang chirc danh nghe nghiép tir hang I1I 1én
hang I1, ciin cir vao quyét dinh cong nhan két qua va dé nghj cta co quan ¢6 thim
quyén quan ly vién chirc, B§ truong, Tha trudng co quan ngang B9, co quan thude
Chinh phu Chu tich Uy ban nhén dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong quyét
dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép vién chuc hang II @i v&i vién chirc da trung
tuyén. Sau d6, bao cdo két qua theo Mau s6 4 ban hanh kém theo Thong tu nay vé
B¢ Noi vu va co quan c6 thdm quyén té chuc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép dé theo ddi chung.

¢) Cin cr quy dinh phan cip cua cac co quan c6 thim quyén td chirc thi hodc
xét thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang IV Ién hang III theo quy dinh tai
Khoan 3 Piéu 30 Nghi dinh s 29/2012/NP-CP, ngudi dimg déu co quan c6 thim
quyén t6 chirc thi hodc xét thing hang quyét dinh hoic iy quyén quyét dinh b
nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc hang III déi véi vién chirc d3 tring tuyén
va bao céo két qua theo Miiu s6 4 ban hanh kém theo Thong tur nay vé Bo Noi vu
va co quan c6 thim quyén 4 chuc thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép
dé theo dai chung

2. Viéc xép luong ddi véi vién chirc duge bé nhiém vao chic danh nghd
nghiép sau khi triing tuyén ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép thuc
hién theo quy dinh va huéng dan ctia Bo Noi vu.

Chuwong IV ‘
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T chirc thwe hién
1. Céc B§ quén ly vién chirc chuyén nganh chiu trach nhiém:
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a) T chirc xdy dung Bo tiéu chudn chic danh nghé nghiép cta vién chirc
chuyén nganh dé ban hanh theo quy dinh tai Thong tir nay;
b) Quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién va ndi dung, hinh thirc thi hodc xét, ban

hanh Quy ché xét thing hang chirc danh nghé nghlep ddi voi vién chirc thude chuyén
nganh, linh vuc dugce giao quén 1y sau khi co y kién théng nhat cia Bo Noi vu.

2. Céac B9, co quan ngang B0, co quan thugc Chinh phu, Uy ban nhén dan céc
tinh, thanh phé trec thudc Trung wong trién khai xac dinh vi tri vi¢c 1am va xay
dung co cdu chic danh nghé nghiép trong cac don vi sy nghiép cong lap thude
pham vi quan 1y dé lam can cir thye hién viéc thi hodc xét thang hang chirc danh
nghé nghiép déi v6i vién churc.

Piéu 17. Hiéu lirc thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 02 nam 2013.

2. Bai bd cac van ban sau:

a) Thong tu ) 10/2004/TT-BNV ngay 19 thang 02 nam 2004 cha B N1 vu
huéng din thuc hién mét sé diéu cua Ngh1 dinh s6 116/2003/NP-CP ngay 10
thang 10 nam 2003 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y can bg, cong

chirc trong cic don vi sy nghiép cia Nha nudc (sau day goi tat 1a Nghi dinh so
116/2003/ND-CP);

b) Théng tu sé 04/2007/TT-BNV ngay 21 thang 6 ndam 2007 cua B§ Noi vu
hudéng dan thire hién mot sé diéu cia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP va Nghi dinh
s0 121/2006/ND-CP ngay 23 thang 10 nam 2006 ctia Chinh phu stra 461, bd sung
mét sb didu cua Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;

3. Béi bo céac quy dinh 4p dung d6i véi vién chire tai cac viin ban sau:

a) Quyet dinh sb 10/2006/QD- BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 cua B trurdng

B& Nbi vu vé viéc ban hanh Quy ché té chitc thi tuyén, thi ning ngach dbi véi can
b, céng chirc;

b) Quyét dinh so 12/2006/QD-BNV ngay 05 thang 10 nam 2006 cha Bo
trudng Bo Noi vu vé viée ban hanh Ndi quy ky thi tuyén, thi ning ngach dbi véi
can bd, cong chirc.

Piéu 18. Trich nhiém thi hanh

Cac B§ truong, Thu truéng co quan ngang B9, Thi trudng co quan thude
Chinh phu, Chu tich Uy ban nhin dan tinh, thanh pho truc thudc Trung uong va cic
co quan, td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Théng tir nay./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Trin Anh Tuin



Tén B¢, nganh, dia phuwong:

MAuso 1

BAO CAO SO LUONG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHU'C HIEN CO

VA DE NGHI SO LUGNG CHI TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP

CUA TUNG HANG VIEN CHUC NAM...
(Ban hanh kém theo Thing tu 56 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nim 2012 ciia Bj Noi vy)

86 lirgng, o cdu chirc danh |8 nghj s6 lrgng chi tidu thing
i Tén co quan, td chire, Tong nghé nghi¢p vién chirc hién c6 hang ciia timg hang vién chire | G
don vi 50 Hang| Hang | Hang Hang | Hang | chii
Hag L\ ")y | gy |Hangd \Hang ) = > |
() (2 G @ OO0 @6 a1
1| Chie danh nghénghigpvitnehie) | L]
wesmissssy NEAY...... théng........ ndm 20........
Thi trwéng B, nganh, dja phwomg
(Ky tén, dong dé)
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MAu 0 2
(Mau SYLLVC ban hanh kém theo Thong tw sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
cua B¢ Néi vu)

Co quan, don vi co tham quyén quan ly vién chtec............ SO hiéu vién churc:..........
Co quan, don vi st dung vien chifC.......ccoieiiriiiniiniiii e

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1. Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa):......ccceeveerreecrriciiiiiieanneeeienns

q 2. TEN.B01 BRAE:...... oo o o D R B R oS
Anh mau 3. Sinh ngay:...... thang...... ndm......., Gid1 tinh (nam, nir):...............
(4x6cm) | 4 Noisinh: Xa....coooovrvnon.. ,Huyén...........cc..... I 111, T
5.Qué quan: Xa.......ccooe... , Huyén.......cccoeee , Tinh o,

6. DAN tOC ..o, , 7. TON ZIAO:.c.occcereiiieic e

8. Noi ding ky hd khau thudng trd:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; x5m, thon, x4, huyén, tinh)
9. Not1 ¢ hién nay:

(Sé nha, dudmg phd, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)

(V& chinh quyén hodc Dang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhigém)
13. Cong viéc chinh dugce giao:

14. Chire danh nghé nghiép vién chic:....................... s MBSO
Bac luong:......ccoccovveinenn. JHESG , Ngay huong:......... [ieeeanns feeeeaariens ,
Phu cAp chifc VL. ...ooviiieericccceeee e, , Phut €Ap KDAC:.....cvceeeeerceeeeee s
15.1. Trinh d6 gido duc phd thong (da tt nghiép 16p mAy/thude hé nao):......ovvvreveeernenn.
15.2. Trinh d6 chuy@n mon a0 NhALL.........c.ccooueviieeeeeeceee e en s eeereeeeaesenes
(TSKH, TS, Ths, ctr nhan , k¥ su, cao ding, trung cdp, so cdp; chuyén nganh)
[5.3. Ly lu@n chinh trit..coonineniiics 15.4. Quan ly nha nuoc:......ccovninrnninnnn.
(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,

chuyén vién, can su,.......)
15.5. Boi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép

-------------------------------------------

L5 NGOG TP cosssnmmmmsmsssins st 1557 T BT cusssnnusnsnmmmumsnasmiminssies
(Tén ngoai ngir + Trinh do A, B, C, D,..)) (Trinh d6 A, B, C,...)
16. Ngay vao Pang Cong san Viét Nam:...../....../...., Ngay chinh thirc:....../...../
17. Ngay tham gia t6 chirc chinh tr] = X8 BOi....cvoviieieeceeeeeceee e
(Ngay tham gia t6 chirc: Doan, H6i,.... va lam viéc gi trong t6 chirc d6)
18. Ngay nhap ngii:.../..../....., Ngay xudt ngii:..../...../...., Quin ham cao nhat:...........
19. Danh hi¢u dugc phong tdng cao V111 —————

(Anh hiing lao dong, anh hiing lrc luong vii trang; nha gio, thay thudc, nghé si nhan dan va uu t,...)
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------------------------------------------------------------------------------------------------

20. S& truong cong tac:

21 Khen thuong . ..cucanmanvens ST Ky BE ciiiiissapinsmemmrmsmesevsssisimsass

(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (Vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thic cao
nhét, nim nio)

23. Tinh trang surc khoe:........ , Chiéu cao:......., Cin nang:...... kg, Nhom mau..........

24. La thuong binh hang:.../..., La con gia ﬂmh CRINBSACHS. ... cnusmvmsnsammmnsamivssviisg

(Con thuong binh, ,con liét si, nguoi nhiém chat doc da cam Dioxin)

25. 86 chimg minh nhén dén:............ Ngay cap ...... . — 26. S6 s6 BHXH.........

27. PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN
CHINH TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tir thang, | Hinh | Vin bing,

Chuyén nganh d3
yen nganhi G40 | pim-Dén | thire | chimg chi,

Tén trudng

tao, boi dudm
i £ tha am |d: i 0 gi
ang, nam |dao tao| trinh do gi
...................................... I | g e e

Fosisinad
sl sinsimimamb oy | v

..................................................................... /INETIPNY S | B—————
ORISR | MUt o Focimninlonn | emmemsren ]! sesiiaiveizaie
............................... Foemsimh
.................................. SO W

Ghi ohi- Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, bdi dudng.../ Van
bing: TSKH, TS, Ths, Ctr nhan, K¥ su......

28. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chirc danh, chirc vu, don vi cdng téc (déng, chinh quyén,
doan thé, td chirc xa hoi), ké ca thdi gian dwge dao tao,
bdi dwdng vé chuyén mon, nghiép vu,...

Tir thang, nim
dén thang, nim

..................................................................................................

..................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------
-------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................

..................................................................................................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

.........................

--------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------
--------------------------------------------------------------------------------------------------

...........................................................................................................................
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29. DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
Mi CDNN/béc
Hé s6 lwong
30. NHAN XET, DANH GIA CUA CG QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU
DUNG VIEN CHUC

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

.....................................................................................................................................

ssvsisny INEAV,oou THANG o ndm 20......
Ngudi khai Thi trrémg co’ quan, don vi quan ly
To1 xin cam doan nhitng 161 khai trén hodc sir dung vién chirc
day 1a ding sy that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, dong ddu)



Tén Bg, nganh, dia phwong............ccccccerrennen

Miu 563

DANH SACH VIEN CHU'C CO DU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN

DU THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG....,
LEN HANG.... NAM.vorcns

(Ban hanh kém theo Thong tie 50 12/2012/TT-BNV ngdy 18 thing 12 nm 2012 ciia Bé Néi )

Ngiything| . . | .. | Thoi gian Mt hrong hign | Vin bing, chimg chi theo yéu cu Purge
niim sinh o giithang | hwng ciia hang dur thi G mién thi
A a2 ' f
hy b “;::gf? Miso | Trin o] & Nng;f:l Ghi
I t‘iﬁ . I ngach hoji Hé b hang chm; do d?,ly T":l h Tfi lfh do ain, Tin|Ngoail ddng | chi
én | Nam| Nir | danh |dang hane | danh ngheh , |ludn| do |dotin| * |cOng Fll
. ang (lwomg| .. |chuyen| . ngoai hoc| ngit ky thi
cong | [am i nghiép i chinh|QLNN| hoe it trinh
the | vide amg) hin gt tr g
DA B @B (6 7 (@] & |10 (1) 1) | (13|14 | (1516} (17) | (18) |(19)

reoneeeny NEAY..... thang..... ndm 20........
Th trwéng Bg, nganh, dia phirong

(K tén, déng di)
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Mau so0 4

...................................

DANH SACH VIEN CHUC BUGC BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP SAU KHI TRUNG TUYEN
KY THI HOAC XET THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP TU HANG.... LEN HANG.... NAM....
(Ban hanh kem theo Thong te 56 12/2012/TT-BNV ngay 18 thang 12 nam 2012 ciia B Noi vu)

R Hang, bac Iwong hién hwéng trwde khi| Hang, bic lrong dwge b nhigm sau
& o thi thing hang khi triing tuyén ky thi thing hang
b ] -~ K Th\o.i
Ho aAvem, T?f;n hil:n l\l/l]:nso Thit Ngay bo Mish gian
' domvi| ETTTANS | AElls gianxét| oo |hang chife ., | Ghi
TT| va q chire danh | chirc < ilF . nhi¢m ooz xet hi
A . | dang 3 Hé 50 | ning . |danhnghe Héso| , | chu
ten Nam| Nir ngheé | daph | ° .~ | hang chite o nang
lAm & o |lwong| bac | ° 3| nghigp (lwomg|
.| nghiép (ke | nghe danh nghé 2 bac
VIgC . s lrong | dugebo
* | cahang | nghiép tin sau nghiép Thitm l‘mmg
TB) | hién gii ¢ lin sau
UIRCRECARCVANY), (6) @ 1 ® % | (1 (1) | (19| (13 |19
........... ,0gay..... thang..... nim 20.......

Thi trwémg Bo, nganh, dia phwong
(Ky tén, dong dau)
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