BQ TU PHAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic I§p - Ty do - Hanh phic

$é:M% /QD-BTP Ha Ngi, ngay A2 théng & ném 2015

QUYET PINH
V& viéc ¢dng bo thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
bi hiiy bé, bii bé trong linh vue chivng thire thudc pham vi
chirc niing quan ly ciia B6 T phdp

BO TRUONG BQ TU PHAP

Cin cit ‘Nghi dinh s6 22/2013/ND-CP ngay 13 thang 3 nim 2014 cua
Chinh pht quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc cia B
Tw phap;

Can cir Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phi vé
K&t soat thii Tuc hanh chinh; -

Can ¢t Nghi dinh s 48/2013/NB-CP ngay 14/5/2013 chia Chinh pht vé
sira ddi, bd sung mdt sb didu cia cac Nghi dinh lién quan dén kibm soét tha tuc
hanh chinh;

Cin cir Nghi dinh s§ 23/2015/ND-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phit v&
cAp ban sao tir sb gbc, chimg thirc ban sao tir ban chivh, ~hing thuc chit ky va
chimg thie hop ddng, giao dich;

Cin ¢t Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/2/2014 cia B trudng B
Tu phap hirong din cdng bd, nidm yét tht tuc hanh chinh va béo cdo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiérm soat thi tuc hanh chinb;

Xét dé& nghi cua Cuc trudng Cuc HS tich, quéc tich, chimg thue v& Cuc
trudng Cuc Kiém so4t thi tyc hanh chinh,

QUYET PINH:

Pitu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy céc thi tyc hanh chinh méi ban
hanh, b hily bd, béi bé trong [inh vyc chimg thye thuge pham vi chirc ning quan
Iy ctia B6 Tu phép (theo Phy luc ban hanh kém theo Quyét dinh nay).



Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Van phong B Tu phap, Cuc trudng Cuc H$ tich, quéc
tich, chimg thue, Cuc truong Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh, Thu trugng cac
dom vi thudc Bd ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- B§ trudmg (dé brc);

- Cac Thir trudrag (48 biét);

- Cong théng tin dién tix (dé cong bb);

- $& Tu phép tinh, thanh ph truc thude
Trung uong (dé biét);

- Lvu: VT, HTQTCT.

Nguyen Khinh Ngoc



_ THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, PUGC THAY THE,
BIHUY BO, BAI BO TRONG LINH VU'C CHUNG THU'C THUQC PHAM VI

CHU'C NANG QUAN LY CUA BQ TU PHAP
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M3%/QD-BTP ngay d2thdng 6 nam 2015 ciia Bé
trieong B$ Tir phdp)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hinh chinh méi ban hanh thudc pham vi chite niing

quén ly cita B§ Tw phép
STT Tén thi tyc hanh chinh Linh vire Co quan thyc hién
A. Thit tuc hanh chinh 4p dyng chung
1 | Cép ban sao tir s§ gbc Ching thuc Céc co quan, t& chirc
dang quan Iy s gbc
2 | Ching thyc ban sao tit ban | Ching thyuc Co quan dai dién,
chinh gidy t&, vén ban do co Phong Tu  phap,
quan, t& chic c6 thim quyén UBND cép xa
ciia Viét Nam cap hodc ching
nndn
3 | Ching thue ban sao tr ban | Ching thyc Co quan dai dién,
chinh giay to, van ban do co Phong Tu phap
quan, to chic ¢6 tham quyen
cla nuéc ngoai; Co quan, to
chitc ¢6 thdm quyén cta Viét
Nam lién 1§ét vdi co quan, td
chirc ¢6 thdm quyén ciia nudc
ngoai cap hodc chiing nhén
4 | Ching thuc chit ky trong céc | Ching thye Co quan dai dién,
gidy t&, van ban (4p dung cho ca Phong Tu  phép,
trudng hop chimg thyre diém chi UBND cép x3
va trudng hop ngudi yéu céu
chimg thyc khéng ky, khong
di€ém chi dugce)
5 | Chimg thuc viéc sira ddi, bd | Chimg thuc Phong Tu  phap,
sung, hity bd hop ddng, giao UBND cép xa
dich
6 | Sira 15i sai s6t trong hgp déng, | Chimg thuc Phong Tw  phdp,
giao dich UBND cép xa
7 | Cép bén sao c6 chimg thyc tir | Chimg thyc Phong Tw  phap,
ban chinh hop dong, giao dich UBND cap xa

da dugc chirng thuce

B. Thi tuc hanh chinh thye hién tai co quan dai di¢n




Chirng thyc chit ky ngudi dich
ma ngudi dich 1a vién chic
ngoai giao, vién chirc lanh sy

Chimng thue

Co quan dai dién

Ching thyc chir ky ngudi dich
ma ngudi dich khoéng phai 1a
vién chirc ngoai giao, vién chirc
lanh sy

Chirng thyc

Co quan dai dién

C.Th

it tuc hanh chinh ciia céng chimg vién thye hi¢n chitng thye

Chiing thuc ban sao tr ban
chinh gidy o, vin ban do co
quan, t& chirc ¢6 thdm quyén
cua Viét Nam; co quan, 8 chic
c6 thAm quyén clia nwée ngoai;
co quan, t§ chire ¢6 thdm quyén
clia Vigt Nam lién két véi co
quan, t5 chic co thdm quyén
clia nuéc ngodi cdp holic chimg

nhan.

Ching thuc

Cong ching vién

1~

Ching thyc chit ky trong céc
gidy t&, vin ban (4p dung cho ca
trudng hop chimg thuc diém chi
va trudng hop ngudi yéu ciu
ching thyc khéng ky, khong
diém chi dugc)

Chirng thye

Céng chimg vién

D. Th

@i tuc hanh chinh cip huyén

Ching thyc chit ky ngudi dich
ma ngudi dich 1a cdng tac vién
dich thuét ctia Phong Tu phap

Chirng thuc

Phong Tu phéap

Chitng thyc chir ky ngudi dich
ma ngudi dich khong phai la
cOng tac vién dich thuét cia
Phong Tu phap

Chimng thye

Phong Tu phép

Ching thyc hop ddng, giao dich
lién quan dén tai san 12 dong san

Ching thuc

Phong Tu phép

Ching thyc van ban thoa thuin
phén chia di san ma di san la
dong san

Ching thuc

Phong Tu phap

Chimg thuc van ban khai nhin

di sdn ma di san 1 dong san

Chitng thuc

Phong Tu phép




E. Thii tuc hanh chinh cip xa
1 | Chimg thyc hop déng, giao dich | Chimg thyc Uy ban nhén dan cip
lin quan dén tai sin 13 dong x4
sdn, quyén sir dung dt, nha &
2 | Chimg thye di chuc Chimg thuc Uy ban nhén din cdp
Xxa
3 |Ching thuc vin ban tr chéi | Chimng thyc Uy ban nhén dan cép
nhan di sdn xd
4 | Chimng thuc vin ban thoa thuan | Chimg thyc Uy ban nhan dan cép
phin chia di sin ma di san la Xa
dong san, quyén sir dung dit,
nha &
5 | Chimg thyc vin ban khai nhén | Ching thuc Uy ban nhén dan cép
di sén ma di san la dfng san, X3
quyén sir dung dit, nha &

2. Danh myc thi tuc hanh chinh bj hiiy bd, b#i bd trong linh virc chimg
thye thudc pham vi chirc ning quén Iy cia B§ Tw phap

STT | S6 hd so | Tén thi tuc | Tén VBQPPL quy Linh Co quan
TTHC" | hanh chinh | djnh viéc bii bd, hity vue thire hién
bé thii tuc hanh
chinh®
A. Thi tyc hanh chinh cdp trung wong
1 |B-BTP- |Cip ban sao | Nghj dinh s6 | Chimg | Céc co quan,
054749- | tirsb gbe 23/2015/ND-CP  ngay | thyc té chirc dang
L 16/02/2015 cua Chinh quan ly soO
phi v& cp ban sao tir gbc
ban chinh, ching thyc
chit ky va chimg thyuc
hop dong, giao dich
2 |[B-BTP- |Ching thyc [ Nghi dinh sé | Chimg | Co quan dai
051813- | chir ky ngudi | 23/2015/ND-CP ngay | thye dién
TT dich tai Co|16/02/2015 cua Chinh
quan dai dién | phit vé& cdp ban sao tir
cla Viét | ban chinh, chimg thuc
Nam & nuée | chit ky va ching thye
ngoai hgp dong, giao dich
3 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghi dinh s6 [ Chimg | Co quan dai
051840- | chir ky tai co | 23/2015/ND-CP  ngay | thyc dién
TT quan dai dién | 16/02/2015 cua Chinh
Viét nam ¢ | phu vé cdp ban sao tir
nuéc ngodi | ban chinh, ching thyc
chit ky va chimg thyc




hop dong, giao dich

4 |B-BTP- |Chimg thuc | Nghi dinh s8 | Chimg | Co quan dai
052003- | diém chi ( tai | 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dién
TT co quan dai | 16/02/2015 cia Chinh
dién cua Viét | phii v& céip ban sao tir
Nam & nudc | ban chinh, ching thuc
ngoai) chit ky va ching thuc
hop dbng, giao dich
5 |B-BTP- |Ching thuc | Nghi dinh s6 | Ching | Co quan dai
051829- |ban sao tir|23/2015/NP-CP  ngay | thuc dién
TT 'ban  chinh | 16/02/2015 cla Chinh
| (tai co quan | phii v& cAp ban sao tir
| dai dién cia | ban chinh, chimg thyc
Viét nam & | chit ky va chimg thuc
nuéce ngodi) | hop ddng, giao dich
B. Thii tuc hanh chinh cép tinh
1 |B-BTP- |Cép ban sao | Nghi dinh s6 | Chimg |co quan, tb
054749- | tir s6 gbc 23/2015/ND-CP thye chic  dang
TL gitr s gbe
C. Thii tuc hanh chinh cip huyén
1 | B-BTP- Cép_ bin sao Nghj dinh s6 | Chimg |co quan, td
054749- |tusbgdc | 23/2015/ND-CP ngay | thue chic  chp
TT 16/02/2015 cia Chinh huyén dang
phi v& clip ban sao tir hru giit sb
ban chinh, chimg thuc gbe
chir ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich
2 |B-BTP- |Chimg thuc | Nghj dinh s6 |Chimg |Phong Tu
051690- |ban sao tir|23/2015/ND-CP ngay | thuc phép
TT ban  chinh | 16/02/2015 cia Chinh
(ﬁéﬂg nuée | phiy vé cép ban sao tir
ngoai) ban chinh, ching thyc
chir ky va ching thuc
hop déng, giao dich
3 |B-BTP- |Chimg thuc | Nghj dinh s6 | Ching | Phong  Tu
051665- | ban sao tir|23/2015/ND-CP ngay | thuc phép
TT 'ban  chinh | 16/02/2015 cia Chinh
(tiéng viét) | pha vé cip ban sao tir
ban chinh, chirng thyc
chit ky va chimg thyc
hop dong, giao djch
4 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Chimg |Phong Tu
051717- | ban sao tir|23/2015/ND-CP  ngdy | thuc phép
TT ban  chinh | 16/02/2015 cta Chinh




(song ngi)

phii vé cip ban sao tir
ban chinh, chimg thyc
chit ky va chirng thuc
hop dong, giao dich

B-BTP-
051804-

Chimg thuc
chir ky
(trong  gidy
t&, vidn béan
tiéng nuéc
ngoai)

Nghi djnh s&
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cia Chinh
phii vé cdp ban sao tir
ban chinh, ching thyc
chir ky va ching thye
hgp dong, giao dich

Chimg
thye

Phong
phap

Tu

B-BTP-
051730-
TT

Chimg thyc
bin sao tir
bén  chinh
(bd ho so ca
tiéng vigt va
tiéng nuéc
ngoai)

Nghi dinh 50
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi vé cdp ban sao tir
ban chinh, chimg thuc
chir ky va chang thyc
hop ddng, giao dich

Chimg
thye

Phong
phap

Tu

B-BTP-
051960-
TT

Chimg thuc
diém  chi
(rong  gidy
ty, vin ban
tiéng
ngoai)

nude-

Nghi dinh 56
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cia Chinh
phi v& cdp ban sao tir
bén chinh, chitng thyc

chit ky va chimg thwc

hop ddng, giao dich

Chimg
thuc

Phong
phép

Tu

B-BTP-
052192-
T

Chimg thuc
viin ban thda
thudn phén
chia di san

Nghj dinh sb
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
phi v& cip ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thyc
hop dong, giao dich

Chirng
thye

UBND
huyén

céip

B-BTP-
052106-
TT

Ching thyc
van ban khai
nhén di san

Nghi dinh sb
23/2015/NB-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phu vé clp ban sao tir
ban chinh, chimg thye
chir ky va chimg thuc
hgp dong, giao dich

Chirng
thyc

UBND
huyén

chp

10

B-BTP-
052644-
TT

Chimg thyc
hop dong uy
quyén

Nghi dinh sb
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phi vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thuc
chit ky vd chimg thuc

Chimng
thre

UBND
huyén

cap




hgp déng, giao dich

11 |B-BTP- Nghj dinh sé |Chimg |UBND cép
052778- | Ching thyc | 23/2015/ND-CP  ngay | thuc huyén
TT hgp  dbng | 16/02/2015 ciia Chinh
cho mugn, | phii v& cip ban sao tix
c¢cho & nhé |ban chinh, chimg thyc
nha & (& d6 | chir ky va ching thyc
thi) hop dbng, giao dich
12 |B-BTP- | Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Chimg |UBND cép
052774- |hgp  dbng|23/2015/ND-CP  ngdy | thyc huyén
4 5 cho thué nha | 16/02/2015 cia Chinh
& (& d6thi) |pht vé clp ban sao tiy
ban chinh, chimg thwc
chir ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich
13 | B-BTP- Nghi dinh s6 |Chtmg |UBND cép
052770- Chll'n 23/2015/ND-CP  ngay | thue huyén
T a%ng 16/02/2015 ciia Chinh
nha 0' pht vé cﬂp ban sao ti
(f' '-Fﬁﬂll) ban chinh, chimg thyc
chir ky va chimg thyc
hgp ddng, giao dich
14 | B-BTP- Nghi dinh s6 | Chimg |UBND cfp
052761- 23/2015/ND-CP  ngay | thuc huyén
Tr Chimg S | 16/02/2015 cia Chinh
n]?.g % 5 | phit v& clp ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chir ky va chimg thuc
hgp dong, giao djch
15 | B-BTP- Nghj dinh s6|Chimg |UBND c4
052745- Chfm& tg\m 23/2015/ND-CP  ngay | thye huyén P
1l tang g 0 16/02/2015 chia Chinh
(ddi véi | phiit v& clp ban sao tir
nha o tai d6 | ban chinh, chimg thyc
thi) chir ky va chimg thuc
hgp dong, giao dich
16 |B-BTP- Nghi dinh sé |Chimg |UBND cfp
052679- Ch‘mg 'g‘«w 23/2015/ND-CP  ngdy | thyc huyén
§ 4 mua b 16/02/2015 cia Chinh
éf“ &i | pht v& cép ban sao tr
nhé o tai dﬁ ban chinh, chimg thyc
thi) chit ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich
17 | B-BTP- %t;rn ﬁnéhgg Nghi - dinsh  s6[Ching [UBND cfp
121920 |nowdi  thue | 23/2015/ND-CP  ngdy | thuc huyén




TT; B- féiixé cf;féng 16/02/2015 cha Chinh
BTP- uc 2% | pht vé cp ban sao tir
052791 | o theo & | 14 chinh, chitng thy
TT nézlllr'éi 8 éu | chit ky va ching thye
c C o1 1
o 5:% hop ddng, giao dich
theo mau.
18 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Chimg | UBND  cép
052781- | Bop ong 03| 23/2015/ND-CP  ngay | thuc huyén
TT;  B-| thio sin (db] | 16/02/2015 clia Chinh
BTP- ugmg hop | phit v& cép ban sao tir
129297- | dong  khéng | ban chinh, chimg thuc
TT ggfll = ) bat | chit ky va chimg thue
834 | hop ddng, giao dich
D. Thii tuc hanh chinh cfp xi
1 |B-BTP- |Cép ban sao | Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhéan
054749- | tir s géc 23/2015/ND-CP  ngay | thyc dan cép xa
Tr 16/02/2015 ctia Chinh
phi v& cip ban sao tir
ban chinh, chimg thyc
chit k¢ va chimg thuc
hop dbng, giao dich
2 |B-BTP- |Ching thyrc [ Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhén
051665- |ban sao tir{23/2015/ND-CP ngiy | thuc dén cAp xa
TT ban  chinh | 16/02/2015 cia Chinh
gidy to, vin | phi vé cdp ban sao t
bin  bing | ban chinh, chimg thyc
tiéng Viét | chit ky va chimg thwe
hop déng, giao dich
3 | Khéngcod | Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Ching | Uy ban nhén
chit ky trong | 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cdp x3
gily o vin | 16/02/2015 cia Chinh
ban  bing | phi v& cfp ban sao tir
tiéng Viét | ban chinh, chimg thyc
chir ky va ching thyc
hop dong, giao dich
4 |B-BTP- |Chung thyc | Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhén
051945~ | diém chi (|23/2015/ND-CP ngay | thuc dan cap x&
IT trong gidy to, | 16/02/2015 ctia Chinh
vin ban gidy | phit v& cip ban sao t
td tiéng Viét) | ban chinh, chimg thuc
chit ky va ching thyc
hgp déng, giao dich
5 |B-BTP- |Chimg thyuc | Nghi dinh s6 | Ching | Uy ban nhén
052096- | di chiic 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cép xa




16/02/2015 cta Chinh
phi vé& cdp ban sao tir
ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc

hop ddng, giao dich
6 |B-BTP- |Ching thyc | Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhan
052193- |vin ban tr[23/2015/ND-CP  ngay | thyuc dan cdp x4
44 chdi nhén di | 16/02/2015 cia Chinh
sén pht v& cdp ban sao tir
ban chinh, chimg thyc
chit ky va ching thuc
hop ddng, giao dich .
7 |B-BTP- |Chéng thuc | Nghi dinh s6 | Ching | Uy ban nhan
129295- |hgp  ddng|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cép xa
T cho muon, | 16/02/2015 cia Chinh
cho & nho|phit vé cip ban sao tir
nhia & (&|bédn chinh, ching thuc
néng thén) | chit ky va ching thyc
hop ddng, giao dich
8 Chimg thuc | Nghi djnh s6 [ Ching | Uy ban nhén
hop  dbéng|23/2015/ND-CP  ngdy | thue dan cép xa
cho thué nha | 16/02/2015 cta Chinh
& (& ndng|phd vé clp ban sao tir
B-BTP- |thén) bin chinh, chimg thuc
129294- chit ky va chimg thyc
¥} hop dong, giao dich
9 |B-BTP- |Ching thuc | Nghi dinh s6 | Ching | Uy ban nhan
129293- | hop dong thé | 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cép xa
T chip nha &|16/02/2015 cia Chinh
(& ndng | phit vé cdp ban sao ti
thon) ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thue
hop ddng, giao dich
10 |B-BTP- Nghi ¢inh 6 |Chung | Uy ban nhén
129292- 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cp xa
TT hon g s, | 16/02/2015 cda Chinh
nha &%66' phi vé cap bén sao tir
ndng thdn) | ban chinh, chimg thyuc
chit ky va ching thyuc
hep dong, giao dich
11 | B-BTP- Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhén
120291 | GomgEC | 23/2015/ND-CP  ngay |thye | din chp xa
TT ting cho nha | 16/02/2015 cia Chinh
&{&néng | phit v& cdp ban sao tir
thon)

ban chinh, ching thuc
chir ky va chimg thuc




hop dong, giao dich

12

B-BTP-
129290-
i

Ching thuc
hop don
mua ban nha
& (6 nong
thoén)

Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cia Chinh
phi v& cdp ban sao tir
ban chinh, chimg thuc
chir ky va chimg thuc
hop dbdng, giao dich

Chitng
thue

Uy ban nhan
dan cAp xa

13

B-BTP-
129287-
TT

Chimng thye
hop  ddng
26p vén
bing quyén
sir dung dét
va tai san
gin lién trén
dat

Nghi dinh sé
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phi v& cdp ban sao tir
ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thuc
hop déng, giao dich

Chimg
thue

Uy ban nhin
dan cép xa

14

B-BTP-
129282-
TT

Ching thyc
hop  dong
cho thué
quyén sur
dung dét va
tdi san gin
lién trén dat

Nghi dinh s&
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phi v& cip ban sao tir
ban chinh, ching thyc
chit ky va ching thuc
hop dong, giao dich

Chimg
thuc

Uy ban nhén
dan cap xa

15

B-BTP-
129274-
TT

Chirng  thuc
hop  déng
chuyén  dbi
quyén sur
dung dat
nong nghiép

Nghi dinh s6
23/2015/NB-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
pht vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thuc
chit ky va ching thuc
h¢p dong, giao dich

Chimng
thuc

Uy ban nhan
dén cédp xa

16

B-BTP-
129273-
TT

Ching thyc
hop  dong
ting cho
quyén sir
dung dit va
@i san gin
lién véi dat

Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cta Chinh
phit v& cdp ban sao tir
ban chinh, ching thyc
chir ky va ching thuc
hop ddng, giao dich

Ching
thuc

Uy ban nhan
dan cap xa

17

B-BTP-
129270-
TT

Ching thuc
hop ddng
chuyén
nhugng
quyén st
dung dit va
tai san gin
lién véi dat

Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP  ngay
16/02/2015 cua Chinh
pht v& cdp ban sao tir
ban chinh, ching thyc
chit ky va ching thuc
hop dong, giao dich

Chirng
thue

Uy ban nhin
dan cap xa




18 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhén
052577- |hop  ddng|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dén clp xa
TT gop  vén|16/02/2015 ciia Chinh
bing quyén | phi v& clp ban sao tir
sit dung ¢4t | ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thyc
hop ddng, giao dich
19 |B-BTP- |Chimg thyc |Nghi dinh 6 [ Chémg | Uy ban nhan
052518- |hgp  dbng|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cfp xa
T cho thué | 16/02/2015 cta Chinh
quyén st |phit v& cdp ban sao tir
dung dét ban chinh, ching thuc
chit ky va ching thyc
hop ddng, giao dich
20 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghj dinh s8 | Ching | Uy ban nhan
052490- | hop dong thé | 23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cdp xa
TT chdp quyén | 16/02/2015 cia Chinh
sir dung dit | phit vé cép ban sao tir
ban chinh, chimg thyc
chit ky va chimg thuc
hgp dong, giao dich
21 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghi dinh s6 | Chtmg | Uy ban nhéa
052399- |hop  ddng|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dan cép xa
TT chuyén déi | 16/02/2015 cia Chinh
quyén stt [ phi v& cfip ban sao tir
dung &t |ban chinh, chimg thyc
ndng nghig¢p | chir ky va ching thuc
hop dong, giao dich
22 |B-BTP- |Chimg thyc | Nghj dinh s6 | Ching | Uy ban nhan
052287- |hop  dong|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dén cép xa
TT chuyén 16/02/2015 cia Chinh
nhugng phi v& cip bin sao ti
quydn st | ban chinh, chimg thuc
dung dét chit ky vi chimg thuc
hop dong, giao dich
23 |B-BTP- |Chtng thyc | Nghi dinh s6 | Chimg | Uy ban nhan
052344- |hop  ddng|23/2015/ND-CP  ngay | thuc dén cép xa
TT ting  cho | 16/02/2015 cia Chinh
quyen st | pht v& cfip ban sao tiy
dung dat ban chinh, ching thuc

cht ky va chimg thuc
hop dong, giao dich

TRONG LINH V
LY CUABO TU

PHAN IL NQI DUNG Cy THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

UC CHUNG THU'C THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN
PHAP
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" 1. Thi tuc hanh chinh 4p dung chung
1. Thii tuc cAp ban sao tir s géc
- Trinh ty thyc hién:
ik Ngu'm yéu céu cap ban sao tir 56 géc phai xudt trinh cde gidy 1o phuyc v cho

yéu cdu cdp bén sao tir s6 goc. Trudmg hop ngudi yéu cau cﬁp ban sao tir s6 gbe giri
qua buu dién thi phai gii kém theo bdn sao ¢6 chimg thuc gidy 16 theo quy dinh.

+ Co quan, td chirc cin ctr vao sb gbe dé clp ban sao cho ngudi yéu clu; ndi
dung ban sao phai ghi theo ding ndi dung da ghi trong sb gde.

+ Trong truong hop khong tim thiy sb goc hoic trong sb gbc khong ¢6 thong

tin v& noi dung yéu chu cép ban sao thi co quan, td chirc dang lwu gitt s& gde ¢6 trach
nhiém tra 10 béng vin ban cho ngudi yéu clu.

+ Nguoi yéu cau cAp ban sao tir s6 gbe nhan két qua tai noi ndp hd so hodic qua
buu dién (néu ndp qua buu dién).

- Cach thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai co quan, té chirc huru sé gbe
hotic giti y8u cdu qua buu dién.
- Thanh phén, s§ lrgng hd so:
~ + Trudng hop ndp trye tiép thi :Euét trinh ban chinh hodc ban sao ¢ chirng thuc
gidy chimg minh nhén dén hodc hd chi€u con gid tri sir dung.

+ Trudmg hop ngudi yéu ciu Cup ban sao tir s& gdc giri qua buu didn thi phdi
gtti kém theo ban sao c6 chitng thue gidy chirng minh nhéan déan hodc hé chibu con gid

tri sir dung, phong bi ddn tem ghi rd ho tén, dia chi nguoi nhdn cho co quan, 16 chire
cap ban sao.

+ Trudng hop ngudi yeu céu la ngudi dai dién theo phéap ludt, nguén dai dién
theo Wy quyén ctia ca nhan, td chirc dwgc cdp ban chinh; cha, me, con; vo, chdng; anh,

chi, em rudt; ngum thira ké khdc cua _ngudi dugce céip ban chinh trong trudng hop

ngudi d6 da chét thi phai xuit trinh gidy to chimg minh quan hé véi ngudi duge clp
ban chinh.

- Thoi han g:al quyét: Trong ngay co quan, t6 chitc tiép nhén yéu cdu hodc
trong ngay lam viée nep theo, néu tiép nhdn yéu cdu sau 15 gic. Trong trudng hop yéu
cdu cAp ban sao tir s6 gbc duge ghi qua buu dién thi thoi han dwoc thue hién ngay sau
khi co quan, t chitc nhén di hd so hop 18 theo dau buu dién dén.

- Péi twgng thure hién thir tuc hanh chinh: C4 nhan, 6 chize

- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t§ chic dang quan Iy sb
gbe

- K&t qua thye hién thé tyc hanh chinh: Ban sao dugc cip tir sb goe
- L& phi (néu c6): Khdng qué 3.000 ddng/ban;
- Tén miu don, miu to khai: Khong
- Yéu clu, didu ki¢n thyc hién thi tuc hanh chinh (néu ¢6): Phai c6 s6 gbe
- Cin cir phép ly cda thi tuc hanh chinh:
11



+ Nghi dinh 56 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phit vé cdp ban
sao tir ban chinh, chitng thiec chit ky va chitng thuc hop déng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mitc thu, ché
d¢ thu, ndp, quan ly va str dung [& phi cdp ban sao, 1€ phi chirng thuc.

2. Thit tyc chirng thye bén sao tir ban chinh gidy t&, vin ban do co quan t6
chiec cé thdm quyén cia Viét Nam cip hodc chitng nhin

- Trinh ty thye hién:

+ Ngudi yéu cdu ching thuc phal xudit trinh ban chinh gidy to, van ban lam co
s& dé ching thurc ban sao va ban sao cin chimng thuc.

_ + Truong hop ngudi yéu cdu chimg thye chi xudt trinh ban chinh thi co quan,
0 chite tién hanh chup tir ban chinh dé thue hién chung thuc, trie truong hgp co quan,
16 chike khéng c6 phwong tién dé chup.

+ Ngudi thue hién ching thuc kiém tra ban chinh, déi chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding voi ban chinh, ban chinh giéy t0, van ban khéng thudc cac
trudmg hop ban chinh gidy t6, vin ban khéng dugc ding lam co 56 dé chitng thuc ban
sao thi thwe hién ching thyc nhu sau:

* Ghi ddy du 161 chimg chitng thie ban sao tir ban chinh theo méu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng déu ciia co quan, 16 chirc thuc hién chitng thyc va ghi
vao s6 chitng thic.

B6i véi ban sao c6 tiv 02 (hai) trang trd lén thi ghi [0i chitng vao trang cubi,
néu ban sao c6 tir 02 (hai) t& trd 1&n thi phai déng dau giap lai.
Mbi bdn sao dwoc chimg thuc tir mot ban chinh giciy to, vin ban hogc nhiéu

ban sao duoc chitng thuc tw mgt ban chinh gfcfy to, vén bdn trong cing mot thoi diém
dwgc ghi mgt s6 chimg thuec.

+ Ngudi yéu ciu chiing thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.
- Céch thire thyre hién: Nop hd so true tiép

- Thanh phén, sb lwgng hd so: Ban chinh gidy 1o, vin ban lam co s& @& chimg
thuc ban sao va ban sao cén ching thue. Truong hop nguoi yéu cdu chamg thire chi
xudt trinh ban chinh thi co quan, 16 chire tién hanh chup tiv ban chinh dé thuc hién
chirng thue, trir truong hop co quan, 16 chirc khéng cé phwang tién dé chup.

- Thoi han glm quyet Tr rong ngay co quan 16 chitc nep rhdn véu cdu hodc
trong ngay lam viéc nep theo, néu tiép nhdn yéu cau sau 15 gic. Déi véi trieong hop
ciing mot lic yéu cdu chitng thu'c ban sao tir nhiéu logi ban chinh gmy 10, vdn ban;
ban chinh ¢6 nhiéu 4 -ang; yéu cdu s6 lugng nhiéu ban sao; ndi dung glay to, van ban
phtre tap khé kiém tra, doi chiéu ma co quan, 16 chite thue hién chitng thwce khéng thé
ddp tng duoc thoi han quy dinh néu trén thi thoi han chiing thuc duoc kéo dai them

khong qua 02 (haa) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thugn bdng van ban
Véi nguai yéu cdu chitng thuc.

- P6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t chic
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- Co quan thye hién thi tyc hinh chinh: Uy ban nhén dén cp x&, Phong Tu
phép, Co quan dai dién.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Béan sao dugc chimg thyc tir ban
chinh

- L& phi (néu co):
+ Tai co quan dai dién: 10 USD/bén;

+ Tai Phong Tu phép, UBND cip xa: khong qué 2.000 déng/trang; tix trang thir

3 tr& lén thi mdi trang thu khong qua 1.000 ddng/trang, i da thu khong quéa 100.000
dong/ban.

- Tén mau don, mAu tir khai: Khéng

- Yéu‘c:’iu, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Ban chinh gidy
t0, vdn ban can chimg thye.
Bén chinh gidly t&, vin ban khdng duge ding l1am co s& d& chiing thyc ban sao:
+ Ban chinh bi tiy x6a, sira chita, thém, bét ndi dung khong hop 18
+ Ban chinh bi hu hong, cii nat, khéng xdc dinh dugc ndi dung.
ot Ban chinh déng ddu mét clia co quan, t& chirc ¢6 thdm quyén hoic khong déng
dau mat nhung ghi 16 khong dugce sao chyp.

+ Ban chinh ¢6 ndi dung trai phap luat, dao dirc x& héi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chdng ché o x4 hoi chd ngh1a Viét Nam; xuyén tac lich sir ciia dan tgc

Viét Nam; xtc pham danh dy, nhéan pham uy tin ctia ca nhén, 18 chire; vi pham quyén
cong dén.

+ Ban chinh do co quan, tb chitc ¢6 thim quyén ciia nuwéc ngoai cép, cong chlmg

hoic chitng nhin chua duge hop phap héa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 20
cuia Nghi dinh nay.

+ Gidy to, vin ban do c4 nhén tu 1ap nhung khdng ¢ xdc nhén va déng ddu clia
co quan, td chiic ¢6 thdm quyén.
- Cin c@ phép Iy cia thd tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phi vé cdp ban
sao tir ban chinh, chitng thyc chi ky va chitng thiee hop dong, giao dich;

+ Thong tu s& 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cia BO Tai chinh Hudng
dan ché o thu, ndp, quan 1y va sir dung phi va 18 phi lanh sy 4p dung tai cic Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy Viét Nam & nudc ngoai.

+ Théng tu lién tich sb 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu, ché
dd thu, ndp, quan ly va str dung I phi cép ban sao, 1& phi ching thuc.

3. Thi tuc chu'ng thwe ban sao tir ban chinh gidy to, viin ban do co quan, 16
cliike c6 thém quyén ciia nwede ngoai; co quan, 16 chikc cd thim quyén ciia Viét Nam
lién két vdi co quan, 16 chive ¢ thim quyen ctia nwdc ngoai céip hodic chitng nhdn

- Trinh ty thwe hién:
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+ Ngudi yéu cdu chirng thye phai )_{uét trinh béan chinh gidy t&, viin ban lam co
s& dé chimg thyc ban sao v ban sao cén chirng thyec.

+ Trueomg hop nguoi yéu cbu ching thue chi xudt trinh ban chinh thi co quan,
18 chizc tién himh chup tw ban chinh dé thwe hién chitng thue, trir truong hop co quan,
16 chitc khong cé phwong tién dé chup.

+ Ngudi thyc hién chimng thwe kidm tra ban chinh, @67 chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding vdi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khéng thudc cdc
truong hop bén chinh gidy t0, viin ban khong duwoc ding lam co 56 dé chimg thue ban
sao thi thue hién chimg thyure nhu sau:

* Ghi ddy @i 161 chig chitng thue bén sao tir ban chinh theo mdu quy dinh;
* Ky, ghi r8 ho tén, déng dédu ciia co quan, 16 chikc thue hién chitng thic va ghi
vao s6 chimg thyc.
Béi voi ban sao ¢é tie 02 (hai) trang tré lén thi ghi 161 chimg vao trang cudi,
néu bén sao ¢6 tir 02 (hai) 1O trdr 1én thi phai déng du gidp lai.
M@i ban sao dwoc chimg thuc tie mgt ban chinh gidy 16, vin bén hodc nhiéu

bdn sao duge chitng thuc tie mét ban chinh gidy 16, vin ban trong cimg mét thoi diém
diege ghi mdt sé chimg thuc.

+ Ngudi yéu ciu chimg thyc nhin két qua tai noi ndp hd so.
- Céch thirc thire hién: Nop hd so trje tiép

- Thanh phén, s6 lwgng hd so: Béan chinh gidy to, vin ban lam co s¢ dé chimg
thye ban sao va ban sao cin ching thwe. Trudng hop nguéi yéu cau chitng thuc chi

xudt trinh bén chinh thi co quan, t6 chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién
chimg thue, trix treng hop co quan, t6 chikc khong c6 phuong tién dé chup.
- Thoi han gidi quyét:

+ Thoi han thwe hign yéu céu ching thye phai dwgce bao dam ngay trong ngay
co quan, 18 chirc tiép nhgrz yéu cdu hodc trong ngay lam wec tiép theo, néu t:ep nhdn
yeu ciu squ 15 gio. Doi vo‘z truong hop ciing mét hic yéu cdu chimg thue ban sao
nhiéu loai bén chinh gidy tcr, vin ban; bén chinh ¢6 nhiéu trang; yéu céu s6 heong
nhzeu ban sao; ndi dung gidy t6, vin ban phitc tap khé kiém tra, dbi chiéu mé co quan,
t6 chire thuc hién chimg thuc khong thé ddp tmg duoc thoi han néu trén thi thoi han
chimg thuc dugc kéo dai thém khong qud 02 (hai) ngay lam viéc hodic c6 thé dai hon
theo théa thudn béing van bér véi ngudi yéu cau chitng thuc.

- Pdi twgng thwe hign thi tuc hanh chinh: Ca nhan, tb chirc
- Co quan thyc hién thd tuc hanh chinh: Co quan dai dién, Phong Tu phéap

- Két qué thwe hién thii tuc hanh chinh: Bin sao dugc ching thyc tir ban
chinh

- L& phi (néu c6):
+ Tai co quan dai dién: 10 USD/ban;
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+ Tai Phong Tu phép: khong qua 2.000 ddng/trang; tir trang thi 3 trg 1€n thi
mdi trang thu khong qua 1.000 dng/trang, t5i da thu khéng qua 100.000 déng/ban.
- Tén mau don, miu t& khai: Khong

- Yéu céiu, diéu ki¢n thyc hi¢n thii tuc hanh chinh (néu c6): Ban chinh gidy
td, viin ban can ching thue.

Ban chinh gidy td, vin ban khong dugc ding 1am co s& dé ching thuc ban sao:
+ Ban chinh bj tiy x06a, stra chita, thém, b6t ndi dung khong hop 16.
+ Ban chinh bi hu héng, cii nét, khdng x4c dinh duge ndi dung.

_+ Ban chinh déng ddu mét cia co quan, tb chirc c6 thim quyén hoic khong déng
dau mat nhung ghi rd khong dugc sao chup.

+ Ban chinh ¢6 ndi dung trai phap luit, dao durc xa hdi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chéng ché d6 x& hoi chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cia dan toc
Viét Nam; xtic pham danh dy, nhén pham, uy tin cia ca nhén, t§ chic; vi pham quyén
cong dan.

+ Ban chinh do co quan, td chirc ¢6 thdm quyén ctia nwéc ngoai cip, cong ching
hoic chitng nhan chua duge hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 20
cia Nghi dinh nay.

+ Gidy t&, viin ban do c4 nhén tw 13p nhung khong c6 xac nhin va déng diu cua
co quan, t chitc ¢6 thdm quyén.

- Cin cir phép 1y ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh sé 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cuia Chinh phi vé cap ban
sao tir ban chinh, chitng thuc chit ky va chieng thure hop déng, giao dich.

+ Thong tu sé 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 cua B Tai chinh Hudéng
dan ché do thu, ndp, quéan 1y va sir dung phi va 1€ phi 1dnh sy 4p dung tai cac Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh su Viét Nam & nudce ngoai.

+ Théng tu lién tich s§ 92/2008/TTLT-BTC-BTP hudng din vé mirc thu, ché
dd thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi cap ban sao, 1€ phi ching thye.

4. Tha tyc chirng thuc chit ky trong cdc gidy to, vin ban (dp dung cho cd
trm)ng hop chieng thiee diém chi va truong hop ngwoi yéu céu chirng thuc khong
thé ky, khéng thé diém chi dwgc)

- Trinh tu thyuc hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi
dugc phai xuét trinh céc gidy t& phuc vu viée chirng thuc chir ky.

+ Ngudi thuc hién chiing thyc kiém tra gidy to yéu cau chitng thue, néu thdy di
gidy 10 theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cdu chimg thie minh mén,
nhan thite va lam chi dwoc hanh vi ciia minh va viée ching thuc khéng thuge cdc
trucng hop khéng dwoc chimg thuc chit ky thi yéu cdu nguedi yéu cdu chitng thuc
ky/diém chi treée mdt va thuc hién chimg thyre nhu sau:

* Ghi ddy di loi chitng chitng thuc chit ky theo mdu quy dinh;
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* Ky, ghi ¥8 ho tén, déng déu ciia co quan, t6 chire thwe hién chimg thiec va ghi
vao so chung thye.

z?o”ri vai gidy to, vain ban c6 tir (02) hai trang tré lén thi ghi 16i chitng vao trang
cuéi, néu gidy td, van ban ¢é tir 02 (hai) t& trd [én thi phai dong dau giap lai.

+ D3i vdi truong hgp ching thyc chit kyldiém chi/khdng thé ky, khong thé
diém chi duoc tai bo phan tlep nhgn vé tra két qud theo co ché mét civa, mét cira hen
théng thi cong chike tiép nhdn hé so kiém tra cdc gidy 0, néu nhén thdy nguci yéu cdu
chitng thye cé di diéu kién quy dinh tai Khodn 2 Diéu 24 Nghi d‘;nk 56 23/2015/ND-
CP thi @ nghi nguoi yéu cdu ching thuc ky/diém chi vao gidy t¢ can chimg thiec va
chuyén cho ngudi cé thdm quyén ky chirng thyc.

- Cach thirc thyc hién: Nop hd so truc tlép tai Co quan dai dién, Phong Tu
phap, UBND cép xa hoic ngodi tru sé ciia co quan thuc hién ching thuc néu ngudi
yéu cau chitng thuc thuge dién gia yz'e"u, khéng thé di lai duoc, dang bi tam giit, tam
giam, thi hanh dn phat tit hodic ¢d Iy do chinh ddng khdc.

- Thanh phin hé so:

+ Bdn chinh hodc ban sao ¢ chitng thiec Gidy chiing minh nhdn dan hodc H6
chiéu con gid tri si dung.

+ Gidy to, vin ban ma minh s& ky/diém chi.
+ Ngudi yéu ciu chimg thyue nhin két qua tai noi ndp hd so.

- Thérl han thye hién ydu ciu chﬁ'ng thire: 1 rong ngay co quan, 16 chive tiép
nhdn yéu cdu hodic trong ngdy lam vige tiép theo, néu tiép nhan yéu cdu sau 15 gio.

- Péi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén

- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Co quan dai dién, Phong Tu phép,
UBND cép x&

- Két qua thuc hién thii tyc hanh chinh: Gidy td, viin ban duge chimg thuc chir
ky/diém chi.

- Lé phi (néu c6):

+ Tai co quan dai dién: 10 USD/ban

+ Tai Phong Tu phap va UBND cép x4: khong quéa 10.000 ddng/trudng hop
- Tén méu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thye hién thi tyc hanh chinh (néu c6):

Trudng hop khong duge ching thyc chit ky:

+ Tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cau chimg thye chir ky khong nhén thirc
va 1am chi dugce hanh vi clia minh.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc chit ky xudt trinh Gidy chirng minh nhén dan hogc
Hb chiéu khong con gié tri sir dung hodic gid mao.

+ Gidy to, vin ban ma ngudi yéu ciu ching thuc ky vao c6 ndi dung quy dinh tai
Khoan 4 Didu 22 clia Nghj dinh ndy.
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. + Giz"igr t0, vén ban c6 ndi dung la hop dﬁng, giao dich, trlr céc trudng hop quy
dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 ctia Nghi dinh nay hoic trudng hop phép luat c6 quy
dinh khéc.

- Cin cit phap Iy cia thi tyc hanh chinh:

-+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phii vé cdp ban sao
tit ban chinh, chimg thue chit ky va chitng thiee hop déng, giao dich.

+ Thong tr s6 236/2009/TT-BTC ngdy 15/12/2009 ctiia B§ Tai chinh Huéng din
ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi va 1& phi lanh su 4p dung tai cic Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién 1&nh sy Viét Nam & nuée ngoai.

+ Théng tu lién tich s6 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu, ché do
thu, ndp, quan ly va sir dung 1€ phi cap ban sao, 1€ phi chiing thyec.

5. Thit tyc chimg thye viée sira ddi, bd sung, hiy bé hgp ddng, giao dich
- Trinh tw thue hién:
+ Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 bd hd so.

+ Viéc sira ddi, bd sung, hiy bd hgp ddng, giao dich dd duge ching thuc chi

duoc thwe hién khi c6 thoa thudn bing vin ban cia cic bén tham gia hop dong, giao
dich.

+ Viéc sira ddi, b sung, hily bd hop ddng, giao dich dugc thyc hién tai co quan
da chimg thyc hop déng, giao dich.

~ + Ngudi thyc hién chimg thye kiém tra gidy & trong hd so yéu céu ching thyc,
néu day du tai thoi diém chimg thyc céc bén tham gia hop ddng, giao dich tw nguyén,
minh min va nhén thirc, lam chii dugce hanh vi cia minh thi thyce hién ching thyc.

+ Céc bén tham gia hgp ddng, giao djch phai ky truéc mit ngudi thyc hién ching
thwe. Trudng hop ngudi c6 thdm quyén giao két hop ddng cia ce td chuc tin dyng,
doanh nghiép da diing ky chit ky miu tai co quan thyc hién chimg thyc thi c6 the ky
truéc vao hop ddng; ngudi thyuc hién chimg thye phai ddi chiéu chit ky cva ho trong
hop ddng véi chit ky mau trude khi thuc hién chimg thuc, néu nghi ngd chir ky trong
hop ddng khac véi chir ky mAu thi yéu cau ngudi d6 ky truéc mit.

+ Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khéng ky duge thi phai diém chi; néu
ngwdi dé khéng doc dwgce, khong nghe duge, khong ky, khéng diém chi duwgc thi phai
6 02 (hai) ngudi lam chiing. Ngudi 1am chiing phéi cé du néng lue hanh vi din sy va
khdng ¢6 quyén, loi ich hotic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao dich.

+ Ngudi thye hién chitng thyc ghi 16i chimg twong tng véi timg loai hop dong,
giao dich theo mAu quy dinh; ky, ghi & ho tén, dong déu clia co quan thyc hién chimg
thye va ghi vao sb chimg thyc. DSi voi hop ddng, giao dich c6 tir 02 (hai) trang trd
Ién, thi tirng trang phai duge danh sb thit ty, c6 chir ky clia ngudi yéu clu chimg thyc
vA ngudi thue hién chimg thyc; s6 lugng trang va 16i ching duoc ghi tai trang cudi cia
hop déng, giao dich. Trudng hop hgp dong, giao dich ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai
déng dédu gidp lai.

17



+ Truong hop phdi phién djch thi ngudi phién dich c6 trdch nhiém dich day di,
chinh xdc ndi dung cia hop dong, giao dich, néi dung loi chitng cho ngudi yéu cau
chitng thyc va ky vao ting trang hop dong véi tw cdch la ngudi phién dich.

+ Nguoi yéu ciu ching thye nhan két qua tai noi ndp hd so.
- Céch thire thyre hign: Nop ho so tryc tiép tai Phong Tu phap, UBND cép x4
- Thanh phén, s lwgng hd so:

Ngudi yéu cu chirng thue ndp 01 (mot) bd hd so yéu clu chimg thyuc, gdm cae
gidly to sau déy:

+ Badn sao Gidy chimg minh nhan dén hodc Hp chiéu con gid tri sir dung cua
nguai yéu cau chitng thuc (Xuat trinh ban chinh dé d6i chiéu);

+ Véin ban théa thuén vé viéc siva ddi, b6 sung, hiy bé hgp d{ﬁng, gia dich cua
cdc bén tham gia hop déng, giao dich

+ Hop ddng, giao dich da dwoc chimg thuc;

+ Bén sao gidly ching nhén quyén s& hitu, quyén sit dung hoic ban sao gidy to
thay thé dugc phép luat quy dinh d6i v6i tai sin ma phép lut quy dinh phai ding ky
quyén s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuft trinh ban chinh d& d6i chiéu).

- Théi han gidi quyét:
Thi han thye hién yéa chu chirng thuc phai drge bao dém ngay trong ngdy co

quan, t§ chitc tiép nhin yéu cdu hosc trong ngay 1am viée tiép theo, néu tiép nhan yéu
cdu sau 15 gid;

- Pbi twgng thure hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc
- Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Phong Tu phép, UBND cép xa
- Két qua thic hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dwgc chimg thye

- L¢ phi (néu c6): 40.000 dong/trudng hop (d6i véi sira @b, bd sung hop dong,
giao dich); 20.000 dong/trudng hop (d6i voi hiy bo hop dong, giao dich).

- Tén miu don, mAu t& khai: Khong
- Yéu ciu, didu kién thyc hién thé tyc hanh chinh (néu cé):

Viéc sira dbi, bd sung, hiy bo hop déng, giao dich d3 dugc chtyng thue chi dugc
thwe hién khi ¢6 thoa thuén bang vin ban cia cic bén tham gia hgp dong, giao dich.

- Cin ci¥ phép Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cdp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va chitng thue hop dong, giao dich;

+ Thong tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quén ly va sir dung 1¢ phi chimg thye hop dong, giao dich.

6. Thi tuc sira I3i sai s6t trong hop ddng, giao dich
- Trinh ty thye hién:
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+ Ngudi yéu cdu chirng thuc ndp 01 b6 hd so.

+ Viéc sira 18i sai s6t trong khi ghi chép, ddnh mady, in hop ddng, giao dich da
duge chimg thyc duoc thyc hign theo thoa thugn béng van ban clia c4c bén tham gia
hop dong, giao dich, néu khong lam 4nh huéng dén quyén, nghia vu cia cic bén va
dugce thye hién tai co quan d4 chitng thwe hop df‘mg, giao dich.

+ Nguoi thyc hién ching thuc gach chén 15i sai sét cin sira, déng déu cua co
quan thyc hién chitng thuc va ghi vao bén I& clia hop ddng, giao dich ndi dung 44 sira,
ho tén, chit ky cia ngudi sira, ngay thang nim sira.

+ Ngudi yéu ciu chirng thuc nhin két qua tai noi ndp hd so.
- Céch thite thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap, UBND cép xa
- Thanh phﬁn, s6 lrgng hd so:

~ Ngudi yéu cu ching thyc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu chu chimg thyc, gbm céc
gidy t& sau day:

+ Bdn sao Gidy chitng minh nhan dén hode HG chiéu con gid tri sik dung ciia
nguol yéu cau chung thiee (xuat trinh ban chinh dé€ doi chicu);

+ Véin ban théa thudn vé viéc sira 16i sai s6t trong hop déong, giao dich da duge
chitng thuee

+ Hop ddng, giao dich d dugc chimng thyc;

+ Ban sao g1ay chimg. nhén quyen s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy t&
thay thé duge phép luft quy dinh dbi v6i tai sdn ma phép ludt quy dinh phai ding ky

quyén s& hitu, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sin d6 (xudt trinh ban chinh d& d6i chiéu).

- Thoi han giai quyét:

Thai han thye hién yéu cau chimg thyc phéi dugc bao dam ngay trong ngay co

quan, td chirc tiép nhin yéu céu hofic trong ngay lam viée tiép theo, néu tiép nhan yéu
chu sau 15 gid;

- Pbi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, té chirc
- Co quan thye hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND cép xd

- Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich dugc sira 16i ky
thudt

- L& phi (néu ¢6): Khéng

- Tén mAu don, mAu to khai: Khong

- Yéu ciu, didu ki¢n thye hién thii tyc hanh chinh (néu cé):
- Ciin cir phép Iy cia tha tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phi vé cdp ban
sao tir ban chinh, chitng thuc chit ky va chitng thuc hop déng, giao dich;

+ Thong tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quén Iy va st dung 1€ phi ching thuc hop dbng, giao dich.
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7. Thi tuc cip ban sao ¢6 ching thye tir bén chinh hop ddng, giao dich da
dwgc chimg thye

- Trinh ty thye hién:

+ Ngudi yéu ciu cép ban sao cé chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich
phai xuét trinh c4c gidy t& theo quy dinh.

+ Ngudi thuc hién chirng thye kiém tra gidy t& do ngudi yéu céu cép ban sao c6
ching thye tir ban chinh hop ddng, giao dich xuét trinh.

+ Co quan thyc hién chimg thuc tién hanh chup tir ban chinh hgp ddng, giao
dich dang dugc luu trir va thye hién chimg thue nhu sau:

* Ghi ddy du 16i chitng chiing thuc chit ky theo miu quy dinh;

* Ky, ghi 0 ho t€n, déng d4u cta co quan, td chirc thyre hién chirng thuc va ghi
vao s6 chirng thyec.

D4i véi ban sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg vao trang cudi, néu
ban sao co tir 02 (hai) to trd 1€n thi phéi dong dau gip lai.

MB3i ban sao dugc ching thuc tir mdt ban chinh gidy td, vin ban hoic nhiéu ban
sao dugc 9hl'rng thwe tir mot ban chinh gidy td, vin ban trong ciing mot thoi diém duge
ghi mét s6 chimg thwe.

- Cich thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phap, UBND cép xa

- Thanh phin, s6 lwgng hd so: Ngudi yéu ciu ching thire xudt trinh ban chinh
ho#c béan sao ¢6 ching thuc Gidy ching minh nhdn ddn hodc HG chiéu con gia tri s
dung.

- Théi han gidi quyét: Trong ngay co quan, td chuc tiép nhan yéu cu hodc
trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid.

- Péi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t5 chic
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap, UBND cip xa

- Két qua thyc hién thii tyc hanh chinh: Ban sao hop dong, giao dich dugc
chirng thuc

- L& phi (néu ¢6): Khong qua 2.000 ddng/trang; ti trang thit 3 trd Ién thi mdi
trang thu khong qua 1.000 dong/trang, i da thu khong qua 100.000 ddng/ban.

- Tén miu don, mAu t& khai: Khong

- Yéu chu, didu kién thyc hién thil tuc hanh chinh (néu c6): Hop dong, giao
djch da dugc chitng thue con dang lwu trit tai Phong Tu phép.

- Ciin cir phdp Iy ciia thii tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cdp ban
sao tir ban chinh, chimg thire chi¥ ky vé chitng thye hop dong, giao dich;

+ Théng tur lién tich s& 92/2008/TTLT-BTC-BTP hudng din vé& mirc thu, ché do
thu, ndp, quan 1y va st dung 1€ phi cap ban sao, 1€ phi ching thyec.

IL Thi tuc hanh chinh thwce hién tai Co’ quan dai dién
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1. Tha tuc chirng thuc chiv ky ngwoi dich khéng phdi vién chitc ngoai giao,
vién chirc ldnh sw

- Trinh tw thwc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thye chit ky ngudi dich phai xudt trinh céc gidy to phuc
vu viéc chimg thuc chir ky ngudi dich.

+ Nguoi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy to do ngudi yéu clu chimg thyc
xuét trinh, néu théy da gléy t& theo quy dinh va gidy 10, vin ban dugc dich khong
thugc cdc trudng hop gidy 10, van ban khong duoc dich dé ching thuc chit ky ngudi

dich thi yéu cAu ngudi yéu ciu ching thue ky truée mat va thyuc hién ching thye nhu
sau:

* Ghi day di loi chieng chitng thuc chit ky nguéi dich theo mau quy dinh;

' * Ky, ghi rd ho tén, déng déu cia co quan, 16 chirc thuc hién chimmg thuc va ghi
vao s6 chirng thuc.

Déi voi ban dich gidy 16, véin ban c6 tir 02 (hai) trang tro lén thi ghi loi ching
vao trang cudi, néu gifly t, viin ban ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu giap lai.

+ Ngudi yéu cdu chirng thye nhan két qua tai noi ndp hd so.
- Céch thire thire hién: Nép hd so truc tiép tai Co quan dai dién.
- Thanh phén hd so:
™ Ban chinh hodic ban sao ¢6 chitng thue Gidy Ching minh nhan dén hodc Hé
chiéu con gia iri sir dung;

* Ban chinh hogc ban sao tir s6 géc ban sao c6 chiing thuc béiing cte nhan ngoqi
ngit tré lén vé thit tiéng nudc ngoai can dich hodc c6 bang tot nghiép dai hoc tré lén
ddi véi thir tiéng mwedc ngoai can dich; trir trudng hop dich nhitng ngon ngit khong
phé bién ma ngudi dich khéng c6 bang ctr nhan ngogi ngit, bing tét nghiép dai hoc
nhung théng thao ngén ngit can dich;

* Ban dich dinh kém gidy t6, vén ban can dich.

- Thoi han thye hién yéu ciu chu‘ng thye: Frong ngay co quan, 16 chite tiép
nhdn yéu cau hodc trong ngay lam viéc hep theo, néu tiép nhin Yéu cau sau 15 gio
hodic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thugn bdng vén ban vdi ngudi yéu cdu chitng thye.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
- Co quan thye hi¢n thii tyc hanh chinh: Co quan dai dién

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, vin ban dugc chirng thyc
chir ky nguoi dich

- L& phi (néu c6): 10 USD/ban

- Tén miun don, miu to khai: Khong

- Yéu chu, didu kién thye hién thi tuc hanh chinh (néu cé):
Gidy td, vin ban khong duoc dich dé ching thye chi ky ngudi dich:

+ Gifiy td, van ban da bi téy x0a, stra chira; thém, b6t ndi dung khong hop I€.
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+ Giﬁy t0, vin ban bj hu hong, cli nat khdng xac dinh duge ndi dung.

+ Gidy t&, viin ban déng déu mt ciia co quan, tb chirc c6 thdm quyén hoéic khéng
déng diu mat nhung ghi rd khong duge dich.

+ Gidy to, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 clia Nghj dinh nay.

+ Gidly t&, vén ban do co quan, t chirc ¢6 thim quyén ciia nudce ngoai cp, cong
chirng hogc chimg nhén chwa duge hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 20 ciia Nghj dinh nay.

- Ciin ci phép Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi: vé cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc hop dong, giao dich.

_ + Thong tu s6 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia B Tai chinh Huéng din
ché d6 thu, np, quan ly va sir dung phi va I¢ phi ldnh sy 4p dyng tai cdc Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh s Vigt Nam & nwée ngoai.

2. Thi tuc chirng thiee chit ky ngwai djch Ia vién chitc ngogi giao, vién chirc
lanh sy

- Trinh ty thye hi¢n:

+ Vién chikc ngoqi giao, vién chiec ldnh sw phdi cam doan vé vigc dd dich chinh
xde ni dung gidy to, van ban;

+ Ky, ghi 18 ho tén, dong déu ciia co quan dai dién va ghi vao s chitmg thue.

Déi véi bén d;ch gtay te, viin ban ¢é tir 02 (hai) trang tro lén thi ghi loi cam

doan véo trang cudi, néu gidy to, van ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng déu
giap lai.

+ Ngudi yéu ciu chitng thurc nhan két qua tai noi ndp hd so.

- Céch thire thyre hién: Nop hd so truc tiép tai Co quan dai dién
- Thanh phén hd so:

Ban djch dinh kém gidy 6, vin bén can dich.

- Thoi han thye hién: Trong ngiy co quan, t8 chirc tiép nhén yéu ciu hoic
trong ngay 1am viée tiép theo, néu tiép nhin yéu clu sau 15 gits hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thudn bdng véin ban voi ngudi yéu cdu chimg thye.

- D6i twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhin
- Co quan thye hién thd tuc hanh chinh: Co quan dai dién

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy to, vin ban duge ching thyc
chit ky ngwdi dich

- L& phi (néu ¢6): 10 USD/bin
- Tén mfu don, mAu ti khai: Khong
Yéu ciu, didu kién thuwc hién thi tyc hanh chinh (néu cé):
%, vin ban khéng duoc dich d8 chimg thue chir ky ngudi dich:



+ Gidy t&, van ban da bi tiy x6a, sira chiva; thém, bot ndi dung khong hop 1€.
+ Gidly to, viin ban bi hu héng, cii n4t khéng xac dinh dugc ndi dung,

+ Gidly to, vin ban déng déu mét ciia co quan, t chirc ¢6 thim quyén holic khong
d6ng déu mat nhung ghi rd khong dugce dich.
+ Gidy td, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Diéu 22 cia Nghi dinh nay.
+ Gidy t0, vin ban do co quan, t§ chirc c6 thdm quyén ciia nuée ngoai cdp, cong
ching hodc chitng nhéin chua dugc hop phép héa lanh su theo quy dinh tai Khoan 1
Diu 20 cia Nghj dinh nay.
- Cén cir phdp Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi: vé cdp bén sao
tir ban chinh, chitng thuc chi¥ ky va chitng thiee hop déng, giao dich.

+ Théng tu s& 236/2009/TT-BTC ngay 15/12/2009 ctia B Tai chinh Huéng dan
ché 46 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi va 18 phi lanh sy dp dung tai cic Co quan dai
dién ngoai giao, Co quan dai dién 1anh sy Viét Nam & nuéc ngoai.

IIL Thi tyc hanh chinh ciia céng chitng vién thwe hi¢n ching thye

1. Thi tye chimg thye bén sao tir béiin chinh gifly t, viin ban do co quan t6
chikc cé thim quyén cia Vigt Nam; co quan, t6 chirc cé thim quyén ciia nwéc
ngodi; co quan, 3 chirc cd thim quyén ciia Viét Nam liégn két véi co quan, 16 chikc
cd thilm quyén cia nwéc ngodi cip hogc chieng nhin

- Trinh ty thuwe hién:

+ Ngudi yéu cu chimg thuc phai xudt trinh ban chinh gidy to, vén ban lam co
s& dé chimg thuc ban sao va ban sao can chiing thyc.

+ Truong hop nguoi yéu cdu chitng thiee chi xudt trinh ban chinh thi cong
ching vién tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién chimg thuc, trir truong hop to
chikc hanh nghé cong chimg khéng cé phuong tién dé chup.

+ Ngudi thye hién ching thuc kiém tra ban chinh, dbi chiéu vdi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding voi ban chinh, ban chinh gidy td, vin ban khong thugc cdc
truong hop ban chinh gidy to, vin ban khéng dwoc ding lam co so dé chitng thyc ban
sao thi thye hién chimg thye nhu sau:

* Ghi déy i loi chitng chitng thiee ban sao tir ban chinh theo méu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng déu ciia t6 chirc hanh nghé cong chitng thuc hién
chitng thuee va ghi vao sé chiing thuc.

Déi voi ban sao cé tir 02 (hai) trang tré lén thi ghi 16i ching vao trang cudi,
néu ban sao ¢6 tir 02 (hai) t& tr& 1&n thi phai déng dhu giap lai.

Méi ban sao dwgc ching thiec tie mot ban chinh gidy 16, van ban hodc nhiéu
ban sao dugc ching thyc tic mgt bén chinh gidy to, van ban trong ciing mot thoi diém
dwge ghi mgt s6 chirng thuc.

+ Ngudi yéu cdu chimg thwe nhin két qué tai noi ndp hé so.
- Cach thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép
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- Thanh phin, s lwgng hd so: Ban chinh gidy to, vin ban 1am co s& dé ching
thl,rc bén sao va ban sao cin chimg thye. Trudng hop nguoi yéu cdu chimng thuc chi
xudt trinh ban chinh thi co quan, 16 chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién
chitng thyee, trir truong hop co quan, 6 chirc khong c6 phuong tién dé chup.

- Thoi han giai quyét: Trong ngay co quan, 16 chikc tiép nhdn yéu cdu hodc
trong ngay lam vige tiép theo, néu tiép nhan yéu céu sau 15 gio. Déi véi truong hop
cing mét lic yéu cau chitng rh;rc ban sao tir nhiéu logi ban chinh g:dy to, van ban;
bdn chinh c6 nhiéu trang; yéu cdu 56 legng m’ueu ban sao; noi dung gidy to, vin bdn
phitc tap khé kiém tra, di chiéu ma co quan, 16 chirc thuc hién chimg thuc khong thé
ddp ung dwoc thoi han quy dinh néu trén thi théi han chitng thuc duoc kéo dai thém
khong qua 02 (ha:) ngay lam viéc hodc cé thé dai hon theo théa thudn béng vin bén
vGi ngudi yéu cdu chitng thec.

- D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, tb chirc
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: td chirc hanh nghé cong chimg

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc chirng thyc tir ban
chinh

- L phi (néu c6): Theo quy dinh cia phép luat
- Tén miu don, miu t¥ khai: Khong

- Yéu clu, diéu kién thyc hién thi tgc hanh chinh (néu ¢6): Ban chinh gidy
td, viin ban can chimg thue.,

Ban chinh gidy t&, vin ban khong dugc ding 1am co s& dé chirng thye ban sao:
+Ban chinh bj tiy x4a, sira chita, thém, bét ndi dung khéng hop 1€
+ Ban chinh bi hu héng, cii nat, khong xac dinh duge ndi dung.

+ Bén chinh déng diu mét ciia co quan, t§ chirc c6 thim quyén hodc khéng dong
dau mét nhung ghi ré khong duoc sao chup.

+ Bén chinh c6 ndi dung trai phap luét, dao dirc x4 hoi; tuyén truyén, kich dong
chién tranh, chfing ché d¢ xa@ h¢i chi nghia Viét Nam; xuyén tac lich st ciia dan t@c
Viét Nam; xtGc¢ pham danh dy, nhdn pham, uy tin cla ¢ nhén, to chic; vi pham quyén
cOng dan.

+ Bén chinh do co quan, tb chirc ¢6 thim quyén cia nuéc ngoai cép, cong chimg
hodc chimg nhén chua dugce hgp phép héa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1 Biéu 20
ciia Nghi dinh nay.

+ Gifly to, viin ban do c4 nhan tu l4p nhung khéng c6 xdc nhan va déng diu cia
co quan, t§ chirc ¢6 thim quyén.

- Cén cir phdp 1y ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé6 23/2015/NP-CP ngdy 16/02/2015 ciia Chinh phi: vé cdp ban
sao tir ban chinh, chitng thuc chit ky va chirng thuc hop dong, giao dich.
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2. Thi tyc chieng thyc chit ky trong cdc gidy té, vin ban (dp dung cho ca
trudmg hgp chieng thiec diém chi va trieong hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong
thé kg, khong thé didm chi dwgc)

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky/diém chi/khong thé ky, khong thé diém chi
duge phai xuét trinh cac gidy t phuc vu viée chlfmg thue chir ky.

+ Ngudi thyc hién chimg thyc kiém tra gidy 0 yéu cdu ching thic, néu fhdy du
gidy 16 theo quy dinh, tai thoi diém chimg thyc, ngudi yéu cdu chimg thuc mink mdn,
nhdn thikc va lam chi dugc hanh vi cia minh va viéc ching thuc khong thugc cdc
truong hop khong dwgc chimg thyc chit ky thi yéu cdu ngudi yéu cdu chimg thuc
ky/diém chi truée mgt va thye hién ching thue nhur sau:

* Ghi ddy di 101 chimg chiimg thuc chit ky theo méu quy dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, déng ddu cia 6 chitc hanh nghé cong chimg thuc hién
chimg thwe va ghi vao sé ching thuc.

_ Déi vdi gidy 16, viin bdn cd ik (02) hai trang tré lén thi ghi 16i chimg véo trang
cudi, néu gidy to, vin ban c6 tlr 02 (hai) td tr 1én thi phai déng ddu gidp lai.

- Céch thirc thye hién: Nop hd so tryc tiép tai td chirc hanh nghé cong chimg
ho3c ngodi tru s¢ cila té chitc hanh nghé cong chimg néu ngudi yéu cdu chimg thuc
thupc dién gia yéu, khong thé di lai duorc, dang bi tam giit, tam giam, thi hanh dn phat
ti hodic ¢6 ly do chinh dang khdc.

- Thanh phin hd so:

_+ Ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc Gidy ching minh nhan dén hodc Hj
chiéu con gid tri st dung;

+ Gidly to, vin ban ma minh s& ky/diém chi.
+ Ngudi yéu ciu chimg thye nhén két qua tai noi ndp hd so.

- Théi han thye hign yéu ciu chirng thye: Trong ngay ! t chikc hanh nghé cong

chiing tiép nhdn yéu cdu hodc trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhdn yéu cdu sau
15 gio.

- Pbi twong thye hién thi tyc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thye hién tha tuc hanh chinh: td chitc hanh nghé cong chirng

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy td, vin ban dugc chimg thuc chit
ky/diém chi.

- L& phi (néu c6): theo quy dinh ciia phép ludt

- Tén miu don, méiu t& khai: Khong

- Yéu ciiu, didu kién thyc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):
Truong hop khéng dugce chirng thuc chit ky:

+ Tai thoi diém chimg thyuc, ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky khong nhén thirc
va 1am chu dugce hanh vi clia minh.
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+ Ngudi yéu ciu chimg thyc chit ky xuéit trinh Gidy chimg minh nhén dén hogc
H6 chiéu khong cdn gié tri sir dung hodc gia mao.

+ Giy 13, van bén ma ngudi yéu chu chimg thye ky vao ¢6 ndi dung quy dinh tai
Khodn 4 Didu 22 cia Nghi dinh ndy.

+ Gidy &, viin ban c6 ndi dung 13 hop ddng, giao dich, trix céc trudng hop quy
dinh tai Diém d Khoan 4 Diéu 24 ciia Nghj dinh nay hojc trudng hop phép lujt cé quy
dinh khéc.

- Ciin cir phép Iy cia thi tyc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cdp ban sao
tir ban chinh, chitng thyc chit ky va chimg thyc hop dong, giao dich.

IV. Thi tuc hanh chinh chp huyén

1. Thii tuc chitng thyc chit ky nguwoi dich ma ngwoi dich la cong tdc vién
dich thudt ciia Phong Tw phap

- Trinh tw thwe hié¢n:

+ Ngudi yéu ciu ching thuc chit k§ ngudi dich phai xuét trinh céc gidy t& phuc
vu viéc chirng thyce chix ky ngudi dich.

+ Ngudi thuc hién chimg thyc kiém tra gidy t& do ngudi yéu cau chimg thyc
xudit trinh, néu thiy di gidy to theo quy dinh va gidy 16, van ban dugc dich khong
thude cdc truong hop gz‘dry 10, véin ban khéng dwoc dich dé chitng thuc chit ky ngudi
dich thi thuc hién chimg thye nhu sau:

% Khi thyc hign chimg thyc, ngudi thic hign ching thuc phdi dbi chiéu chit ky
ciia ngudi dich trén ban dich voi chit ky mau trude khi thue hién chitng thuce; truong
hop nghi ngo chit ky trén ban dich so véi chit ky mdu thi yéu cau ngudoi dich ky truée
mat. :

* Ghi dy du 161 ching ching thyc chit ky ngudi dich theo miu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, dong déu cia co quan, td chirc thue hién chirng thyc va ghi
vao sb chirng thye.

Déi véi ban dich gidy to, vén ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 16i ching
vao trang cudi, néu gidy td, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai dong dAu gidp lai.

- Céch thirc thye hign: Nop hd so trye tiép tai Phong Tu phép

- Thanh phén hd so:

Ban dich va gidy ¢, vén ban can dich.

- Thoi han thye hign: Trong ngdy co quan, t chirc tiép nhan yéu cdu hogc
trong ngay lam vige ti€p theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 gio hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thuén bang vin ban véi ngudi yéu cau ching thure.

- P6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: Cé nhén
- Co quan thye hién thi tyuc hanh chinh: Phdng Tu phap
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- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy to, vin ban dugc chimg thye
chir ky ngudi dich

- L& phi (néu ¢6): Khong qua 10.000 dong/trurdng hop

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
Giéy td, vin ban khong dugc dich dé ching thue chit ky ngudi dich:
+ Gidy to, van ban d bi thy x6a, stta chita; thém, b6t ndi dung khong hop 18.
+ Gidy to, viin ban bj hw hong, cii ndt khong x4c dinh dwgc ndi dung.

+ Gidly t0, viin ban déng déu mét cia co quan, t chirc ¢ thim quyén hoic khong
déng dau mét nhung ghi rd khéng dugc dich.

+ Gidy t&, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 clia Nghi dinh nay.

+ Gifly t0, véin ban do co quan, t§ chirc c6 thim quyén ciia nuéc ngodi cép, cong
chL:mg hoiic ching nhan chua duge hop phép héa lanh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Diéu 20 ctia Nghi dinh nay.

- Ciin cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phil vé cdp ban sao
tir ban chinh, chimg thiee chit ky va chimg thye hop dong, giao dich;

+ Thong tu lién tich s§ 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dan vé mirc thu, ché a6
thu, ndp, quan 1y va st dung 1& phi cap ban sao, 1¢ phi chirng thye.

2. Thi tuc chitng thye chiv kj ngwoi dich ma ngwoi dich khong phai la cong
tdc vién dich thudt

- Trinh tu thye hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc chit ky ngudi dich phai xuét trinh cic gidy to phuc
vu viéc chirng thure chir ky ngudi dich.

+ Ngudi thyc hién ching thyc kiém tra gidy to do ngudi yéu cdu chimg thuc
xuit trinh, néu thdy du gidy t& theo quy dinh va gidy (6, van bdn dwgc dich khéng
thude cdc truong hop gidy 6, vin ban khong dwoc dich dé chimg thuc chit ky ngueoi
dich thi yéu ciu ngudi dich ky trwée mat va thyc hién ching thuc nhur sau:

* Ghi diy du 10i chirng ching thyc chir ky ngudi dich theo mau quy dinh;

% K, ghi 15 ho tén, déng déu cla co quan, & chirc thye hién chimg thye va ghi
vao so chiing thue.

Déi v6i ban dich gidy to, vin ban ¢6 tir 02 (hai) trang tr& Ién thi ghi 16 ching
vao trang cudi, néu gidly t&, van ban co tir 02 (hai) to trd [én thi phéi dong dau gidp lai.

+ DEi véi truong hop chitng thye chit ky tai b6 phdn tiép nhdn va trd két qud
theo co ché mot cira, mot cira lién théng thi céng chic e'ié‘p nhan hé so kiém tra cdr.:
gicfy 16, néu nhan thdy ngudi yéu cdu chitng thuce c6 di diéu kién theo quy dinh thi dé

nghi nguoi yéu cau chitng thuc ky vao bdn dich va chuyén cho ngudi c6 thém quyén ky
chitg thue.
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- Cich thike thyre hién: Nop hé so triec tiép tai Phong Tu phép
- Thanh phén hé so:

+ Bdn chinh hodc bén sao cé chimg thye Gidy Chig minh nhén dén hode Hp
chiéu con gid tri s dung;

+ Ban chinh hoﬁc ban sao tir s6 gﬁc ban sao cé chwng thire bﬁng cir nhén
ngoai ngir tro Ién Vé thir tiéng nude ngodi can dich hodc bdng tt nghiép dai hoc tré
lén dbi voi thir tiéng nede ngodi cén dich; trie trudng hop dich nhitng ngén ngit khong
phé bién ma ngudoi dich khong ¢d bdng cit nhén ngoai ngit, bing tét nghiép dai hoc
nhung thong thao ngon ngik can dich;

+ Ban dich dinh kém gidy to, van ban cén dich.

- Thoi han thye hién: Trong ngay co quan, t6 chitc tiép nhdn yéu cdu hodic
trong ngay lam viéc r:ep theo, néu nep nhdn yéu cdu sau 15 gio hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thudin bang viin ban véi ngudi yéu cau chimng the.

- Déi twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén
- Co quan thice hi¢n thi tyc hanh chinh: Phong Tu phép

- Két qui thye hign thi tyc hanh chinh: Gidy td, vin ban duge ching thuc
chit ky ngudi dich.

- L¢ phi (néu c6): Khéng qué 10.000 déng/traimg hop

- Tén miu don, miu td khai: Khong

- Yéu chu, didu kién thic hién thit tuc hanh chinh (néu c6):
Gifly 10, viin ban khdng duoc dich dé chimg thyc chit ky ngudi dich:
+ Gidly to, van ban da bi tiy x6a, sira chira; thém, bét ndi dung khdng hop 1&.
+ Gidly 1o, vin ban bi hr hong, cii nat khong xéc dinh dugc ndi dung.

+ Gidly to, viin ban déng d4u méit cia co quan, td chirc ¢6 thdm quyén hoac khéng
d6ng dau mat nhung ghi 18 khéng dugc dich.

+ Gidy td, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 ciia Nghi dinh nay.

+ Gidy td, vén ban do co quan, td chirc c6 thdm quyén ciia nudc ngoai cip, cong
ching hodc chirng nhén chura dugc hop phap héa lanh sy theo quy dinh tai Khoédn 1
Piéu 20 ctia Nghi dinh nay.

- Cin cir phdp ly cia thi tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phu vé cdp ban sao
tir ban chinh, chitng thiee chir ky va chitng thyre hop déng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s§ 92/2008/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mirc thu, ché do
thu, ndp, quan Iy va sir dung 1& phi cip ban sao, 1€ phi chimg thyc.

3. Tha tuc chitng thwe hop ddng, giao dich lién quan dén tai sin 12 dong
san

- Trinh ty thye hién:
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+ Ngudi yéu cau chirng thuc ndp 01 bd hd so yéu ciu ching thue.

~ + Ngudi thyc hién chimg thye kiém tra gidy to trong hd so yéu cdu chimg thuc,
néu ddy du, tai thdi diém chimg thye céc bén tham gia hop ddng, giao dich tu nguyén,
minh man va nhén thire, 1am chi dugce hanh vi ctia minh thi thye hién ching thuec.

+ Cac bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky trréc mt ngudi thye hién chimng
thue. Trudng hop ngudi c6 thdm quyén giao két hop ddng cia céc td chirc tin dung,
doanh nghiép da ding ky chit ky miu tai co quan thye hién ching thyc thi c6 thé ky
truéc vao hop ddng; ngudi thyc hién ching thuc phéi déi chiéu chir ky cia ho trong
hop ddng véi chit ky mau trude khi thyc hién ching thyc, néu nghi ngd chit ky trong
hop ddng khac véi chit ky mau thi yéu ciu ngudi d6 ky trude mit.

+ Truong hop ngudi yéu cdu chimg thie khong ky dwgc thi phai diém chi; néu
nguoi dé khéng doc dwge, khéng nghe duoc, khong ky, khong diém chi dwoc thi phdi
c6 02 (hai) ngudi lam chitng. Nguoi lam chiing phai cé di nang luc hanh vi dan sw va
khong co quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop déng, giao dich.

+ Nguoi thuc hién chitng thuc ghi loi chirng twong ing véi tirg loai hop dong,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi rd ho tén, d‘ong déu cia co quan thyc hién chimg
thyc va ghi vao s6 chimg thue. Pbi voi hop déng, giao dich c6 tir 02 (ha:) trang tro
lén, thi tieng trang phai dwoc ddnh .s'o thir tu, c6 chit ky cua ngudi yéu cdu chimg thie
va ngudi thg:c hién chitng thue; s6 lhrong trang va 107 chitng dwoc ghi tai trang cudi

ctia hop dong, giao dich. Truong hop hop dong, giao dich c6 tir 02 (hai) 16 tré lén thi
phdi déng ddu gidp lai.

+ Trweong hop phaz phién dgch thi ngwdi phién dich c6 trdch nhiém dich day di,
chinh xdc ngi dung cua hgp dong, giao dich, ngi dung loi chitng cho nguoi yéu cdu
chitng thire va kp vao timg trang hop dong voi tu cdch la nguoi phién dich.

- Céch thirc thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai Phong Tu phép.
- Thanh phén, s§ lwong hd so:
~ Ngudi yéu chu chimg thuc ndp 01 (mot) bd hd so yéu cu chitng thuc, gom cac
gidy t& sau day:
+ Du thao hop ddng, giao dich;

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dén hoic HO chiéu con gid tri sir dung cla
ngudi yéu cAu chirng thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé abi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhén quyén s& hitu, quyén sit dung hodc ban sao gidly t&
thay thé duoc phép ludt quy dinh d6i voi tai san ma phd.p Iuédt quy dinh phai dang ky
quyén sé hitu, quyén st dung trong mmng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sin d6 (xudt trinh kém theo béan chinh & abi chiéu).

- Th¥i han giai quyét:

Khong quda 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn di hé so yéu cdu chiing thuc
hodic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau chitng thue.

- Déi tirong thue hién thit tuc hanh chinh: Ca nhén, td chirc
- Co quan thue hién thi tyc hanh chinh: Phong Tu phép
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- Két qué thyc hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich duge chimg
thuc

- L& phf (néu c6): 40.000 ddng/trrdmg hop

- Tén mu don, miu td khai: Khong

- Yéu ciu, didu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Ciin ¢t phép Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phi vé cdp ban
sao tir ban chinh, chitng thyee chit ky va chirng thwe hop dong, giao dich;

+ Théng tr lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu, ché
d9 thu, ndp, quén 1y va sit dung 1€ phf chimg thye hop ddng, giao dich.

4. Tha tuc chimg thwe vin bin théa thudn phén chia di sén ma di san la
dong sdn

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thue ndp 01 bd hd so yéu ciu chirng thuc,

+ Ngudi thyc hi¢n chimg thyc kiém tra gidy o trong hd so yéu ciu ching thyc,
néu ddy @y, tai thoi diém ching thie cdc bén tham gia viin ban thda thuin ty nguyén,
minh man va nhén thic, 13m chi duge hanh vi cla minh thi thue hién chimg thuc.

+ Céc bén tham gia thoa thuén phin chia di sin phai ky trudc mit ngudi thue
hién chirng thyre.

+ Truong hop ngudi yéu cdu chitng thie khong kyp duoc thi phai diém chi; néu
nguoi dé khong doc dugc, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi dwoc thi phai
c6 02 (hai) nguedi lam chieng. Nguoi lam chitng phdi cd di ndng lec hanh vi dan s va
khéng co quyén- loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngum thuc hién chimg thuc ghi loi chitng theo méu quy dinh; ky, ghi ré ho
tén, déng déu ctia co quan thwc hién chimng thue va ghi vao s6 chimg thuc. Doz Vi
vin ban thoa thudn cd tir 02 (hai) trang trd lén, thi tung trang phdi dwge ddnh 50 thie
t, ¢6 chit ky clla ngudi yéu cdu chiing thiec va nguoi thue hién chitng thuc, s6 lugng

trang va loi chitng dugc ghi tqi trang cubi cia vin ban théa thudn. Truong hop vin
ban théa thudn cé tir 02 (hai) 16 tré Ién thi phéi déng ddu gidp lai.

+ Truong hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trdch nhigm dich ddy di,
chinh xdc ndi dung cua vin bdn théa thudn nfi dung loi ching cho nguoi yéu ciu
chimg thwe va ky vao tiemg trang vin ban thoa thudn véi tw cdch la ngudi phién dich.

- Cach thite thye hién: Nop hd so trye tiép tai Phong Tu phép.
- Thanh phén, s6 lirgng hd so:

Ngudi yéu chu chimg thuc ndp 01 (mot) b hd so yéu cu ching thye, gdm céo
gifly to sau day:

+ Dy théo vén ban thoa thuén phan chia di san;

+ Ban sao Gidy chirng minh nhén dén hoic Hb chiéu con gié trj sir dung cla
ngudi yéu cdu ching thuc (xudt trinh kém theo ban chinh dé doi chiéu);
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+ Ban sao gify ching nhin quyén s& hir, quyén sit dung ho#c ban sao gidy t&
thay thé duge phép Iuat quy dinh d6i véi tai sén ma phap luét quy dinh phai dang ky

quyén s& hitu, quyén st dung trong truong hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuft trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khong qud 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngéy nhén di ho so Yéu cdu chitng thuc
hodic c6 thé kéo dai hon theo théa thugn bang véin ban voi ngudi yéu cau chimg thuc.

- Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chirc
- Co quan thire hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thda thuan phén chia di sin
duge chimg thyc

- L¢ phi (néu c6): 40.000 déng/trudng hop

- Tén méu don, miu t& khai: Khong
- Yéu ciu, didu kién thyc hién thit tuc hanh chinh (néu cé):
- Ciin cir phap ly ciia thii tgc hanh chinh:

+ Nghj dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/201 5 cla Chinh phii vé cép bdn
sao tir ban chinh, chitng thuc chit ky va chimg thiec hop dong, giao dich,

+ Théng tu lién tich s& 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din v& mac thu, ché
dd thu, ndp, quén ly va sir dung 1€ phi chiimg thyc hop ddng, giao dich.

5. Thi tuc chimg thye vin bin khai nhin di sin ma di sin 12 ddng sin
- Trinh tyw thwre hién:
+ Ngudi yéu ciu ching thyc ndp 01 bd hd so yéu ciu chimg thyc.

+ Ngudi thue hién ching thic kiém tra gidy t& trong hd so yéu céu ching thye,
néu diy du, tai thdi diém ching thyc cac bén tham gia vén ban khai nhén di sén ty
nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chi duge hanh vi ca minh thi thuc hién ching
thye.

+ Céc bén tham gia khai nhén di sén phai ky trede mat ngudi thye hién ching
thye,

+ Trueong hgp ngiedi yéu cau ching thyc khéng ky dwoc thi phai diém chi; néu
nguoi dé khéng doc duge, khéng nghe dwoc, khong ky, khong diém chi duoc thi phai
¢6 02 (hai) nguci lam ching. Nguoi lam chirng pha: ¢ di ndng luc hanh vi dén sy va
khéng c6 quyén, lgi ich hode nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thuc hién chitng thuc ghi loi chung theo méu quy dinh; ky, ghi ré ho
tén, déng ddu ciia co quan thuc hién chitng thuc va ghi vao $6 chimg thuc. Bo: voi
vin ban khai nhdn cé tir 02 (hai) trang tré lén, thi timg trang phdi dugc danh so thir
tu, c6 chit ky cia ngudi yéu cdu chitng thtrc va nguoi thyc hién chiing thuc, 56 lirong
trang va loi chitng duoc ghi tgi trang cudi cua vin ban théa thudn. Truong hop vin
ban khai nhén cé tir 02 (hai) to tré lén thi phdi dong ddu gidp lai.
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+ Truong hop phai phién dich thi nguoi phién dich c6 trdch nhiém dich day d‘?,
chinh xdc ndi dung ciua vin bdn thoa thudn nji dung loi ching cho ngudi yéu cdau
chitng thwe va ky vao tirng trang vin ban khai nhén véi tw cdch la nguai phién djch.

- Céich thike thwe hign: Nop hd so truc tiép tai Phong Tu phap.
- Thanh phan, s6 lwgng hd so:

~ Ngudi yéu clu chimng thyc ndp 01 (mot) bo hd so yéu chu chimg thye, gdm cac
giay to sau day:

+ Dy thdo vin ban khai nhén di sén;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dén hofic H§ chiéu con gia trj si dung cia
ngudi yéu chu chimng thyre (xufit trinh kém theo ban chinh dé bi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyén s& hitu, quyén sir dung hoic ban sao gidy to
thay thé duoc phép luét quy dinh dbi voi tai san ma phép ludt quy dinh phéi déng ky
quyén s hitu, quyén sir dung trong trudng hop vin ban khai nhén di san lién quan dén
tai san d6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé ddi chiéu).

- Thoi han gii quyét:

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, kf?' tir ngay nhén di ho so yéu ‘cé‘u chieng thiee
hodic ¢é thé kéo dai hon theo théa thu@n bang van ban véi ngudi yéu cau chitng thuc.

- Déi twong thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, 5 chirc
-« Co quan thyc hign thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thywc hién thi tyc hanh chinh: Vin ban khai nhén di san duoc
ching thue

- L& phi (néu ¢6): 40.000 ddng/trudng hop

- Tén mAu don, miu t& khai: Khong
- Yéu cu, didu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):
- Cin cir phap ly cda thii tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cdp bin
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop dong, giao dich;

+ Thong tu lién tich s§ 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dén vé mic thu, ché
dd thu, ndp, quan Iy va sir dyng 1¢ phi ching thyc hop dong, giao dich.

V. Thi tuc banh chinh cip x3

1. Thi tuc chimg thye hop dong, giao dich lién quan dén tai san l1a dong
san, quyén sir dung ddt va nha &

- Trinh tu thye hién:
+ Ngudi yéu cdu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu clu chimg thye.

+ Ngudi thye hién ching thyc kiém tra gidy t trong hd so yéu ciu ching thuc,
néu dy du, tai thoi diém ching thuc cic bén tham gia hop dong, giao dich tw nguyén,
minh man va nhén thirc, lam chi dugc hanh vi ciia minh thi thuc hién ching thyc.
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+ Céc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mit ngusi thyc hién chimg
thyc. Trudng hop ngudi c6 thim quyén giao két hop ddng cla cac té chic tin dung,
doanh nghiép dﬁ_ ding ky chir ky miu tai co quan thuc hién chitng thyc thi ¢6 thé ky
truée vao hop dong; ngudi thyc hién ching thye phai dbi chiéu chir ky cia ho trong
hop dong véi chit ky mu truée khi thye hién chimg thuc, néu nghi ngd chit ky trong
hop ddng khac véi chit ky miu thi yéu ciu ngudi d6 ky truée mit.

+ Truong hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong ky dwge thi phdi diém chi: néu
ngudi dé khong doc duoc, khéng nghe duge, khong ky, khong diém chi dwgce thi phdi
¢6 02 (hai) ng‘udi lam chiing. Nguoi lam chitng phdi c6 @i ndng luc hanh vi dén su vé
khéng c6 quyen, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop déng, giao dich.

+ Ngudi thyc hién ching thuc ghi 16 chimg tiwong ting vdi ting logi hop dong,
giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi ré ho tén, déng déu cia co quan thuc hién ching
thuc va ghi vao s6 chiing thyc. Doi véi hop dong, giao dich cé tir 02 (hai) trang tro
lén, thi tirng trang phdi dugc ddnh s6 thir tu, ¢6 chir ky ctia ngudi yéu cdu chitng thire
va nguoi r}‘:grc hién chitng thye; sé lwong trang va loi chimg duoc ghi tai trang cudi
cua hop dong, giao dich. Trudng hop hgp déng, giao dich cé tir 02 (hai) t6 tré lén thi
phai dong dau gidp lai.

+ Trudng hop phdi phién djch thi ngudi phién dich cé trdch nhiém dich ddy du,
chinh xdc ngi dung ciia hop dong, giao dich, ndi dung I6i chitng cho nguéi yéu cdu
chimg thuee va ky vao timg trang hop dong véi tu cdch 1a ngudi phién dich.

- Cach thire thye hign: Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cp xa. Viée
chiing thuc céc hop ddng, giao dich lién quan dén quyén ctia ngudi st dung dit dugce
thuc hién tai Uy ban nhan dan cdp xa noi co dét. Viéc ching thuc cac hop déng, giao
dich lién quan dén nha & dugc thyc hién tai Uy ban nhan dan cdp x4 noi ¢6 nha.

- Thanh phén, s6 lrgng hé so:

~ Ngudi yéu clu chimg thye ndp 01 (mt) bd hd so yéu chu chimng thye, gdm cée
gidy to sau day:

+ Dy thao hop ddng, giao dich;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hodic HY chiéu con gia tri sir dung cla
ngudi yéu cau chimg thuc (xuat trinh kem theo ban chinh de doi chiéu);

+ Ban sao gidy chiing nhéin quyén s& hitu, quyén sir dung hodic ban sao gidy to
thay thé dugc phap ludt quy dinh ddi véi tai san ma phép luat quy dinh phai ding ky
quyén s& hiru, quyén st dung trong trudng hgp hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san dé (xudt trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khéng qud 02 (hai) ngay lam viéc, ké tix ngay nhén di hé so yéu cau chimg thue
hodc ¢6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang védn ban véi nguoi yéu cau chirng thue.

- Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: C4 nhén, t§ chirc
- Co' quan thye hién thi tgc hanh chinh: Uy ban nhan déan cp xa

- Két qué thye hién thi tuc kanh chinh: Hop déng, giao dijch dugc chung
thue
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- L¢ phi (néu c6):

* L¢ phi chimg thyc hop dong, giao dich lién quan dén bat dong san dugc xéc
dinh theo gia trj tai sn hogc gid tri hgp dong, giao dich:

+ L& phi chimg thue dbi véi cac hop d&ng, giao dich (hop ddng chuyén nhuong,
ting cho quyén sir dung dit, gop v6n bing quyén sir dung dat (tinh trén gi4 tri quyén
s dung dit); hop dﬁng chuyén nhuqng, tdng cho quyén sit dung dét c6 tai sén gﬁn lién
voi dit, gép vén bang quyén sir dyng dét cd tai san gin lién voi dét (tinh trén tong gia
trj quyén sir dung dét va gi4 tri tai sdn gén lién véi dat); hop ddng thé chép tai san (tinh
trén gia tri tai sin; truémg ho*p trong hop ddng thé chép tai san c6 ghi gi4 tri khoan vay
thdp hon gié tri tai san thé chip thi tinh trén gi4 trj khoan vay)) dugce tinh nhu sau:

S6 Gia trj tai sdn hodc gia tri hgp ddng, giao Mirc thu

AL Ea (ddng/trudng hop)
1 Dudi 50 triéu ddng 50.000
2 T 50 triéu dong dén 100 triéu ddng 100.000
3 Tix trén 100 tri¢u ddng dén 500 triéu dong 300.000
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 500.000
5 Tir trén 1 ty ddng dén 2 ty dong 1.000.000
6 Tix trén 2 ty dong dén 3 ty ddng 1.200.000
7 Tir trén 3 ty ddng dén 4 ty déng 1.500.000
8 Tir trén 4 tj ddng dén 5 ty déng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty dong dén 10 ty déng 2.500.000
10 Trén 10 ty déng 3.000.000

+ L& phi d6i véi céc viée chimg thuc hop ddng thué quyén sir dung dit, thué nha
& (tinh trén tdng b tién thué) duge tinh nhy sau:

Sé Gi4 tri hop dong, giao dich Mikc thu

T (@dng/trrdng hop)
1 Duéi 50 trigu ddng 40.000
2 Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 80.000
3 Tir trén 100 triéu dong dén 500 tridu ddng 200.000
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Sé Gia tri hgp démg, giao dich Mikte thu
AL - (dng/trudng hop)
4 Tir trén 500 triéu ddng dén 1 ty ddng 400.000
5 Tir trén 1ty ddng dén 2 ty ddng 800.000
6 Tur trén 2 ty dong dén 3 ty ddng 1.000.000
7 Tir trén 3 ty ddng dén 4 ty dbng 1.200.000
8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty déng 1.500.000
9 Tir trén 5 tj ddng dén 10 ty déng 1.700.000
10 Trén 10 tj ddng 2.000.000

+ Déi véi chc hop ddng, giao dich vé quyén sir dung dit, tai san c6 gia thoa thudn
cao hon mirc gid quy dinh ciia co quan nha nude c6 thdm quyén thi gia tri quyén st
dung dét, gia tri tai san tinh 1€ phi chimg thyc dugc xic dinh theo thod thudn cua céc
bén trong hop ddng, giao dich d6; trudng hop gid dit, gié tai sin do c4c bén thoa thuin
thip hon mtrc gi4 do co quan nha nuée ¢6 thim quyén quy dinh 4p dung tai thoi diém
chimg thyce thi gi4 tri tinh 1€ phi ching thue dugc tinh nhu sau: Gia tri quyen st dung
dét, gia tri tai san tinh 1& phi = Dién tich dht, sb lwong tai san ghi trong hop ddng, giao
dich (x) Gia dit, gié tai san do co quan nha nude cb thdm quyén quy dinh.

* Mirc thu 1 phi chimg thuc hop ddng, giao dich khéng theo gié tri tai san hodc
gia tri hop dong, giao dich dugc quy dinh nhu sau:

s Mikc thu
Loai viée ;
T (dong/trudng hop)
1 Chimg thyc hop ddng chuyén déi quyén sir dung dét 40.000
ndng nghi€p
2 Ching thuc hop ddng ban déu gia bt dong san 100.000
3 Chting thue hop dong béo lanh 100.000
4 Ching thye hgp ddng uy quyén 40,000
5 Chimg thye gidy uy quyén 20.000

* Mirc thu 1& phi ching thuc hgp ddng, giao dich lién quan dén dong sén la:
40.000 ddng/trudng hop.

- Tén méu don, miu t& khai: Khong
- Yéu chu, didu kién thye hién thd tuc hanh chinh (néu c6):
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- Can cit phap Iy cta thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phit vé cdp ban
sao tit ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thue hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich sé 62/2013/TTLT-BTC-BTP hudéng din vé& mic thu, ché
d6 thu, ndp, quén 1y va sir dung I€ phi ching thuc hgp ddng, giao dich.

2. Thii tyc chirng thye di chic
- Trinh tg thwe hign:
+ Ngudi yéu ciu chimg thue ndp 01 bd hd so yéu cu chimg thuec.

+ Ngudi thye hién chimg thye kiém tra gidly tor trong hé so yéu cau ching thre,
néu ddy du, tai thoi didm chiing thue ngudi 14p di chic tr nguyén, minh min va nhén
thire, lam chi dwgce hanh vi ciia minh thi thyre hién chimg thue.

+ Ngudi 14p di chic phai ky truée mit ngudi thue hign chimg thue.

+ Truong hop ngudi yéu cdu chitng thyc khong ky diegc thi phai diém chi; néu
nguoi do khong doc dwogc, khong nghe duwoc, khing ky, khong diém chi dwoc thi phai
¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Nguoi lam chitng phdi c6 dv ndng luc hanh vi dan sy va
khdng c6 quyén, loi ich hodc nghla vu lién quan dén giao dich.

+ Nguoi thye hién chimg thuc ghi loi chimg theo mdu quy dink; &y, ghi r8 ho
tén, déng ddu cla co quanthic hién chimg thic va ghi vao s6 chimg the. Doi véi di
chiic ¢6 tir 02 (hai) trang tr& 1én, thi timg trang phdi dwoc danh s6 thi tie, ¢o chit ky
ctia ngiedi yéu cdu chitng thice va ngudi thie hign chirng thue; s6 liwong trang va loi
chimg duwoc ghi tai trang cuodi ciua di chic. Trudng hop di chic ¢6 tir 02 (hai) t¢ tré
lén thi phai déng ddu gidp lai.

+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién dich c6 trdch nhigm dich ddy i,
chinh xdc ni dung eia di chile, ngi dung léi chimg cho nguoi yéu cdu ching thye va
ky vao tieng trang di chiic v&i tir cdch la ngwdi phién dich.

- Céch thice thye hién: Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhan dén cép xa.
- Thanh phﬁn, s6 lwgng hd so:

Ngudi yéu ciu ching thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu chu chirng thyre, gbm céc
giay t sau day:

+ Dy thdo di chic;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhin déin hofic HY chiéu con gid tri st dung cia
ngudi yéu ciu chimg thue (xuét trinh kém theo bin chinh dé doi chiéu);

+ Ban sao giaiy chimg nhan quyén s& hitu, quyén st dung holic ban sao gidy to
thay thé dugc phép ludt quy dinh d6i v6&i tai sdn ma phép ludt quy dinh phéi déng ky
quyén s& hitu, quyn sir dung trong trirdng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sdn do; trir trudng hop ngudi lap di chic dang bj cdi chét de doa dén tinh mang (xuét
trinh kém theo bén chinh dé d6i chiéu).

- Thoi han gidi quyét:
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Khdng qua 02 (hai) ngay ldm viée, ké tir ngay nhdn di ho S0 yéu ¢ cdu chung thuc
hodic ¢6 thé kéo dai hon theo théa thudn bing vin ban véi ngudi yéu cau chiing thyc.

- P6i twgng thye hién thi tyc hanh chinh: C nhén, td chirc

- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhin din c4p xa
- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Di chéc dugc chimg thyc
- L& phi (néu c6): 40.000 ddng.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu clu, didu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

- Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phi vé cdp ban
sao tie ban chinh, chitng thuc chit ky va chimg thuc hop d‘éng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng dan v& mirc thu, ché
d6 thu, ndp, quan 1y va sir dyng 18 phi chig thyc hgp ddng, giao dich.

3. Thi tuc chirng thyc vdn ban tir chéi nhén di sin
- Trinh tw thyc hién:
+ Ngudi yéu ciu chimg thye ndp 01 bd hd so yéu clu chimg thuc.

+ Ngudi thue hién ching thyc kiém tra gidy to trong hd so yéu chu ching thue,
néu ddy &0, tai thoi diém ching thue ngudi tir chdi nhén di sin tw nguyén, minh min
va nhén thirc, 1am chi duge hanh vi ctia minh thi thye hién ching thuc

+ Ngudi tir chéi nhan di san ky truée mét ngudi thue hién chimg thye.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu chirng thuc khéng ky dugc thi | phai diém chi; néu
ngu-o': dé khéng doc dwgc, khong nghe duoc, khong ky, khong diém chi duge thi phdi
¢6 02 (hai) nguoi lam ching. Nguoi lam chitng phdi 6 i ndng lyc hanh vi dén su va
khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngwo'z thiee hién chitng thuc ghi loi chitng theo méu quy dinh; ky, ghi rd ho
tén, déng dau ciia co quan thuc hign chimg thuc va ghi vao s6 ching thiee. Doi véi
van bén tir chdi e6 tir 02 (hai) trang tro Ién, thi timg trang phai dwoc danh 56 thit ty,
c6 chit ky ciua ngudi yéu cdu ching thuc va ngudi thuc hién chzmg thyec; 56 lwong
trang va loi chimg duoc ghi tai trang cudi cua vin ban tir chdi nhdn di san. Truong
hop vén bén tix chdi nhén di san ¢6 tie 02 (hai) 10 trd lén thi phai déng déu gidp lai.

+ Trudng hop phai phién dich thi ngudi phién djch c6 trach nhiém dich day i,
chinh xdc ndi dung ciia van bdn ti chéi nhdn di san, ngi dung loi chiimg cho ngwci yéu

cdu chimg thwe va ky vao tumg trang vin ban tir chéi nhdn di sén voi tw cdeh la ngudi
phién djch.

- Céch thitc thwe hign: Nop hd so trirc tiép tai Uy ban nhén dan cép xa.

- Thanh phén, s legng hd so:

Ngudi yéu clu chimg thyc ngp 01 (mdt) bd hd so yéu ciu chimg thyc, gom cic
gidy t sau day:
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+ Dy thio van ban ti chéi nhén di san;

+ Ban sao Gidy ching minh nhan dén hodc HO chiéu con gid tri st dung cta
ngudi yéu clu chimg thye (xut trinh kém theo ban chinh d& d6i chiéu);

+ Bén sao gidy ching nhan quyen s& hiru, quyén st dung hodc ban sao gléy o
thay thé dugc phép luat quy dinh déi véi tai sin ma phép luat quy dinh phai dang ky

quyén s hiru, quyén sir dung trong tru'fmg hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhan dit hé so yéu cdu chimg thuc
hodic ¢é thé kéo dai hon theo théa thudn bang van ban vdi ngudi yéu cau chimmg thuc.
- D6i twgng thye hién thii tuc hanh chinh: C4 nhan, td chic
- Co' quan thyc hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp xa

- Két qué thre hién thd tuc hanh chinh: Vin béan tir chdi nhén di san duge
chimg thuc

- L¢ phi (néu c6): 20.000 déng.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu citu, didu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6):
- Céan cit phap Iy clia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngéy 16/02/2015 cia Chinh phii vé cdp ban
sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chitng thuc hop dong, giao dich;

+ Théng tu lién tich s 62/2013/T ILT-BTC-BTP huéng din vé muc thu, ché
a9 thu, ndp, quan ly va st dung 1€ phi chimg thyc hop ddng, giao dich.

4. Thii tyc chirng thye viin ban théa thuin phén chia di sin ma di san 12
dong sin, quyén sir dung dét, nha &

- Trinh ty thye hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thure ndp 01 b3 hd so yéu ciu chirng thyc.
~ + Ngudi thyc hién ching thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu ciu chimg thuc,

néu ddy du, tai thdi diém ching thuc céc bén tham gia thoa thuén phan chia di san tu
nguyén, minh mén va nhén thic, lam chi duge hanh vi cia minh thi thye hién ching
thye.

+ Céc bén tham gia thoa thudn phén chia di san phéi ky truéc mdt ngudi thuc
hién chirng thuec.

+ Truong hop ngudi yéu cdu ching thuc khéng ky duoc thi phai diém chi; néu
ngudi dé khong doc dwge, khéng nghe duoc, khong ky, khong diém chi duwoc thi phdi
¢6 02 (hai) nguoi lam chimg. Ngudi lam chieng phai ¢ du ndng lyc hanh vi dan su va
khéng co quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thye hién chitng thwec ghi 16i chimg theo mdu quy dinh; ky, ghi 13 ho
tén, déng déu cia co quan thuc hién chitng thuc va ghi vao 56 chitng thue. Déi véi
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vdn ban thoa thudn c6 tie 02 (hai) trang tré lén, thi timg trang phéi duoc ddnh sé thi
tu, ¢6 chit ky cua ngudoi yéu cdu chimg thuc va nguoi thuc hién chimg thic; 56 hrong
trang va loi chitng diegc ghi tai trang cubi cia vin ban théa thudn. Truong hop vin
ban théa thudn cé tir 02 (hai) to tré lén thi phdi déng déu gidp lai.

+ Truong hop phdi phién dich thi ngudi phién dich ¢é trdch nhiém dich day d,
chinh xdc ngi dung ciia vin bdn théa thudn ndi dung 10i chitng cho ngudi yéu cdu
chitng thire va ky vao timg trang vdn ban thoa thudn véi tu cdeh la ngudi phién dich.

- Cich thire thire hién: Nop hd so truc tiép tai Uy ban nhin dén cip xa.
- Thanh phin, s§ lrgng hd so:

~ Ngudi yéu chu chimg thue ndp 01 (mot) bd hé so yéu clu chimg thuc, gdm céc
gidy t& sau day:

+ Dy thao vin ban théa thuén phén chia di san;

+ Bén sao Gidy chimg minh nhan dan hodc Hd chiéu con gié trj sit dung ca
ngudi yéu cdu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

+ Ban sao gidy chitng nhan quyen s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy to
thay thé dugc phép ludt quy dinh d6i véi tai san ma phép luét quy dinh phai dang ky
quyén s& hiru, quyén st dung trong trudng hop hop ddng, giao dich lién quan dén tai
sin @6 (xudt trinh kém theo ban chinh dé d6i chiéu).

- Thoi han gidi quyét:
Khong qua 02 (hai) ngay lam viée, ké tir ngay nhdn i hé so yeu cdu chitng thuc
hodc ¢6 thé kéo dai hon theo théa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.
- Péi twrgng thye hién thi tyc hanh chinh: Cé nhén, 6 chic
- Co quan thye hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cdp xa

- Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Vian ban thoa thuén phén chia di sén
duge ching thyc

- Lé phi (néu c6): + L& phi chimg thyc vin ban thoa thuin phén chia di san ma
di san lién quan dén bat dong san (tinh trén gi4 tri tai san):

S Gia tri tai sin hodic gi4 tri hgp dong, giao Mikc thu
TT dich (d6ng/trudng hop)
1 Du6i 50 tridu déng 50.000
D Tir 50 triéu ddng dén 100 triéu ddng 100.000
3 T¥ trén 100 triéu ddng dén 500 tridu ddng 300.000
4 Tir trén 500 tridu dong dén 1 ty ddng 500.000
5 Tir trén 1 ty ddng dén 2 ty dong 1.000.000
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6  Tix trén 2 ty ddng d¢én 3 ty ddng 1.200.000
7 Tix trén 3 ty ddng dén 4 ty ddng 1.500.000
8 Tir trén 4 ty ddng dén 5 ty déng 2.000.000
9 Tir trén 5 ty ddng dén 10 ty dong 2.500.000
10 Trén 10 ty déng 3.000.000

+ L& phi chimg thuc vin bén thda thudn phén chia di sén ma di sén 1a dong san:
40.000d/trudmg hop.

- Tén miu don, mAu t& khai: Khong.
- Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu co):
- Cén ¢t phép Iy cia thid tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/NP-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phit vé cdp bén
sao tir ban chinh, ching thiee chit ky va chitng thuc hop déng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé& mic thu, ché
d thu, ndp, quan 1y va str dung 1€ phi chimg thuc hop ddng, giao dich.

5. Thi tye chimg thye vin ban khai nhin di sin ma di sin 12 dfng sén,
quyén sita dung d4t, nha &

- Trinh ty thwe hién:
+ Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu cau chirng thye.

+ Ngudi thyc hién ching thyc kiém tra gidy t trong hd so yéu ciu chimg thye,
néu day du, tai thoi diém ching thuc cac bén tham gia vin ban khai nhén di san tu
nguyén, minh man va nhén thirc, 1am chd duge hanh vi clia minh thi thyc hién chimg
thue.

+ Céc bén tham gia khai nhén di sdn phéi ky trudc mit nguoi thye hién chiung
thue.

+ Truong hop nguéi yéu cdu chitng thye khong ky dwgc thi phdi diém chi; néu
nguoi do khong doc duge, khong nghe dige, khong ky, khong diém chi duoc thi phdi
¢6 02 (hai) ngwoi lam chimg. Nguoi lam chirmg phdi c6 di ndng lwe hawnh vi dan sy va
khong c6 quyén, loi ich hodic nghia vu lién quan dén giao dich.

+ Ngudi thyc hién chitng thuc ghi l6i chitng theo mdu quy dinh; ky, ghi rd ho
tén, déng diu cia co quan thuc hién chitng thuc va ghi vao 6 chitng thiec. Do: véi
van ban khai nhdn c6 tir 02 (hai) trang trg lén, thi tung trang phdi dugc ddanh 50 thir
tw, ¢6 chit ky cua nguoi yéu cau chitng thire va nguoi thire hién chitng thuc; 56 lrong
trang va 16i chimg duwgc ghi tai trang cubi cia vin ban khai nhan di san. Truong hop
viin ban khai nhén ¢é ti 02 (hai) to tré lén thi phai déng déu gidp lai.

+ Truong hop phdi phién dich thi nguoi phién dich cé trach nhi¢m dich ddy du,
chinh xdc ngi dung cvua vin ban khai nhdn di san, ngi dung loi chirng cho ngudi yéu
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cau chimg thuc va ky vao timg trang vin ban khai nhdn véi tw cdch la nguéi phién
dich.

- Céch thirc thye hign: Nop hé so truc tiép tai Uy ban nhén dan cép xa.
- Thanh phén, s6 lrgng hd so:

Ngudi yéu ciu chiing thye ndp 01 (mét) b hd so yéu ciu chimg thue, gdm céc
gidy t& sau day:

+ Dy thao vin ban khai nhén di san;
+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hojic Ho chiéu con gia tri st dung cia
ngudi yéu cdu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu);

+ Ban sao gidy ching nhin quyén s& hitu, quyén st dung hogic ban sao gidy to
thay thé dwgc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma phép luat quy dinh phai dang ky
quyén s& hiru, quyén sir dung trong trudng hop vén ban khai nhén di san lién quan dén
tai san d6 (xuét trinh kém theo ban chinh dé déi chiéu).

- Thoi han gidi quyét:
Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn du hé so yéu \cé‘u chitng thye
hodc co thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban véi ngudi yéu cau chimg thiee.
- Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, td chic
- Co quan thyre hién thi tyc hanh chinh: Uy ban nhén dan cép xa

- Két qui thwe hign thi tyc hanh chinh: Vin ban khai nhdn di san duoc
chirng thuc

- Lé'phi (éu c6): + L& phi ching thirc vin ban khai nhén di san ma di san lién
quan den bat dong san (tinh trén gia tri tai sén):

S6 Gi4 tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao Mikc thu
T dich (déng/trudng hop)
1 Duéi 50 triéu ddng 50.000
2 Tir 50 triéu dong dén 100 triéu ddng 100.000
3 Tir trén 100 triéu ddng dén 500 triu ddng 300.000
4 Tir trén 500 tridu ddng dén 1 ty ddng 500.000
5 Tir trén 1 ty dong dén 2 ty dong 1.000.000
6 T trén 2 ty ddng dén 3 ty ddng 1.200.000
7 Tir trén 3 ty dong dén 4 ty ddng 1.500.000
8 Tir trén 4 ty dong dén 5 ty dong 2.000.000
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9 Tix trén 5 ty ddng dén 10 ty ddng 2.500.000
10 Trén 10 ty ddng 3.000.000

+ L& phi chimg thyrc vén ban khai nhan di sin ma di san 1a dong san: 40.000d/trudng
hop.

- Tén mAu don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, didu kién thwe hi¢n thii tyc hanh chinh (néu c6):

- Cin cit phap 1y ciia thi tue hanh chinh:

+ Nghj dinh 56 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé edp ban
sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching thyec hgp déng, giao dich;

+ Théng tu lién tich s6 62/2013/TTLT-BTC-BTP huéng din vé mic thu, ché
&6 thu, ndp, quan Iy va sir dung 18 phi chimg thyc hop ddng, giao dich.

Ghi chii: Phén chit in nghiéng 12 ndi dung sira ddi, bd sung, thay thé.
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