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Viéc xac dinh thuc hién theo cac budc

sau:
- Phén tich, mé ta coéng viéc;

- Phan tich va lya chon phuong an té
chitc lao dong hop 1y dé thuc hién cong
viéc;

- B6 tri lao déng phu hdgp (c6 du trinh
d6 va kha nang thuyc hién céng viéc theo
tiéu chuén cdp bac k¥ thuat, tiéu chuén
chuyén mon, nghiép vu) vao ting vi tri
dé thuc hién coéng viéc.

4, Tong hogp mitc lao dong dinh

bién chung cuia céng ty:

Sau khi dinh bién lao dong phu hagp
cho ting bd phan, cong ty tinh téng hgp
miic lao dong dinh bién chung cua cong

ty theo cong thic sau:
Ldb = Lch + Lp\-' + Lbs + qu
Trong do:

- L,: Lao dong dinh bién cua cong ty
(don vi tinh 14 nguoi);

- L,: Lao dong chinh dinh bién;
- L+ Lao dong phu trg, phuc vu dinh
bién;

- L, : Lao dong b6 sung dinh bién dé
thuc hién ché d6 ngay, gid nghi theo quy
dinh cua phap luat lao déng déi véi lao

dong chinh va lao dong phu trg, phuc vuy;
- L Lao dong quan ly dinh bién.

Cach tinh cac thong sé L., L_,L, qu

v’

thyc hién theo huéng dén tai diém 2,
muc II, Théng tu s6 06/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05 thang 01 nam 2005 cua B Lao
dong - Thuong binh va Xa héi./.

THONG: TU s6 07/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05/01/2005 huéng dan
thuc hién Nghi dinh sé 206/2004/
ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 ctia Chinh phu quy dinh
quan ly lao dong, tién luong
va thu nhap trong cac cong ty
nha nudc.

Thi hanh Nghi dinh s& 206/2004/
ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu quy dinh quan ly lao dong,
tién luong va thu nhap trong cac coéng
ty nha nuéc, Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi huéng dan thuyc hién nhu sau:

I. PHAM VI VA DOI TUONG
AP DUNG

Pham vi va déi tugng ap dung cac quy
dinh vé quan ly lao dong, tién luong va
thu nhap theo Diéu 1 va Diéu 2 Nghi
dinh s6 206/2004/ND-CP duge quy dinh
cu thé nhu sau:

1. Pham vi ap dung:

Pham vi ap dung la cac cong ty hoat
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dong theo Luat Doanh nghiép nha nudc,
bao gém:

a) Coéng ty nha nudc:
- Téng cbng ty nha nudc:

+ Téng cong ty nha nudc duge thanh
lap theo Lu&t Doanh nghiép nha nudc
nam 1995 va Téng cong ty do Nha nuéc
quy€t dinh ddu tu va thanh lap duge
thanh 14p theo Luat Doanh nghiép nha
nudc nam 2003;

+ Téng cong ty do cac cong ty tu dau
tu va thanh lap (Téng cong ty theo mod
hinh céng ty me - cong ty con);

+ Téng coéng ty dau tu va kinh doanh

vén nha nuéc;
- Cong ty nha nudc doc lap;

b) Céng ty thanh vién hach toan doc
lap ctia Téng céng ty do Nha nuée quyédt
dinh diu tu va thanh lap.

Cac Tong cong ty, cong ty néu trén
dudc goi tét 14 cong ty.

2. Déi tugng ap dung:

a) Ngudi lao déng lam viéc theo ché dd
hgp dong lao déng quy dinh tai Nghi
dinh s 44/2003/ND-CP ngay 9 thang 5
niam 2003 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s diéu
cua B9 Luat Lao déng vé hop dong lao
dong;

b) Phé Téng giam doc, Pho giam doc,
K& toan trudng (khong ké Pho Téng giam
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déc, Phé giam ddc, K& toan trudng lam
viéc theo hgp dong);

¢) Thanh vién Ban kiém soat (khéng k&
Trudng ban kiém soat).

II. QUAN LY LAO PONG

Viéc quan ly lao déng theo Diéu 3 Nghi
dinh s6 206/2004/ND-CP dudc quy dinh
cu thé nhu sau:

1. Xay dung ké hoach si dung lao
dong:

a) Thang 1 hang ndm, cin cd vao khoi
lugng, chat lugng, yéu cau, nhiém vu san
xuét, kinh doanh, dinh miic lao dong va
tinh hinh st dung lao ddéng cua nam
trude lién ke, cong ty lap k& hoach su
dung lao déng, trong d6 x4c dinh téng sé
lao dong st dung cua nam ké hoach, sé
lugng lao dong cdn tuyén dung méi va ké
hoach dao tao, bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu, ky thuat cuaa tiung loai lao
dong (theo Biéu mau sé 1);

b) Céng ty dang ky hoédc bao cao ké
hoach st dung lao déng vdi dai dién chu
s6 hitu, cu thé:

- Cong ty khéng c6 Hoi déng quan tri,
thi dang ky ké& hoach st dung lao dong
v6i B quan 1y nganh ho#c Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé truc thudc Trung
udng truée khi thuc hién;

- Cong ty c6 Ho1 dong quan tri, thi bao
cao ké& hoach stt dung lao déng dé Héi
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dong quan tri thong qua trudce khi thuc
hién.

2. Tuyén dung lao déng:

a) Can ci vao ké hoach stt dung lao
dong da ding ky hodc dudc Héi dong
quan tri théng qua, céng ty thuc hién
viéc tuyén lao déng mdi theo quy dinh
tai Nghi dinh s8 39/2003/ND-CP ngay
18 thang 4 nim 2003 cua Chinh phu va
Thoéong tu hudng dan s6 20/2003/TT-
BLDTBXH ngay 22/9/2003 cua B6 Lao
dong - Thuong binh va Xa héi;

b) Céng ty thuc hién ky két hop dong
lao doéng v6i ngudi lao déng méi dude
tuyén dung theo quy dinh tai Nghi
dinh s& 44/2003/ND-CP ngay 9 thang
5 ndm 2003 cua Chinh phu va Thong
tu huéng dan sé 21/2003/TT-BLDTBXH
ngay 22/9/2003 cua B Lao déng -
Thuong binh va Xa héi.

3. Panh gia k& hoach st dung lao
dong:

Quy IV hang nam, céng ty danh gia
viéc thuc hién ké hoach st dung lao
dong, néu sé lao dong thuc t& vugt qua
nhu cdu st dung, ddn d&n ngudi lao
dong khong c¢é viéc lam thi cong ty phai
c6 k& hoach bédi dudng, dao tao, dao tao
lai va sdp xép viée lam cho s6 lao dong
nay.

Truong hdp da tim moi bién phap
nhung van khéng sip xép duge viéc lam
thi cong ty giai quyét ddy da ché ds doi
vdi ngudi lao dong khi chdm dut hgp

dong lao dong theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 89/2003/ND-CP ngay 18 thang 4
nim 2003 va Nghi dinh s& 44/2008/
ND-CP ngay 9 thang 5 nam 2003 cua
Chinh phu.

III. QUAN LY TIEN LUONG
VA THU NHAP

1. Hé sé diéu chinh ting thém so
v#i mire luong t6i thiéu chung:

Hé sé diéu chinh ting thém khéng
qua 2 lin so véi mic luong tdi thiéu
chung lam co s6 tinh don gia tién luong
theo Didu 4 Nghi dinh s& 206/2004/
ND-CP dugc quy dinh cu thé nhu sau:

a) Muc luong t6i thiéu chung (TL_, )
theo quy dinh tai Diéu 1, Nghi dinh s&
203/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam
2004 cua Chinh phu, ti ngay 01/10/2004
12 290.000 déng/thang;

b) Hé s6 diéu chinh tang thém so véi
muc luong tdi thiéu chung (K,) toi da
khong qua 2 1an, ¢éng ty lua chon hé sé
cu thé, nhung phai bao dam day du cac
diéu kién sau:

- Nop ngin sach nha nuée theo quy
dinh cta cac luat thud va van ban hudng
dAn thuc hién;

- Mic tang (theo ty 18 %) tién luong
binh quén phai thap hon mic tang (theo
ty 1& %) ning sudt lao dong binh quan.
Mic téng tién luong binh quan va mic
tdng ning suit lao dong binh quan dudc
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tinh theo quy dinh tai Théng tu sé
09/2005/TT-BLDTBXH ngay 05/01/2005
cia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa

hoi;

- Phai ¢6 1¢i nhuan. Lgi nhuan k&
hoach khéng thdp hon so véi 1gi nhuan
thuc hién cia nidm trudc lién ké, tri
truong hop dac biét (Nha nuéc c6 quyét
dinh can thiép dé binh én thi truong;
tang khau hao dé thu héi vén nhanh, déi
mdi cong nghé, mé réong san xuit kinh
doanh; dau tu méi).

2. Xay dung don gia tién luong:

Viéc xdy dung don gia tién luong theo
khoan 1 va khoan 2, Diéu 5 Nghi dinh sé
206/2004/ND-CP dé lam cin cit tra luong
cho nguoi lao dong phu hgp véi gia tién
cong va quan hé cung- ciu lao dong trén
thi trudng dude thuc hién theo cac budc
nhu sau:

a) Xac dinh chi tiéu ké hoach san xuit,
kinh doanh dé xay dung don gia tién
luong:

Cén ci vao tinh chat, dic diém san
xudt, kinh doanh, céng ty lua chon cac
chi tiéu ké& hoach san xuit, kinh doanh
sau day dé xay dung don gia tién luong:

- Téng doanh thu;

- Téng doanh thu trit téng chi phi
(chua c¢6 luong);

- Lgi nhuén;

- Tong san pham (ké ca san phadm quy
déi) tidu thu.

Chi tiéu tong doanh thu; téng doanh
thu trit téng chi phi (chua c6 luong); loi
nhuan duge tinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 199/2004/ND-CP ngay 03 thang
12 nam 2004 cua Chinh phu ban hanh
Quy ché& quan ly tai chinh cta céng ty
nha nudc va quan 1y von nha nude dau
tu vao doanh nghiép khac va cac van ban
huéng dan thuc hién ctia Bo Tai chinh.

Chi tiéu téng san pham (ké ca san
pham quy dé6i) tiéu thu, duge tinh theo
Thoéng tu s6 06/2005/TT-BLDTBXH ngay
05/01/2005 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa héi.

b) Xac dinh cac théng s dé xay dung
don gia tién luong:

Cac thong s dé xay dung don gia tién
ludng, bao gom:

- Mitc lao déng tong hop cho don vi san
phém (T,)) ho#c lao dong dinh bién cta
cong ty (L), dugc xay dung theo quy dinh
tai Théng tu s& 06/2005/TT-BLDTBXH
ngay 05/01/2005 cia Bg Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi;

- Mic luong t8i thiéu caa cong ty lua

chon, dugc tinh theo cong thic sau:

TL =TL

mincty mi

SX(O+K))
Trong do:

+TL

mincty”

ty lua chon;

Muc luong téi thiéu cta cong

+ TL

min’

Miic luong t6i thiéu chung;

+ K, : Hé s0 diéu chinh ting thém so
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v6i muc luong toi thiéu chung do cong ty
Iua chon theo quy dinh tai tiét b, diém 1,
muc III cia Théng tu nay.

- Hé so luong theo cap bac céng viée
binh quan (H):

Hé s6 luong theo c4p bac cong viéc binh
quan dé xay dung don gia tién luong
dugce xac dinh trén co s6 cidp bac cong viée
binh quin cia céng nhan, nhan vién
truc tiép san xuit, kinh doanh va hé so
luong binh quan cta lao dong gian tiép
(khong ké Tong giam doc, Giam déc va
cac thanh vién chuyén trach Héi dong
quan tri). CaAp bac coéng viéc dude xac
dinh cén ctt vao té chic san xuét, t6 chiic
lao dong, trinh d¢ k¥ thuat, cong nghé va
yéu cdu chdt lugng san pham.

- Hé s6 phu cdp binh quan tinh trong
don gia tién luong (H &

Hé s6 phu cdp binh quén tinh trong
don gia tién luong dude xac dinh can ci
vao d6i tuong va muc phu cip dude
hudng cta ting loai phu cdp do Nha
nude quy dinh, gém: phu c4p khu vuc;
phu cdp thu hut; phu cdp trach nhiém
cong viéc; phu cdp doc hai, nguy hiém:
phu cip luu ddng; phu cép giit chic vu
trudng phong, phé trudng phong va
tuong dudng.

- Tién luong ciia can bd chuyén trach
doan thé do td chic doan thé tra luong
(th):

D061 véi can bo chuyén trach doan thé
do t8 chic doan thé tra luong thi phan
chénh léch giita tién luong tinh theo miic

luong t6i thiéu ctia cong ty lua chon va
tién luong do t6 chic doan thé tra dugc
cong vao dé xac dinh don gia tién luong
cua cdng ty.

- Tién luong tinh thém khi lam viéc
vao ban dém (V )):

Tién luong tinh thém khi 1am viéc vao
ban dém, dudc xac dinh bang 30% tién
luong khi lam viéc vao ban ngay cua sé
lao dong lam viéc vao ban dém da xac
dinh trong ké hoach.

¢) Xay dung don gié tién luong:

Cong ty lua chon phudng phap phu
hogp duéi day dé xay dung don gia tién
ludng, cu thé:

- Pon gia tién luong tinh trén téng
doanh thu, 4p dung theo céng thic sau:

[ Ly X TL 0y X (Hy, + H ) + V]
X 12 thélng + Vttld

Ve =
ST,

Trong do:

+ V,: Don gia tién luong tinh trén
tong doanh thu (don vi tinh déng/1.000
dong doanh thu);

+ Ly, TL H,, H, Vi Ve duge

xac dinh theo quy dinh tai tiét b, diém 2,

mincty”?

muc III caa Théng tu nay;

+ XL, Tong doanh thu ké& hoach theo
tiét a, diém 2, muc I1I ctia Thong tu nay.

- Don gia tién ludng tinh trén téng
doanh thu trut téng chi phi (chua cé
luong), ap dung theo céng thiic sau:
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[ th X lTLmincty X ( ch + Hpc ) + th J
x 12 thang + V,
\) i
IT,, - ZC,, (chua c6 luong)
Trong do:

+ V. Don gia tién ludng tinh trén
téng doanh thu tri téng chi phi chua c6
luong (don vi tinh déng/1.000 déng téng
doanh thu tri tong chi phi chua cé ludng);

+ Ly, TL H, H, Vi Vit dude

xac dinh theo quy dinh tai tiét b, diém 2,

mincty’?

muc III ctia Théng tu nay;

+ XT,.: Tong doanh thu ké hoach theo
tiét a, diém 2, muc I caa Thong tu nay;

+ ZC,,: Tong chi phi k& hoach (chua c6
ludng) theo tiét a, diém 2, muc III caa
Thoéong tu nay.

- Pon gia tién luong tinh trén lgi
nhuén, ap dung theo céng thiic sau:

[ Lr.tb X TLmincty X ( ch * Hpc ) + V
x 12 thang + V

a ]

ttld

V =

dg

P

kh
Trong do:

+V,: Don gia tién luong tinh trén lgi
nhuén (don vi tinh déng/1.000 déng lgi
nhuén);

+ Ly, TL Hy, H, Vo Viga! :iu{c}c
xac dinh theo quy dinh tai tiét b, diém 2,

muc III caa Thong tu nay;

minety?

+ P,,: L¢i nhudn k& hoach theo tiét a,
diém 2, muc III cta Théong tu nay.

- Pon gia tién luong tinh trén don vi

san pham (ké ca san pham quy déi) tiéu
thu, ap dung theo cong thiic sau:

V., =V . xT
g gio sp

d

Trong do:

+ V. Don gia tién ludng tinh trén don
vi san pham, ké ca san phAm quy déi tiéu
thu (don vi tinh 14 dong/don vi san
phém);

+V . Tién luong gid dé tinh don gia
tién luong, dude tinh bing tién ludng
thang binh quén ké hoach chia cho 26
ngay va chia cho 8 gig. Tién luong binh
quén thang dudc tinh trén co sd hé so
luong theo cdp bac céng viéc, phu cép
luong binh quéan, mic luong t8i thidu cla
cong ty lua chon, phin chénh léch tién
ludng cua can bd chuyén trach doan thé
va tién luong tinh thém khi lam viéc vao

ban dém;

+ T, : Muc lao dong téng hop cho don
vi san phdm (tinh bing s8 gid-ngudi/don

. L] ~
vi san pham).

Ngoai 4 phuong phép tinh don gia tién
ludng néu trén, trong kinh t& thi truong
hién nay con phudng phap tinh don gia
tién luong trén gia tri gia tang. Tuy theo
diéu kién cu thé, thuc hién thi diém tinh
don gia tién ludng trén gia tri gia tiang
do1 véi mét s6 cong ty.

d) Dang ky don gia tién luong:

Sau khi xay dung don gia tién luong
theo cac phuong phap néu trén, trudc khi
thuc hién, cong ty phai dang ky don gia
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tién luong vl dai dién chu so hiu, cu
thé:

- D61 véi cong ty khong c6 Hoi dong
quan tri thi dang ky véi Bo quan ly
nganh hosc Uy ban nhan dan tinh,
thanh phd truc thudc Trung uong;

- D61 véi cong ty c6 Hoi déng quan tri,
cac don vi thanh vién xiay dung don gia
tién luong, gii Téng giam déc, Giam déc
céng ty tong hdp va bao cao Hoi dong
quan tri théng qua.

Riéng d6i vdi cac cong ty hang dic biét
va céng ty thuc hién hoat déng cong ich
la Trung tdm quan ly bay didn dung Viét
Nam va cac Cum cang hang khong thi
Hoi dong quan tri (d61 véi cong ty c6 Hol
déng quan tri) hoic Tong giam dac,
Giam déc tong hop don gia tién luong cua
cac don vi thanh vién thanh don gia tién
ludng cua céng ty va bao cdo cd quan
quan ly Nha nudc, cu thé:

+ D61 véi cong ty hang dic biét thanh
lap theo Quyét dinh sé 91/TTg ngay 07
thang 3 nim 1994 cua Thua tudng Chinh
phu thi bao cdo Bé Lao déng - Thuong
binh va X& hoi, Bo Tai chinh thAm dinh
trude khi thuc hién;

+ Déi1 véi cac cong ty hang dic biét con
lai va cong ty thuc hién hoat dong cong
ich 1a Trung tdm quan ly bay d4n dung
Viét Nam va cac Cum cang hang khong
thi bao cao Bd quan 1y nganh hoac Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thude Trung uong dé gii B Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, B6 Tai chinh
tham dinh trudc khi thuc hién.

3. Xac dinh quy tién luong ké hoach:

Téng quy tién luong k& hoach dé lap
ké hoach tong chi vé tién luong ctia cong
ty, dudc tinh theo cong thic sau:

Vi = thdg +V

khed

Trong do:

- 2V,,: Téng quy tién luong k& hoach

nam cua cong ty;

- Vi, Qu¥ tién luong ké& hoach theo
don gia tién luong;

V-

heds QUY tién luong ké& hoach theo

ché& d6 (khong tinh trong don gia tién
luong).

Vinag VA Vi dude xéc dinh nhu sau:

a) Quy tién luong ké hoach theo don
gia tién luong:

Quy tién luong ké hoach theo don gia
tién luong cua cong ty dude tinh theo

cong thic sau:

V., .=V xC

khdg dg sxkh

Trong do:

- Vipae Quy tién luong ké hoach theo
don gia tién ludng;

- V,,: Don gia tién luong tinh theo quy
dinh tai tiét ¢, diém 2, muc III cta Théng

tu nay;

- B i Téng doanh thu hodc téng doanh
thu tri tong chi phi (chua cé luong) hoic
loi nhuan hodc téng san pham (ké ca san

pham quy d6i) tiéu thu k& hoach, dudc
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xéc dinh theo quy dinh tai tiét a, diém 2,
muc III cua Théng tu nay;

b) Quy tién luong k& hoach theo ché d6
(khong tinh trong don gia tién luong):

Quy tién luong ké hoach theo ché& do
(khéng tinh trong don gia tién luong) cua
cong ty dudc tinh theo ¢éng thiic sau:

V d = Vpc + Vlm

khe

Trong do:

- Vot Quy tién luong k& hoach theo
ché d6 (khéng tinh trong don gia tién
luong);

- V_: Cac khoan phu cép luong va cac
ché d6 khac (néu c6) khong duge tinh
trong don gia tién luong, bao goém: phu
cdp thg lan; phu cdp di bién; ché& do
thudng an toan hang khong, thudng van
hanh an toan dién, tinh theo dé1 tuq;’ig
va muc duge huong theo quy dinh cuaa
Nha nudc;

- V,,: Tién luong cta nhiing ngay nghi
duge hudng luong theo quy dinh cta Bo
Luat Lao dong (gém: nghi phép nam,
nghi viéc riéng, nghi 18, Tét, nghi theo
ch& d6 lao ddng nit), ap dung déi véi cong
ty xdy dung don gia tién luong theo don
vi san pham ma khi xay dung dinh mic
lao dong chua tinh dén;

4. Xac dinh quy tién luong thuc
hién:

Téng quy tién luong thuc hién cua
cong ty theo khoan 3, DPiéu 5 Nghi dinh

s6 206/2004/ND-CP, dudc tinh theo cong
thic sau:

+V

thdg thed

vV, =V
Trong do:

- IV, Téng quy tién luong thuc hién
cua cong ty.

V.

thdg”

Quy tién luong thuc hién theo
don gia tién luong (d6i véi cong ty phai
diéu chinh quy tién luong thuc hién thi
ldy quy tién luong thuc hién sau khi diéu
chinh);

- V,..o¢ Quy tién luong thuc hién theo
ch& do (khong tinh trong don gia tién

luong).
Vingg V2 Vi dude xac dinh nhu sau:

a) Xac dinh quy tién luong thuc hién
theo don gia tién luong:

Quy tién luong thuc hién theo don gia
tién luong dude xac dinh can ci vao két
qua thuc hién nhiém vu san xuat, kinh
doanh, ning sudt lao dong va lgi nhuan
ctia cong ty, cu thé:

- Quy tién luong thuc hién theo két
qua thuc hién nhiém vu san xuit, kinh
doanh, duge tinh theo cong thic sau:

Vindg = Vag X C (1)

sxth
Trong do:
+ Vthdg: Quy tién luong thuc hién theo
don gia tién luong;
+V,.: Don gia tién luong tinh theo quy

dinh tai tiét ¢, diém 2 Muc III cia Théng
tu nay;
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+ C_,: Téng doanh thu hofic téng néing sudt lao dong, duge tinh theo cong

doanh thu tri tong chi phi (chua c¢é
ludng) hoac l¢i nhuan hoic tdng san
pham (ké ca san phdm quy d6i) tiéu thu
thuc hién;

Khi xac dinh chi tiéu tong doanh thu;
tong doanh thu tru tong chi phi (chua c6
luong); 1¢i nhuan; tdng san pham (ké ca
san pham quy d6i) tiéu thu thuc hién,
néu cé yéu té lam tang so véi ké hoach
ma khoéng do néng sudt lao dong tao ra
thi phai loai trit khi xac dinh quy tién
luong thuc hién.

- Diéu chinh quy tién luong thuc hién
theo ning suat lao dong va lgi nhuan:

+ D61 v6l cdng ty ¢6 ndng sudt lao
dong thuc hién binh quéan va lgi nhuan
thuc hién bing hoéc cao hon ké hoach thi
quy tién luong thuc hién theo don gié
tién luong dude tinh theo c¢éng thic (1).

+ Pé1 vl cong ty ¢6 ning suidt lao
dong thuc hién binh quan va lgi nhuan
thuc hién thap hon k€& hoach thi phai
diéu chinh quy tién luong thuc hién theo
don gia tién luong theo cong thic sau:

(2)

Vthdgdc = Vlhdg ) Vw B Vp
Trong do:

* Ve QuY tién luong thuc hién theo
don gia tién luong sau khi diéu chinh;

*V _  : Quy tién luong thuc hién theo

thdg®

don gia tién luong;

* V : Quy tién luong diéu chinh theo

thic sau:

) wth
V“,=Vthdgx(1-7) (3)
W

kh

W, W, : Nang suit lao déng thuc hién
va ké hoach binh quéin cua cong ty, dude
xac dinh theo quy dinh tai Théng tu sd
09/2005/TT-BLDTBXH ngay 05/01/2005
cua Bé Lao déng - Thuong binh va Xa
héi.

*V.: Quy tién luong diéu chinh theo lgi
nhuan (ddi véi truong hop sau khi diéu
chinh quy tién luong thuc hién theo
nang suat lao dong ma 1di nhuan thuc
hién van thap hon 1gi nhuan ké hoach),
dudc tinh theo 1 trong hai cach sau day:

Cdch 1: Diéu chinh quy tién luong
theo muc tuyét d6i, tuong tng vdi so 1o
nhuan giam, dudc tinh theo cong thic

sau:
} Pth (4)
Trong do:

V.: Quy tién luong diéu chinh theo lgi

nhuén,;

P,.: Loi nhuan ké hoach tng véi don
gia tién luong theo quy dinh tai tiét b,
diém 1 va tiét a, diém 2, muc 1II cua

Thoéng tu nay;

P,: Loi nhuan thuc hién (sau khi diéu
chinh quy tién luong thuc hién theo

nang suat lao dong).
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Cdch 2: Diéu chinh quy tién luong
theo muc tuong déi, dudge tinh theo cong
thic sau:

E

th

sz[(vthdgcvcd-vw)x(]" )]x035

P

kh

Trong do:

V : Quy tién luong diéu chinh theo lgi

nhuan;

Ve Quy tién luong thuc hién theo
don gia tién luong;

V . Quy tién luong ché do, duge xac
dinh bang sé lao dong dinh mic nhan
v6i hé s6 luong theo cdp bac cong viée
binh quéan, hé s6 phu c4dp luong binh
quan va miic luong t6i thiéu chung;

V.: Quy tién luong diéu chinh theo ning
suat lao dong, tinh theo céng thic (3);

P, : Lgi nhuan thuc hién (sau khi diéu
chinh quy tién luong theo ning suit lao
dong).

P, : Loi nhuan ké hoach tng véi don
gia tién luong theo quy dinh tai tiét b,
diém 1 va ti€t a, diém 2, muc III cta

Thong tu nay;

+ D381 véi cong ty cd nang sudt lao
dong thuc hién binh quan thap hon ké&
hoach va 1gi nhuén thuc hién bing ho#c
cao hon ké hoach thi phai diéu chinh quy
tién luong thuc hién theo don gia tién
luong theo cong thic sau:

v

thdgde = V V

thdg ) w

Trong do:

®

Vihaeaes QuY tién luong thuc hién theo

don gia tién luong sau khi diéu chinh;

Y

e QUY tién luong thuc hién theo

don gia tién luong;

* V_: Quy tién luong diéu chinh theo
ning suit lao dong, dude tinh theo cong
thic (3).

+ P61 véi cong ty ¢6 loi nhuan thuc
hién thap hon ké hoach va nang suét lao
dong binh quan thuc hién bang hoac cao
hon ké hoach thi phai diéu chinh quy
tién luong thuc hién theo don gia tién

luong theo céng thie sau:

v

thdgde - Yy hdg ) P

Trong do:

* V .

thdgde”

don gia tién luong sau khi diéu chinh;

Quy tién luong thuc hién theo

* V .

thdg”
don gia tién luong;

Quy tién luong thuc hién theo

¥V : Quy tién luong diéu chinh theo lgi
nhuan, dugc tinh theo 1 trong hai cach

sau day:

Cdch 1: Diéu chinh quy tién luong
theo muc tuyét déi, tuong ing véi sé loi
nhuan giam, dugc tinh theo cong thiic (4).

Cach 2: Diéu chinh quy tién ludng
theo miic tuong d6i, duge tinh theo céng
thic sau:
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P, (khéng tinh trong don gia tién luong),
Vo= LW i Vg )3 - ) 1x0,5 dugc tinh theo cong thic sau:
P

Trong do:

V : Quy tién luong diéu chinh theo 1gi

nhuan;

Vi Quy tién luong thuc hién theo

don gia tién luong;

V_,;: Quy tién luong ché do, duge xac
dinh bang s lao dong dinh mic nhan
vO1l hé s6 luong theo cap bac cong viéc
binh quan, hé s6 phu cdp luong binh

gquan va muc luong t6i thiéu chung;
P : L¢i nhuén thyc hién.

P,,: Lgi nhuan ké hoach tng véi don
gia tién ludng theo quy dinh tai tiét b,
diém 1 va tiét a, diém 2, Muc III cua

Thong tu nay;

Quy tién luong thuc hién sau khi diéu
chinh theo ning suidt lao dong va loi
nhuan néu trén khong dude thap hon
quy tién luong ché d§ (V).

+ D61 véi eong ty 16 thi quy tién luong
thuc hién theo don gia tién luong dudge
xac dinh bang s6 lao dong thuc té su
dung binh quén nhéan véi hé sé miic
luong, hé sé phu cap binh quin va muiic
luong téi thiéu chung.

b) Xac dinh quy tién luong thuc hién
theo ché d6 (khéng tinh trong don gia
tién luong):

Quy tién luong thuc hién theo ché& do

Vllu:d = Vpc + Vlm ¥ Vtg + Vlll
Trong do:

-V v

thed”

Quy tién luong thuc hién theo
ché& do (khéong tinh trong don gia tién
lucng);

pc?

ché& do khac khéng duge tinh trong don

V,.: Cac khoan phu cdp luong va

gia tién luong; tién luong cua nhiing
ngay nghi duge hudng luong theo quy
dinh cua Bo Luat Lao dong quy dinh tai
tiét b, diém 3 Muc III cua Thong tu nay,
dugc tinh theo sé thuc chi theo quy dinh
cua Nha nudc;

- V,: Tién luong 1am thém gid, tinh theo
s6 gio thuc t& lam thém (tdng sd gio lam
thém trong ké& hoach va s6 gio lam thém
ngoai k& hoach khéng vugt qua sb gio
lam thém theo quy dinh cia Bé Luat
Lao déng) dé thuc hién s& lugng, cong
viéc phat sinh chua xac dinh trong quy
tién luong ké hoach.

- V,;: Tién luong lam viéc vao ban dém,
duge tinh theo s6 gid thuc t& lam viéc
vao ban dém dé thuc hién s6 lugng, cong
viéc phat sinh chua xac dinh trong quy
tién luong ké hoach.

5. Quy ché tra lwong:

Quy ché tra ludng cua céng ty theo
khoan 3, Piéu 5 Nghi dinh s 206/2004/
ND-CP dude quy dinh cu thé r.hu sau:
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a) Cong ty c6 trach nhiém xay dung
quy ché tra luong theo quy dinh cua
phap luat, bao dam dan chu, cong bang,
cong khai, minh bach, khuyén khich
ngudi ¢é tai nang, ¢6 trinh do chuyén
moén, ky thuat, ndng sudt lao dong cao,

déng gop nhiéu cho cong ty.

Khi xay dung quy ché tra luong phai
¢6 su tham gia cua Ban Chap hanh cong
doan céng ty, dong thoi phé bién dén
ting ngudi lao dong va dang ky vdi dai
dién chu s¢ hitu truée khi thuc hién.

b) Cong ty dugce trich 1ap quy du phong
dé b sung vao quy tién luong ctia ndm
sau lién ké nhiam bao dam viéc tra lucng
khong bi gian doan va khéng dudc st
dung vao muc dich khac. Mic du phong
hang nam do Tong giam dée, Giam doc
quyét dinh sau khi ¢6 ¥ kién ctia Ban
Chédp hanh c¢ong doan céng ty, nhung
khong quéa 17% quy tién luong thuc hién.

¢) Can cit vao quy tién luong thuc hién
quy dinh tai diém 4, muc III cha Thong
tu nay va quy ché tra luong, cong ty tra
luong theo nang sudt, chat luong, hiéu
qua san xudt, kinh doanh cho ting don
vi, b phin va ca nhin nguosi lao déng.
Trudng hgp chi vugt quy tién luong thuc
hién thi cong ty phai hoan tra phan tién
luong da chi vugt tit quy tién luong thuc

hién ctia ndm sau lién ké.
6. Ché dé tién thudng:

Ché d6 tién thudng cua cong ty theo

Diéu 6 Nghi dinh s6 206/2004/NP-CP
dude quy dinh cu thé nhu sau:

a) Quy tién thudng hang nam tu quy
khen thudng cua cong ty dude xac dinh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 199/2004/
ND-CP ngay 03 thang 12 nam 2004 cua
Chinh phu ban hanh Quy ché quan ly tai
chinh cua céng ty nha nude va quan ly
vén nha nude dau tu vao doanh nghiép
khéac va cac van ban hudéng dan thuec

hién ctia B Tai chinh.

b) Céng ty ¢6 trach nhiém xiy dung
quy ché thudng theo quy dinh cua phap
luat, bao dam dan chu, céng biang, cong
khai, minh bach, khuyén khich nguoi cé
tal nang, c6 trinh d6 chuyén mén, ky
thuat, nang suat lao dong cao, dong gop

nhiéu cho céng ty.

Khi xay dung quy ché thudng phai cé
sy tham gia cua Ban Chap hanh coéng
doan cong ty, dong thdi pho bién dén
tung nguoi lao dong va ding ky véi dai
dién chu s6 hitu trude khi thuc hién.

c¢) Can ci vao quy tién thudng, cong ty
thudng cho ngudi lao dong, ké ca cac
thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam
déc, Giam déc theo quy ché thudng cua
cong ty.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cua Téng giam

déc, Giam déc céng ty theo Piéu 7
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Nghi dinh s& 206/2004/NDP-CP dugec
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Thang 1 hang ndm, xay dung ké
hoach su dung lao dong; ké& hoach lgi
nhuéan, don gia tién luong ding ky véi
dai dién chi s6 hitu theo Bidu maiu sé 2
va s0 3; quyét dinh don gia tién luong
cua cac don vi thanh vién; gi ban don
gia tién luong sau khi da ding ky hoic
dugc tham dinh cho 88 Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi dia phuong (d6i véi cong
ty do [jy ban nhan dan tinh, thanh pho
truc thuéc Trung wong quan 1y) hoac Bo
quan ly nganh (d6i véi cong ty c6 Hoi
dong quan tri do Bs nganh quan ly) va
Cuc thu€ tinh, thanh phé truc thuéc
Trung uong, noi céng ty déng tru sd
chinh dé lam can ci xac dinh thu nhéap

chiu thué.

b) Xac dinh quy tién luong thuc hién,
quy tién thudng cta cong ty;

c) Xay dung dinh muc lao dong; tiéu
chuan cap bac ky thuat céng nhan, tiéu
chuén chuyén mén nghiép vu vién chiic,
nhan vién; quy ché nang ngach, ning
bac luong; quy ché tra luong, quy ché&
thudng caa cong ty va bao cao Hoi dong
quan tri (d6i véi cong ty c6 Hoi ddng
quan tri); dang ky quy ché tra luong, quy
ché thudng ctia cong ty véi Bé quan 1y
nganh hosc Uy ban nhan dan tinh
thanh phé tryuc thudc Trung uong (d6i
vl cong ty khong c6 Héi dong quan tri);

d) On dinh, dao tao va chuyén mén héa
doi ngh quan 1y lao dong, tién luong, tién
thudng ctua céng ty va cac don vi thanh
vién d€ gitp Téng giam déc, Giam doc
thuc hién cac nhiém vu tuyén dung, dao
tao, su dung, tra luong va giai quyét cac
ché do chinh sich d8i véi ngudi lao dong
theo ding quy dinh cta phap luat;

d) Thang 3 hang nam, bao cao dai dién
chu sd hitu vé tinh hinh thuc hién ké&
hoach san xuit, kinh doanh, lao déng,
tién luong, tién thudng nam truée lién ké
cua cong ty, dong thoi gui S Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dia phuong (46
vé1 cong ty do iTy ban nhan dan tinh,
thanh phéo truc thuge Trung uong quan

1y) theo Biéu mau sé 4.

2. Trach nhiém cua dai dién chnu
s hitu theo Diéu 8 Nghi dinh sé
206/2004/ND-CP dugc quy dinh cu
thé nhu sau:

a) Hoi dong quan tri:

- Thang 2 hang ndm, théng qua ké
hoach 1¢i nhuéan, k& hoach st dung lao

dong, don gia tién ludng cua cong ty;

- Théng qua dinh mic lao ddng, tiéu
chuén cdp bac k§ thuat cong nhéan, tiéu
chuin chuyén mén nghiép vu vién chic,
nhin vién, quy ché nang ngach, nang
bac luong va quy ché tra luong, quy ché
thudng cua cong ty;

- Chi dao, kiém tra, giam sat cong ty
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thuc hién theo dung cac quy dinh cta
Thong tu nay;

- B4o c4o Bd quan ly nganh, Uy ban
nhan dan tinh, thanh phé truc thubc
Trung uong hodc Bé Lao dong - Thuong
binh va Xa héi, B4 Tai chinh ké& hoach
don gia tién luong d6i véi cac cong ty
hang dac biét va céng ty thuc hién hoat
dong coéng ich quy dinh tai tiét d, diém 2,
Muc III cua Thong tu nay;

- Quyét dinh chic niang, nhiém vu,
quyén han va bo may, bién ché cua
phong, ban quan 1y lao déng, tién luong

cua coéng ty;

- Thang 3 hang nam, bao cdo Bé quan
1y nganh hoic Uy ban nhan dan tinh,
thanh phé truc thuée Trung uong tinh
hinh thuc hién ké hoach san xuit, kinh
doanh, lao ddng, tién luong, tién thudng
nam trude lién ké ctia cong ty theo Biédu
mau s6 4. Dai véi cac cong ty hang dic
bi¢t va cong ty thuc hién hoat dong cong
ich quy dinh tai tiét d, diém 2 Muc III
cua Thong tu nay phai ddng thdi bao cao
vé By Lao dong - Thuong binh va Xa hai.

b) B4 quan 1y nganh, Uy ban nhan dan
tinh, thanh phé tryc thuéc Trung wong:

- Tiép nhan dang ky ké hoach lgi nhuan;
ké hoach st dung lao déng; don gia tién
luong; quy ché tra luong, quy ché thudng
va bao cio tinh hinh thuc hién ké hoach

san xuit, kinh doanh, lao déng, tién

luong, tién thudng ndm trude lién ké cua
cac cong ty thude quyén quan 1y.

Truong hgp phat hién nhiing néi dung
khéng ding véi quy dinh cuia Nha nude
thi trong vong 15 ngay, ké ti ngay nhan
ban dang ky phai c¢6 van ban yéu ciu
cong ty thuc hién theo diung quy dinh

cua Nha nudc;

- Huéng dan, kiém tra, giam sat cac
cong ty thudc quyén quan ly thuc hién
theo ding cac quy dinh cua Thong tu
nay. Déi véi cong ty thudce tinh, thanh
phd truc thude Trung uong ‘quan 1y thi
So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi c6
trach nhiém gitp Uy ban nhéan dan tinh,
thanh ph6 xem xét ban diang ky don gia
tién luong cta cac cong ty, huéng dan,
kiém tra, giam sat viéc thue hién cac quy

dinh ctia Théng tu nay;

- Phéi hgp véi Bo Lao déng - Thuong
binh va Xa héi, B6 Tai chinh thAm dinh
don gia tién luong doi vdi cac cong ty
hang déc biét va céng ty thuc hién hoat
déng céng ich quy dinh tai tiét d, diém 2,
Muc III ctia Théng tu nay;

- Thang 3 hang nam, bao cao Bd Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi tinh hinh
xay dung, dang ky don gia tién luong
nam ké& hoach theo Biéu mau s6 5 va két
qua san xuit, kinh doanh, lao déng, tién
luong, tién thudng nam trude lién ké theo
Biéu mau s 6 cua cac cong ty thudc

quyén quan ly.
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3. Trach nhiém cua By Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi theo Piéu 9
Nghi dinh s& 206/2004/ND-CP duoc
quy dinh cu thé nhu sau:

a) Phoi hgp vdi cac Bé quan 1y nganh,
Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung uong huéng dan, tap huin
va kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh

tal Thong tu nay;

b) Huéng din xay dung dinh muec lao
dong; tidu chuén cap bac ky thuat cong
nhan; tiéu chuan chuyén mén, nghiép vu
vién chic, nhan vién; néng suat lao dong
binh quén; tién luong binh quin va xay
dung quy ché tra luong, quy ch& thudng

cua cdng ty;

¢) Quy I hang nam, thadm dinh don gia
tién luong déi véi cac cong ty hang dic
biét va cong ty thuc hién hoat dong cong
ich quy dinh tai tiét d, diém 2, Muc III
cua Théng tu nay sau khi trao d6i y kién
vdl Bo Tai chinh;

d) Phéi hgp véi cac Bo quan 1y nganh,
dia phuong thi diém phuong phap tinh

don gia tién ludng trén gia tri gia tang
d61 v6i mot s6 cong ty.

V. DIEU KHOAN THI HANH

1. Cdn ci noéi dung huéng dan tai
Théng tu nay, cac Bo quan ly nganh, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phé truc thudc

Trung uong va Héi déng quan tri chi dao
cong ty thuc hién chinh sach, ché do
quan ly lao dong, tién luong va thu nhap
theo dung quy dinh cia Nha nudc.

2. Déi v6i cong trinh st dung vén ngan -
sach nha nuéc; vén tin dung dau tu phat
trién ctia Nha nudc; von tin dung do Nha
nudc bao lanh; von dau tu phat*trién cia
cong ty hoac cong ty thuc hién hoat dong
cong ich, duge ap dung hé s diéu chinh
quy dinh tai diém 1, Muc III Théng tu
nay khi xac dinh chi phi tién luong trong
du toan dé t6 chuc ddu thau, chi dinh
thau hodc thda thuan don dit hang.
Trén co s6 du toan cong trinh, khéi lugng
nhiém vu dugc chi dinh thau, thing thau
hodc duge dat hang, cong ty lap phuodng
an chi phi tién luong dé tra cho ngudi lao
dong nhung phai bao dam khéi lugng,
chat lugng, tién dé céng trinh; san pham
dich vu céng ich; khong lam tang gia tri
dy toan, thuc hién day di nghia vu nép
ngan sach nha nuée, nép bao hiém xa
hoi, bao hiém y t& cho ngudi lao dong va
bao dam tdng nang suit lao dong, bao
dam 1gi nhuan theo ding quy dinh cta
Nha nuéc;

3. D61 véi Quy hd trg phat trién, Bao
hiém tién gt Viet Nam va cac Ban quan
1y du 4n diu tu xay dung, khi lua chon
hé s6 diéu chinh tang thém so vdi miic
luong t61 thiéu chung phai bao dam céc
diéu kién quy dinh tai Quyét dinh so
17/2000/QD-TTg ngay 03 thang 02 nam
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2000: Quyét dinh s& 88/2001/QD-TTg
ngay 05 thang 6 nam 2001; Quyét dinh
s6 198/1999/QD-TTg ngay 30 thang 9
nam 1999 ctia Thu tudéng Chinh phu va

cac van ban hudéng dan thyc hién;

4. Cac doanh nghiép nha nudc hoat
déng theo Luat Doanh nghiép va cac
doanh nghiép thudc*cac thanh phan kinh
té khac, dudc van dung cac quy dinh tai
Théng tu nay,

5. Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh
sau 15 ngay, ké ti ngay dang Cong bao.
Cac quy dinh tai Thong tu nay dudc
thuc hién tir ngay 01 thang 01 nadm
2005, thay thé cac Thong tu sau:

- Théng tu sé 05/2001/TT-BLDTBXH
ngay 29/01/2001 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va X& héi huéng dan xay dung don
gia tién luong va quan ly tién luong, thu
nhép trong doanh nghiép nha nudc;

- Thong tu s6 03/2002/TT-BLDTBXH
ngay 09/01/2002 cua Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa héi huéng din thuc hién Nghi
dinh s6 28/CP ngay 28 thang 3 ndm 1997
va Nghi dinh s8 03/2001/ND-CP ngay 11
thang 01 nam 2001 cua Chinh phu vé
d6i méi quan ly tién luong va thu nhap
trong doanh nghiép x4y dung cua Nha
nudc;

- Théng tu sd 04/2002/TT-BLDTBXH
ngay 09/01/2002 cua Bo Lao déng - Thuong
binh va Xa hoi huéng dan thuc hién quan

1y tién luong va thu nhap déi véi doanh
nghiép nha nudc hoat dong cong ich;

- Thong tu s6 20/1999/TT-BLDTBXH
ngay 08/9/1999 cua B Lao dong - Thuong
binh va X héi huéng dan thuc hién
Quyét dinh s6 121/1999/QD-TTg ngay 08
thang 5 nam 1999 cua Thua tuéng Chinh
phu vé tién lucng va thu nhap ctua Tong
cong ty Dién luc Viét Nam;

- Thong tu s6 18/1998/TTLT-BLDTBXH
ngay 31/12/1998 cua lién By Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi - B6é Tai chinh
hudng dan xac dinh quy tién luong thuc
hién khi doanh nghiép nha nudc khong
bao dam chi tiéu ndép ngan sach va loi

nhuén;

- Thong tu s6 19/1999/TTLT-BLDTBXH
ngay 14/8/1999 cua lién Bd Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi - Bo Tai chinh
huéng dan bd sung Thong tu s6 18/1998/
TTLT-BLDTBXH ngay 31/12/1998 vé
viéc xac dinh quy tién luong thuc hién

trong cac doanh nghiép nha nudc;

Trong qua trinh thuc hién c6 gi vudng
méc, dé nghi cac Bo quan ly nganh, Uy
ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc
Trung uong va cac cong ty nha nudc
phan anh vé Bo Lao dong - Thuong binh

va Xa hoi xem xét, giai quyét./.

BO TRUOGNG BO LAO DONG - THUONG
BINH VA XA HOI

Nguyén Thi Hang



B, nganh, Uy ban nhén dn tinh, thanh phé

TONG CONG tY.rurmsssssersessne
CONg AV icansinmmmmmiassinsosusias

DANG KY KE HOACH SUDUNG LAO DONG NAM:

Mau so 1

Don vi tink: nguoi

Tinh hinh su dung lao dong nam trude

K& hoach sit dung lao

dong nam ...

S6 LD thuc t& ngay 31/12

H , Trong do
O Hle Blg R chia ra :
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. Tong s6 lao dong:

Trong do:

1. 56 LD tit nam trude:

2. S0 LD thoi vide, mat viéc, sa
thai, nghi huu...;

3. S LD tuyén dung méi:

- Dai hoc trg lén:

- Cao déng;
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1 2 3 4 5 6] 7 8 | 9|10 11| 12

13

14

- Trung hoc CN:

- Sd cép:

- Cong nhan ky thuat:

- Chua dao tao:

IL. S6 LD duge déo tao, boi
duong CMKT trong nam:
Trong do:

- Dai hoe trd lén:

- Cao déng;

- Trung hoc CN:

- Sd cap:

- Cong nhén:

...... , NGAY...... thdng...... ndm........

Nguoi lap biéu Th trudng don vi
(Ky va ghi 1o ho tén, chite vu) (Ky tén, dong dau)
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CONG BAO

S67-07-01-2005
S68-07-01-2005

Bo, nganh, dia phuong
Tén cong ty

Mau so6 2

GIAI TRINH XAY DUNG PON GIA TIEN LUGNG THEO TONG DOANH THU,

TONG DOANH THU TRU TONG CHI PHI (CHUA CO LUONG)
VA THEO LOI NHUAN NAM .........

Sé bao cao
S& ) nam trudc K&
tha Chi tidu tinh don gia Dt‘::}:" (ndm.....) | hoach
tu K& | Thuc | nam..
hoach | hién
1 2 3 4 5 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH DOANH
TINH DON GIA
1 Téng doanh thu Tr.dong
2 Téng chi phi (chua cé luong) Tr.dong
3 Lgi nhuan Tr.déng
4 | Tong cac khoan ndp ngan sich Nha Tr.déng
nudc
II | DON GIA TIEN LUONG
1 Lao déng dinh miic (1) Nguoi
2 | Lao dong thuc té& sit dung BQ Nguoi
3 | Hé sé luong theo cip bac céng viée
BQ (1)
4 Hé s& phu cdp BQ tinh trong don gia (1)
5 | Mic luong t6i thiéu cua céng ty lua 1.000d/th
chon
6 | Phan chénh léch tién luong ctia can b | Tr.ddng
chuyén trach doan thé
7 Quy tién luong tinh thém khi lam viéc | Tr.déng
vao ban dém tinh trong don gia
8 | Don gia tién luong
III | QUY TIEN LUONG NAM KE Tr.déng
HOACH THEO DON GIA
IV | QUY PHU CAP, CHE DO KHAC Tr.déng
(NEU cO) KHONG DUJC TINH
TRONG DON GIA (1)
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1 2 3
QUY TIEN LUONG LAM THEM GI0 | Tr.déng
NGOAI K HOACH (1)
VI | TONG QUY TIEN LUONG CHUNG | Tr.déng
(I + IV + V)
VII | NSLD BQ (Theo chi tiéu tinh don gia):
1 NSLD BQ tinh theo lao dong dinh Tr.d/mam
muc :
2 NSLD BQ tinh theo lao dong TTSD Tr.d/nam
BQ:
VIII | TIEN LUONG BINH QUAN THEO
DON GIA
1 | Tién luong BQ tinh theo lao déng dinh | 1.000d/th
muc
2 Tién lucng BQ tinh theo lao déng thuc | 1.000d/th
té SDBQ

Ghi chu: (1) Cac chi tiéu tit 1 dén 7 trong Muc II va cac Muc IV, V va VI déu la

chi tiéu tdng hop, cong ty phai cé giai trinh va thuyét minh chi tiét cac chi tiéu nay

cho nam ké hoach.

Ngudi lap biéu

(Ky va ghi ro ho tén, chic vu)

swessny TEEEY

thang...... nam......
Thu trudng don vi
(Ky tén, déng diu)
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CONG BAO

S8 7-07-01 - 2005
S 8- 07 - 01 - 2005

B6, nganh, dia phuong

Tén cong ty Mau sd 3
CAC CHI TIEU XAY DUNG DON GIA TIEN LUONG
THEO PON VI SAN PHAM NAM ........ .
S6 bao cao
ti‘; Chi tiu tinh don gid Don vi nﬁigﬂ?c h(f:zh
tién luong tinh : L
tu Ké Thuec [nam....
hoach| hién
1 2 3 4 5] 6
I | CHI TIEU SAN XUAT KINH
DOANH TINH DON GIA
1 | Téng san pham (ké ca quy déi)
2 | Téng doanh thu Tr.déng
3 | Tong chi phi (chua c6 lucng) Tr.déng
4 | Lgi nhuan Tr.dong
5 | Tong cac khoan nép ngin sach nha Tr.dong
nude
I | DPON GIA TIEN LUONG (1)
1 | Dinh mic lao déng
2 | Lao déng dinh mic Nguai
3 | Lao déng thuc t&€ stt dung BQ Nguai
4 | Hé s6 luong theo cap bac cong viéc BQ
5 | Hé s6 phu ciAp BQ tinh trong don gia
6 | Luong t6i thiéu cua céng ty lwa chon | 1.000d/th
7 | Phan chénh léch tién lucng cua can Tr.dong
b6 chuyén trach doan thé
8 | Quy tién luong tinh thém khi lam Tr.dong
viéc vao ban dém trong don gia
9 | Don gia tién luong
10 | Quy ludng niam ké& hoach theo don gia | Tr.déng
tién luong
I | TONG QUY TIEN LUGNG TiNH Tr.ddng
THEO DON GIA
IV | QUY TIEN LUONG BO SUNG (1) Tr.déng
V | QUY PHU CAP, CHE DO KHAC Tr.déng
(NEU cO) KHONG bUOC TINH
TRONG DON GIA (1)
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1 2 3 4 5 6
VI | QUY TIEN LUONG LAM THEM Tr.déng

GIO NGOAI KE HOACH (1)
VII | QUY TIEN LUONG LAM VIEC VAO | Tr.déng
BAN DEM NGOAI PON GIA (1)
VIII | TONG QUY TIEN LUONG Tr.déng
(II1+ IV +V + VI + VII)

IX | NANG SUAT LDBQ (THEO SAN

PHAM)

1 | NSLD BQ tinh theo lao dong dinh Tr.d/nam
muic

2 | NSLD BQ tinh theo lao dong TTSD Tr.d/nam
BQ

X | TIEN LUONG BINH QUAN THEO
DON GIA

1 | TL BQ tinh theo lao déng dinh mic 1.000d/th

2 | TL BQ tinh theo lao dong thuc té& 1.000d/th
SDBQ

Ghi chu: (1) Cac chi tiéu twr 1 dén 8 trong Muc II va cac Muc IV, V, VI va VII déu
1 chi tiéu tong hop, cong ty phai ¢6 giai trinh va thuyét minh chi tiét cac chi tiéu
nay cho nim ké hoach.

...... , ngay...... thang...... nam........
Ngudi lap biéu Tht trudng don vi
(Ky va ghi r6 ho tén, chiic vu) (Ky tén, dong dau)
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CONG BAO

S8 7-07-01-2005
S68-07-01-2005

B0, nganh, dia phuong
Tén cong ty

a

Mau s6 4

BAO CAO TiNH HiNH KET QUA SAN XUAT, KINH DOANH,

LAO PONG, TIEN LUONG VA THU NHAP NAM:

Ké

PHUC LOI TU LOI NHUAN
Trong d6: phan phéi truc
ti&p cho ngudi lao déng (ké
ca tién an ca, thudng, ...)

S6 , Thuc | Thue ,
thit Chi tidu Df;ﬂ}f ! h::::_lh hién ké&| hién CG}E
tu R hoach | KH %
i trudc ‘
1 2 3 4 5 6 7
I | CHI TIEU SAN XUAT,
KINH DOANH
1 |- Téng san pham (ké ca quy
déi)
2 - Téng doanh thu Tr.déng
3 | - Téng chi phi (chua c¢6 luong)| Tr.déng
4 |- Téng cac ndp ngin sach Tr.dong
nha nudc
5 |- Lginhuan Tr.dong
II | cHI TIEU LAO DONG
1 |- Lao d6ng dinh miic Nguai
2 | - Lao d6ng st dung thuc t& Ngudi
binh quén
III | QUY TIEN LUONG THEO Tr.déng
DON GIA
IV | QUY TIEN LUONG NGOAI | Tr.déng
DON GIA
- Quy tién luong bé sung Tr.dong
- Quy phu cip va tién thudng | Tr.déng
(néu cd)
- Quy lam thém gio, lam dém | Tr.dong
ngoai don gia
V | TIEN LUONG BINH QUAN
1 | Tién luong BQ theo lao doéng | 1.000d/thang
dinh mic
2 | Tién luong BQ theo lao déng | 1.000d/thang
TTSDBQ
VI | QUY TIEN THUONG VA Tr.dong
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S& | € | e | Thue |
thi Chi tiéu Dt‘:::}:' ! hl‘l’:;h hién k&| hién f}ﬁ:
tu trudic hoach | KH %

1 2 3 4 ) 6 7
VII | QUY THU NHAP KHAC Tr.déng
(hoat déng san xuat, kinh
doanh cua céng doan lam dai
1y, cho thué van phong...)
VIII | THU NHAP BINH QUAN | 1.000d/thang
THUC TE (1)
IX | NANG SUAT LAO PONG Tr.d/nim
BINH QUAN TiNH THEO
DOANH THU

Ghi chai: (1) Thu nhap binh quén goém tién luong binh quén, tién thudng va phic
1gi phan phdi truc tiép cho ngudi lao déng va qu§ thu nhap khac tinh binh quén theo
thang theo lao dong thuc t& st dung binh quan.

veeeney NGAY...... thdng...... ndm........
Thu trudng don vi
(Ky tén, déng dau)

Ngudi lap biéu
(Ky va ghi ro ho tén, chic vu)



B§, nganh.

S6 Lao dong - Thuong hinh va Xa hoi Tinh, Mau s6 5
Thanh pho.
BAO CAO TINH HINH DANG KY DON GIA TIEN LUONG NAM: ...
; g ” NSLD b/
§ o . ..l Laodong Quyj tien | Tienluong | Quy tien : 2
Chi tiéu nhiém vandmkeé | = | . A \ tinh theo
P dinh mitcké | luong nim | binh quén ké |ludng, thuong,
hoach dé xdy dung don 5 . . .| doanh thu
% i hoach dé xdy | kéhoach [hoach theo don|phu cip ngoai \
i g g dmgdongid |theodongia| i by | el
) , i [theo don gi gi ngi
$6| Tén CNVC
thit| Cong mn 5
|ty 5 le 2B g Nim | Nim Niim | Ném
' B g 7 5|3 5| Loi | Nam | Nam | Nam |Nim| Nim | Nim |
: g* 3 cr‘nL &‘ ® |nhudn| trude | nay | truée | na e | trude | nay i
RN Wl R ? | 1000 |1.0008 (T | (e
ol s 2w |Mrd | Negud) |(Nguoi)| (Tr.d) (Tr.d)| | . |(Tr.d) | (Tr.d) )
Yyl EER thang | thang nim) | nim)
? &
1 2 3 1 b 6 l 8 9 |10 11 12 | 13| 14 | 15 | 16
1 | Congty A
2 | Congty B
Tong cong
...... , Ngay...... thang...... nam.......
Ngudi lap biéu Tha trudng don vi

(Ky va ghi r0 ho tén, chic vu)

(Ky tén, dong déu)
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Niang suit lao déng thuc
hién tinh b/q chi 1 CNVC =2 5
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