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BQ NQI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 15/2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 31 thang 10 nam 2014
THONG TU’

Htré’ng dén chirc ning, nhi¢m vy, quyén han va co céu td chirc
ciia S& Ni vy thuge Uy ban nhén dén tinh, thanh phé tryc thuge
Trung wong; Phong Noi vu thuc Uy ban nhén dén
huyén, quén, thj x4, thanh phé thugc tinh

Cdn cir Nghi dinh sé 36/2012/ND-CP ngay 18 thang 4 ndm 2012 cia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdau to chirc cua B¢, co quan
ngang Bj;

Cdn cir Nghi dinh s6 58/201 4/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 2014 cia Chinh
phu quy dinh chirc ndng, nh:em vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Bé Ngi vu;

Cdn cur Nghj dinh 56 24/2014/NP-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan ddn tinh, thanh
pho truc thugc Trung wong;

Cdn cu Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh
phi quy djnh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thugc Uy ban nhdan dan huyén,
qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh;

Theo dé nghi cia Vy trudng Vu Té chirc can bg;

Bo truong Bo Noi vu ban hanh Thong tw huong déan chirc nang, nhiém v,
quyén han va co cdu 16 chirc ctia S Noi vu thugc Uy ban nhén ddn tinh, thanh pho
truc thugc Trung wong (sau ddy goi chung la Uy ban nhdn dén cdp tinh); Phong
Néi vy thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xa, thanh phé thudc tinh (sau ddy
goi chung la Uy ban nhdn dén cdp huyén).

(;hu'(mg I
SONQI VU

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

1. S& N1 vu la co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cép tinh ¢6 chirc
ning tham muu, gitp Uy ban nhén dan cAp tinh quan ly nha nudc vé: T chic bd
may; vi tri viéc 1am; bién ché céng chirc, co céu ngach cdng chirc trong cac co
quan, t& chuc hanh chinh; vi tri vige lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
nghlcp va s lwgng ngudi 1am viée trong cic don vi sy nghi¢p cong 14p; tién luong
déi véi can bd, cong chic, vién chirc, lao dong hop dong trong Cco quan, td chirc
hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp; cai cach hanh chinh, cai cach ché d¢ cong
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vy, c¢dng chirc; chinh quyén dia phuong; dja gi6i hanh chinh; can b, cdng chirc,
vién chitc va cén bd, cong chirc x4, phudng, thi trin (sau diy goi chung 12 cap xd);
dao tao, bdi dudmg can bo, cong chirc, vién chirc va can bg, cong chirc cap xa;
nhing ngudi hoat ddng khong chuyén trich & cip x3; té chirc héi, td chirc phi
chinh phu; van thu, lru trit nha nudc; tdn giao; thi dua - khen thudng va cong tac
thanh nién.

2. 86 Noi vy ¢6 tu cach phap nhén, c6 con déu va tai khoan rleng, chép hanh
su lanh dao, quan ly vé t§ chirc va hoat dong cua Uy ban nhén dan cép tinh, ddng
thi chép hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mén, nghiép vu ciia Bd
Noi vu.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén cdp tinh du thao céc
quyet dinh, chi thi; quy hoach, ke hoach dai han, nim n&m, hang ndm; céc dé an, dy
an va chuong trinh, bi¢n phap td chirc thyc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh
v& nganh, linh virc thudc pham vi quan ly nha nuée ciia S& Néi vu trén dia ban tinh.

2. T4 chirc thyre hién cac vin ban quy pham phap luit, quy hoach, ké hoach, dé
an, dy an, chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, huéng din,
kiém tra, phd bién, gido duc, theo d&i thi hanh phéap luit vé cac linh vyc thude
pham vi quan ly nha nudc duge giao.

3. V& td chirc bd may:

a) Trinh Uy ban nhén dan cép tinh quyét dinh viéc phén cap quan 1y t6 chirc bd

may dbi véi cic co quan chuyén mon, don vi sy nghigp cong 1ap thudc Uy ban
nhén dan cép tinh, Uy ban nhan dan cip huyén;

b) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh dé 4n thanh lap sap nhép, chia tach, giai thé
cac co quan chuyen mén thudc Uy ban nhén dan cap tinh, Uy ban nhan dan cép
huyén dé trinh cp c6 thim quyen quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dén cdp tinh ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc
néng, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc cua S& Noi vy;

d) Gmp Uy ban nhan dén cép tinh trong viéc xdy dyng dé an thanh 14p, td chirc
lal, gidi thé cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thude Uy ban nhan dan cap tinh dé trinh
c4p c6 thdm quyén quyet dinh theo quy dinh;

d) Tham dinh ve ndi dung d6i véi du thao van ban quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyen han, co céu td chuc cua cac co quan chuyen mon, don vi sy nghiép cong
1ap thudc Uy ban nhin dén cép tinh. Thim dinh de an thanh lép, ) chirc lai, giai
thé cac don vj sy nghiép cong lap thude thim quyen quyét dinh coa Uy ban nhan
dén cap tinh;

e) Thim dinh vu,:c thanh lap, klen toan, sap nhép, glal thé cac té chirc phm hop
lién nganh thudc thdm quyén quyét dinh cua Cha tich Uy ban nhén dan cép tinh
theo quy dinh cta phap luat;
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g) Phdi hgp véi céc co quan chuyén mén cung cdp hudng dan Uy ban nhan
dan cdp huyén quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va tb chirc cua cac phong
chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dén cip huyén;

h) Chu tri, phdi hop véi cic co quan chirc ning c6 lién quan cia tinh huéng
din, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phén loai, xép hang don vi sy nghiép cong
18p cua tinh theo quy dinh cua phap luit.

4. V& quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, sé lwgng ngudi lam viéc trong don
vi sy nghiép cong lap:

a) Thdm dinh, trinh Uy ban nhan dan cép tinh, Cha tich Uy ban nhan dan cép
tinh ké hoach I?ién ché cong chirc, ké hoach s6 lugng ngudi 1am vi¢e hang ndm cua
cac co quan, to chirc, don vi sy nghi¢p cdng lap thugc thdm quyén quan ly cua Uy
ban nhéin dén cap tinh dé Uy ban nhan dan cap tinh trinh B N¢i vy theo quy dinh;

b) Giiip Uy ban nhan dén va Chii tich Uy ban nhan dan cép tinh trinh Hoi déng
nhén dén cung cap quyét dinh tong bién ch€ cong chirc trong cdc co quan cua Héi
dong nhan dén, Uy ban nhén dan, don vi sy nghiép cong lap thufc Uy ban nhén
dén cap tinh, Uy ban nhén déan cap huyén trong pham vi bién ché cong chirc dugc
B¢§ Noi vu giao;

c)Cinclry klén thdm dinh ctia B6 Ndi vy, gitip Uy ban nhan dan va Chu tlch
Uy ban nhén dén cép tinh trinh Hoi ddng nhan dan cung cip phé duyét téng sb
nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; chu tri tham muu va gidp Uy
bgm nhan din cap tml} t6 chirc trién khai va kiém tra viéc thie hién sau khi Hoi
dong nhén dan cung cap phé duyét;

~ d) Hudng dén quan ly, sir dung bién ché cong chirc, sb lugng ngudi 1am viée
d6i véi céc co quan chuyén mén thugc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan
cap huyén va cac don vi sy nghi¢p cong l1ap theo quy dinh;

d) Téng hop, théng ké, bdo céo bién ché, s6 luong ngudi 1am viée va viée thyc
hién bién ché cdng chirc, s6 lwgng ngudi 1dm viéc trong cac co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cuia phap luat.

5. V& quan ly vi trf viéc 1am, co cdu ngach cong chirc, co cdu chirc danh nghé
nghi¢p vién chic (goi chung la co cau chirc danh ¢ong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén dan cép tinh ban hanh van ban chi dao, huéng din céc
co quan, td chirc, don vi thudc tinh quan Iy xay dyng dé an v tri viéc lam, co cdu
chirc danh céng chirc, vién chirc hoic dé 4n diéu chinh vj tri viéc 1am, co chu chirc
danh cdng chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Gitip Chu tich Uy ban nhan déin cip tinh, Uy ban nhén dén cép tinh thdm
dinh dé 4n vij tri viéc 1am, co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc hojc dé 4n diéu
chinh vi tri viéc 1am, co ciu chirc danh c6ng chire, vién chirc trong cic co quan, td
chuc, don vj thugc tinh quan 1y theo quy dinh;
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c) Glup Uy ban nhén dan cép tinh téng hop danh myc vi tri viéc 1am, x4y dung
dé 4n vi tri viéc 1am, co cu chirc danh cdng chirc, vién chirc hoac dé an dneu chinh
vi tri viéc 1am va co cdu chirc danh céng chirc, vién chirc cia cic co quan, tb chirc,
don vj thugc tinh quén ly dé Uy ban nhan dan cdp tinh giri B Noi vu phé duyét
theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhén dan c4p tinh quyet dinh phén cap hoc iy quyén thuc hién
viéc sir dung, quan ly vi tri viéc 1am va co cau chirc danh cong chirc, vién chirc trong
c4c co quan, td chirc, don vi thudc tinh quan 1y theo quy dinh caa phép lujt.

6. V& té chirc chinh quyén:

a) Huong dan t6 chirc va hoat dong ciia cic co quan thugc bd may chinh quyén
dia phuong cac cap trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

b) Tham muru, giup Uy ban nhén dén cip tinh trong viéc td chirc va huéng dan
cong tac bau cir dai biéu Qudc hdi va bau cir dai bidu Hoi ddng nhan dén cac cap,

_©) Tham muru, giup Uy ban nhan dén cép tinh trinh Hi ddng nhén dan cip tinh
lgﬁu, mién nhiém, k)ﬁi nhiém Chu tich, Phé Cha tich va cac thanh vién khac cua
Uy ban nhén dén cap tinh;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc trinh cdp c6 tham
quyén phé chuﬁp két qua bau cir, phé chuan viéc mién nhiém, bai nhiém doi véi
cac chirc danh bau cir theo quy dinh cua phap luét;

d) Thém dinh, trinh Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh phé chuan két qua béu
cir, phé chudn viéc mién nhiém, bi nhiém d6i véi thanh vién Uy ban nhén dan cép
huyén theo quy dinh cia phap luit;

¢) Tham mu, trinh Ch tich Uy ban nhén dén cép tinh b6 nhiém, bd nhiém lai
chirc danh Chu tich, Phé Chu tich, thanh vién Uy ban nhén dan cap huyén noi thuc
hi¢n thi diém khong t6 chirc Hyi dong nhén déan theo quy dinh;

g) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh théng ké, téng hop, béo cdo s
lugng, chat lugng dai bi€u Hi dong nhdn dén, thanh vién Uy ban nhin dan cac
cap theo quy dinh;

~ h) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cép tinh trong viéc huéng dén, kiém tra,
tong hop, bdo céo viéc thyc hién din chi & x3, phudng, thj trdn, & co quan hanh
chinh, don vj sy nghi¢p cdng 13p, & doanh nghiép trong dia ban tinh va vigc thyc
hién cdng tac din vén cua chinh quyén theo quy dinh cia phép luat;

i) Hudng dan, kiém tra hoat dong cua thdn, td dan phd theo quy dinh cua
phap luét;

k) Tham muu, giup Uy ban nh4n dén cép tinh chi dao, hucmg dan, kiém tra Uy
ban nhéan din cap huyén, Uy ban nhéan din cép xa trong viéc xdy dung, thuc hién

cac vin ban, dé 4n lién quan dén cong tac xay dyng nong thon mai theo phan cong
ctia Uy ban nhén dan cdp tinh va theo quy dinh cua phép luat.
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7. VEé cong tac dja giGi hanh chinh va phén loai don vi hanh chinh:
a) Tham muu, gitip Uy ban nhin dan cip tinh thyc hién cong tac quan ly dia

gigi hanh chinh trén dja ban theo quy dinh cua phap ludt va theo hudng din cua co
quan nha ndc c6 thim quyén;

b) Tham dinh, trinh Uy ban nhén din va Chu tich Uy ban nhén déin cép tinh
cac d& 4n, vin ban lién quan dén viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia
gidi don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh chinh
trong dia ban tinh dé Uy ban nhan dan cip tinh trinh cdp cé thdm quyén quyét
dinh, hodc dé Chu tich ny ban nhin dan cé'ip tinh quyét dinh theo quy dinh cua
phép luét;

c) Huéng dén va td chirc trién khai thyc hién cac dé 4n, van bén lién quan dén
cong tac dia giéi don vi hanh chinh, d6i tén don vi hanh chinh, phan loai don vi
hanh chinh trong dia ban tinh sau khi dugc cip cé thim quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan dén cép tinh quéan Iy hd so, ban db dia gidi, méc, dia gii
hanh chinh cuia cép tinh theo quy dinh cua phép luat.

8. V& cén bd, cong chirc, vién chirc; can bo, cong chirc cdp x3 va nhimg nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cip xi:

a) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh cic vin ban vé tuyén dung, sir
dung va quan ly d6i véi d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc va cén b, cong
chirc cap xa theo quy dinh cia phap lugt; tham muu, giap Uy ban nhan dan cap
tinh trong viéc ban hianh hojic trinh cip c6 thdm quyén ban hinh cdc vin ban vé
quéan ly va sir dung nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xa theo quy
dinh cua phap luét;

b) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh van ban quy dinh cy thé diéu kién,
tiéu chuén, chirc danh di véi Trudng, Phé cac co quan, don vi thuc, tryc thuge
S& Noi vy va dbi voi Truong phong, Phé Trudng phong Phong Noi vu trong dia
ban tinh;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh quyet dinh viéc tiép nhan, sir dung,
b nhiém, bd nhi¢m lai, diéu dong, ludn chuyén, bu:t phai, ning bic luong, bd
nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghe nghiép, danh gia, phén loai,
khen thudng, ky luat, dao tao, bdi dué‘ng va cac ché dd, chinh séch khac ddi vm
cén b, coéng chirc, vién chirc thujc thim quyén quén ly cia Uy ban nhan dan cip
tinh theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc va phan cip quan 1y can bd cua Uy ban
nhén dén cép tinh;

d) Tham muu, giap Uy ban nhén dén cap tinh trong viéc tuyén dung cong
chirc, vién chirc; thi diém thi tuyén chirc danh 1anh dao, quan ly; thi ning ngach
cong chirc; thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghlep ddi véi vién chirc
theo quy dinh cia phap ludt va theo phin cip quan 1y can b cia Uy ban nhan
dan cap tinh;
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d) Quan Iy hd so can b, cdng chirc, vién chirc thuc dién Uy ban nhén dan cfip
tinh quan ly theo quy dinh cua phap luat;

e) Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé tiéu chudn chirc danh
can bd, cong chirc, vién chirc; vé co ciu can bd, co cdu chirc danh cdng chirc, vién
chirc theo quy dinh cia phap luit;

g) Huéng dén, kiém tra viéc thyuc hién cic quy dinh vé tuyén dung, sir dung va
quén ly can bd, cong chirc, vién chirc va can bg, cong chirc cap xa, nhitng nguoi
hoat dong khong chuyén trach & cap x4&; viéc thyc hién ché dg, chinh sach va cong
tac quan Iy hd so d6i véi can b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luat;

h) Huéng din, théng ké, kiém tra viéc thuc hién ché d6, chinh sich dbi véi can
b$ khdng chuyén trach ¢ thén, t0, dan pho.

9. Vé dao tao, bdi dudmg can bd, cong chirc, vién chirc va can bg, cong chirc
cap x4 (trong khoan nay goi chung 12 can bj, cong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dén cdp tinh ban hanh ché ¢, chinh sach khuyén khich cén
bd, cong chirc, vién chirc cuia tinh hoc tap dé nang cao trinh d9, ning lyc cong tac;

b) Phdi hop véi cac co quan co lién quan trinh Uy ban nhan déan cip tinh quyét
dinh viéc bo tri, phan bo kinh phi d6i véi1 hoat dong dao tao, boi dudng can bj,
cong chuec, vién chirc cua tinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhén dén cdp tinh ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao, bdi
dudng cén b, codng chirc, vién chirc thugc pham vi quan ly; gip Uy ban nhén dan
cdp tinh t6 chirc trién khai thyc hién quy hoach, ké hoach dao tao, boi dudng cén
bg, cong chirc, vién chirc sau khi duge phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan din cép tinh huéng dan, kiém tra viéc thuc hién ché do
dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc theo quy dinh; tong hop, bdo cdo
két qua hoat dong dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chitc hang ndm giri
B§ Noi vy theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché d9, chinh sach tién luong:

a) Téng hop danh séach, hd so, trinh Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh c6 vin
ban d¢ nghi B$ N¢i vu cho y kién thong nhat truéc khi ky quyét dinh nang béc
luong tnrde thoi han d6i véi can by, cong chire, vién chire cua tinh xép luong &
ngach chuyén vién cao cdp va cdc ngach, chirc danh twong duwong ngach chuyén
vién cao cap theo quy dinh,;

b) Quyét dinh theo thdm quyén ho¥c trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh viéc
nang bic lwong thudong xuyén, ning bac lwong trude thdi han, ndng luong vugt bac
va cac ché dd, chinh sach vé tién lrong d61 véi can by, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong theo quy dinh cua phap luit va theo phan cap cia Uy ban nhén din
cap tinh;



CONG BAO/SS 1001 + 1002/Ngay 26-11-2014 53

c) Hucmg dan kiém tra, giai quyet theo thdm quyén hodc dé nghj cap co tham
quyén giai quyet nhiing vu‘cmg mﬁc trong viéc thyc hié€n chinh sach, ché d6 tién
lrong, phu cap, sinh hoat phi va tién thw:mg dbi voi can bo, cong chirc, vién chirc,
lao dong hgp ddng trong co quan, tb chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap
cua tinh theo quy dinh.

11. V& cai céch hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong chirc:
a) Trinh Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan déin cap tinh lanh dao, chi

dao, trién khai cong tic cai cach hanh chinh cua tinh theo cac nghi quyét, chuong
trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua Chinh phu;

b) Trinh Uy ban nhén dén va Cha tich I:]y ban nhan dan cép tinh quyét dinh
phan cong cac co quan chuyen moén thudce Uy ban nhan dén cdp tinh chi tri hodc
phéi hop thyc hi¢n cac ndi dung, cong viéc cia cai cach hanh chinh, bao gbm: cai
cach thé ché, cai cach thu tuc hanh chinh, cai cich té chirc bd may hanh chinh, xay
dung va nang cao chat lugng d6i ngii can bd, cong chirc, vién chirc, cdi cAch tai
chinh cong, hién dai héa nén hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhin dan, Chi tich Uy ban nhin dan cip tinh quyét dinh
cac bién phép diy manh cai cich hanh chinh, ddy manh cai cach ché do cong
vu, cong chirc;

d) Huong da.n, d6n dbc, kiém tra cac co quan chuyén mén thuge Uy ban nhan
dén cép tinh; Uy ban nhan din cap huyén va Uy ban nhin dan cip xa trién khai
thuc hién cong tac cai cdch hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc theo
chuong trinh, ké hoach, d& 4n cai cach hanh chinh, cai cach ché d cong vy, cong
chire di dugc cép co thdm quyén phé duyét;

d) Hudng din, dén déc, kiém tra viéc thyc hién co ché mét cira, mot cira lién
thong, mét cira lién thdng hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nudc & dia phurong;;

e) Gitp Uy ban nhan déin cap tinh theo d&i, danh gia, tong hgp chung két qua
thuc hién cac nhiém vy ve cai cach hanh chinh, cai cach ché dd cong vy, cong
chirc cua cac co quan, t6 chire, don vi thuge Uy ban nhan dan cap tinh, cua Uy
ban nhén dan cip huyén va Uy ban nhan dan cép x4; xy dung va thuc hién ché
dd bao céo vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong chirc
theo quy dinh;

g) Chu tri, phéi hop v&i cic co quan c6 lién quan hudéng din vé chuyén mén,
nghiép vy trong linh vyre cai cach hanh chinh cho c6ng chire chuyén trach cai cach

hanh chinh & cac co quan, t6 chirc, don vj thudc Uy ban nhén dén cép tinh va Uy
ban nhén dan cip huyén.

12. V& cong tac t6 chirc hoi; quy x4 hoi, qu¥ tir thién (goi chung 1a qu):

a) Thédm dinh, trinh Ch tich Uy ban nhén dén cép tinh quyét dinh cho phép
thanh l4p, chia, tich, sip nhdp, hgp nhat, gidi the, d6i tén va phé duyét diéu 1¢ d6i
vdi hoi ¢6 pham vi hoat dfng trong tinh theo quy dinh cia phap luét;
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b) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhén dén cép tinh cip glay phep thanh 1ap
va cong nhén diéu 1¢, cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tich, giai thé, dbi tén,
dinh chi, tam dinh chi hoat dfng, cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam
dinh chi, cong nhan quy da diéu kién hoat dong, cong nhén thanh vién Hm dfmg
quan ly quy, cho phép thay doi hogc cap lai gidy phép thanh lap, thu hdi gidy phép
thanh l4p, giai quyét khiéu nai, t& cao déi véi quy co pham vi hoat dng trong tinh
va quy co td chirc, cd nhan nudc ngoai gop tai san dé thanh lap, hoat dong trong
pham vi huyén, x3;

c) Cén ctr tinh hinh thyc té & dja phuong, trinh Chu tich l:Jy ban nhan dén cdp
tinh ity quyén cho Chu tich Uy ban nhan dén cdp huyén quyét dinh viéc thuc hién
cong tac quéan 1y dbi voi hoi c6 pham vi hoat dong trong x3, qu§ cé6 pham vi hoat
ddng trong huyén, xa theo quy dinh cta phap luat;

d) Trinh Uy ban nhan dan cép tinh quyét dinh cho phép hdi c¢6 pham vi hoat
ddng trong ca nudc, hdi c6 pham vi hoat dong lién tinh dat van phong dai dién cta
héi ¢ dia phuong theo quy dinh cua phap luét;

d) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién phap lujt vé hoi, quy déi véi céc hoi,
quy hoat dong trong pham vi tinh. Xir ly theo thdm quyén hoic trinh cép c6 thim
quyén xir 1y cac vi pham phap luat vé hoi, quy;

e) Chu tri, phm hqp vOi cac co quan chuyén moén cung cap trinh Uy ban
nhan dan va Chu tlch Uy ban nhin dan cap tinh xem xét, quyet dinh viéc hd trg
va thyc hién cac ché d6, chinh sach khac d6i véi té chirc hoi, quy theo quy dinh
cua phap luat.

13. V& cong tac vin thu, luu trit:

a) Tham mru, gidp Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh va hucmg din thuc
hién cac ché &9, quy dinh vé cong tic van thu, luu trir theo quy dinh ctia phép luit;

b) Tham muu, gitip Uy ban nhédn déin cép tinh vé cbng tic quan 1y hru trix
théng tin s trong céc co quan, don vi nha nudc trén dia ban tinh theo quy dinh cia
phap ludt;

¢) Trinh cép c6 thdm quyén phé duyét Danh muyc tai liéu hét gié tri cia Lwu trit
lich sir cua tinh, quyét dinh huy tai liéu hét gia tri tai Luu trit lich sir cua tinh theo
quy dinh cia phap ludt;

d) Tham dinh Danh myc tai li¢u hét gia trj cin hay tai Luu trir co quan déi vm
€O quan, t6 chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir lich sir cia tinh; quyét
dinh viéc huy tai liéu cé thong tin trung 1&p tai Luu trit lich sit cua tinh theo quy
dinh cua phap luat;

d) Nghién ciru, timg dung khoa hoc va cong nghé vao cong tac van thu, hru trir;

e) Té chic tap huén, bdi dudmg nghiép vu van thu, lwu trir déi vai doi ngil
cong chirc, vién chirc lam cong tac vin thu, luu trix;



CONG BAO/S6 1001 + 1002/Ngay 26-11-2014 55

g) Klem tra vigc thyc hién cac ché a6, quy dinh vé cong tac van thu, luu trif;
giai quyét theo thim quyen hodc bédo céo cap c¢6 thdm quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, té cdo va xir Iy vi pham phép luat vé van thu, luu trir;

h) Thirc hién cong tic bao cdo, théng ké vé vin thu, luu trir theo quy dinh cila
phap luét;

i) Thyc hién nhiém vy ctia Luu trif lich sir cua tinh, gbém: Trinh cip c6 thim
quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thudéc ngudn ndp hru tai ligu va phé
duyét Danh myc tai li¢u ndp luu vao Luu trix l1ch sir ciia tinh; huéng dan céc co
quan, td chic thuoc nguon ngp hru tai ligu chuén bi tai liéu nép hru; thu thap,
chinh ly, x4c dinh gia tri, t}long ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quan, giai mat
tai liéu huu trir lich str va té chirc khai thac, sir dung tai liéu hru trit theo quy dinh
cua phap luit;

k) Cép, cép lai, thu hdi chimg chi hinh nghé luu trit cho c4 nhén c6 ¢ cic diéu
kién theo quy dinh cta phap luit;

1) Thue hién cac hoat ddng dich vu luu trit theo quy dinh cua phap luat.

14. V& cong tic ton gio:

a) To chic tuyén tmyen phé bién chu trucmg, chinh sach, phap luat vé ton
giao dbi voi can bd, cong chirc, vién chirc va tin dd, chirc sic, chic viéc, nha tu
hanh, nhéan s¥ cac tdn giao trong pham vi quan ly cua tinh;

. b) Giai quyet theo thim quyén hoic trinh cdp cé thim quyén gidi quyét nhirng
véan dé cy thé vé ton gido theo quy dinh ciia phap luat. Chu tri, phéi hqp vdi cic s0,
ban, nganh trong viéc tham muru, trinh Uy ban nhén dan cap tinh giai quyét nhimg
vén d& phat sinh trong t6n gido theo quy dinh; la d4u mébi lién hé gilra chinh quyén
dia phuong véi cic t6 chirc ton gido trén dia ban tinh;

¢) Thuc hién céng tic thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t& cdo vé linh
vuc ton gido theo quy dinh cta phap luit;

d) Thyc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cong tic tdn gido dbi véi
d61 ngti cong chirc lam cdng tac ton giao thudc pham vi quan ly cia S& Nji vy;

d) Trinh Uy ban nhan din cap tinh thyc hién viéc 4p dung chinh séch déi véi
nhitng t0 chirc ton gido va ca nhan c6 hoat ddng ton gido theo quy dinh cta phap luét;

N ¢) Thuc ,hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh virc tdn gido, t("‘mg két thuc
tién, cung cap luan cir khoa hoc cho viéc xdy dung va thyc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luit ciia Pang, Nha nudc d6i vai ton giao;

g) Hudng dan Phong Noi vu thugc Uy ban nhén dén cdp huyén giai quyét
nhimg van dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phép luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, giap Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh va
Ho1 ddng thi dua - khen thudng cép tinh té chirc cac phong trao thi dua; hudng
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dan, don doc kiém tra cic s0, ban, nganh, Uy ban nhén dén cép huyén, Uy ban
nhén dan cép x4, Mat tran T quoc c4c t6 chirc chinh tri, chinh trj - x3 hoi va
cac td chirc kinh té thuc hién cac phong trao thi dua va chinh sich khen thudng
cia Dang, Nha nudc trén dja ban tinh. Chi tri, ph01 hop véi Mat tran TS quéc,
cac té chixc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, td chirc xa héi ¢ dia phuomg va
cac co quan thong tin dai ching phat hién, tuyén truyén va nhén réng cac dién
hinh tién tién;

b) Td chirc thuc hién ké hoach dao tao, bdi dudng, huéng din chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngii cong chuc lam cong tac thi dua, khen thudng & céc so,
ban, nganh, & cip huyén, cip xa va doanh nghiép trén dja ban tinh; img dung
khoa hoc cong ngh¢ trong Iinh vyc thi dua, khen thuéng. Thuc hién cong tac
thanh tra, kiém tra ‘nhing va.n dé lién quan dén cong tac thi dua, khen thudng va
giai quyét cac khiéu nai, td cdo vé Iinh vuc thi dua, khen thudng theo quy dinh
cua phap luét;

c) Tham dinh hé so de nghj khen thudéng cia cic so, ban, nganh, cua cap
huyén, cap xd, Mt tran T quoc, cac t chirc chinh tri, t& chirc chinh tri - xa th td
chirc xa hoi, td chirc kinh té & dia phuong va co s, trinh Uy ban nhén dén cép tinh
quyét dinh khen thudng hodc dé nghi cép cé thdm quyén quyét dinh khen thuéng
theo quy dinh;

d) Quaén ly, luu trir ho so khen thudng theo quy dinh cua phép ludt; xay dung
va quan 1y co s dir liéu vé thi dua, khen thudng; téng hop, bdo céo dinh ky vé thi
dua, khen thudng theo quy dinh. X4y dyng, quén ly va sir dung Quy thi dua, khen
thuéng theo quy dinh cta phép luét; quan ly, cap phét, thu hoi, cip dbi hién vat
khen thuémg theo phén cdp; tham muru t chirc thuc hién viéc trao ting, dén nhén
cac hinh thirc khen thudng theo quy dinh ciia phép luat;

@) Lam nhiém vy thudng tryc Hoi dong Thi dua - Khen thudng cép tinh.

16. V& cong tic thanh nién:

a) Chu tri, phéi hqp VvOi cac so, ban nganh va cic co quan, td chirc c6 lién
quan cta tinh trong vi¢c tuyén truyén, pho bién, gido duc phép ludt cho thanh nién,
trong vi¢c thyc hién co che chinh sach d6i v6i thanh nién va cdng tac thanh nién
theo quy dinh; giai quyét nhitng vin d quan trong, lién nganh v& thanh nién va
cOng tac thanh nién;

b) Hudéng din, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cia phap luét vé thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché d6 trong td chirc va
quan ly thanh nién, cong tac thanh nién cia tinh; hudéng dén chuyén mén, nghiép

vu v€ cong tac thanh nién dbi véi cac sd, co quan ngang sd, don vi sy nghi¢p thuge
tinh, Uy ban nhén dan cap huyén, cép x3;

c) Thyc hién ché 46, chinh sach dbi véi thanh nién theo quy dinh ciia phap lugt
va theo phan céng, phéan cip cia cic co quan c¢6 thim quyén.
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17. Thyc hién hop tac quc té vé cong tac ndi vu va cac linh vire duge giao
theo quy dinh cia phap luit va theo phin cong hodc iy quyén cua Uy ban nhan
dan cép tinh.

18. Thyc hién cong tac kiém tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, té cdo lién
quan dén cong tac ni vy theo quy dinh ciia phap lut va theo sy phén cong hodc
ty quyén caa Uy ban nhén dan cép tinh; thyc hién cac quy dinh vé phong, chéng
tham nhung, tlcu cuc, cac quy dinh vé thyc hanh tiét kiém, chong lﬁng phi; xu ly
theo thim quyén céc vi pham phap luit, hoic tham muu cho cap c6 thim quyén xur
ly cac vi pham phap luét trén cac linh vyc cong tac dugce giao theo quy dinh cua
phap luat.

19. Huéng dan chuyén mén nghiép vu vé cong tac ndi vu va céc linh vuc khac
dugc giao dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuge tinh,
déi vl Uy ban nhén dan cép huyén, Uy ban nhén dén cdp x4. Giip Uy ban nhén
dén cap tinh thyc hién chirc nang quén ly nha nudc theo céc linh vyre cong tac
dugc giao ddi voi cac té chirc cia cac BO, nganh Trung wong va dia phuong khac
dat tru s& trén dia ban tinh.

20. Tfing hop, thé-ng ké theo hucmg d3n ciua B Noi vu vé td chuc co quan
hanh chinh, don vi sy ghlcp cong lap; ) lugng cac don vi hanh chinh cap huyén,
cap x4, sb lucmg thén, t6 din phé; sc- lugng, chit luqng déi ngii can b, cong chirc,
vién chirc va can bd, ¢bng chirc cip x3, nhimng nguoi hoat dong khong chuyén
trach & cdp x4; c6ng the vin thu, luu trit nha nurdc; cong tic ton gido; cong tac thi
dua, khen thudng; cong tic thanh nién va cac linh vyc khac dugce giao.

21. Té chirc nghién ¢lfu, img dufig cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xdy dung
hé thong théng tin, luu trit phyc vy cdng tic quan ly nha nudc va chuyén mén,
nghiép vu dugce giao.

22. Chi dao va huéng din td chirc cac hoat dong dich vy cong trong cac linh
vurc cong tac thuge pham vi quan ly ca S& Ni vy.

23. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuit voi Uy ban
nhin dan cap tinh va BO Noi vy vé tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh.

24. Quan ly to chirc bd may, bién ché cong chire, co ciu ngach cong chic, vi
tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s lugng ngudi lam
viéc trong cac CC quan, do‘n vl thudc, truc thuoc So NQI vu; quén ly hé SO, quyet
dinh viéc tuyén dung, tlep nhén, st dung, bd nhiém, bd nhiém la1 diéu dong, btf;t
phéi, ning bic luong, bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé
nghiép, danh gid, khen thuo*ng, ky luat, dao tao, bdi dudng va cic ché .49, chinh
sach khac d6i voi cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude tham quycn quan ly
cia SO N§i vu theo quy dinh va theo sy phan cong hoéc vy quyén cia Uy ban nhén
dén cp tinh.
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25. Quan 1y va chiu trdch nhi¢m vé tai chinh, tii san dugc giao theo quy dinh
cua phap luat va theo phén cong, phén cap hodc uy quyén ciia Uy ban nhdn dén
cap tinh.

26. Quy dinh cu thé vé mébi quan hé cong tac va trach nhiém cua ngudi dimg
dau céc co quan, don vi thudc, tre thude S& Noi vu theo quy dinh cua phap ludt.

27. Thyc hién cdc nhiém vy, quyén han khéc do Uy ban nhan dan cép tinh,
Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh giao va theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 3. Giam ddc va Phé Gidm dbc Sé Nji vu

1. S& Ndi vu ¢6 Gidm doc va khong qua 03 Pho Gidm déc. Riéng dbi v6i So
N1 vy thanh pho Ha N§i, S& Noi vu thanh pho HO Chi Minh c¢é Giam déc va
khéng qua 04 Phé Giam doc.

2. Giam déc So Noi vu la ngudi ding dau So' N&i vy, chiu trach nhn:m trudce
Uy ban nhan din, Chu tich Uy ban nhén dan cép tinh va trudce phap luét vé thyc
hién chirc néng, nh1¢1}1 vu, quyen han cua: S& Noi vu; thl,tp hién cic chirc trach,
nhi¢m vy cua Giam doc S& quy dinh tai Di€u 7 Nghi dinh s6 24/2014/'NB-C? ngay
04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh t6 chirc cac co quan chuyén mén thuge Uy ban
nhan dan tinh, thanh pho truc thudc Trung wong.

3. Phét Giam dbc SO Noi vy 1a ngudi giup Giam déc S& Noi vy phu trach, chi
dao mot sO mat cong tac cla cac co quan, don vi thuc va trye thuge S& Noi vy,
chiu trach nhiém trudce Giém df}c S& Noi vu va trude phérp Iuit vé nhiém vu’du'qc
phén cong. Khi Giam doc S¢& ving mit, mt Phé Giam déc S& dugec Giam doc Sé
uy nhiém diéu hanh céic hoat ddng ctia S& Noi vu.

4. Gidm déc va Phé Gidm doc S& Noi vu do Chu tich Uy ban nhén dén cép
tinh quyé€t dinh bd nhiém theo quy dinh cia Pang va Nha nudec.

5. Viéc bd nhiém lai, mién nhiém, dié'u dong, luin chuyén, lfhen thudng, ky
luét, cho tir qhﬁc, nghi hwu va thye hién che d9, chinh sach khac d6i véi Giam doc,
Phé Gidm d6c S& N¢i vu do Chu tich Uy ban nhén dén cap tinh quyét dinh theo
quy dinh ctia Pang va Nha nudc.

Piéu 4. Co cdu tb chirc clia S& Ni vu

S& Ngi vu duge to chirc théng nhét trong pham vi ca nudc, gdm céc co quan,
don vi thudc va truc thudc nhu sau:

1. Céac don vi thudc S& Noi vu:

a) Phong T4 chirc, bién ché va td chirc phi chinh phu;

b) Phong Cong chire, vién chirc;

c) Phong X4y dung chinh quyén va cong tac thanh nién;

d) Phong Cai cach hanh chinh;

d) Vin phong S& Néi vy;
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€) Thanh tra S& N§i vu.

Riéng d6i v6i S& Noi vu thanh phé Ha Noi, S6 Noi vu thanh phé H Chi Minh:
Cé thém 01 don vi thudc S& Noi vu 151» Phong T6 chire phi chinh phi va cong tac
thanh nién; t€én Phong quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay 12 Phong T6 chirc,
bién ché; tén Phong quy dinh tai Piém ¢ Khoan 1 Diéu nay la Phong X4y dung
chinh quyén.

2. Cac co quan tryc thudc S& Noi vu:

a) Ban Thi dua - Khen thudng;

b) Ban Tén gido;

¢) Chi cuc Vén thu - Luu trit.

3. Déi v6i nhimg tinh, thanh phé tryc thudc trung wong chwa du didu kién dé
thanh 1dp Ban Ton gido theo quy dinh, ma ¢6 Phong Tén gido thi Phong Ton gido
14 don vi thudéc S& Néi vy, khdng c6 tu cach phap nhin ddc 1dp va khéng co t6
chirc bén trong trire thu$c Phong Tén gido.

4. Gidm doc S Noi vy ¢6 tréch nhiém ban hanh vin ban quy dinh cu thé chirc
ning, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chitc clia cac co quan, don vi thude, trirc
thudc S& Ndi vu.

Piéu 5. Ngudri dimg déu, clp phé ciia ngudi dimg du cdc co quan, don vi
thudc va truc thuje Sé Ni vu

1. Ngudi dimg dau, cip pho cia ngudi dimg dau céc co quan, don vj thuje va
tryre thuge S& Noi vu do Gidm doc S& Noi vu bd nhiém, mién nhiém theo quy dinh
cua Pang, Nha nuéc. Trir truong l]qp Giam doc S& N§i vu c6é phan cong kiém
nhi¢m theo quy dinh tai Khoan 5 Bi¢éu 8 Théng tur nay.

2. Ngudi dimg dau cac co quan, don vi thudc va trye thugc S& Néi vu (goi
chung 14 ngudi dimg dAu) chiu trach nhiém trude Giam dbc S& Ngi vy, trude phap

luit vé viéc thuc hién chire trach, nhiém vy, quyén han dugc giao va viée thyc hién
chirc ning, nhiém vy cua co quan, don vi dugc giao phu trach.

3, Cép pho cia ngucrl dimg dau cdc co quan, don vi thugc va tryc thudc S& Noi
vu (goi chung 13 cip phé cua ngudi dimg déu) 1a ngudi giup ngudi dimg diu phu
trach, theo ddi, chi dao mot sO miét cong tac, chiu trach nhiém truéc Giam dbc So
Nbi vy, trude ngudi dimg dau va truée phéap ludt vé nhiém vu duge phén cong. Khi
ngudi dimg dau ving mit, ngudi dimg ddu ty nhiém cho mét cip phé didu hanh
cac hoat déng cua co quan, don vi.

S lugng cip pho ciia ngudi ding dau cac co quan, don vi thudc, truc thuoc So
Noi vu la khéng qua 02 ngudi; riéng s lugng cip pho cia nguoi dimg diu céc co
quan, don vi thugc, tryc thudc S& Noi vu thanh pho Ha Noi va S& Noi vu thanh
ph6 Hb Chi Minh 1a khéng qué 03 ngudi.
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4. Vigc bd nhi¢m lai, mién nhi¢m, diu dong, khen thuéng, ky ludt, cho tir
chirc, nghi huu va thye hién ché 49, chinh siach khac doi véi ngudi dang dau, cép
pho clia ngudi dung dau cac co quan, don vi thudc, truc thudc S¢ Néi vu do Giam
doc S& Noi vu quyét dinh theo quy dinh. Tnr truong hgp Giam doc S& N§i vu cd
phén cong kiém nhiém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 8 Théng tur nay.

Piéu 6. Cong chirc, vién chirc, nguwéi lao djng trong cic co quan, dom vi
thujc va tryc thudc S& Ni vu

1. Coéng chirc, vién chirc, nguoi lao ddng trong cac co quan, don vi thudc va
truc thuéc S& Ni vu chiu trach nhiém trudc Giam déc S& Néi vu, trudce thu trudng
co quan, don vi, trudc phap luat vé viéc thuc hién nhiém vy dugce giao.

2. Bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi 1am viée trong cic co quan, don vi
thuoc tryc thuge S& Noi vu do Giam ddc S& N6i vu quyét dinh trong tong bién

ché cong chirc va tong sé lwong ngudi 1am viée thude S& Ndi vu da dugce cp cb
thim quyén phé duyét.

3. Vige tuyén dung, sir dung, néng béc luong, chuyén ngach, b nhiém ngach,
thay ddi chirc danh nghé nghlep, diéu dong, khen thudng, ky ludt, nghi huu va thyc
hién ché d0, chinh sach khac déi véi cdng chirc, vién chirc, ngum lao dong trong
cac co quan, do*n vi thude, truc thude S& Noi vu do Glém déc S& NG61 vu quyét
dinh theo phan cip hoic trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip tinh xem xét, quyét
dinh theo quy dinh ciia phap luét.

4. Viéc b tri cong tac dé,i véi cong chirc, vién chirc cia S& N§i vy phé:i cin gir
vao vi tri viéc lam, ti€u chuén chirc danh céng chirc, vién chirc, theo pham chat,
nang lyc, s¢ truong, bao dam dung cac quy dinh cua phap luat.

5. Can cir vao dic diém, tinh chét, khbi lwong cong viéc thuc té tai dia phuong,
Giam doc S& Noi vu quyéet dinh hodc phén cap cho nguoi ding déu cac co quan
tryc thuge S& Noi vu ky ket hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luét dé
thyc hién cac cdng viéc, nhiém vu cuy thé tai co quan S& Noi vu va céc co quan
truc thudc S& Noi vu.

Piéu 7. To chirc cdc don vi thuje S& Npi vy

1. Phong Tb chirc, bién ché va té chirc phi chinh phu.

Phong Té chirc, bién ché va to chirc phi chinh phu 1a_,té chirc thuge S& Noi vy,
c6 chirc ning giup Giam doc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cap tinh
quan ly nha nudce vé: T chirc bd may hanh chinh, sy nghiép cong 1ap; bién ché

cong chir, s& lwong ngudi 1am viéc trong cac don vi su nghiép cong lap; td chirc
héi, t6 chirc phi chinh phu.

Dbi véi S& Noi vu thanh phé Ha Nbi, S& Noi vu thanh phé Hb Chi Mmh
Phong Té chirc, bién ché 1a té chirc thudc S& NQI vy, ¢o chirc nang glup Glam dbe
S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan déin cip tinh quan 1y nha nudc vé: T chirc
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bo méy hanh chinh, sy nghiép cong lap; bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam
viéc trong cac don vi sy nghiép cong lap.

2. Phong Cong chire, vién chire,

Phong Coéng chirc, vién chirc 1a té chirc thudec S& Noi vu, cé chirc ning giup
Giam déc S& Nbi vy tham muu cho Uy ban nhén dan cdp tinh quan Iy nha nuéc
vé: Can bd, cong chirc, vién chirc; vi tri viéc lam, co cu chirc danh céng chirc,
vién chirc; cai cach ché d6 cong v, cong chirc; dao tao, bdi dudng can bg, cong
chirc, vién chirc va can bg, cong chirc cap xa; ché d6 tién lucmg va céac ché do dal
ngd dbi voi can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hgp dong trong co quan, td
chirc hanh chinh, don vi sy nghiép céng lap.

3. Phong Xay dung chinh quyén va cong tac thanh nién.

Phong Xéy dyng chinh quyén va cong tac thanh nién Ia td chic thudc S& Noi
vy, cé chirc nang giup Giam déc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cép
tinh quan ly nha nudc vé: Chinh quyén dia phuong, dia gi6i hanh chinh; can bd,
cong chic cAp x&; nhirg ngudi hoat dong khong chuyén trach & cip xi va cong
tac thanh nién.

Péi voi S Noi vy thanh phé Ha Noi, S& Noi vy thanh phé Hé6 Chi Minh,
Phong Xay dung chinh quyén 14 té chirc thude S& Noi vy, c6 chirc ning gitip Giam
déc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan cip tinh quan ly nha nuéc vé:
Chinh quyén dia phuong, dia gi6i hanh chinh; c4n bd, cong chirc cip xa va nhimg
ngudi hoat dong khong chuyén trach & cap xa.

4. Phong Cai cach hanh chinh.

Phong Cai cach hanh chinh 13 t§ chirc thudc S& Nbi vu, c6 chirc ning gitp
Giam d6c S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhin dén cép tinh quan ly nha nuéc vé
cong tac cai cach hanh chinh.

5. Van phong S& Noi vu.

Vin phong S& Noi vu la td chirc thude So Noi vy, cd chirc ning tham muru,
giup Giam déc S& vé cong tac thong tin, tbng hop, diéu phbi hoat dong ciia S& Noi
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac; céc cong tac trong ndi by co quan S& Noi
vy, gdm: td chirc can bd; phap ché; cai cach hanh chinh, cai cach ché 46 cong vy,
cong chirc; binh dfing gidi; van thu, luu trir; thi dua - khen thudng; tai chinh, ké
toan, quan ly tai san va hanh chinh quan tri.

6. Thanh tra S& N§i vy.

Thanh tra S& N6i vu 13 té chire thude S& Noi vu, cé chirc niing tham muu,
gitip Giam d6c S& N§i vu tién hanh thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén
nganh, gidi quyét khiéu nai, t6 céo, phong, chéng tham nhiing theo quy dinh
cuia phap luat.
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Thanh tra S& Noi vu chju sy chi dao, diéu hanh cia Giam déc S& Noi vu;
chiu sy chi dao vé cOng tac thanh tra va huéng din vé nghiép vu thanh tra
hanh chinh cia Thanh tra tinh, v& nghiép vu thanh tra chuyén nganh ctia Thanh
tra B9 Noi vu.

7. Phong T6 chirc phi chinh phii va cong tic thanh nién thudc Sé No6i v thanh
phé Ha Noi, S Noi vu thanh phd H6 Chi Minh 14 16 chirc thuge S& Noi vy, ¢6
chirc ning giap Gidm dbc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhin dan cép tinh
quéan 1y nha nuée vé: T chirc hdi, t6 chirc phi chinh phi va cng tic thanh nién.

Picu 8. T6 chirc cic co quan trye thude S& Noi vy
1. Chi cuc Van thu - Luu trir:

a) Chi cuc Vin thu - Luu tri 14 t§ chirc truc thude S& Noi vy, ¢6 chirc ning
giiip Giam d6c S& N6i vu tham muu cho Uy ban nhan dan cép tinh quan 1y nha
nudce vé van thir, hru trix cia tinh; truc tiép quan 1y tai lidu hru trit lich st cia tinh
va thuc hién cac hoat djng dich vy hru trit theo quy dinh cia phap luét;

b) Chi cuc Vin thu - Luu trit chiu su chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va
hoat dong cia S& Noi vu, d&‘)ng théxi chiu sur chi dao, hudng dan vé chuyén mon,
nghiép vu ctia Cuc Vin thu va Luu trir nha nude trge thude B N1 vu.

2. Ban Thi dua - Khen thudng:

a) Ban Thi dua - Khen thuéng 13 5 chirc tuong dirong chi cuc, tnrc thuée S&
Ngi vy, ¢6 chirc nang giup Gidm déc S& Néi vu tham muu cho Uy ban nhén dén
cip tinh quan Iy nha nudc vé cong tac thi dua - khen thudng;

b) Ban Thi dua - Khen thudng 13 co quan thudng tryc cia Hoi ddng Thi dua -
Khen thudng cap tinh, chiu sy chi dao, quan 1y vé t6 chirc, bién ché va hoat déng
cia S& Noi vu, dong thdi chiu sy chi dao, huéng dén vé chuyén mén, nghiép vu
cua Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong tryc thuge B Noi vu.

3. Ban Ton gido:

a) Ban Tén gido la td chirc tirong duong chi cuc, trire thude S& Noi vu, ¢6 chie
nang gitp Giam d6¢c S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhén dén cap tinh quan ly
nha nudc vé linh vyuc ton gido;

b) Ban Tén gido chiu sy chi dao, quén ly vé 5 chirc, bién ché v hoat déng cia
S& Nbi vy, déng thdi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia
Ban Tén gido Chinh phu trire thuéc B Néi vy; trong nhitng tredng hop cén thiét,
Truong ban Ban Tén gido dugc bdo cao va xin y kién chi dao tryc tiép cia Chu
tich Uy ban nhéin dén cap tinh, dong thoi bao cao véi Giam doc S& Noi vy.

4. Chi cyc Vin thu - Luu trir, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Ton gido la co
quan trye thudc S& Ni vy, ¢d tur cach phép nhan, cé con diu va tai khoan riéng, cé
tru s@, phuong tién, bién ché, kinh phi hoat djng do ngin siach nha nudc cap theo
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quy dinh ciia phap luat; c6 trach nhiém quén 1y vé t6 chirc b may, bién ché, tai
chinh, tai san dugc giao; 6 trach nhiém thuc hién ché d9, chinh sach d6i véi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude thidm quyén quan ly theo quy dinh cua
phép luat va phén cip clia Gidm déc S& Néi vy

5. Can cir vao tinh chit, dic diém, yéu cau nhiém vu quan ly nha nudc vé ton
gido, thi dua - khen thudng cua timg dia phuong, Giam dbc S& Noi vu c6 thé phan
cong Phé Giam dbc S& Nbi vu kiém nhiém Truéng ban Ban Tdn giao hodc kiém
nhiém Truéng ban Ban Thi dua - Khen thuéng, nhung khéng dugc vugt qua sb
lugng Ph6 Giam déc S& Noi vu quy dinh tai Khoan 1 Diéu 3 Théng tir nay.

6. Can cit vao khéi lugng cong viée, tinh chét, dic diém quan 1y nha nudc vé
van thu, luu trit, thi dua - khen thudng, ton gido ¢ dia phuong, Giam dbc S& Noi
vu quyet dinh cu thé sb lugng, t€n goi cac td chirc thudc Chi cuc Van thu - Luu
trit, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban Tén gido cho phi hop va hiéu qua. S6 luong
cac phong chuyén mén thugc Ban Thi dua - Khen thudng va Ban Tén gido 14
khdng qué 03 phong. Péi véi Chi cuc Van thu - Luu trit c6 khong qua 02 phong
chuyén mén va 01 don vi sy nghiép l1a Trung tdm Luu trit lich sir.

7. Phong thuge Chi cuc Van thu - Luu trlr, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban
Ton gido c6 Trudng phong, 01 Phé Trudng phong va cac cong chirc thyc hién
cong tac chuyén mdn, nghiép vu. Riéng dbi véi Phong thudc cic co quan truc
thudc S& Noi vy thanh phé Ha Noi, S& Noi vu thanh phd Hd Chi Minh ¢6 Trudng
phong, khong qua 02 Phé Trudng phong va céc c¢dng chirc thuc hién cong tic
chuyén mén, nghiép vu.

Cin cir vao khdi lrong cdng viée thuc t8 va chi tiéu bién ché cong chirc dugc
giao, ngudi dimg diu co quan trye thuge S& Nai vu c6 thé bb tri cap phé kiém nhiém
chirc danh Trudng phong phong chuyén mén cta co quan tryc thude S& Noi vu.

8. Trung tdm Luu trit lich st thudc Chi cuc Vin thu - Lau trit 14 don vi su
nghiép cong lap, cd tu cach phap nhén, cé con déu va tai khoan riéng. Trung tdm
Luu trir lich str ¢6 Giam ddc, 01 Pho Gidm ddc va cac vién chire thye hién cong tac
chuyén mén, nghiép vu. Riéng ddi v6i Trung tdm Luru trit lich st thudc Chi cuc
Vin thr - Luu trit tryc thudc S& Noi vy thanh phd Ha Noi, S& Noi vu thanh phd
Hd Chi Minh c6 Giam dbc, khong qua 02 Phé Gidm ddc va cac vién chirc thyc
hién cdng tac chuyén moén, nghiép vu.

Chi cuc Vin thu - Luu trit truc thude S& Noi vu khong thuc hién viéc bd tri
Phé Chi cuc trudng kiém nhiém chirc danh Gidm déc Trung tdm Luu trit lich sir.

9. Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, khen thudng, ky luat,
cho tir chirc, nghi huu va thuc hién ché d¢, chinh sach khic déi véi Trudng phong
va tuong duong, Phé Trudéng phong va tuong duong trong céc co quan tryc thude
S& Noi vu thyc hién theo quy dinh ciia Pang, Nha nudc va theo phan cép quan 1y
can b, cdng chirc, vién chirc cia S& Noi vu.



64 CONG BAO/SS 1001 + 1002/Ngay 26-11-2014

Chwong 11
PHONG NQI VU

Piéu 9. Vij tri va chirc niing

1. Phong Ni vu 1a co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip huyén c6
chirc ndng tham mmru, giip Uy ban nhan din cap huyén quan ly nha nuédc vé: To
chirc bd may; vi tri viéc lam; bién ché cong chirc va co cau ngach céng chirc trong
cac co quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc; vi tri viéc 1am, co cau vién chirc theo
chirc danh nghé nghiép va s6 hrgng ngudi lam viéc trong cac don vi sy nghiép
cong 1ap; ti€n luong d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hgp dong
trong co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap; cai cach hanh chinh;
chinh quyén dia phuong; dia giéi hanh chinh; can b, cong chirc, vién chirc; can
bd, cong chirc cap x4 va nhimg ngudi hoat dong khong chuyén trich & cp x4; hoi,
t0 chirc phi chinh ph\; van thu, lvu trit nha nwoc; ton gido; thi dua - khen thudng;
cOng tac thanh nién.

2. Phong Néi vu chip hanh sir lanh dao, quan ly vé tb chie, vi tri viéc lam,
bién ché cdng chirc, co cdu ngach ¢dng chirc va cong tac ciia Uy ban nhén dan cap
huyén, dong thoi chap hanh sy chi dao, kiém tra, huéng din vé chuyén mon,
nghi€p vu cita S& Ni vu.

Pi¢u 10. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan din, Cha tich Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh
quyét dinh, chi thi} quy hoach, ké hoach dai han, nim nim va hang nim; chuong
trinh, bién phédp t6 chirc thyc hién cic nhiém vy cai cach hanh chinh nha nudc
thudc linh vuc quén ly nha nudc dugce giao.

2. Té chirc thuc hién cic vin ban phép luat, quy hoach, ké hoach sau khi dugc
phé duyét; thong tin, tuyén truyén, phd bién, gido duc, theo dsi thi hanh phap luat
vé cac linh vuc thude pham vi quan ly dugc giao.

3. V& t6 chirc, bd may:

a) Trinh Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhén dan cdp huyén ban hanh van
ban quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vy, quyén han, td chirc cia Phong Néi vu
theo quy dinh va theo huéng din ctia Uy ban nhén dan cép tinh;

b) Tham muru, gitip Uy ban nhan déan cip huyén trinh cdp c6 thim quyén quyét
dinh viéc thimh’l:;‘lp, sap nhdp, chia tach, gidi thé cac co quan chuyén mén thude Uy
ban nhén dén cap huyén;

¢) Thdm dinh vé ndi dung dbi véi dy thao vin ban quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han va t6 chic cua cdc co quan chuyén mén, don vi sy nghi¢p cong 13p
thudc Uy ban nhan dan cap huyén;
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d) Thém dinh dé 4n thanh I4p, t6 chirc lai, gidi thé cac don vi sy nghiép cong
lap thudc thim quyén quyet dinh cia Uy ban nhan dan cép huyén theo quy dinh
ciia phdp ludt va theo phén cdp cia Uy ban nhén dan cp tinh;

d) Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp huyén trong vige trinh Uy ban nhin
dén cap tit}h quyét dinh thén}l 1ap, t6 chirc lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong
1ap thugc Uy ban nhan dén cap huyén theo quy dinh cia luét chuyén nganh;

¢) Thim dinh vi¢c thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé cac t6 chirc phdi hop
lién nganh thugc thdm quyén quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
theo quy dinh cua phap luat.

4. V& quan 1y, sir dung bién ché cong chirc, sé lugng ngudi lam viéc trong don
vi su nghiép cong lap:

~a) Thﬁm'dinh, trinh Uy ban nhén dan g:ép huyén, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huygn ke hoach bién ché cong chirc, ké hoach s6 lugng ngudi lam viéc hang
nim cua cac Co quan, don .Vi. su nghiép cong lap thugc tham quén quan ly cua Qy
ban nhan déin cap huyén dé Uy ban nhan dan cap huyén trinh Uy ban nhén din cap
tinh theo quy dinh;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén giao bién ché cong chuc, giao,sé
lugng ngudi lam viéc trong don vi sy nghiép cong lap sau khi duge cap cé tham
quyén phé duyét;

¢) Gitp Uy ban nhén dén cép huyén huéng din, kiém tra viéc quan 1y, sir dung
bién ché cong chirc, s6 lurgng ngudi lam viée trong don vi sy nghiép cong 14p theo
quy dinh cia phap luét;

d) Téng hop, bdo cdo bién ché cong chirc, sé lwong ngudi 1am viéc trong cac
co quan, td chirc hanh chinh, don vi sy nghi€p cdng lap theo quy dinh cua phap
luat.

5.Vé quan ly vi tri viéc lam, co céu chirc danh cdng chire, vién chirc:

a) Trinh Uy ban nhan dan cip huyén ban hanh van ban chi dao, huéng dan cic
co quan, to chirc, dqn vi thugc Uy ban nhéan déan cap huyén quan ly xay dung dé an
vij tri viéc lém,'ccr cau chirc danh céng chire, vién chirc hodc dé an diéu chinh vj tri
viéc lam, co cdu chirc danh cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap lugt va
theo chi dao, hudéng dan cia Uy ban nhan dan cap tinh;

b) Giup Uy ban nhan dén cip huyén don déc, theo ddi, thdm dinh, tong hop
vi‘éc xéy‘ dyng d€ an vj tri vi¢c lam, co cau chirc danh cdng chirc, vién chirc hodc
dé an diéu chinh vj tri viéc lam, co cau E:hirc danh céng chirc, vién chirc trong cac
co quan, to chirc, don vi thugc thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhén dén c'ép huyén
dé trinh Uy ban nhén déan cap tinh tham dinh; giip Uy ban nhan déan cap huyén
tong hop danh myc vi tri viéc lam, co cu chirc danh céng chirc, vién chirc clia
huyén dé trinh Uy ban nhén dén cap tinh theo quy dinh;
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¢) Trinh Uy ban nhén dén cip huyén thuc hién viée sir dung, quan ly vj tri viéc
lam vé” co cau chuc danh'céng chirc, vién chirc trong cac co quan, to chirc, don vi
thude Uy ban nhan dén cap huyén theo quy dinh, theo phan ¢ip hodc ity quyén cia
Uy ban nhén dén cap tinh.

6. Vé cong tac xay dymg chinh quyén:

a) Tham muy, gitip Uy ban nhan dan cép huyén trong viéc tb chirc va hudng
din c6ng tic biu cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai biéu Hoi déng nhan dan céc
cép trén dia ban theo quy dinh cia phép lut va hudng dan cia Uy ban nhdn dén
cap tinh;

b) Gitip Uy ban nhan dan cip huyén trinh Hoi déng nhén dan cip huyén bau,
mi&n nhiém, bai nhiém Chu tich, Phé Chu tich va cAc thanh vién khic cia Uy ban
nhan dan cép huyén theo quy dinh cua phap luit;

¢) Trinh Chi tich Uy ban nhan dén c4p huyén phé chuin két qua bau cir, phé
chuin viéc mién nhiém, bii nhiém thanh vién Uy ban nhdn dan cap xi theo quy
dinh. Trinh Chu tich Uy ban nhin din cap huyén bd nhiém, bé nhiém lai chirc
danh Chu tich, Pho Chu tich, thanh vién Uy ban nhan dén cdp x& noi thuc hién thi
diém khong t6 chirc Hoi dong nhan dan theo quy dinh;

d) Gitip Uy ban nhén dan cp huyén trinh Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh
phé chuin két qua biu cir, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Uy
ban nhén dan cip huyén theo quy dinh cta phap luét;

d) Gitp Uy ban nhan din cdp huyén trinh Cha tich Uy ban nhén dén cip
tinh bd nhiém, b6 nhiém lai chitc danh Chu tich, Phé Chi tich, thanh vién Uy
ban nhan dan cip huyén noi thirc hién thi diém khong t6 chirc Hoi dbng nhan
dan theo quy dinh;

e) X4y dung, trinh Uy ban nhén dén cip huyén dé 4n lién quan dén viéc thanh
1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, dbi tén dcm vi hanh
chinh, phan loai don v1 hanh chinh trong dia ban dé Uy ban nhin dén cép huyén
trinh cép c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;

g) Tham muu, giip Uy ban nhan dan cdp huyén huéng dan va td chic trién
khai thyue hién céc @& 4n, vin ban lién quan dén cﬁng tac dia gidi hanh chinh, phan
loai don vi hanh chinh sau khi dugc cip c6 thim quyén phé duyét;

h) Gitp Uy ban nhén dan cip huyén trong viéc quan 1y hd so, méc, chi gidi,
ban dd dia giéi hanh chinh cta huyén theo quy dinh cia phép luit;

i) Tham mu, gitp Uy ban nhén dan cip huyén hudéng din, kiém tra, téng hop,
béo céo viéc thyc hién phap ludt vé dan chu & x4, phuong, thi trin, & co quan hanh
chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, & doanh nghiép trén dia ban va viéc thire hién
cOng tac din vén cia chinh quyén theo quy dinh;
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k) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan cip huyén trong vi¢c huong din thanh
lap, giai thé, sap nhap va kiém tra, tong hop, bao céo vé hoat dong cua thon, t6 dan
phd trén dia ban huyén theo quy dinh; thyc hién vigc bdi dudng cong tac cho cip
trudng, cip pho cia thén, t6 din phd theo quy dinh;

1) Tham muu, giup Uy ban nhan dén cdp huyén chi dao, huéng dan, kiém tra
Uy ban nhin din cap xd trong viéc xdy dung, thuc hién cac van ban, dé an lién
quan dén cong tac xay dung nong thon méi theo phén cong cua Uy ban nhan dan
cap huyén va theo quy dinh cia phap luat.

7. V& cén bd, cong chirc, vién chirc; can bd, cong chirc cAp xi va nhitng ngudi
hoat ddng khong chuyén trach & cap xa:

a) Trinh Chi tich Uy ban nhéan dan cép huyén quyét dinh viéc tuyén dung, su
dung, quan ly vi tri viéc lam, diéu dong, bd nhiém, bd nhiém lai, cho tir chirc, luan
chuyen, bigt phai, khen thudng, ky luat, danh gia, théi vigéc, nghi huu, thyre hién
ché d6 tién luong, ché do dai ngo va cac: ché d6, chinh sach khac dbi Vorl can bg,
cong chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan ly ciia Uy ban nhan dén cap huyén
theo quy dinh cua phap luat va phan cép cia Uy ban nhan dén cép tinh;

b) Thyc hién cong tac quan ly hd so, cong tac dao tao, béi dudng chuyén mén
nghu—;:p vy, kién thirc quéan ly dbi voi can b, cong chuc, vién chire, can bg, cong
chirc cap xd theo quy dinh cta phép luat, theo phéan cdp quan 1y ciia Uy ban nhén
dén cip tinh va hudng din cia S& Noi vu;

¢) Giap Uy ban nhén dan cip huyén thyc hién viéc tuyén dyung, quan ly cong
chirc cip x4; thuc hién ché dd, chinh sach dm vai can b, cong chuc cap xd va
nhimng ngudi hoat ddng khong chuyén trach & cip xi theo quy dinh.

8. V& cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cbng chirc:

a) Trinh Uy ban nhén dan cép huyén trlen khai, dén déc, kiém tra cic co quan
chuyén mén cung cap va Uy ban nhén dén cap x4 thuc hién cong tac cai cach hanh
chinh, cai cach ché d6 céng vu, cong chirc & dia phuong;

b) Trinh Uy ban nhan dan cdp huyén céc bi¢n phap ddy manh cai cach hanh
chinh, day manh cai cach ché d§ cdng vy, cdng chirc trén dia ban huyén;

¢) Thyc hién cong tic téng hop, bao cio vé cai cach hanh chinh, cai cach ché
d6 cong vu, cong chirc & dia phuong theo quy dinh.

9. Giup Uy ban nhén dan cép huyén thyc hién quén 1y nha nuéc vé td chirc va
hoat dong cua hai, quy xa hé1, quy tir thién trén dia ban theo quy dinh cua phap
luit va theo uy quyen cua Chu tich Uy ban nhén déan cép tinh.

10. V& cong tac van tha, huu trir:

a) Hudng dan, kiém tra v1f;c thyc hién cac che dé, quy dmh vé vin thu, lwu triv
ctia Nha nudc va cia tinh d6i véi cac co quan, td chirc & cip huyén va cip xa theo
quy dinh cua phap luit;
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b) Thuc hién cong tic béo cdo, thong ké v& van thu, luu trir theo quy dinh cua
phap luét.

11. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, dé xuit véi Uy ban nhén dan cip huyén t6 chic cac phong
trio thi dua va trién khai thuc hién chinh sach khen thudng cua Pang va Nha
nudc trén dia ban huyén; 1lam nhiém vu thuong truyc cia Hi df‘mg Thi dua -
Khen thudng cip huyén;

b) Huéng déin, kiém tra, dén dbc viéc thuc hién ké hoach, ndi dung thi dua,
khen thudng trén dia ban huyén; xay dyng, quan ly va sir dung Qu¥ thi dua, khen
thuéng theo quy dinh cua phap luat.

12. V& cong tac ton gido:

a) Giup Uy ban nhén dan cdp huyén chi dao, hudéng din, kiém tra va tb chirc
thyc hién cac chu truong cia Pang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc vé tén
giao va cOng tac ton giao trén dia ban;

b) Chu tri, phéi hqp v@i cdc co quan chuyén moén cung chp dé thuc hién nhiém
Vi quan 1y nha mréc vé ton gido trén dia ban theo phin cip cia Uy ban nhén dan
c4p tinh va theo quy dinh ciia phép luét;

¢) Tham muru, gitp Uy ban nhén dén cip huyén giai quyét nhitng vin dé cu thé
vé ton gido theo quy dinh cua phap ludt va theo hudng dan cua S& Noi vu.

13. Vé cong tac thanh nién: ,

a) Té chirc trién khai thyc hién cic vin ban quy pham phép luat, chién hroc,
churong trinh, ké hoach phat trién thanh nién va cong tic thanh nién;

b) Hudng dan, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit vé& thanh nién va
cong tac thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhitng van dé lién quan dén thanh
nién, cong tac thanh nién theo quy dinh va theo phan cép;

¢) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan va céc td chirc khic cia thanh
nién trong viéc thyc hién hogc dé nghi cip c6 thdm quyén thyrc hién co ché, chinh
sach d6i véi thanh nién va cong tac thanh nién theo quy dinh.

14. Trinh Uy ban nhéan dan cdp huyén ban hanh cdc vin ban huéng dan vé
cong tac ndi vu trén dia ban; huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé cong tac ndi vu
ddi véi cac co quan, don vi & cdp huyén va Uy ban nhéan dan cap x4.

15. Thyc hién viéc kiém tra, gidi quyét cic khiéu nai, xir ly theo thdm quyén
ho3c bao cao cap c6 thim quyén xir ly cac vi pham vé cong tac ndi vu trong dia
ban huyén theo quy dinh. Thuc hién cong tac phong, chong tham nhiing, thuc hanh .
tiét kiém, chong lang phi theo quy dinh cua phap ludt va phan céng cta Uy ban
nhan dan cdp huyén.
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16. Thyc hién cong tac théng ké, thong tin, béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan
ci‘ip huyén va Giam déc S& N6i vu vé tinh hinh, két qua trién khai cOng tac ndi vy
trén dia ban.

17. Té chirc trién khai, img dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dyng hé
théng théng tin, huu trit phyc vu cong tac quan 1y nha nudc vé cong tac ndi vy trén
dia ban.

18. Quan ly vj tri viéc 1am, bién ché cong chic, co cu ngach cong chirc trong
co quan Phong Néi vu theo quy dinh ciia phap lujt.

19. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cua Phong Néi vu theo
quy dinh cia phép luét va theo phan cong ciia Uy ban nhan dén cip huyén.

20. Giup Uy ban nhan dan cip huyén quy dmh cy thé chirc nﬁng, nhiém vy,
quyen han cia Uy ban nhéan dén x4, phucmg, thi trin vé cong tac ndi vu va cic linh
vuc cdng tac khac duge giao trén co s& quy dinh cia phap luit va hudng din cia
S& Noi vu.

21. Thyc hién cac nhiém vu khic theo phin cong ciia Uy ban nhan dan cép
huyén hodc theo quy dinh cia phap luit.

Didu 11. T chirc va bién ché

1. Phong N§i vy c6 Trudng phong, khong qua 03 Phé Trudng phong va cic
cong chuc thyc hién cong tac chuyén mén, nghi€p vy:

a) Truong phong Phong Noi vu chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan cip
huyén, Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén va trudc phap ludt vé viéc thyc
hi¢n chic ndng, nhi¢m vy, quyén han dugc giao va toan b§ hoat dong cia
Phong Noi vy;

b) Ph6 Trudng phong Phong Néi vu giiap Trudng phong phy tréch va theo dai
mot s& miat cong téc; chju trach nhiém trudc Trudng phong va trude phéap luat vé
nhi¢m vu dugc phén cong. Khi Truéng phong ving mit mot Phé Trudmg phong
dugc Trudng phong uy nhi¢m di€u hanh cac hoat dong cia Phong;

¢) Viéc bd nhigm, bd nhiém lai, diéu dong, biét phai, dénh gia, khen thuéng,
ky luat, mién nhiém, cho tir chirc va thuc hién ché d9, chinlJ sach khac doi vdi
Truéng phong, Phé Truémg phong Phong Ni vu do Ch tich Uy ban nhén dén cép
huyén quyét dinh theo quy dinh.

2. Bién ché:

a) Bién ché cong chirc cua Phong N6i vu do Chu tich Uy ban nhan din cap
huyén quyét dinh trong tdng bién ché cong chic cia huyén da dugc cp c6 thdm
quyén phé duyét;

b) Viéc bé tri cong tac dbi voi cong chirc cua Phong Néi vy phai can cr vao
vi tri viéc lam, tiéu chuéan ngach cong chirc va pham chat, trinh d9, néng lyc cia
cong chirc.
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Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 12. Piéu khoén chuyén tiép

1. DPéi v6i nhimg S& Noi vu hién ¢6 sb lwgng Phé Gidm ddc nhiéu hon sb
lvgng Phé Gidm déc quy dinh tai Thong tr ndy thi tiép tuc duy tri sé luong Phé
Giém ddc hién c6 dé béo dam 6n dinh. Chi dugc bd sung thém Phé Giam doc So
Noi vu khi sb luong Phé Gidm déc S& Noi vu hién c6 chua dat di sé lugng quy
dinh tai Thong tur nay.

2. 861 v0i Ban Ton gido, Ban Thi dua - Khen thudng tryc thuc S& Noi vy
hién ¢6 sb lugng Phé Trudng ban nhleu hon s6 lugng Phé Trudng ban quy dinh tz;u
Thong tur nay thi tlép tuc duy tri s6 lugng Phé Tru'ang ban hién c6 dé bao dam 6n
dinh va chi dugc bd sung thém Ph6 Trudng ban khi s6 lugng Phé Trudmg ban hién
¢6 chua dat da s6 lugng quy dinh tai Thong tu nay.

3. Déi véi nhlmg truong ho'p d3 dugc bd nhiém giir chirc vu ngudi dimg dau,
cap pho cia ngudi ding déu céac CO quan, don v1 thuoc tryc thuge S& Noi vy trude
ngay Théng tu nay c6 hiéu luc, néu sau khi sip xép, kién toan lai co ciu té chirc
cua S¢ Noi vy ma thoi gilr chic vu lanh dao hogc dugc bd nhiém vao chirc vy méi
c6 phy cap chic vu lanh dao thip hon so véi phu cép chirc vu lanh dao cii thi dugc
huéng bao luu phu cap chic vy lanh dao theo quy dinh tai Quyét dinh s0
140/2009/QP-TTg ngay 31/12/2009 cia Thu twéng Chinh phu vé bao Tuu phy cip
chirc vy lanh dao ddi véi cac chirc danh 13nh dao trong qua trinh sﬁp xep, kién toan
td chirc bo may.

Piéu 13. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay cé hiéu lyc thi hanh ké tir ngy 15 thang 12 nim 2014,

2. Thong tu ndy thay thé Thong tw s& 04/2008/TT-BNV ngay 04/6/2008 cua
Bo tnwng B6 Noi vu huéng dan chic nang, nhiém vy, quyén han va co cau tb
chirc cua So Néi vy, Phong No§i vy thude Uy ban nhin dén cap tinh, cap huyén;
thay thé Thong tur s6 06/2008/TT-BNV ngay 21/8/2008 cia Bo truéng BO Noi vu
huéng din sira d6i, bd sung Khoan 2 Muc III Phén I Théng tir so 04/2008/TT-BNV
ngay 04/6/2008 cua B truéng Bo N1 vy; thay thé Thong tur s6 01/2010/TT- BNV
ngay 16/4/2010 cua B trudng Bo Noi vu huong dan chirc ning, nhiém vy, quyén
han, to chirc va bién ché cua Ban Thi dua Khen thuong truc thudc S& Nol
thude Uy ban nhén dén céc tinh, thinh phd tryc thuéc Trung wong; thay thé Thong
tu s6 04/2010/T T-BNV ngay 20/5/2010 cua Bj trudéng By Noi vy hu'émg dan chirc
ning, nhi¢m vy, quyén han, t6 chirc va bién ché cia Ban Tén gido tryc thude S&
Noi vu thuoc Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phd tric thudc Trung wong; thay thé
Thong tr s6 04/201 1/TT-BNV ngay 10/02/2011 cua B¢ trudng B Noi vy hudng
dan bd sung nhigm vy, to chirc va bien ché cua S& Noi vy, Phong Néi vu thude Uy
ban nhén dén cdp tinh, cip huyén vé cong tic thanh nién.
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3. Bai bo quy dinh tai Chuong 3 Théng tr s6 02/2010/TT -BNV ngay 28/4/2010
cua B truong Bo Noi vu huéng din chirc ning, nhiém vy, quyen han va td chic

cua td chirc vin thu, luu trit B, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu va
Uy ban nhén dén céc cap.

Piéu 14. Trach nhiém thi hanh

Uy ban nhén déan cép tinh va Chu tich Uy ban nhén dén cép tinh c6 tréch nhiém:

1. Chi dao, t§ chirc trién khai viéc thyc hién Théng ti nay;

2. Quyét dinh ‘chfrc ning, nhiém vy, quyén han va co cAu td cht:rc cua S& No1
vy; Chi dao va kiém tra viéc thanh lap, sap nhép, chia tach, gidi thé ciac co quan,
don vi thudc, tryc thudc S& Noi vy theo ding hudéng din tai Thong tu nay.

3. Chi dao, hudng din Uy ban nhan dan cép huyén quy dinh chic ning, nhiém
vy, quyén han va to chuc cua Phong Ng§i vy./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Tran Anh Tuén



