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Ha Néi, ngay 25 thdng 11 nim 2016

QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, khai thac
Hé thong thdng tin cdng chirc, vién chirc B Tai nguyén va Mdi trudng

BO TRUONG BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

Cin cir Ludt cong nghé thong tin s 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nim 2006;

Cin clr Ludt can b, cong chirc s6 22/2008/QH12 ngay 13 thang 11 nim 2008;

Can cr Luét vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can ctr Nghj dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cia Chinh
phit vé viéc tmg dung cong nghé thong tin trong hoat ddng ctia co quan nha nudc;
_ Can ctr Nghj dinh s6 85/2016/NP-CP ngay 01 thang 7 nim 2016 cla
Chinh ph vé& bao dam an toan hé théng thdng tin theo cp d¢;

Can ctr Nghj dinh sb 21/2013/ND-CP ngay 04 thang 3 nim 2013 cia
Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chirc ciia Bo
Tai nguyén va M6i truong;

Cin ctt Théng tu s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 ciia Bb
truéng Bo Noi vu quy dinh vé ché d6 bao céo théng ké va quan Iy hd so céng chirc;

Can ctr Quyét dinh s§ 1599/QD-BTNMT ngay 26 thang 9 nam 2012 ciia
B9 trudng Bo Tai nguyén va Mbi truomg vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y cong
chirc, vién chic ciia B6 Tai nguyén va Moéi truong;

Can ctr Quyét dinh sb 3455/QD-BTNMT ngay 28 thang 12 nim 2015 cla
B trudng Bo Tai nguyén va Mai truong vé viéc ban hanh Chuong trinh hanh
dong cia B Tai nguyén va Mbi trudng thuc hién Nghi quyét sb 36a/NQ-CP
ngdy 14 thang 10 nam 2015 ciia Chinh phtt v& Chinh phi dién tir;

Xét dé nghi ciia Vu truéng Vu T chirc can bd va Cuc truéng Cuc Cong
nghé thong tin,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, khai thac Hé
théng théng tin c6ng chirc, vién chirc B6 Tai nguyén va Mbi truong.



Piéu 2. Vu T chirc can b chi tri, phdi hgp véi Cuc Cong nghé théng tin
chi dao, hudng dan, theo dbi, kiém tra va tb chirc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Vian phong Bg, Vu truong Vy T chirc cén bd, Cuc trudng Cuc
Cong nghé thong tin va Thu trudng cac don vi tryc thude Bo chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Bo trudng, cic Thit trudng;

- Ban T4 chirc Trung wong;

- Bo Noi vy;

- B4 Thong tin va Truyén thong;

- Ban can sy dang Bo;

- Dang uy Bo;

- Pang ity Khéi co so B TN&MT
tai TP. H5 Chi Minh;

- Cong doan B9, A A )
Poan TNCS Hd Chi Minh B9, Tran Hong Ha
Hoi Cyu chién binh co quan Bd;

- Céac S¢ Tai nguyén va M6i trudng;

- Cac Dai KTTV khu vyre, Trung tdm tryc thuge
Trung tAm Khi tugng Thiy vin qudc gia;

- Cac td chirc sy nghiép trirc thuge cic Tong cuc,

Cuc tryc thude BY;

- C4c Lién doan tryrc thude Trung tAm Quy hoach
va Diéu tra tai nguyén nudc qudc gia;

- Cbng thong tin dién tir B TN&MT;

- Lvu: VT, TCCB, HD (150).
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QUY CHE
QUAN LY, KHAI THAC HE THONG THONG TIN
CONG CHUC, VIEN CHUC BQ TAI NGUYEN VA MOI TRUONG
(Ban himh kém theo Quyét dinh s6 2 F45/0P-BTNMT
ngay 25 thdang 11 nidm 2016 cia Bé trudng Bé Tai nguyén va Méi truong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi va d6i tugng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic, ché d§ quan 1y, khai thac, sir dung,
b4o céo, thAm quyén va trach nhiém sir dung Hé théng thong tin cong chirc, vién
chirc B6 Tai nguyén va Mbi trudng (sau diy goi tét 13 hé thong).

2. Quy ché nay 4ap dung dbi véi cac co quan, don vi, t6 chirc truc thude
Bo Tai nguyén va Mai truomg (sau day goi chung 14 don vi) va dbi véi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1am viée theo ché dd hop déng lao dong tir
12 thang tré 1én (sau day goi chung 1a cong chirc, vién chirc).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. “Dir liéu” 1a thong tin duéi dang ky hiéu, chir viét, chir s6, hinh &nh, 4m
thanh hodc dang tuong tuy.

2. “S6 héa” 1a viéc chuyén dbi dir liéu tir viin ban gidy sang dit liéu dang
sb, viéc chuyén dbi phai tuan tha theo cic quy trinh, k§ thudt va cac quy dinh
hién hanh ctia phap luét.

3. “Co sé dit liéu cong chirc, vién chic” 13 cac thong tin duoc sb héa tir
hd so gidy ciia mbi c4 nhan cong chirc, vién chirc, duge td chirc thanh tip hop
thong tin ¢ cAu triic va dugc t§ chirc dé truy cdp, khai thac, quan 1y va cap nhét
thong qua phuong tién dién tir.

4. “Ha ting k¥ thuat” 13 tap hop céc thiét bi tinh toan (may chi, may
tram), thiét bj két ndi mang, thiét bj an ninh an toan, thiét bj ngoai vi va thiét bj
phu tro, mang ndi by, mang dién rong.

5. “Hé théng” bao gdm ha ting k¥ thuat cong nghé théng tin, co s& dir
litu va phin mém tmg dung dé thu thap, hru trix, xr ly, trinh bay, phan phéi
thong tin phyuc vu cbng tic quan ly cdng chirc, vién chirc, cdng tac chi dao, diéu
hanh cia lanh dao va céc co quan, bd phin chuyén trach (Vy, Ban, Phong) vé
cong tac t6 chirc can bd thudc Bo Tai nguyén va Moéi truong.



6. “Quan ly, khai thac hé thdng” 1a viéc thuc hién cac quy trinh nghiép vu
vé cap nhat, tra cir, tim kiém, téng hop thong tin vé& cong chirc, vién chirc; két
xulit cac thong tin, 14p cac bang biéu théng ké, bao cdo va hién thi cac két qua
x{r 1y ra man hinh ho#c in ra gidy.

7. “Hbd so dién tir” 12 tp hop céc vin ban dién tir ¢ lién quan v&i nhau vé
mdt van dé, mot sy viéc, mot ddi twgng cu thé c¢6 dic diém chung, hinh thanh
trong qué trinh theo ddi, giai quyét cong viéc thudc pham vi chirc ning, nhiém
vu cia co quan, don vi, cd nhén.

8. “Lép hd so dién ti” 1a viéc tmg dung c6ng nghé thong tin nham lién két
céc tai liéu dién ttr hinh thanh trong qua trinh theo d&i, giai quyét cong viéc clia
co quan, don vi, ca nhan thanh hd so dién tir.

9. “Hb so dién tir c4 nhan” 12 tap hop cac thong tin lién quan dén mot ca
nhan (cong chirc, vién chirc) duge quan ly, khai thac trén hé thong.

10. “Quan 1y hd so dién tir c4 nhan” 13 viéc tao lap, cap nhat, sira d6i noi
dung, thay dbi théng tin hd so dién tir c4 nhan theo hd so gidy.

11. “Chir ky s6” 1a thong tin dién tir do thué bao ky sb (gén) vao vin ban,
thong tin, dit liéu dang sb dé thé hién vai trd cla thué bao d6i véi van ban, thong
tin, dit liéu dang sb d6 (twong ty chir ky hodc dong déu trén gidy). Chit ky s6
dua trén cong nghé ma khoéa gbm khoéa bi mét va khoa cong khai, khoa bi mat
ding d tao chir ky s6, khoa cong khai diing dé xac thuc chit ky s6 d6. St dung
chir ky s6 gdm: tao chi ky va kiém tra xac thuc chit ky (tinh hop 18).

12. “Ky chit ky s6” 1a viéc st dung thiét bj hru gitr thong tin chit ky cia
mdi ca nhan d3 dugc ma hoa phuc vu viée sir dung dich vu chir ky sO két hop
véi chitc ning ciia phan mém dé ky cac van ban dién tir theo thim quyén trong
co so dir liéu.

Piéu 3. Nguyén tic xAy dyng va quan ly hd so dién tir cong chirc, vién chire

1. Xay dung va quan ly ho so dién tir cong chirc, vién chic 13 trach nhiém
clia ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thim quyén quan 1y, sir dung cong chire,
vién chuec.

2. Cong tac xay dung va quan 1y hd so dién tir cong chirc, vién chirc duge
thuc hién dé quan 1y day du, chinh xac théng tin clia timg cbng chirc, vién chirc
tir khi dugc tuyén dung vao co quan, don vi dén khi ra khoi co quan, don vi.

3. Thong tin clia hd so dién tir cong chirc, vién chire duge xay dung va
cap nhat vao hé thdng phai théng nhét véi thong tin hd so, van ban gidy dang
luru trit tai co quan, don vi quan ly, st dung cong chire, vién chure.

Piéu 4. Nguyén tic khai thic, sit dung hé thong

1. Hé thong dugc x4y dung va trién khai theo mé hinh tip trung, cu thé
nhu sau:



a) Co s& dir liéu cong chire, vién chirc dugc luu trit, quan Iy thong nhét tai
Bo Tai nguyén va Méi truomg; quyén cap nhat, khai thac va st dung thong tin duoc
cép theo ding thAm quyén hién hanh vé& quan 1y, sir dung cong chirc, vién chire.

b) Cac thao tac van hanh, cép nhét, khai thac théng tin cia hé théng dugc
thue hién trén méi truong mang dién rdng ctia B Tai nguyén va Moi truong véi
cac quy trinh diing nhép, xac thuc nhim bao vé an ninh théng tin, dir liéu. Khi
du céc diu kién vé xac thyuc dién tir va ddm béo an toan, bao mat thong tin, hé
thong s& dugc chuyén dbi sang van hanh trén méi trudng mang internet. Thoi
diém chuyén dbi cu thé do Vu T4 chirc can bod théng nhét véi Cuc Cong nghé
thong tin va thong béo dén tit ca cac don vi.

c) Cac théng tin bao céo, théng ké cong khai dugc cung cip trén cbng
thong tin dién tir ctia cic co quan, don vi c6 thdm quyén quan 1y, sir dung cong
chirc, vién chirc phuc vu c6ng tic chi dao diéu hanh chung.

2. Co quan, don vi theo phén cip vé cong tic quan 1y, sir dung cong chic,
vién chirc c6 trach nhiém cap nhét kip thdi, chinh x4c va diy da théng tin cong
chirc, vién chirc hién cé vao co sé dir lidu cia hé thong.

3. Hd so dién tir c4 nhan duoc quéan ly, sir dung va cdp nhat theo ché db
tai liéu mat do Nha nuéc quy dinh, chi nhitg ngudi c¢6 thAm quyén quan Iy hé
so cong chirc, vién chirc hodc dugc sy dong y bing vin ban cna cip c6 thdm
quyén méi dugce khai thac, sir dung. Nghiém cim viéc phat tan thong tin ca nhan
clia cong chirc, vién chirc duge quan Iy trong co s& dit lidu cia hé thong dudi
moi hinh thirc.

4. Théng tin, hd so cong chirc, vién chirc dugc quan ly, st dung va
bao quan, luu trit vinh vién trén hé théng. Khéng duoc xéa thong tin hd so
dién tr c4 nhan trir trudng hop dic biét dugc sy dong ¥ bang van ban cia
cip c6 thdm quyén.

5. Hé théng dugc sir dung thong qua viée truy cdp vao tai khoan c4 nhan
clia ngudi st dung va duge cdp theo thdm quyén quén ly, sir dung cong chuc,
vién chirc véi céc quyén dé tao 1ap, nhép, sira chita, x6a, khai théc va sir dung hd
so dién tir c4 nhan. Khong cép tai khoan cho don vi, tb churc.

6. Mdi cong chirc, vién chirc sir dung tai khoan do Bo cap (tai khoan cuia
c4 nhan sir dung trong hé théng mail.monre.gov.vn) dé ding nhap vao hé théng
dé theo ddi, kiém tra thong tin hd so dién tir c4 nhan ctia minh.

Diéu 5. Gia trj phap Iy ciia théng tin trén hé théng

1. Cac hd so, vin ban dién tir duoc Iuu trit trén hé théng phai théng nhét
véi hd so, viin ban gidy va c gia tri phap Iy twong duong véi hd so, van ban gidy.

2. Céac van ban dién tr dugc ky chir ky sé trén hé théng khi tham khao
truc tiép hodc dugrc chuyén dbi thanh vin ban gidy s& c6 gi tri phap ly tuong
duong véi ban gbc vé& mit ndi dung.



Ditu 6. Quan 1y, quan tri h¢ thong

1. Hé théng phai dugc bao dam céc didu kién hoat dong dé phuc vu cic
yéu clu trong gid 1dm viéc hanh chinh. Viéc md rong thoi gian hoat dong ctia hé
théng dé phti hop v6i yéu ciu cdng viée do Vu T chirc can bd quy dinh.

2. Vu Té chic cén bd c6 trach nhiém quan ly, van hanh, st dung hé
thdng: cung cip, thu hdi tai khoan, quyén truy nhép, khai thac, sir dung cho
ngudi stir dung hé théng; t6 chirc thu thip, c4p nhét va bao dam tinh chinh xAc,
diy du cuia théng tin; dua ra yéu cdu dé cdc don vi cé lién quan phdi hop, sir
dung hiéu qua hé théng.

3. Cuc Cong nghé théng tin c6 trach nhiém bao dam vé co s& ha ting k¥
thudt, thuc hién cac bién phap bao dam bao mait, an ninh, an toan thong tin cia
hé théng @& vén hanh, duy tri hoat déng thudmg xuyén, lién tuc ciia hé théng.

4. Ngudi st dung hé théng phai tr bao v€ va chiu trach nhiém vé viéc truy
nhép tai khoan cd nhin ctia minh, tinh chinh x4c cia thong tin dugc nhép hodc
cung cAp. Ngudi st dung khong dugce phép cung cip tai khoan ciia minh cho
ngudi khac hodic sir dung tai khoan ciia ngudi khac dé truy nhap vao hé théng.
Truong hop khong quan ly dugce hodc tai khoan ca nhén gap su cd, phai bao ngay
cho cén b chuyén trach ciia Cuc Cong nghé théng tin dé khic phuc, sira chita.

5. Cé4c hanh vi tin cbng, truy nhap trai phép, danh cip mat khéu trén hé
théng; 1am sai 1éch, 14y trdm, pha hiy thong tin clia hé thong s& bi xir 1y theo
quy dinh cia phap luat hién hanh.

Chuong 11
CHE PO QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG HE THONG

Pidu 7. Tao lap, cAp nhit thong tin HO so dién tir ca nhan

1. Tao 14p hd so dién tir ¢4 nhin mai

Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngdy quyét dinh tuyén dung, hop dong lao
dong c6 hidu luc; co quan, don vi c¢6 thAm quyén quan ly hd so c6ng chire, vién
chtrc ¢6 trach nhiém tao 14p hd so dién tir c4 nhan méi va tién hanh cép nhat diy
du thong tin cda cong chire, vién chirc vao hd so dién tir c4 nhén theo quy dinh.

2. Cép nhéat thong tin hd so dién tir c4 nhan hién cé trén hé théng

a) Dbi voi théng tin cé su thay dbi tir phia co quan quan ly nha nudc
(nhu: bd nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, ndng luong, khen thudng, ky
luat...), co quan, t6 chirc c6 thAm quyén quan 1y, sir dung c4 nhén d6 chiu trach
nhiém c4p nhit thong tin vao hd so dién tir c4 nhén (thoi gian cham nhét khong
qué 15 ngay, ké tir ngdy quyét dinh, van ban c6 hiéu luc);

b) Péi véi thong tin cd su thay dbi tir phia c4 nhén (nhu: dao tao, bdi
dudng, ké khai tai san, thué thu nhap c4 nhan, két hon, ly hén...), ¢4 nhan cé
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trach nhiém ké khai véi co quan, t§ chirc theo quy dinh vé& bd sung 1y lich hang
nim, holic c6 yéu céu tir thii trudng co quan, td chirc hodc theo yéu cdu quan ly
dé co quan, t6 chic c6 thdm quyén quan ly, st dung c4 nhan d6 chiu trich
nhiém tién hanh cép nh4t vio hd so dién tir c4 nhan.

Piéu 8. Chuyén giao, tiép nhin, lru trir thong tin hd so dién tir c4 nhin

1. Trudng hop cong chirc, vién chic c6 quyét dinh diéu dong, luén
chuyén, chuyén dbi vi tri cOng téc, bb nhiém chic vy, ngach cong chirc, chic
danh nghé nghiép 1am thay dbi thdm quyén quan 1y hd so cbng chic, vién chirc
gilta cdc co quan, td chire truc thudc Bo, trong thoi han 15 ngay ké tr ngay
quyét dinh c6 hiéu lyc, Tha trudng don vi dang quan 1y hd so cong chirc, vién
chuc c6 trach nhiém cép nhat thong tin hd so dién tir c4 nhan d6 dén thoi diém
cdng tac tai don vi; dong thoi hily bd céc quyén (néu cd) clia ca nhan d6 trén hé
théng lién quan dén pham vi dit lidu ciia don vi.

Pon vi tiép nhén cong chirc, vién chirc c¢6 trach nhiém tiép tuc cap nhét ho
so dién tir c4 nhan ca cong chirc, vién chirc dugc chuyén dén theo quy dinh.

2. Trudng hop cong chc, vién chirc c6 quyét dinh biét phai dén mét don vi
truc thuge By, Thu truong don vi tiép nhén cdong chuc, vién chic biét phai co
trach nhiém béo cdo, trao ddi théng tin lién quan dén cong chirc, vién chirc d6
trong thdi gian biét phéi cho co quan dang quan Iy hé so cong chirc, vién chirc dé
cép nhat, bb sung thong tin hd so dién tir c4 nhan ciia cong chirc, vién chirc dob.

3. Trudng hop cong chic, vién chic ¢é quyét dinh nghi huu, thuyén
chuyén cong tac ra khéi don vi, t6 chirc ciia nha nudc, théi viée, bi ky lut bude
thdi viéc hodc tir tran, trong thoi han 05 ngay ké tir ngay quyét dinh c6 hiéu luc,
don vi dang quan Iy hd so cong chirc, vién chirc d6 c6 trach nhiém théng béo véi
Vu Té chirc can bd truc thude Bo va Cuc Cong nghé thong tin dé thyc hién thu
hdi ngay tai khoan truy c4p vao hé théng ctia cong chirc, vién chirc do, ddng thoi
cap nhat va luu thdng tin vio co s& dir lidu ciia hé thng.

Diéu 9. Nghién ciru, khai thac va sir dung théng tin hd so dién tir
ca nhan

1. Bbi tugng duge nghién ciru, str dung va khai thac hd so dién tir c4 nhén:

a) Pon vi quan ly, sir dung cong chirc, vién chirc dugc nghién ciru, khai
thac va sir dung théng tin hd so dién tir cong chirc, vién chuc trén hé théng dé
phuc vu yéu ciu cong tac.

b) COng chirc, vién chirc dugc sir dung toan bd thong tin hd so dién tir ca
nl‘lén ctia minh nhung khong dugc phép stra chira, thém bét ndi dung thong tin
ho so dién tir c4 nhin cia minh.

2. Céc quy dinh khi nghién ctru, khai thac va str dung hd so dién tir c4 nhan:



a) Cong churc, vién chirc dugce giao quan ly, sir dung hé théng cta don vi,
td chirc dugc cip quyén cép nhat, chinh sira, khai thac céc ndi dung lién quan dén
nhiém vy, cong viéc dugc giao.

b) Lanh dao don vi va cong chirc, vién chirc duge giao quan ly, sir dung
hé thdng chiu trach nhiém bao mat thong tin va chi sir dung théng tin phyc vu
cong tac quan ly hanh chinh nha nudc cua don vi.

Diéu 10. Bio dudng, vin hanh, ning cip va cip nhit hé thong

1. Hing nam, Vu T4 chirc can bd chu tri phbi hgp véi Cuc Cong nghé
théng tin va cac don vj lién quan ra soét va @& xuét phuong 4n ning cap, chinh
stra va bd sung trang thiét bj cin thiét bao dam hoat dong clia hé thong theo nhu
cau thuc té.

2. Kinh phi bao dudng, van hanh, ning cip va cdp nhét thudng xuyén cua
hé théng duoc bao dam tur nguf‘m ngan sach nha nudc, cu thé:

a) Kinh phi bd tri trong du toan chi ngan sach hing nim cta Bo Tai
nguyén va Moi truong;

b) Kinh phi chi dao tao, bdi duong can bo dé dao tao, bdi dudng cong
chitc, vién chirc khai thac, van hanh hé théng,

3. Hang nam, Vu T chirc can bd ¢6 trach nhiém chi tri, téng hop ké hoach
stt dung kinh phi dao tao, bao dudng, van hanh, ning cip va cap nhét hé théng
theo cdc quy dinh hién hanh tir Cuc Cong nghé thong tin va cac don vi lién quan
giri Vu K& hoach, Vu Tai chinh thim dinh, trinh B phé duyét.

Chuong 111
THAM QUYEN VA TRACH NHIEM
QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG HE THONG

Didu 11. ThAm quyén va trach nhiém ciia Vu Té chirc cin b truc
thugc Bo

1. Thdm quyén ctia Vu T4 chirc can bd

a) Giap 1’36 trudng ‘quén 1y, khai thac, st dung thong tin hd so dién tir ca
nhéan trén hé thong, bao gom:

- Lanh dao B9;

- Cong chirc cia cac Vy, Vin phong B, Thanh tra Bo;

- Lanh dao, K& toan truong, phu trach ké toan cac don vi truc thudc Bo;

- Ch}i tich Hoi qéng thér}h vién, thanh vién Hdi ddng thanh vién, Chu tich
cong ty, Téng gidm ddc, Pho tdng giam dbc, Kiém soat vién, K& toan trudng céc
dognh nghiép, Nha nuédc truc thudc Bd; Giam dbc, Phé gidm déc, Trudng ban
kiém soat, Kiém soat vién, Ké todn trudng Qufy Bao v€ mdi truong Viét Nam;



- Lanh dao cic td chirc tryc thudc Téng cuc, Cuc, Trung tdm Khi tugng
Thiy van qudc gia; lanh dao cac lién doan truc thudc Trung tdm Quy hoach va
Piéu tra tai nguyén nudc quéc gia; lanh dao céc td chirc su nghiép, Chi cuc va
ngudi dung d4u céc td chirc con lai truc thude Cuc tryc thude BY;

- Ngudi dimg déu céc t§ chirc truc thude don vi su nghiép tryc thudc Bo;

- Ngudi dung d4u céc Chi cuc tryc thudc Cuc truc thudc Téng cuc truc
thudc Bo;

- Ngudi ding déu céc td chirc truc thudc Van phong Hoi ddng danh gia
trir lugng khoang san qudc gia, Van phong Ban Chi dao 33, Vin phong Thudng
truc Uy ban séng Mé Cong Viét Nam;

- Hb so cong chiic tir chuyén vién chinh va twong duong trd 1én;

- Hb so du tuyén thi cong chirc vao céc don vi tryc thudc Bo.

b) Khai théc, sir dung thong tin hd so dién tir c4 nhan cla tit ca cong
chirc, vién chirc thudc Bd dé phuc vu cong tic quan Iy.

2. Tréch nhiém ciia Vu T6 chitc cén bd

a) Tham muu, gitp Bo trudng thuc hién cic quy dinh v& quan 1y, khai
thic, sir dung hé théng; dé xuit viéc nang cip phin mém bao dam yéu ciu vé
khai théc, sir dung hé théng.

b) Chi dao, d6n dbc, hudng din viée khai thac, sir dung thong tin hd so,
théng k&, béo cdo... trén hé thong két hgp véi chit ky s6 thay thé dn hd so, vin
ban trén gidy.

b) Chi tri viéc huéng dan, theo dbi va kiém tra céc don vi c6 thim quyén
quén 1y, sir dung hé théng thuc hién thdm quyén duogc giao theo quy dinh cia
phap luat va Quy ché nay.

¢) T chirc dio tao, bdi dudng nghidp vu v& quan 1y, khai thic, st dung hé
théng cho lanh dao don vi va cong chirc, vién chirc truc tiép phu trdch quan ly,
sir dung hé th(“')ng cua don vi.

d) Kién nghij viéc xem xét, xir 1y k¥ ludt don vi va c4 nhan c6 sai pham
trong ké khai, quan 1y, khai thic va vin hanh hé théng.

&) Phéi hop véi Cuc Cong nghé thong tin t6 chirc xdy dung co s& dit lidu
thong tin vé cdng chirc, vién chirc; td chirc thyc hién viée quan ly, khai thac hé
thdng va chinh sira hé théng dép g yéu ciu cong tac.

3. Chu trl, phdi hop véi Cuc Cong nghé thdng tin va cdc don vi c6 thim
quyén quén ly, sir dung cdng chirc, vién chirc ¢é cung cip, thu hoi tai khoan
st dung hé théng.

Pi¢u 12. Trach nhiém ciia Cuc Cong nghé thong tin

1. Cyc Cong nghé thong tin c6 trach nhiém x4y dung, hoan thién, bao tr,
vén hanh, nang cip, hd tro k¥ thut, chuyén giao hé théng, bao dam tinh lién tyc,



6n dinh, dép tmg yéu ciu cdng viéc; bao dam céc yéu cu an toan vé k¥ thuit,
bao mat cho viéc van hanh hé théng.

2. Phéi hop Vu T chirc can bd td chirc cac khoéa tap huén, 4p dung hé
théng cho cac don vi, t chirc.

3. Chiu trach nhiém trong viéc bao d¢am an ninh, an toan dir liéu cia hé
théng. C6 cac bién phap k§ thuat bao dam theo doi van hanh, ngén chén truy
nhdp tréai phép, sao luu dit 1iéu dinh k¥, t6i thiéu 02 1an/tudn, cac dit lidu sao luu
duoc luu trir tbi thidu 01 nam. HS trg cac don vi trong viée sir dung, quan 1y,
quan tri hé théng.

4. Theo sy phén cong cua Vu Td chirc cén bd, phéi hop véi cac don vi su
dung hé théng, cung cip, thu hdi, quan 1y tai khoan c4 nhan, khéc phuc sur ¢d, hd
tro k¥ thuét cho ngudi sir dung hé théng,

5. Pugc tham khao théng tin vé co cdu td chirc clia cac don vi va vi tri
dugc bd nhiém cla can bo, céng chirc, vién chirc dé st dung trén cac hé théng
thong tin phuc vu cong tac cua B.

Diéu 13. Thim quyén va trach nhiém cia Tha truéng cac don vi true
thugc B9

1. Tha trudng cac don vi c¢6 thdm quyén quan 1y, khai thac, st dung hé
théng dbi véi:

a) Thong tin cdng chirc, vién chic thudc thdm quyén quan 1y, st dung
theo quy dinh tai Quy ché quan 1y cong chirc, vién chirc ciia BO Tai nguyén va
Mbi truong.

b) Hb so dyr tuyén thi cong chire vao don vi minh.

2. Trach nhiém cia Tha trudéng don vi:

a) Chiu trach nhiém vé cOng tac quan ly, cap nhat, khai théc, sir dung tri¢t
dé hé théng cua don vi thay thé cac cach thirc truyén thdng, trén gidy.

b) Lua chon, quyét dinh ngudi di tiéu chudn nghiép vu d& bd tri phu trach
quan 1y, khai thac, sir dung hé thng trong pham vi quan ly ctia don vj, tudn tht
theo ding cac quy trinh nghiép vu da dugc quy dinh.

c) T chirc cho cong chuc, vién chirc ké khai hd so hodc td chic thdm tra,
x4c minh va xac nhén hd so géc cuia cdng chirc, vién chirc.

d) Béo c4o, phan 4nh kip thoi cac 15i k§ thuat khi st dung hé thdng dén Vu
T4 chirc can bd va Cuc Cong nghé thong tin.

d) Chiju trach nhiém vé& bao mét va tinh chinh x4c cta théng tin cong
chirc, vién chirc trén hé théng trong pham vi quan 1y cta don vi.

e) Xir Iy ky luat hoic d& nghi cip c6 thdm quyén xem xét, xir Iy ky luat
don vi, cd nhan c6 sai pham trong ké khai, quén ly, khai thac, sit dung hé théng.



Piéu 14. Trach nhiém ciia cong chirc, vién chirc dwec giao quan Iy, sir
dung hé thong ciia cac don vi thudc Bj

1. Chti dng d& xuét ké hoach, bién phap quan 1y, khai thac, sir dung hé théng,

2. Huéng din céng chirc, vién chirc ctia don vi kiém tra, d6i chiéu thong
tin trong hd so dién tir c4 nhén trén hé théng.

3. Tng hop, cung cp ding va ddy du cac théng tin cla cbng chirc, vién
chirc khi duge sy ddng ¥ cia Thu trudng don vi @ phuc vu cong tic quan 1y cia
don vi.

4. Chiju trach nhiém kiém tra, cap nhét, bd sung hoic tao mdi kip thoi, diy
dd, chinh x4c thong tin c4 nhén cta céng chirc, vién chirc vao hé théng khi ¢6 sy
thay dbi.

5. Chiu trach nhiém bao dam tinh bao mat, an toan thoéng tin céng chirc,
vién chirc trén hé théng.

6. Kién nghi, d& xuét, phan anh nhimg bét cép, 15i phat sinh d& kip thoi
chinh sira va néng cao hiéu qua quan 1y, khai thac, sir dung hé thong.

7. Thuong xuyén hoc tap, trao dbi kinh nghiém, bdi dudng nang cao trinh
dd chuyén mén, nghiép vu nhim dap (mg yéu ciu chuyén mén.

Pidu 15. Trach nhiém cia cong chirc, vién chirc d6i v6i thong tin ca
nhén trén hé thong

1. K& khai, cung cép day du, r5 rang, chinh x4c théng tin c4 nhan theo quy
dinh hién hanh hoc theo yéu cau cia Tha truéng don vi quan 1y minh va chiu
trach nhiém truéc phap ludt, trude don vi vé tinh trung thuc ciia nhitng théng tin
do minh ké khai, cung c4p.

2. Nghién ciru, khai thac, sir dung thong tin ca nhan ciia minh trén hé
théng va chiju trach nhiém vé viéc bao mat thong tin cia ca nhan.

3. Kiém tra, d6i chiéu thong tin ca nhan trong hd so dién ti c4 nhan trén
hé théng, Truong hop cin diéu chinh, bd sung théng tin thi phai bdo céo bing
van ban véi Thu trudng don vi quan 1y minh hodc co quan c6 thim quyén dé
duoc xem xét, giai quyét theo quy dinh.

Chuong IV
CHE PQ BAO CAO, TO CHUC THU'C HIEN

Didu 16. Ché d9 bao cio
1. B4o c4o cdng tac quan 1y, khai thac, st dung hé théng dugc quy dinh
nhu sau:



a) Cac don vi c6 trich nhiém béo c4o bang van ban vé tinh hinh thuc hién
cbng tac quan ly, khai thdc hé théng thuéc thAm quyén quan 1y va gii vé Bo
(qua Vu T chitc cén bd) trude ngdy 10 thang 12 hing nim.

b) Vu Té chirc can bd c6 trach nhiém téng hop, bao cao Bb vé tinh hinh,
thyc trang cong tic quan 1y, khai thac, sir dung hé théng ctia Bo.

2. Nbi dung béo céo cong tac quan 1y, khai thac, sir dung hé thong gém:

a) Panh gia viéc thuc hién Quy ché quan 1y, khai thac, sir dung Hé thong
cong chirc, vién chirc B6 Tai nguyén va Mdi truong cua don vi.

b) Béo céo thuc trang s6 luong, chit lugng clia hd so dién tir (cac thong
tin dugc két xudt tir hé théng).

¢) Tinh trang trang thiét bi phuc vu cong tic quan 1y, khai thac, sit dung
hé thong.

d) Céng tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc truc tiép 1am cong
tAc quan 1y, khai théc, sir dung hé théng.

d) Pé xuét, kién nghi (néu co).

Piéu 17. T6 chirc thyc hién

1. Vu truéng Vu T chirc can bd chi tri, phdi hop véi Cuc trusng Cuc
Cong nghé thong tin chi dao, hudng dAn, theo d6i, kiém tra va td chirc thuc hién
Quy ché nay.

2. Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém trude Bo trudng vé vide thuc
hién Quy ché nay tai don vi do minh phu trach.

3. Céc tb chirc, c4 nhan khong thuc hién hodc thuc hién khéng diy di cac
quy dinh cua Quy ché nay va céc quy dinh ciia phap luat c6 lién quan thi tiy
theo tinh chit, mirc d6 vi pham s& bj xir Iy theo quy dinh clia phép luat va cia
B0 Tai nguyén va Mai truong.

4. Trong qué trinh thuc hién, néu cé kho khin, vudéng mic, cic don vi cé
v kién bang vin ban giri v& Vu T chirc can b true thude Bo dé téng hop, trinh
Lanh dao B6 xem xét, quyét dinh./.

Tran Hong Ha
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