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VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

TOA AN NHAN DAN TOI CAO -
BO NGOAI GIAO

TOA AN NHAN DAN TOI CAO - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO NGOAI GIAO Déc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG Ha N¢i, ngay 05 thang 12 ndm 2019

THONG TU LIEN TICH
Quy dinh vé trinh tu, thii tuc phéi hep giita Téa 4n nhin dan va Co quan
dai dién nuéc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam & nuéc ngoai dé thuc hién
mét so hoat dong to tung dan su va t6 tung hanh chinh & nuéc ngoai

Cdn ctr B ludt to tung dén sy ngay 25 thang 11 nidm 2015;

Cdn cir Ludt to tung hanh chinh ngay 25 thang 11 nim 2015,

Cdn cur Ludt Co quan dai dién nudc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam ¢
nudc ngodi ngay 18 thang 6 nam 2009;

Cén cir Ludt sira ddi, bé sung mot sé diéu chia Ludt Co quan dai dién nuoc
Céng hoa xd hdi chit nghia Viét Nam & nudc ngodi ngay 21 thang 11 ndm 2017;

Cdn cik Nghi dinh s6 26/201 7/ND-CP ngay 14 thdng 3 ndm 2017 ciia Chinh phit
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén hanva co cdu to chirc ciia B6 Ngoai giao;

Chanh dn Toa dn nhdn dan t6i cao va Bé truémg Bé Ngogi giao ban hanh
Thong tu lién tich quy dinh vé trinh tu, thii tuc phdi hop giita Toa dn nhan dén va
Co quan dai dién nudc Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam & nudc ngoai dé thuc

hién mét s6 hoat déng t6 tung dan su va to tung hanh chinh & nde ngoai.

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh
1. Thong t lién tich ndy quy dinh trinh tw, thd tuc phdi hop gifra Tda 4n nhén
dan va Co quan dai dién nuwdc Cong hoa xa héi chi nghia Viét Nam & nudc ngoai
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(sau déy goi tit 1a Toa 4n va Co quan dai dién) dé thuc hién mét s6 hoat dong td
tung dan su va td tung hanh chinh & nudc ngoai sau day:

a) Tong dat vin ban t6 tung cho duong su 13 cdng dan Viét Nam & nude ngodi
theo quy dinh tai diém d khoén 1 Diéu 474, diém a khoan 6 Diéu 477, khoan 2
Piéu 479, Piéu 480 ctia B luit t6 tung dan su, diém d khoan 1 Diéu 303, khoén 2
Piéu 307 va 308 ciia Luit t5 tung hanh chinh;

b) Thong bio vin ban t tung cho dwong sw & nude ngoai l1a cong dan Viét
Nam, ngudi nude ngoai, co quan, td chirc nuéc ngoai theo quy dinh tai khoan 3
Diéu 474, diém ¢ khoan 6 Diéu 477, cac khoén 2, 3 Diéu 479, Dicu 480 clia Bo
luét t6 tung dan su, khodn 3 Diéu 303, cac khoan 2, 3 Piéu 307 va 308 cta Lut
t6 tung hanh chinh.

2. Théng tu lién tich nay khong ap dung dbi vdi cac hoat dong téng dat vin
bén td tung, thu thap chimng cir quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu 474,
Diéu 475 clia Bb luat t tung dan sy, cac diém a, b va ¢ khodn 1 Diéu 303 cla Luit
tb tung hanh chinh.

Dieu 2. Poi tuong ap dung

Théng tu lién tich ndy 4p dung dbi véi Toa 4n cip so thim, Toa 4n cp phic
thdm, Co quan dai dién, dwong su, ca nhan, co quan, t8 chirc khac cé lién quan dén
hoat dong t6 tung dan sy va td tung hanh chinh ma Toa 4n dé nghi Co quan dai
dién thuc hién & nuoc ngoai.

Diéu 3. Giai thich tir ngit

Trong Thong tur lién tich nay, nhimg tir ngit dudi day dugce hiéu nhu sau:

1. “Téng dat vin ban tb tung” 1a viéc Co quan dai dién giri vin ban tb tung cua
Toa an cho duong su la cong dan Viét Nam & nude ngoai bang dich vu buu chinh
chuyén phat buu pham bao dim.

2. “Théng bo vin ban td tung” 13 viéc Co quan dai dién niém yét cng khai tai
tru 6, ding tai trén cdng théng tin dién ti ctia Co quan dai dién vin bén t6 tung
ctia Toa 4n d& théng bao cho duong su & nudce ngoai 13 cdng dan Viét Nam, ngudi

I3 L A ¢ ’ y
nudc ngoal, co quan, to chirc nuoc ngoai.
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3. “Chi phi tong dat, théng bao viin ban t6 tung” 14 cac khoan tién sau déy: tién
cude buu chinh & trong nudc, tién cude buu chinh & nude ngodi, phi chuyén tién
qua ngin hang, tién dich vin ban t6 tung va chimg thwc chit ky ngudi dich.

4. “Tién cude buu chinh & trong nudc” 1a khoén tién phai tra dé Toa an gl hd
so @& nghi téng dat, thong bao vin ban t6 tung cho Co quan dai dién béing dich vu
buru chinh chuyén phat buu phim bio dam.

5. “Tién cudc buu chinh & nudc ngoai” 13 khodn tién phéi trd d& Co quan dai
dién tong dat vin ban td tung va giri két qua thuc hién tong dat viin ban t6 tung
hoic két qua thuc hién théng bao vin ban t6 tung cho Toa 4n biang dich vu buu
chinh chuyén phat buu phim bio dim.

6. “Phi chuyén tién qua ngin hang” 1 khoén tién phai trd cho ngén hing khi
Toa 4n chuyén tién cude buu chinh & nude ngoai cho Co quan dai dién.

7. “Tién dich viin ban t6 tung v& chimg thuc chit ky ngudi dich” 1a khoén tién
phai tra dé dich vin ban t6 tung va chimg thuc chit kj ngudi dich trong trudng hop
vin ban nay dugc thong béo cho duong sw 13 ngudi nuée ngoai, co quan, tb chirc
nudc ngoal.

8. “Dich vu buu chinh chuyén phat buu phim bao dam” 14 dich vu chap nhan,
véin chuyén va phat buu phém dén dia chi nhin; buu ph?un dwoc gin s6 hiéu dé
theo dd1, dinh vi trong qua trinh chuyén phat.

Picu 4. Cac phuong thitc lip, giti ho so dé nghi tong dat, thong bao vin
ban t6 tung giita Toa 4n va Co quan dai dién

1. Toa an va Co quan dai dién lap, gl cho nhau cac hd so sau day b.%ng dich
vu buu chinh chuyén phét buu phim bao dam:

a) Hd so d& nghi tong dat vin ban tb tung;

b) Hb so d& nghi thong bao vin bén t6 tung;

¢) Hd so théng béo két qua thuc hién tong dat hoc théng bao vin ban t6 tung.

2. Trudmg hop hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh giita Toa 4n va Co quan
dai dién duoc két ndi, lién théng vo1 nhau, thi Toa an va Co quan dai dién lap, gin
cho nhau cac hd so quy dinh tai diém b va ¢ khoan 1 Diéu nay bang vin béan dién
ti ¢6 chit ky sb.



6 CONG BAO/SS 981 + 982/Ngay 22-12-2019

Chuong I1
THU TUC LAP, GUI HO SO DE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG CHO CO QUAN DAI DIEN

Pié¢u 5. Lap ho so dé nghi tong dat vin ban to tung cho duong su la cong
din Viét Nam & nué'c ngoai

1. Hb so dé nghi tong dat vin ban tb tung bao gdm:

a) Vin ban dé nghi Co quan dai dién tong dat vin ban t6 tung;

b) Van bén tb tung can duoc téng dat cho duong su;

¢) Gidy to, tai liéu cha dwong sw & trong nude dé nghi Toa én giri cho duong
sur (néu co),

d) Ban chup héa don, chimg tir chuyén tién cudc buu chinh & nuée ngoa.

2. Toa an lap ho so d& nghi tong dat vin ban t6 tung theo cach thirc sau day:

a) Vin bén dé nghi Co quan dai dién téng dat vin ban t6 tung duoc lap theo
Mau $6 01 ban hanh kém theo Thong tw lién tich nay;

b) Trudng hop cin téng dat vin ban t& tung cho nhiéu duong sw cé dia chi
khac nhau hoac cho nhiédu duong su co cung mot dia chi, thi hd so duoc lap riéng
theo timg dia chi cia duwong su hodc cho timg dwong su,

¢) H so dé nghi téng dat vin ban t6 tung dwoc lap thanh hai bd; mét bd dé gir
cho Co quan dai dién va mot bd dé luu hd so vu vic.

Diéu 6. Lap ho so dé nghi théng bao vin ban t6 tung cho duong su &
nuéc ngoai

1. H so d& nghi théng béo vin ban td tung bao gom:

a) Vin ban dé nghi Co quan dai dién théng bao vin ban t6 tung;

b) Vén bin t6 tung can duoc thong bao cho duong su;

¢) Bén chup héa don, chimg tir chuyén tién cude buu chinh & nude ngoai.

d) Gidy t&, tai liéu ciia duwong su & trong nude d& nghi Tda 4n giri cho duong
su (néu cd).

2. Trudng hop duong su duoc thong béo vin ban té tung 1d ngudi nudc
ngoai, co quan, td chirc nudc ngoai, thi hd so d& nghi thong bio vin ban t6 tung
con bao gdm ban dich van ban t6 tung ra tiéng nudc ngoai c6 ching thuc chir ky
nguoi dich.
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3. Toa 4n 1ap hd so d& nghi théng bao viin ban t6 tung theo cach thirc sau day:

a) Vin ban dé nghi Co quan dai dién thong bdo vin ban t6 tung duoc lap theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Thdng tu lién tich nay;

b) Ban dich vin ban t6 tung phai dugc dich ding ngbn ngit chinh thirc ctia
nudc ma dwong su co quéc tich, noi dwong su c6 dia chi hoic ngdn ngit khac duoc
nudc nay chap nhan;

¢) Toa 4n giao nguyén don, ngudi khoi kién, ngudi yéu cau, ngudi khang
cdo thue hién viéc dich, thanh toén tién dich vin bén td tung va chimg thuc chit
ky ngudi dich. Puong su phdi ndp lai héa don thanh toan cho Toa 4n dé luu hd
SO VU Viéc;

d) Ho so dé nghi thong bao vin ban t6 tung duoc lap thanh hai bd; mot b dé
g cho Co quan dai dién va mot bo dé Ivu hd so vu viée.

Diéu 7. Théi han Toa an giti cho Co' quan dai dién hé so dé nghi tong dat,
théng bao vin ban t6 tung

1. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, k& tir ngay 1ap xong hd so dé nghi tong
dat, thong bio vin ban t6 tung va hoan thanh viéc chuyén tién cwdc buu chinh &
nudc ngoal cho Co quan dai dién, Toa an gin hd so @ cho Co quan dai dién theo
phuong thirc quy dinh tai khoén 1 Diéu 4 ciia Thong tu lién tich nay.

2. Trong thot han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay lap xong hd so dé nghi thong
bio vin ban tb tung bing vin ban dién tir c6 chit ky s6, Toa 4n gii hd so dé cho
Co quan dai dién theo phuong thirc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 cia Thong tu lién
tich nay.

Chuong II1
THU TUC TIEP NHAN, GIAI QUYET PE NGHI TONG DAT,
THONG BAO VAN BAN TO TUNG VA TRA KET QUA THUC HIEN
TAI CO QUAN DAI DIEN

Dié¢u 8. Thi tuc tiép nhan, giai quyét dé nghi tong dat, thong bao vin ban

té tung ciia Toa 4n
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1. Trong thoi han 05 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan dwoc hd so dé nghi tong
dat, thong bao vin ban t6 tung ciia Toa an, Co quan dai dién gidi quyét nhu sau;

a) Kiém tra hd so va véo sb hd so tdng dat, théng béo vin bin tb tung;

b) Thuc hién viée tong dat, thong bao vin ban td tung theo quy dinh tai Biéu 9,
Piéu 10 ctia Thong tir lién tich ny, trir treomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Truong hop phat hién thiy dia chi clia dwong su 1a ¢éng dan Viét Nam &
nudc ngoai khdng ¢ day di thong tin hodic khong phu hop véi quy dinh ctia nudce
noi1 duong su cu tru, lam viéc, Co quan dai dién dung viéc thuc hién va thong bao
bang thu dién tir cho Toa 4n biét dé 1ap hd so thay thé. Sau khi nhan duoc hd so
mdi tir Toa an, Co quan dai dién gidi quyét yéu clu tong dat viin bén td tung theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

3. Dia chi cta duong su la céng dan Viét Nam & nude ngoai khong cé day di
thong tin hodc khong phu hgp voi quy dinh cia nude noi duong su cu tri, lam viée
quy dinh tai khoén 2 Diéu ny 1a dia chi thiéu it nhit mot trong cAc thong tin vé& tén
nudc, tiéu bang, viing 1anh thd, tén thanh phd, tén phd, s6 nha noi cur trd, lam viée
hoéc hop thu buu chinh clia duong su trong trwong hop ho chi nhan tai liéu, gidy to
bﬁng hinh thirc nay hoic dia chi d6 khéng cé that, khéng con ton tai, dia chi duoc
phién 4m ra tiéng Viét.

Piéu 9. Thuc hién viéc téng dat vin ban to tung cho dwong su la cong dan
Viét Nam & nuéc ngoai va thong bio két qua thuc hién cho Toa an

1. Co quan dai dién téng dat vin ban t& tung cho duong suw bé'\ng dich vu buu
chinh chuyén phat buu phim bio dim.

2. Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 két qua chuyén phéat buu
phdm, Co quan dai dién thong béo két qua thuc hién theo Méu s6 01 (mit sau) ban
hanh kém theo Thong tu lién tich ndy va gin cung hoa don tién cuéc buu chinh,
két qua chuyén phat buu phdm cho Toa 4n theo phwong thirc quy dinh tai Diéu 4
cua Thong tu lién tich nay.

3. Trudng hop da hét thoi han 01 théng, k& tir ngay giri ma khong nhéin duoc
két qua chuyén phat buu phim, Co quan dai dién d& nghi t6 chirc buu chinh cho
biét Iy do. Trong thoi han 05 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc vin ban tra 154,
Co quan dai dién thong béo két qui thuc hién theo Mau s 01 (mit sau) ban hinh
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keém theo Théng tu lién tich nay va giri cung héa don tién cude buu chinh, két qua
chuyén phat buu phim cho Toa 4n theo phuong thirc quy dinh tai Diéu 4 cia
Thong tu 1ién tich nay.

Piéu 10. Thuc hién viéc théng bio vin ban té tung cho dwong sy & nuéc
ngoai va thong bao két qua thuc hién cho Toa an

1. Co quan dai dién thuc hién dé‘)ng thon hodc mot trong hai viéc niém yét cong
khai tai tru s& va ding tai vin bén t5 tung trén cbng thong tin dién tir clia co quan
theo thoi han Toa 4n ghi trong vin ban dé nghi thng béo vin bin tb tung.

2. Trudmg hop didu kién thuc té & nudce tiép nhin khéng dép ‘mg duoc viée
ding tai vin ban td tung clia Toa an trén cbng théng tin dién tir theo quy dinh tai
kho4n 1 Piéu nay, Co quan dai dién gia1 quyét nhu sau:

a) Tién hanh niém yét cong khai vin ban té tung tai tru s Co quan dai dién
trong thai han 01 thang, ké tir ngdy niém yét;

b) Néu 18 Iy do khéng tién hanh duoc viéc ding tai vin ban t tung trén cng
thong tin dién tir trong thong bao két qua thuc hién.

3. Truong hop trong thoi han quy dinh tai khoan 1 hodc khoén 2 Piéu niy ma
duong su dén tru s&¢ Co quan dai dién dé nhan vin ban tb tung, thi Co quan dai
dién giao van ban d6 cho duong su. Viéc giao nhan vin ban tb tung phai dugc Co
quan dai dién 1ap thanh bién ban, cé chit ky clia nguoi giao va ngwoi nhan.

4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 1 hoic
khoan 2 Diéu nay, Co quan dai dién thong bao két qua thuc hién theo Mau sé 02
(mat sau) ban hanh kém theo Thong tu lién tich nay va gin cung héa don buu
chinh, bién ban giao nhan vin ban t6 tung (néu duong su dén nhén truc tiép) cho
Toa an theo phwong thirc quy dinh tai Piéu 4 ciia Thong tur lién tich nay.

Chuwong IV
CHI PHI TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Piéu 11. Puong su cé nghia vu ndp tién tam @ng chi phi tong dat, thong
bio viin ban td tung

Puong su quy dinh tai Diéu 152 cia B6 luat t6 tung dan sy, Didu 353 ctia Luét
t6 tung hinh chinh phai ndp tién tam tmg chi phi tong dat, thong béo vin ban t6
tung quy dinh tai khoan 3 Piéu 3 va Diéu 13 ctia Thong tu lién tich nay.
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Pi¢u 12. Mé tai khoan ngin hang dé quan Iy, thanh toan, tra lai tién tam
ing chi phi tong dat, thdng bao viin ban td tung con thira cho duong su

1. Toa 4n cip so thAm m& mot tai khoén thanh toan bing ngoai té tai ngan
hang thuong mai noi Toa 4n ¢6 tru s& d& quan 1y, thanh toén, tra lai tién tam tmg
chi phi téng dat, théng bao vin ban tb tung con thira cho duong sw.

2. Chanh an Toa 4n cap so thim c6 thé 1ap vin ban Gy quyén thuong xuyén cho
cac Thim phan thay mit chu tai khoan k¥ vin ban, chimg tir giao dich véi ngan hang
lién quan dén khoan tién tam tmg chi phi tong dat, thong béo vin bén t6 tung.

3. Chanh 4n Tda 4n cip so thim thong béo bing vin ban cho ngin hang noi
Tda 4n md tai khodn v& viéc chim dirt Gy quyén cho Thim phén thuc hién céc
cong viée quy dinh tai khoén 2 Piéu nay khi Thim phan d6 duoc diéu dong, ludn
chuyén, biét phai, mién nhiém, bi cach chirc theo quy dinh ctia phap luat va cac
trudmg hop khac ma Chanh 4n Toa 4n xét thay can thiét,

4. Toa 4n cip phic thim mé tai khoan ngan hang, &y quyén, chim dit Gy
quyén cho Thim phan k¥ vin bén, gify t&, chimg tir giao dich vdi ngén hing theo
quy dinh tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay.

Diéu 13. Yéu cau duong su ndp tién tam @ng chi phi tong dat, thong bao
viin ban to tung cho Toa én

1. Toa an yéu ciu duong su ndp tién tam ung chi phi téng dat, thong bao van
ban t6 tung bing dbng d6 la M§. Toa én xac dinh murc tién tam tmg chi phi tdng
dat, thong béo vin ban t6 tung dé yéu cau duong su ndp nhu sau;

a) Toa 4n d& nghi Co quan dai dién cung cip thong tin vé& muc tién cudc buu
chinh & nude ngoai theo quy dinh tai Piéu 16 cta Thong tu lién tich nay. Cin cir
murc tién cude buu chinh & nude ngoai do Co quan dai dién cung cip va sb 1an tong
dat, thong béo vin ban t6 tung, Toa 4n dur tinh sb tién tam {mg lan thi nhat ma
duong su phdi ndp. S6 tién tam ‘mg nay phai di dé thanh toan chi phi tong dat,
thong bao vin ban t6 tung bao gbm théng bao thu 1y vu viéc, ban an, quyét dinh
cua Toa an, thong bao vé viée khang cao cho duong su & nudc ngoai;

b) Néu sb tién tam img lan thir nhét d& hét hodc khong di thanh toan chi phi
téng dat, thong bao vin bin b tung, bao gém ban an, quyét dinh cia Toa an, thong
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bao vé vidc khang cdo trong céc lan dé nghi tng dat, thong bio vin ban t6 tung
tiép theo, Toa 4n cin cir chi phi tong dat, théng bao vin ban t5 tung ciia lan trudc do
dé du tinh s6 tién tam tmg lan thi hai ma dwong su phai ndp;

¢) Néu dwong sur khéng thudc truomg hop quy dinh tai diém a khon nay ¢6 don
khang cio, Toa an cin ctr chi phi tbng dat, thong bao viin bin t tung cta lan trude
d6 d& du tinh s tién tam img ma dwong sw niy phai ndp;

d) Cac truomg hop khac ma Toa é4n dé nghi Co quan dai dién tong dat, théng
bdo vin ban td tung theo quy dinh ciia Bd ludt t6 tung din sy hodc Ludt td tung
hanh chinh, Toa 4n cin cir mirc tién cude buu chinh & nude ngoai do Co quan dai
dién cung cép va s6 lin té)ng dat, thong bao vin ban tb tung gé du tinh s6 tién tam
ung ma duong su phai ndp.

Vi du: trong truong hop Toa an dé nghi Co quan dai dién thuc hién thong
bao vin ban té tung theo quy dinh tai khoan 3 Didu 474, didm c khoan 6 Diéu 477
ctia Bo luét td tung dan su, khoan 3 Diéu 303 clia Luit to tung hanh chinh, Toa
an dé nghi Co quan dai dién cung cflp mirc tién cudc buu chinh & nudc ngoati
cho mét 14n théng bio vin ban tb tung. Cin cir mirc tién cude buu chinh & nude
ngoai do Co quan dai dién cung cip, Toa 4n du tinh sb tién tam mg ma duong
su phai ndp. S6 tién tam tmg nay phai di d& Co quan dai dién thanh toén tién
cude buu chinh & nude ngoai khi giri hd so két qua thuc hién thdng bao vin ban
t6 tung, bao gém bén an, quyét dinh ciia Toa 4n, thong bao vé viée khang céo
cho duong su & nudc ngoai.

2. Toa 4n 1ap vin bin yéu cdu duong su quy dinh tai khoan 1 Diéu nay nop
tién tam Umg chi phi tong dat, théng bao vin ban t6 tung nhur sau:

a) Néu duong su d6 & trong nude, Toa 4n 1ap vin ban theo Mau sé 03 ban
hanh kém theo Thong tur lién tich nay;

b) Néu duong sw d6 & nuéc ngodi, Tda 4n lap vin ban theo Miu sé 04 ban
hanh kém theo Thong tu lién tich nay.

3. Truong hop xic dinh thiy duong su khéng ndp di sb tién tam tmg chi phi
tong dat, thong bao vin ban té tung quy dinh tai khoén 1 Piéu nay, Toa an lap vin

oKk Ao K K ok ; oA
ban yéu cau duong su ndp ti€p so tién tam tmg con thicu.
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Di¢u 14. Théi gian Toa an ban hanh vin ban yéu cau duong sw nép tién
tam vng chi phi tong dat, thong bao van ban t6 tung

1. Toa 4n cép so thdm ban hanh vin bin yéu cau duong su nbp tién tam tmg
chi phi tong dat, thong bao vin ban t5 tung theo thoi gian sau déy:

a) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngady nhan dugc van ban cua Co quan dai
dién v& mirc tién cudce buu chinh & nwéc ngoal hodc don khang cdo cia duong su
d61 véi céc trudmg hop quy dinh tai diém a, ¢ va d khodn 1 Biéu 13 cia Thong tu
lién tich nay;

b) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay Toa 4n xét thay sd tién tam (mg lan thir
nhét di hét hoic khong dii thanh toan chi phi téng dat, thdng béo vin ban t6 tung
trong céc 1an dé nghi tong dat, théng béo vin ban t6 tung tiép theo ddi vdi truong
hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu 13 ctia Thong tu lién tich nay.

2. Toa an Cép phuc thdm ban hanh vin ban yéu ciu duong su ndp tién tam ung
chi phi téng dat, thong bao vin ban tb tung theo thdi gian sau day:

a) Trong 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc viin ban ctia Co quan dai dién
v& muc tién cudc buu chinh & nuée ngoai dbi véi truomg hop Toa 4n yéu ciu
duong su nop tién tam ung 14n thir nhét:

b) Trong 03 ngay lam viéc, k& tir ngay Toa 4n xét thiy sb tién tam tmg lan thir
nht d3 hét hoic khong da thanh toan chi phi tong dat, thong bao vin ban to tung,
bao gbm ban 4n, quyét dinh cta Tda 4n trong cac lan dé nghi tong dat, thong bao
vin ban tb tung tiép theo.

Diéu 15. Thanh toan tién cuéc bwu chinh & trong nuéc dé giri ho so dé
nghi tong dat, théng bao viin ban t6 tung cho Co quan dai dién

1. Truong hop duong su quy dinh tai Diéu 11 ctia Thong tw lién tich nay &
Viét Nam, Toa an cép so thim, Toa 4n cip phuc thim yéu cau duong su d6 thanh
toén truc tiép tién cudc buu chinh khi Toa 4n giri hd so dé nghi tong dat, théng bao
vin bén t§ tung cho Co quan dai dién. Puong su giao lai hoa don tién cude buu
chinh cho Tda 4n d& luu hd so vu viéc.

2. Trudng hop dwong su quy dinh tai Pidu 11 cia Thong tw lién tich ndy &
nudc ngoai, Toa an cap so thim, Toa an cap phuc thdm lim thd tuc bén cho ngin

hang mdt khoén tién tam img bing ngoai t& ma dwong su da ndp dé thanh toan tién
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cude buu chinh khi giri hd so dé nghi tong dat, thong bio vin ban t6 tung cho Co
quan dai dién. Toa an luu van ban ban ngoai té cho ngan hang, hoa don, chung tu
giao dich vao hd so vu viéc.

Diéu 16. D¢ nghi cung cip thong tin dé chuyén tién cuéc buu chinh & nuéc
ngoai cho Co quan dai dién

1. Toa én 1ap vin ban @ nghi Co quan dai dién cung cap thong tin vé mirc tién
cude buu chinh & nude ngoai va tai khodn ngin hang d& Tda 4n chuyén khoén tién
nay cho Co quan dai dién theo M3u s6 05 ban hanh kém theo Théng tir lién tich nay.

2. Trong thoi han 03 ngay lam vide, ké tir ngay nhin duoc dé nghi cia Toa 4n,
Co quan dai dién l4p vin ban cung cip thong tin cho Toa 4n theo Mau sb 06 ban
hanh kém theo Théng tir lién tich nay.

3. Toa an va Co quan dai dién giri cho nhau cac vin ban quy dinh tai khoan 1,
khoan 2 Piéu nay théng qua hdp thu dién tir dhu mbi ctia timg co quan.

Pi¢u 17. Chuyén tién cuéc buu chinh & nuéc ngoai va héa don buu chinh,
gidy to lién quan giita Toa an va Co quan dai dién

1. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc tién tam tmg chi phi
téng dat, thong bao vin ban t6 tung do dwong su nop, Toa an lam thi tuc chuyén
tién cuée buu chinh & nudc ngoai cho Co quan dai dién théng qua ngin hang noi
Toa 4n m& tai khoan. Toa 4n thanh todn phi chuyén tién tir s6 tién tam {mg chi phi
téng dat, thong bao van ban t6 tung ma duong su dad nop.

2. Hd so Tda 4n yéu ciu ngéin hang chuyén tién cude buu chinh & nudce ngodi
cho Co quan dai dién bao gém:

a) Vin ban yéu ciu ngin hang chuyén tién cudc buu chinh & nudc ngoai
cho Co quan dai dién dugce lap theo M3u s6 07 ban hanh kém theo Thong tu
lién tich nay;

b) Ban chup vin ban quy dinh tai diém a khoan 1 Didu 5 hodc diém a khoén 1
Diéu 6 clia Thong tu lién tich nay;

¢) Ban chup vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 ctia Théng tu lién tich nay.

3. Sau khi hoan thanh viéc chuyén tién cudc buu chinh & nuwdc ngoai, Toa an
giri kém 01 ban chup héa don, chimg tir chuyén tién ctia ngan hang cung hd so dé
nghi tong dat, théng bao vin ban t6 tung cho Co quan dai dién.
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Toa 4n luu cic gidy to, tai lidu lién quan dén viée chuyén tién cude buu chinh
& nudce ngoal cho Co quan dai dién vao hd so vu viée.

4. Co quan dai dién giri cho Toa an hoa don buu chinh, vin ban thong bao két
qua thuc hién viéc téng dat, thong bao vin ban tb tung va gié{,y t& lién quan theo
quy dinh tai Piéu 9, Didu 10 ctia Théng tu lién tich nay.

5. Co quan dai dién, Toa 4n va duong su thuc hién thanh quyét toan tién cudc
buu chinh ¢ nudce ngoai theo quy dinh cha phap luat hién hanh.

Chuong V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

Pi¢u 18. Trach nhiém caa Toa an nhan déan tdi cao

1. Chi dao, huéng din Toa an cac cé‘ip thue hién cong tac phéi hop vé1 Co quan
dai dién vé téng dat, thong béo vin ban td tung theo quy dinh ctia Théng tu lién
tich nay.

2. Dinh ky hang nam chu tri, phéi hop voi1 B Ngoai giao thuc hién cac nhiém
vu sau day:

a) Ra soat, tdng két tinh hinh va két qua cong tac phéi hop giita Toa 4n va Co
quan dai dién vé témg dat, thong bao van ban tb tung;

b) Tb chirc kiém tra tai Toa an cong tac phdi hop véi Co quan dai dién vé téng
dat, thong bao van ban tb tung;

¢) T6 chire cac 16p tap huén cho can bd, Tham phan ciia Toa an vé nghiép vu
tong dat, thong bao vin ban t6 tung theo quy dinh ctia Thong tur lién tich nay;

d) T4 chirc cac cude hop dé trao dbi thong tin, thao luén, quyét dinh cac bién
phap giai quyét khé khin, virdng mic phat sinh tir céng tac phbi hop giita Toa an
va Co quan dai dién vé tong dat, thong bao vin ban t6 tung.

3. Pé nghi B6 Ngoai giao chi dao Co quan dai dién gin thong bao két qua thue
hién viéc téng dat, thong bao vin ban t6 tung trong trwong hop d3 qua thoi han
theo quy dinh ctia Thong tur lién tich nay nhung Tda an vin chira nhin duoc théng

bao do tir Co quan dai dién.
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4. Cung cép cho Bd Ngoai giao danh sach hép thu dién tir ddu mdi ctia Téa 4n
cac cép dé chuyén cho Co quan dai dién.

Diéu 19. Trich nhiém ciia B4 Ngoai giao

1. Chi dao, d6n d6c Co quan dai dién thuc hién c6ng tic phdi hop véi Toa én
vé tong dat, thong bao vin ban t6 tung theo quy dinh ctia Théng tu lién tich nay.

2. Chu tri, ph6i hop véi Toa an nhan dan tdi cao t6 chirc céc 16p tp huan cho
can bd clia B Ngoai giao v& nghiép vu tong dat, théng bao vin ban t6 tung.

3. Phoi hop v6i Toa an nhén din tdi cao thuc hién cic cong viéc quy dinh tai
khoan 2 Piéu 18 ctia Thong tu lién tich nay.

4. Cung cép cho Toa an nhin din t6i cao danh sich hdp thu dién ti diu mbi
ctia cac Co quan dai dién @& chuyén cho Toa 4n cac cAp.

Pi¢u 20. Trach nhiém cta Co quan dai dién

1. Thuc hién cdng tic phéi hop véi Toa én vé tng dat, thong bao vin ban t6
tung theo quy dinh tai Thong tu lién tich nay.

2. Thong bao kip thoi cho Bd Ngoai giao vé cac khé khan, han ché, vudng mic
phét sinh tir cong tac tong dat, thong béo vin ban t6 tung.

3. Lép, cung cip cho B& Ngoai giao danh sch hop thu dién tir ddu méi dé tiép
nhén, trao ddi thong tin véi Toa 4n trong qua trinh thuc hién tong dat, thdng bao
vin ban tb tung.

4. Pinh ky hang nim théng béo cho Bd Ngoai giao tinh hinh va két qua thuc
hién cong tac tong dat, thong bao vin ban t6 tung theo quy dinh tai Théng tu lién
tich nay.

Diéu 21. Trich nhiém ciia Toa 4n cac cap

1. Thuc hién cbng tic phéi hop véi Co quan dai dién vé tong dat, thong bao
vin ban t6 tung theo quy dinh ctia Thong tur lién tich nay.

2. Cung chp day da, chinh xac va chiu trich nhiém vé théng tin dia chi cta
duong sur la cong dan Viét Nam & nudc ngoal.

3. Ping tai két qua tdng dat, théng béo vin ban t6 tung trén cdng thong tin

dién t& ctia Toa an.
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4. Thong bao kip thoi cho Toa an nhan dan toi cao (théng qua Vu Hop téc
qudc t€) vé cac kho khin, han ché, viudéng mic phét sinh tir cong tic téng dat,
théng bao vin ban t6 tung vi nhimg truomg hop chura nhin duoc théng bao két qui
thuc hién tdng dat, thong bao viin ban t6 tung sau khi d dé nghi Co quan dai dién
cung cip theo quy dinh tai Théng tu lién tich nay.

5. Pinh ky s4u thang hodc khi ¢6 yéu ciu, théng béo cho Toa 4n nhan dan tbi
cao (thong qua Vu Hop tac qudc t&) vé tinh hinh va két qué thuc hién cong téc phdi
hop vl Co quan dai dién vé téng dat, thong bdo vin bén tb tung.

6. Lap, cung cép cho Toa 4n nhan dén téi cao danh sach hop thu dién ti dau
mbi @é tiép nhan, trao dbi théng tin véi Co quan dai dién trong qua trinh thue hién
téng dat, thong bao vin ban t6 tung.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Di¢u 22. Hiéu luc thi hanh

Théng tur lién tich nay c6 hiéu luc ké tir ngay 03 thang 02 nim 2020.

Diéu 23. T6 chirc thuc hién

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méic hoic phat sinh vén d& méi vé
Thong tu lién tich nay, Toa 4n céc cap, Co quan dai dién va cac co quan, t6 chirc,
c4 nhén c6 lién quan phin anh vé Toa 4n nhén dan téi cao (théng qua Vu Hop tic
quéc té) va B Ngoai giao (théng qua Cuc Linh su) dé duoc giai thich, huéng din
kip thot./.

KT. BQ TRUGNG __ KT.CHANH AN
BO NGOAI GIAO TOA AN NHAN DAN TOI CAO
THU TRUONG PHO CHANH AN

Té Anh Diing Nguyén Thuay Hién
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MAU SO 01 MAT TRUGC MAU SO 01

Vin ban dé nghi Co quan dai dién tong dat van ban td tung va thong bao két qua thuc hién
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich so 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 ciia
Toa dn nhéan déan t6i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tw, thi tuc phdi hop giita Toa dn
nhdn ddn va Co quan dai dién nwéc Céng hoa xd héi chii nghia Viét Nam & niedc ngoai dé thire
hién mét sé hoat dong 16 tung déan sy va 16 tung hdanh chinh ¢ nudc ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

V/v téng dat vin ban to tung cho dwong
sit & mréc ngoai

Kinh gini: Pai st quan/Téng Lanh su quan/Linh su quan Viét Nam tai (2)

Toa an nhan dan (3) dang giai q11yét viéc dan su/vu an dan su/vu an hanh chinh (4)
thu ly s6 (8) co duong su la Ong/Ba....(6) co dia chi tal...(7)

Cén cit quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 474 ctia Bé luat t6 tung dan su (8)/diém d
khoan 1 Piéu 303 cia Luat t6 tung hanh chinh (9), Toa an d€ nghi Quy co quan tong dat
cho duong su (10) cac van ban, giay to sau day: (11)

Sau khi thue hién xong, dé nghi Quy co quan dién théng tin vé két qué thyc hién vao
mit sau ciia Cong vin nay va givi cing cac gidy t& lién quan cho Toa an theo dia chi (12).

Truong hop Quy co quan can biét thém thong tin chi tiét, thi ¢6 thé lién hé véi Toa
an theo s6 dién thoai (13); s6 Fax (14); hop thu dién ti (15).

Toa an nhan dén (16) tran trong cdm on su phéi hop trong céng tac ciia Quy co quan./.
Noi nhdn: THAM PHAN

- Nhu trén; )
-Luu: VT, ho so.

(K, ghi rd ho tén va dong dau)
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MAU SO 01 MAT SAUMAU SO 01
........................ a7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
: Péc lap - Tu do - Hanh phic
- — '
Vivtong dat vinbantotung 0 ... , hgay.... thang....

_ THONG BAO VE KET QUA THUC HIEN
Pai sit quan/Téng Lanh su quémLﬁph SUr quan Viét Nam tai (18) trén trong théng bao
cho Toa an nhan dan (19) vé két qua tong dat van ban t6 tung nhu sau:

1. Viin ban, gidy t& giti kém Céong vin s6.../TA-CV ngay... thang... nam... (20) ciia
Quy toa da dugc giao cho:

Ong/Ba (21) Pia chi: (22)
Ong/Ba (23) Pia chi: (24)
Méi quan hé vor duong su (25)

Thoi gian giao nhan (26)

Dia diém giao nhan 27

2. Van ban, glay to' gln kéem Cong van s6 /TA-CV ngay... thang... nam...(28) cia
Quy toa khong thé giao dugc cho dwong su vi ly do sau day:

(29) O | Puong su tir chéi nhan

(30) O | Pia chi ctia duong su khéng ding

(31) O | Ho tén ctia duong su khéng dung

(32) O | Ho tén, dia chi clia duong su khong ding

(33) O | Dia chi khéng co that

(34) O | Puong su khong c6 mat tai dia chi

(35) O | Puong su khéng c6 mit tai dia chi; ngudi khac & tai cung dia chi tir chéi
nhén thay
(36) O | Puong su di chuyén dén dia chi md1 nhumg khéng 16 dia chi mén
(37) O | Piachithiéuchi iét.........cccooovvrvivrerrrnnnnn, B ————

CO) Ll | O BRSO

3.Tién | Tién cudc buu chinh Ia.....(39); Tuong duong... d6 la MY, theo ty gia héi
cuéc buu | dodi giita ddng...(40) va dong d6 la My vao ngay... thang... nim...(41)
chinh ciia Ngan hang (42)
Ghi chu: Trufong hop Quy Toa can biét thém thong tin chi tiét, thi xin lién hé theo
50 dién thoai: (43)............; . 56 Fax: (44)............ va hop thu dién tix (45).

Glaytognkem: 46) | @7

Chir ky, ho tén ngudi ky va dong dau Pai sit quan/
Tong Lanh sw quan/Lanh su quan
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Huéng din si dung Mau s6 01

Diay la Mau vin ban in hai mit; trong do, mét trrde la Cong van cia Toa an va mét
sau la Théng bao vé két qua téng dat van ban t6 tung.

1. Tai mat trudc ciia vin ban

Ta1 cac Muc (1), (3), (16): Ghi tén Toa an dang giai quyét viéc dan su, vu an dan su,
vu an hanh chinh. Vi du: Toa an nhén dén thanh phé Ha Néi.

Muc (2): Ghi tén Co quan dai dién. Vi du: Da1 str quan Viét Nam ta1 Ha Lan. Luu y:
ghi Pai st quan Viét Nam tai nudc noi duwong su co dia chi néu chi ¢6 Pai st quan Viét
Nam tai mzdc do. Truong hop dwong su la cong dan Viét Nam ¢ Lanh thé Pai Loan, thi
ghi Van phong Kinh té va Vin hoa Viét Nam tai Dai Bic, Pai Loan. Trong truéng hop
vira ¢6 Dai st quan, Téng lanh sw quan cia Viét Nam tai nuée do, thi cén cit vao dia chi
ciia duong sy thude khu vue lanh sy cita Pai st quan hay ciia Téng Lanh su quan ma ghi
tén Pai st quan hoiic Téng Lanh su quan tuong img véi khu vie 1anh su.

Vi du: khu vuc lanh su cta Téng Lanh sy quan Viét Nam tai San Francisco gém 11
bang mién Tay va Trung Tay Hoa Ky: California, Washington, Hawaii, Oregon,
Arizona, Utah, New Mexico, Colorado, Idaho, Wyoming va Alaska. Néu dia chi cia
duong su thude mét trong 11 bang néu trén, thi Toa an giri hd so cho Téng Lanh sy quan
Viét Nam tai San Francisco.

Truong hop khéng biét théng tin vé khu vue linh su ciia Pai str quan hay ciia Téng
Lanh su quan, thi ghi tén Pai sit quan ctia Viét Nam tai nudc do.

Tén, dia chi ctia Co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai co tai trang:

Cbng thong tin dién tir vé céng tac lanh su ciia B Ngoai giao
https://lanhsuvietnam.gov.viv/default. aspx. Tir khoa tim kiém trén Google: “Cuc Lanh sw”.

Muc (4): ghi mét trong ba loai vu viéc.

Muc (5): ghi théng tin vé sé thu ly, ngay thang nim thu 1y vu viéce.

Muc (6): ghi f)ng ho#ic Ba va ho tén; s6 ho chiéu, ngay thang nam cz:ap, cd quan c{'ap,
ngay thang nidm hé chiéu hét han (néu c6 théng tin nay) ciia duong sur la cong dan Viét

Nam & nude ngoai.

Muc (7): Ghi dia chi ctia dwong su. Pia chi ciia duong su phai ghi day di thong tin:
s6 nha, tén duong phd, thanh phd, ma ving buu chinh, tén tiéu bang (néu la nudc lién
bang), tén nudc.

Vi du: néu ho tén, dia chi cta duong su la: “éng Trdn Vin Tho, dia chi: 22
Balmoral Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria (VIC), 3171, Australia”, thi phai ghn
day da tit ca théng tin nay, trong d6 “22 Balmoral Avenue” la sé nha va phd;
“Springvale” la tén ving va “3171” 12 md sé buu chinh cGa ving Springvale;
“Melbourne” 1a thanh phé; “Victoria” 14 tén tiéu bang; “dustralia” 1a tén nudc.
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Pé kiém tra théng tin vé dia chi clia duong su & nudc ngoai c6 day di hay khong,
Téa 4n c6 thé sit dung céng cu tim kiém Google dé tra ctru nhu sau: Nhép dia chi ciia
duong su vao thanh cong cu tim kiem ciia Google va st dung dau ngoac kép () trudce va
sau dong dia chi, vi du: “22 Balmoral Avenue, Springvale, Melbourne, Victoria, 3171,
Australia”, Néu két qua tim kiém cho thay c6 dong chir “22 Balmoral Ave, Springvale
VIC 3171, Australia” phia dudi ban db, thi dia chi nay la chinh xac.

Muc (8), (9): Chi ghi mét trong hai diéu huat,

Muc (10): ghi ho tén duong su cén téng dat vin ban té tung nhu Muc (6).

Muc (11): ghi tén vin ban t6 tung can tong dat va gidy to kém theo (néu ¢6). Vi du:
Thoéng bao thu Iy vu 4n; ban 4n, quyét dinh dinh chi hoic tam dinh chi giai quyét vu an,
théng bao vé viéc khang cao.

Muc (12): ghi dia chi cGa Toa an. Vi du: Toa an nhén dan tinh Tay Ninh, 80 Tran
Phu, Ninh Son, Tay Ninh.

Cac Muc (13), (14), (15): Ghi s6 dién thoai, s Fax cta Toa an, hép thu dién tir déu
moi dé Co quan dai dién cé thé lién hé véi Toa an.

2. Tai mit sau cia van ban

a) Cdc npi dung Toa dn ldp sén

Toa an lap san cac muc tir Muc (18) dén Muc (22) va Muc (28)

Muc (18): ghi tén Co quan dai dién nhu Muc (2).

Muc (19) ghi tén Tda 4n d3 nghi téng dat viin ban t5 tung.

Muc (20), (28): ghi s6, ngay thang nim ban hanh Céng vin & mit trude ctiia Mau vin
ban nay. Vi du: Céng vin sé 30/TA-CV ngay 21 thang 12 nim 2019.

Muc (21), (22): ghi ho tén, dia chi duong su nhu Muc (6), (7).

b) Cac noi dung Co quan dai dién dién thong tin va danh dau vao 6 twong vmg

Muc (17): Ghi tén Co quan dai dién.

Cac muc (23), (24): Co quan dai dién ghi ho tén, dia chi ngud1 nhan thay.

Muc (25): ghi quan hé cta nguoi nhén thay duong sw. Vi du: 1a ngudi & cling hoac
nguoi than thich cia dwong sy can duoc tong dat.

Cac muc (26), (27): Co quan dai dién ghi r3 ngay thang nim va dia diém ma t6 chirc
buu chinh nudc s tai giao hé so cho duong su hotic nguoi khéc nhan thay. Vi du: Muc
(26) ghi ngay 12/12/2019; Muc (27) ghi dia diém theo théng bao ctia té chirc buu chinh.

Cac muc tir Mue (29) dén Muc (36): Co quan dai dién danh déu két qua tong dat vao
6 twong tmg. Luu ¥: khéng danh tat ¢a cac muc nay cing mét lic.

Muc (37), (38): Co quan dai dién dién thong tin.

Muc (37): Co quan dai dién ghi 16 néi dung thiéu chi tiét cu thé ctia dia chi. Vi du:
néu thieu mét trong cac thong tin sau: tén nudc, tieu bang, ving lanh tho, s6 nha, tén pho
no1 duong su cu tria hodc noi lam viée, thi ghi rd thiéu théng tin nao.
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Muc (38): “Ly do khac” 1a truong hop dia chi do khong con tén ta1 hodc dia chi duoc
phién am ra tiéng Viét hoic duong su da chét hoic mat tich, dang chép hanh hinh phat tu
hoic dang bj giam giit do vi pham phap luat nude s tai (néu biét thong tin nay).

Muc (39): ghi s6 tién cudc buu chinh bing déng tién clia nudc tiép nhan theo cac
hoa don buu chinh dé gt hé so tong dat van ban t6 tung cho duong su va g két qua
thure hién téng dat vin ban tb tung cho Toa an.

Muc (40): ghi s6 tién tuong duong do la My dugc quy déi tir s6 tién cude buu chinh
nudée tiép nhan; ty gia quy di tir tién nude tiép nhin vaéi déng do la M.

Muc (41), (42): ghi thoi gian cong bé ty gia giita déng d6 la My va dong tién cta
nude tiép nhan va tén Ngan hang céng b ty gia.

Muc (43), (44), (45): ghi thong tin vé s6 dién thoai; s Fax; hop thw dién tit ddu méi
ctia Co quan da1 dién.

Muc (46): ghi tén céc tai lidu. Vi du: két qua chuyén phat buu phém; Hoa don buu
chinh. Muc (47): Chic vy, chit ky, ho tén ctia nguoi c6 tham quyén cua Co quan dai dién.
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MAU SO 02 MAT TRUGC MAU SO 02
Vin ban d¢ nghi Co' quan dai dién théng bae viin bin t6 tung va théng bao két qua thuc
hién (Ban hanh kém theo Thong tr lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019
cita Toa dn nhan dén t6i cao va B¢ Ngoai giao quy dinh vé trinh tir, thit tuc phéi hop giita Téa
dn nhan dan va Co quan dai dién nwoc Céng hoa xd héi chii nghia Viét Nam & nwde ngodi dé
thire hién mét 56 hoat déng 16 tung dén sir va 6 tung hanh chinh 6 nieée ngodi)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6:  /TA-CV
V/v thong baovanbantotung ... ,ngay  thang nam

Kinh giri: Pai st quan/Tdng Lanh su quan/Lanh su quan Viét Nam tai... (2)

Toa 4n nhan dan (3) dang giai quyét viéc dan su/vu an dan swivu an hanh chinh (4)
thu Iy s6 (5) c6 duong sur 1a Ong/Ba....(6) trude day c6 dia chi tai...(7)

Cin cir quy dinh tai...(8) ciia B6 luat t6 tung déan su/Luat t6 tung hanh chinh, Toa an
de nghi Quy co quan tien hanl;l niém yet cong khai van ban t6 tung (9) tai tru sd/théng
bao van ban t6 tung (10) trén cong théng tin dién tir ciia Quy co quan.

Sau khi thuc hién xong, dé nghi Quy co quan dién théng tin vé két qua thue hién vao
maét sau cia Céng van nay va g cung cac giay to lién quan cho Tda an theo dia chi (11).

Trong truong hop Quy co quan cén biét thém théng tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi
Toa an theo s6 dién thoai (12); s6 Fax (13), hop thu dién ik (14).

Toa 4n nhan dén (15) tran trong cam on su phdi hop trong cdng tac cia Quy co quan./,
Noi nhin: THAM PHAN

- Nhur trén; )
=Luu: VT, ho so vu viéc.

(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)
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MAU SO 02 MAT SAUMAU SO 02
e (16) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
’ Poc lap - Tu do - Hanh phuc
Biceommlon
V/iv théng baovanbantotung ... , ngdy  thang nam

THONG BAO KET QUA THU'C HIEN
Dai st quan/Tong Lanh su quan/Lénh sy quan Viét Nam tai (17) tran trong théng
bao cho Toa an nhan dan (18) vé két qua niém yét céng khai/théng bao van ban t6 tung
trén cbng théng tin dién tir nhur sau:

1. Théi gian niém yét cong khai tai tru sé:
Tirngay... thang... ndm... dén ngay... thang... nm...(19)

2. Thei gian théng béao trén Céng théng tin dién ti:
Tirngay... thang... nam... dén ngay... thang... nam...(20)

3. Thay thé viéc théng bao trén cong théng tin dién tir bang viéc niém yét cong khai:
Thoi gian niém yét cong khai tai tru sé:
Tirngay... thang... nim... dén ngay... thang. .. nim...(21)

4. Ly do khong thé thuc hién dugc viéc thong bao trén cong thong tin dién ti (22):

............................................................................................................................................

23) O Puong sy khéng dén nhan vin ban t6 tung

24 O Puong sy d4 dén nhan vin ban t6 tung

Tién cuérc Tlen cude buu chinh la.....(25); Tuong duong... d6 la My, theo ty gia
buu chinh |hoi doai gilta dong...(26) va dong d6 la My vao ngay.. thang...
nam...(27) cia Ngan hang (28)

Ghi chu: Trong truong hop Quy co quan can biét thém théng tm chi tiet, thi co
thé lién hé theo s6 dién thoai............ (29); so Fax..........(30) va hop thu

dién ti....... (31).

Giaytogmkem: 32) | 0 s 33)

Chi ky, ho tén ngudi ky va déng déu
Dai su quénl‘I‘éng Lanh s quan/Lanh su quan
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Huémg dén si dung Méu s6 02

Pay la Mau vén ban in hai mit, trong dé mit trude 1a Cong van cia Toa an va mit
sau la Théng bao vé két qua thuc hién niém yét cong khai, théng bao vén ban té tung.

1. Tai m3t trudc cia van ban

Céc muc tir Muc (1) dén Muc (15): ghi nhu huéng dan tai Mau s6 01.

2. Tai mat sau cua van ban

a) Cac ngi dung Toa dn ghi sin

Toa an ghi sén cac muc (17), (18) nhu hudng dan tai Mau sé 01.

b) Cdc néi dung Co quan dai dién danh déu va dién thong tin

Muec (16): ghi tén Co quan dai dién.

Ciac muc (19), (20), (21): Ghi théng tin vé thoi gian thuc hién.

Muc (22) ghi Iy do khéng thé ding tai vin ban té tung trén cdng théng tin dién tr
cua Co quan da1 dién.

Muc (23), (24): Danh déu két qua thuc hién tuong {mg vao mét trong hai 6.

Muc (25): ghi s6 tién cude buu chinh béng dong tién ciia nude tiép nhan theo hoa
don buu chinh dé gixi két qua thue hién théng bao vin ban t6 tung cho Téa an.

Muc (26): ghi s6 tién tuong duong do la M duoc quy dbi tir s6 tién cude buu chinh
nudc tiép nhan; ty gia quy ddi tir tién nude tiép nhan vaéi déng d6 la M.

Muc (27), (28): ghi thai gian céng bé ty gia giita déng d6 la My va ddng tién ctia
nudc tiép nhan va tén Ngan hang céng bé ty gia.

Muc (29), (30), (31): ghi théng tin vé sé dién thoai; s6 Fax; hép thur dién tir dAu mbi
cua co quan dai dién.

Muc (32): ghi tén cac tai lidu. Vi du: két qua chuyén phat buu phim; Héa don
buu chinh.

Muc (33): Chure vy, chit ky, ho tén ctia nguoi co thAm quyén cua co quan dai dién.
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MAU SO 03

Vin ban yéu ciu durong s & Viét Nam nop tién tam lrng chi phi tong dat, thong bao vin bin
to tung (Ban hanh kém theo T hong tw lién ilck so 01/201 9/TI'I,T -TANDTC-BNG ngay
05/12/2019 ciia Toa an nhéan dan 16i cao va Bé Ngoai giao quy dinh vé trinh tir, thu tuc phor
hop giita Toa an nhdn din va Co quan dai dién nwéc Céng hoa xd héi chit nghia Viét Nam ¢
rirde ngoai de thiee hign mét 56 hoat déng 16 tung dén sir va t6 tung hanh chinh & nude ngoai)
TOA AN NHANDAN.....(1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

sé../TB-TA .. , ngay..... théng ... ndm ...

THONG BAO
NOP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giri: Ong/Ba (2)
Pia chi: (3)

Xét thay Ong/Ba (4) thudc truong hop phai ndp tién tam vmg chi phi tong dat, théng bao vin
bén t6 tung theo quy dinh cta phap ludt,

Cén ctr quy dinh tai (5), Toa 4n nhan dan...(6) théng bao: Trong thoi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan dugc théng bao nay, Onnga (7) phai nép tién tam mg lan thir (8) chi phi tdng
dat, thong bao vin ban t6 tung vdi s6 tién 1a: .. (bang chit:...) (9) vao tai khoan ngan hang

sau day cua Toa an:

Sé tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngén hang/Chi nhanh ngén hang va dia chi: (12)

Truong hop vi su kién bét kha khang hofc trd ngai khach quan, thi théi han ndp tién tam
umg khéng qua 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc théng bao ciia Toa an. Hét thoi han nay,
néu Ong/Ba (13) khéng ndp tién tam Umg, thi Toa an dinh chi gia1 quyet vy, viéc dan
su/vu an hanh chinh theo quy dinh tai (14).

Khi ndp tién tam tmg chi phi tong dat, théng bao vin ban t6 tung Ong/Ba (15) can hru y:
1. Khéng duge thanh toan phi ngan hang vao s6 tién tam tmg phai nép néu trén.

2. Ghi 18 néi dung nép tién: ndp tién tam vmg chi phi téng dat, théng bao vin ban t6 tung.
3. Giri lai cho Téa an ban chup chimg tir ndp tién théng qua hép thu dién tix (16).

Truong hop can thém théng tin chi tiét, dé nghi Ong/Ba (17) Lién hé voi Toa én theo s6
dién thoat...; s6 Fax:...; Hop thu dién ti¥.....(18)./.

Noi nhén: THAM PHAN

- Nhu trén;

-Liuhb so.

(Ky¥ tén, ghi rd ho tén, dong diu)
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Huémg dén s& dung Miu s6 03

Muec: (1): ghi tén Tda an ban hanh théng bao.

Muc (2?: ghi f)ng hoéc Bz“a va ho tén (duong sut la ca nhan) hoac ghi tén (fiuong su la co
quan, t6 chirc) phai ndp tién tam Umg chi phi tong dat, théng bao vén ban to tung.

Muc (3): ghi dia chi ctia duong su.

Muc (4): ghi nhw Muc (2).

Muc (5) ghi mét trong hai diéu luat (Piéu 152 ctia B6 lut t6 tung dan sw/Piéu 353 cia
Luat to tung hanh chinh).

Muc (6): ghi nhu Muc (1)

Muc (7): ghi nhue Muc (2).

Muc (8): ghi l4n yéu ciu duong su nép tién tam tmg. Vi du: lan thi nhét hojc thit hai.
Muc (9): ghi cu thé s6 tién bang ddng d6 la M§ ma duong sur phai ndp.

Muc (10), (11), (12): ghi théng tin vé s6 tai khoan thanh toan bang ngoai té, tén ngan
hang, chi nhanh ngan hang va dia chi.

Muc: (13): ghi nhu Muc (2).

Muc (14): ghi diéxq d khoan 1 Didu 217 ciia BS luat t6 tung dan su (vu, viéc dan su) hodc
diem d khoan 1 Biéu 143 ctia Luat t6 tung hanh chinh (vu an hanh chinh).

Muc: (15), (17): ghi nhu Muc (2).

Muc (16): ghi hop thu dién t dAu méi ciia Toa an.

Muc (18): ghi $6 dién thoai, s Fax, hép thu dién d4u méi ciia Toa 4n.
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MAU SO 04

Vin ban yéu ciu duong sy ¢ nurdc ngoai nop tién tam umg chi phi tong dat, thong bao van ban

to tung (Ban hanh kém theo Thang tr lién tich sé 01/201 9/TII.T _TANDTC-BNG ngay

05/12/2019 ctia Toa dn nhin dan ti cao va B¢ Ngoai giao quy dinh vé trinh ti, thit tuc phoi

hop giita Toa dn nhén dén va Co quan dagi dién mirée Cong hoa xd hoi chii nghia Viét Nam &

ritde ngodi de thiee hign mét s6 hoat déng 16 tung dén sir va 16 tung hanh chinh 6 nuée ngodi)

TOA ANNHAN DAN.....(1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lip - Tu do - Hanh phic

S6:..../TB-TA ., ngay..... thang.....ndm........

THﬁNG BAO
NOP TIEN TAM UNG CHI PHi TONG PAT, THONG BAO VAN BAN TO TUNG

Kinh giri Ong/Ba: (2)

Pra chi: (3)

Xét thay Ong/Ba (4) thudc truong hop phéi nép tién tam {mg chi phi tong dat, théng bao
véan bén t6 tung theo quy dinh ctia phap luat.

Cén cir quy dmh tai...(5), Toa an nhan dén...(6) thong bao: Trong tho1 han 15 ngay, ké tir
ngay nhan duoc théng bao nay, Ong/Ba (7) phai nop tién tam Umg lan thi...(8) chi phi
tong dat, thong bao vin ban t6 tung véi s tién la:..(bang chit:...) (9) vao tai khoan ngan
hang sau day ctia Toa an:

S6 tai khoan: (10)

Tén tai khoan: (11)

Ngan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi (12):

Ma ngan hang (Swift code): (13)

Truong hop vi su kiép bat kha khang hoac trd ngai khach quan, th1 thor han nép tién
khéng qua 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc théng bao cia Téa an. Hét thoi han néu trén,
néu Ong/Ba (14) khéng nép cho Toa an tién tam umg, thi Toa an dinh chi giai quyet vu,
viéc dan su/vu an hanh chinh theo quy dinh ta1...(15).

Khi nép tién tam tmg chi phi tdng dat, théng bao vin ban t6 tung, Ong/Ba (16) luu y:

1. Puoge tiy quyén cho ngudi khac tai Viét Nam nép thay khoan tién nay.

2. Khéng duoc thanh toan phi ngan hang vao s6 tién tam tmg phai nép néu trén.

3, Ghi 18 ndi dung ndp tién: ndp tién tam tmg chi phi téng dat, théng bao vin ban td tung.
4. G lai cho Toa an ban chup chimg tir ndp tién thong qua hop thu dién ti (17).

Truong hop céan thém thdng tin chi tiét, dé nghi Ong/Ba (18) lién hé vdi Toa 4n theo s6
dién thoat...; s6 Fax:..., Hép thu dién tir.....(19)./.

Noi nhdn: THAM PHAN

- Nhur l:l:éll;

-Luu ho so.

(Ky¥ tén, ghi r6 ho tén, dong dau)
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Huémg dén s& dung Miu s6 04

Muc (1): ghi tén T6a an ban hanh théng bao.

Muc (2): ghu C)ng hodc Ba va ho tén (duong su la ca nhan) hoéc ghi tén (duong su la co
quan, t5 chirc).

Muc (3): ghi dia chi cia duong su.

Muc (4): ghi nhu muc (2).

Muc (5): ghi Piéu 152 ctia BS luét t6 tung dén sy hodic Piéu 353 ctia Luét t6 tung hanh chinh
Muc (6): ghi nhu Muc (1)

Muec (7): ghi nhu Muc (2)

Muc (8): ghi lin yéu cau duong su nép tién tam umg. Vi du: 14n thit nhat hosc thit hai.
Muc (9): ghi cu thé s6 tién béang ddng d6 la M§ ma duong su phai ndp.

Muc (10), (11), (12), (13): ghi ding théng tin ma ngan hang cung cap cho Tda an vé sé
ta1 khoan, tén ta1 khoan, tén ngén hang, chi nhanh ngén hang, dia chi, méi ngan hang.

Muc (14): ghi nhu Muc (2)

Muc (15): ghi diém d khoan 1 Diéu 217 ctia B4 luat t6 tung dan sur (vy, viée dan sur) hodc
diém d khoan 1 Piéu 143 ctia Luat t6 tung hanh chinh (vu 4n hanh chinh).

Muc (16): ghi nhu Muc (2)

Muc (17): ghi hop thu dién tix dhu méi ctia Toa 4n.

Muc (18): ghi nhuw Muc (2)

Muc (19): ghi s6 dién thoai, fax va hop thu dién t ddu méi ciia Toa an.
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MAU SO 05

Vin ban dé nghi cung cip thong tin vé tién créc buu chinh & nuréc ngoai va thi khoan ngin hang
cta Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG
ngay 03/12/2019 ciia Toa én nhdn dén 18i cao va B3 Ngogi giao quy dinh vé trinh tw, thit tuc
phoi hop giita Toa dn nhén dén va Co quan dai dién mirée Céng hoa xd hi chii nghia Viét Nam
@ nudc ngoai dé thure hién mét sé hoat dong 16 tung din sy va 0 tung hanh chinh ¢ nudc ngoai)

TOA ANNHANDAN (1)  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Pac lap - Tw do - Hanh phuc

Sé:  /TACV
V/v cung cap thong tin e, NGAY  thdng  ndm

Kinh giti: Pai stt quan/Téng Lanh su quan/Lanh su quan Viét Nam tai... (2)

Toa an nhan dan (3) dang glal quyet viéc dan su/vu an dan sw/vu an hanh chinh thu
Iy 56 (4) c6 duong su & nudc ngoal 1a Ong/Ba.... (5), dia chi.... (6).

Dé bao dam viéc chuyén tién cudc buu chinh cho Quy co quan thanh toan khi téng
dat/théng bao vin ban t6 tung cho duong sur néu trén, Téa an d& nghi Quy co quan cung
cap mét sé théng tin sau day:

1. Théng tin vé tién cuéc buwu phim bao dam

1.1. Tién cuérc buu phdm bdo dam dé giri vin ban t6 tung cho dwong swva gii théng
bdo két qua thuc hién cho Toa dn

Toa an dé nghi Quy €O quan cung cép t_hﬁng tin vé tién cudc buu phim bao dam (di
bao gém tién thué, cac loai phu phi...) ciia céng ty buu chinh ma Quy co quan thuong st
dung de giri 01 hé so c6 trong huong:...(7), kich thude hé so ap dung cho loai buu pham
thu, gidy to khé A4, tir tru 8§ ctia Quy co quan dén dia chi ciia &ucmg su néu trén va tién
cudc buu pham (ds bao gém tién thué, cac loai phu phi...) dé g théng bao két qua téng
datvanbantotlmg tir tru & Quy coquandendia chi cia Toa éan (8). bé thuén tién cho
viéc chuyén tién cudc buu pham Toa 4n dé nghi Quy co quan hé tro quy dbi mirc tién
cude buu phim néu trén thanh déng d6 la M.

1.2. Tién cudre buu pham bdo ddm dé giri théng béo két qud thuc hién théng bdo vin
ban t6 tung cho Toa dn

Téa 4n dé nghi Quy co quan cung cap théng tin vé tién cude buu phim bao dam (da
bao gom tién thué, cac loai phu phi...) cia céng ty buu chinh ma Quy co quan thuéng sir
dung & giri thong béo két qua thuc uén théng bao vén ban tb tung tir tru s6 Quy co quan
dén dia chi ctia Toa an . Pé thuén tién cho viéc chuyén tlen, Toa an dé nghi Quy co
quan hé trg quy dbi muc tién cude buu pham néu trén thanh dng d6 la My.

2. Théng tin vé tai khoan ngin hang

Toaandenth Quy co quan cung capthonghnchhetvetmkhoannganhangcua
Quy co quan d& Toa an thuc hlen viée chuyén tién cude buu chinh.

Truong hop Quy co quan cén biét thém théng tin chi tiét, thi c6 thé lién hé véi Toa
an theo s6 dién thoai (10); s6 Fax (11); hép thur dién tir (12).

Nei nhén: THAM PHAN
- Nhur trén;

-Lwu: VT, ho so. (Ky, ghi rd ho tén va déng déu)
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Hudéng dan sit dung Mau s6 05

Cac muc (1), (3): ghi tén ctia Toa an.

Muc (2) ghi tén ctia Co quan dai dién ma Toa an dé nghi cung cép thong tin,

Muc (4): ghi thong tin vé s6 thu 1y, ngay thang nim thu Iy vu viée,

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi & nudc ngoai ciia duong su.

Muc (7) ghi trong Irong ciia hé so dé nghi téng dat vin ban té tung tinh theo gram.

Muc (8), (9): ghu dia chi cia Toéa an.

Muc (10), (11), (12) ghi s5 dién thoai, fax va hép thu dién tir dhu méi ciia Toa an.

Luu y: Néu Téa an chi @ nghi co quan dai dién téng dat van ban té tung cho duong su
la cong dan Viét Nam & nude ngoai, thi bé né1 dung tai diem 1.2 Muc 1 ctia vén ban.

Néu Toa an chi dé nghi co quan dai dién théng bao vin ban t6 tung, thi bé diém 1.1 Muc 1

d > 2
cua van ban.
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MAU S0 06
Vin ban cung cip théng tin cho Téa n vé tién cwéc buu chinh & mréc ngoai va tai khoin
ctia Co quan dai dién (Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG
ngay 03/12/2019 ciia Toa én nhdn dén 16i cao va B3 Ngoai giao quy dinh vé trinh tw, thit tuc
phoi hop giita Toa dn nhén dén va Co quan dai dién miréec Céng hoa xd hi chii nghia Viét Nam
@ nud'c ngoai dé thure hién mét s6 hoat déng 16 tung dan sy va 0 tung hanh chinh ¢ nudc ngoai)

@) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S&:...f.........
V/v cung cép thong tin veverey NGAY... thang... ndm...

Kinh giri: Toa 4n nhén dan tinh/thanh phé (2)
. Phiic dap van ban s6.../TA-CV ngay.. thang..nam...cia Quy Toa (3), Pai stt quan/

Tong Lanh sy quan Viét Nam tai (4) tra 101 nhu sau:

1.Vé thong tin tién cwéc bwu phim bao dam

_ Theo théng tin cia Céng ty buu chinh (§), thi tién cudc buu phfa,m béo dam dé giri

ho so tong dat van ban t6 tung cho duong su va tien cudc buu pham de gin ho so, tai liéu
vé dia chi ctia Quy Toa & Viét Nam nhu sau;

a) Tién cudc gt ho so co trong luong:.....gram/kg (6) dén dia chi ctia dwong su duoc
néu trong Céng van ctia Quy Tda la.....(7); tuong duong...(8) d6 la MY.

b) Tién cudc gii ho so thong bao két qua thuc hién tong dat, thong bao vin bén t6
tung dén dia chi ca Quy Toa la.....(9); twong duong...(10) do la M.

¢) Téng cong cac khoén tién cude nay la.....(11); trong duong...(12) d6 la My.

d) Hai khoén tién cudc buu pham néu trén dé bao gém thué, phu phi.

2.Vé théng tin tai khodn

Dé nghi Quy Toa chuyén sb tién cude buu chinh bing d6 la My vio tai khoan ngén
hang ctia Pai st quan/Téng Lanh su quan (13) sau day:;

S6 tai khoan:

Tén tai khoan:

Ngan hang/Chi nhanh ngan hang va dia chi:

M3 ngéan hang:

Théng tin khac:

Trudng hop can thém théng tin chi tiét, d& nghi Quy Toa lién hé theo s6 dién thoai. . ;

Noinhdn: e 15)
- Nhur trén;
= Luu: VT.

Ky tén, dong dau co quan dai dién
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Muc (1), (4), (13) ghi tén Co quan da1 dién tai nudce cu thé.

Muc (2): ghi tén Toa an di d8 nghi cung cép thong tin.

Muc (3) ghi s6 ngay thang nim ctia Cong vin ctia Toa an di dé nghi cung cp théng tin,

Muc (5) ghi tén cong ty buu chinh, vi du: FedEX hodc DHL...

Muc (6) ghi lai trong hrong hé so téng dat vén ban t6 tung do Toa an cung cap.

Muc (7), (9), (11): ghi s6 tién cudc buu chinh tinh béing dng tién ciia nudc tiép nhén.

Muc (8), (10), (12): ghi s tién cude buu chinh duoc quy dbi thanh déng dé la My tir
56 tién cudc buu chinh.

Muc (14) ghi s6 dién thoai, s6 fax, hop thu dién tir dau méi.

Muc (15): ghi tu cach phap 1y cta nguoi ky (ky thay hoédc thira lénh...).
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Vin ban yéu ciu ngin hing chuyén tién crée buu chinh & nwéc ngoai che Co quan dai dién
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich sé6 01/2019/TTLT-TANDTC-BNG ngay 05/12/2019 ciia
Téa dn nhén dén 16i cao va B Ngoai giao quy dinh vé trinh tw, thi tuc phéi hop giita Téa dn
nhdn din va Co quan dai dién nwéc Céng hoa xd héi chii nghia Viét Nam & nude ngoai dé thure
hign mét sé hoat dong i6 tung dan sy va 6 tung hanh chinh o nuoc ngoai)

TOA AN NHAN DAN (1) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: /TA-CV
Vv chuyén tién cuée buu chinh ey NEAY  thdng  ndm

Kinh gii1: Ngan hang/Chi nhanh ngan hang. .. (2)

Toa én nhan dén (3) dang giai quyét viéc dan sw/vu én dén sw/vu an hanh chinh thu
Iy s6 (4) c6 duwong su & nudc ngoai 1a Ong/Ba.... (5), dia chi.... (6).

Theo quy dinh ciia Bé luét t6 tung dan sw/Luat té tung hanh chinh, Théng tu lién tich
s6 ngay thang nim ctia Toa an nhin dan téi cao va Bd Ngoai giao (7), Toa an cén phai
chuyén tién cho Pai sit quan/Téng Lanh su quan Viét Nam tai (8) dé thanh toan cudc buu
chinh téng dat vin ban t6 tung cho duong su néu trén va chuyén lai cho Toa an théng bao
két qué thue hién viéc tén,g dat vén ban té tung.

Do d6, Toa an dé nghi Ngan hang/chi nhénh ngan hang chuyén cho Dai sir quar/
Téng Lanh sy quan Viét Nam tai (9) s tién...(bang chi...) (10).

S6 tién nay va phi chuyén tién duoc trich tir tai khoan thanh toan béng ngoai té cia
Toa an da duge md tai Ngan hang/chi nhanh Ngéan hang.

Kém theo céng vin nay la cac gidy to, tai lidu sau day:

1. Ban chup vin ban ctia Toa an dé nghi Pai st quan/Téng Linh su quan Viét Nam
tai (11) tdng dat vin ban té tung (12).

2. Ban chup vin ban ciia Pai sir quan/Téng Lanh sy quén Viét Nam tai (13) cung cép
théng tin vé muc tién cudc buu chinh & nudc ngoai va tai khoan ngén hang /.

Aot ubgn: THAM PHAN

- Nhu trén; )
-Lwu: VT, ho so.

(Ky, ghi rd ho tén va dong déau)
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Muc (1), (3) ghi tén ctia Toa an ban hanh cong van.

Muc (2) ghi tén Ngan hang/chi nhanh ngan hang noi Téa an mé tai khoan thanh toan
béng ngoai té.

Muc (4): ghi théng tin vé s6 thu Iy, ngay thang nam thu 1y vu viée.

Muc (5), (6) ghi ho tén, dia chi ctia duong sur & nude ngoai

Muc (7) ghi tén ctia Thong tu lién tich nay.

Muc (8), (9), (11), (13) ghi tén co quan dai dién ma Tda an d& nghi téng dat vin ban t6 tung.
Muc (10): ghi s tién béng d6 la M cin chuyén dé co quan dai dién thanh toéan tién cude
buu chinh téng dat hé so vén ban t6 tung cho duong su va dé gt théng bao két qua thuc
hién cho Toa an.

Muc (12): ghi mét trong hai céng viéc (téng dat hotic théng bao vén ban té tung).

L y: truong hop yéu cau ngan hang chuyén tién cudc buu chinh cho Co quan dai dién dé
co quan nay gui két qua thue hién thong bao van bén t6 tung cho Toa an, thi ghi nhw sau:
“Theo quy dinh ctia B4 ludt t6 tung dan sw/Luat té tung hanh chinh, Théng t lién tich sé
ngay thang nam cua Toéa an nhan dan t61 cao va B6 Ngoai giao (6), Toa an can phai
chuyén tién cho Pai st quan/Tdng Linh su quan Viét Nam tai (7) @& thanh toan tién cudc
buu chinh khi co quan nay gin théng bao két qua thuc hién viéc théng bao vén ban t6
tung cho Toa an”.



